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% PFRON

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

1 Historia zmian dokumentu

Wersja

dokumentu

Data

wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja

systemu

0.90

17.08.2018

Utworzenie dokumentu

Michat Salamonski,

Michat Patucki

0.91

31.08.2018

Autopoprawka

Michat Salamonski

0.92

12.10.2018

Uwzglednienie przekazanych uwag

tukasz Feldt

01.01.001

0.93

18.10.2018

Dodanie funkcjonalnosci Kreatora i
Aditum

Michat Patucki

1.00

Wersja zaakceptowana dokumentu

Michat Patucki

1.01

11.01.2019

Dodanie funkcjonalnosci

zarzgdzania rolami (role i multi-role)

Michat Patucki

22.01.2019

Uwzglednienie przekazanych uwag

Michat Patucki

1.02

07.11.2019

Aktualizacja pkt: 2.2.2; 3.1; 3.3.2;
3.4; 42; 6.1.1, 6.1.2; 6.1.3; 6.2;
dodanie pkt 6.2.2; dodanie pkt 6.2.4;
dodanie pkt 6.2.6; dodanie pkt. 6.2.7;
6.2.8; 6.3.3; 6.4; 6.4.1;, 6.4.1.1,
6.4.1.4; 6.4.1.5; 6.4.1.6; dodanie pkt
6.4.2;6.4.3;6.4.4;6.5.1;6.5.2; 6.6.1,;
6.6.2; 6.7; 6.8; 6.9; dodanie pkt
6.9.2; 7.1; dodanie pkt 7.2.2;
dodanie pkt 7.2.3; 7.2.4; dodanie pkt
7.2.5; dodanie pkt 7.2.6; 7.4.2.1;
7.4.2.2; 7.4.2.3; 7.5; 7.5.1; dodanie
pkt 7.5.2; 7.5.3; 7.5.4; 7.7.1; 7.7.2;
7.8.1; 7.8.2; 7.8.3; 7.10; 7.12; §;
9.4.1; 9.4.2; 9.5; 9.6; 9.7.1; 9.7.2;
9.7.3; 9.7.4; dodanie pkt 10.

Lech Sawicki

01.06.005

1.03

19.11.2019

Aktualizacja pkt 8 Kreator

Lech Sawicki

01.06.006

1.04

16.01.2020

Dodanie  opisu  funkcjonalnosci
zmiany koloru belki gérnej pkt 7.7 ;
7.7.1

Natalia Nowak

01.06.010

1.05

07.02.2020

Aktualizacja pkt: 6.3.1; 6.3.2; 6.4;
6.4.1.5;6.4.2;7.5;7.5.1;7.5.2

Przemystaw
Koztowski

01.07.001

1.06

13.02.2020

Aktualizacja numeracji spisu
rysunkdéw oraz spisu tresci;
aktualizacja pkt 6.7; dodanie pkt
7.7,

Natalia Nowak

01.07.001

1.07

19.02.2020

Zastgpienie rozdziatu 5
Przetgczanie miedzy rolami,
modutami i jednostkami rozdziatem
Modut PFRON - tres$¢ pierwotnego
rozdziatu jest czescig nowego;
Usuniecie rozdziatu 7 Administrator
Realizatora; Aktualizacja spisu
tredci; Aktualizacja spisu rysunkéw

Natalia Nowak

01.07.001
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Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja

dokumentu wersji systemu

1.08 19.03.2020 | Aktualizacja rozdziatu 6.5.1; 6.5.2; | Natalia Nowak 1.09.001
6.5.3;

1.09 16.04.2020 | Aktualizacja rysunkéw: 63, 67, 72, | Natalia Nowak 1.10.001

75, 76, 77,78, 82, 83, 87, 91, 93, 96;
Aktualizacja spisu tresci i spisu
rysunkéw;

Dodanie rozdziatu: 6.4.2.4, 6.4.3.4,
6.4.4.4; Aktualizacja  rozdziatow:
6.2.2, 6.2.3, 6.2.4 usuniecie pkt 6,
6.2.5., 6.2.6.

1.10 26.05.2020 | Aktualizacja rozdziatow 3.2, 5.4.1, | Natalia Nowak 1.11.001
5.8,5.4.2,5.4.3,5.4.6,5.4.7
Aktualizacja rysunkéw: 2, 9, 14, 18,
22, 24, 25, 26, 27, 29, 31, 33, 36,
40, 48, 50, 52, 54, 57, 60, 63, 66,
68, 73, 71, 75, 77, 79, 81, 82, 86,
90, 91, 92, 94, 97, 104, 108, 111,
114, 119, 120, 122, 127, 132, 133,
134, 138, 142, 144, 147, 148, 154,
159, 166, 168, 170, 172, 173;
Aktualizacja spisu tresci i spisu

rysunkow.

1.11 29.08.2020 | Aktualizacja 6.1.1 Aktualizacja rys | Natalia Jaremczak 1.13.001
46

1.12 17.12.2020 | Aktualizacja rozdziatéw: 2.3; 3.3.4; | Natalia Jaremczak 1.14.001

5.1.2; 6;6.2.1; 6.2.6, 6.5,
Dodanie rozdziatu : 5.2, 5.3, 5.4,
55,5.8,6.1,6.2,6.3,6.4, 6.5.3;

6.5.7; 6.8.6
Aktualizacja spisu tresci i spisu
rysunkow.
1.13 28.01.2021 | Uzupetnienie 6.5, aktualizacja 6.7, | Natalia Jaremczak 1.15.001
5.10
1.14 15.02.2021 | Aktualizacja 3.3, 6.2, 6.8 Natalia Jaremczak 1.16.001
01.17.001_1.0 | 29.03.2021 | Aktualizacja rozdziatow: 6.4, 7.3.5, | Magdalena Pawlik 01.17.001
7.45,7.7.2;

Aktualizacja/dodanie rysunkéw: 31,
32, 35, 37, 38, 39, 43, 47, 48, 52,
55, 57, 58, 59, 64, 65, 73, 113, 114,
184, 248, 249;

Uwzgledniono uwagi
Zamawiajgcego dotyczagce WCAG.

01.17.001 1.1 | 01.04.2021 | Aktualizacja historii zmian dla Magdalena Pawlik 01.17.001
poprzedniej wersji dokumentu

01.17.001_1.2 | 07.04.2021 | Uwzgledniono uwagi Magdalena Pawlik | 01.17.002
Zamawiajgcego

01.17.001_1.3 | 09.04.2021 | Brak zmian merytorycznych. Magdalena Pawlik | 01.17.002

Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikdw.

01.18.001 1.0 | 24.05.2021 | Aktualizacja rozdziatow: 7.7.2, Magdalena Pawlik 01.18.001
7.7.4;

Aktualizacja rysunkéw: 30, 33, 49,
53, 56, 59, 60, 186, 188, 239
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Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja

dokumentu

Data

wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja

systemu

01.18.001_1.1

28.05.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw.

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.001_1.2

01.06.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw.

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.004_1.0

16.06.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Katarzyna

Druzgata

01.18.004

01.18.004_1.1

21.06.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Katarzyna

Druzgata

01.18.004

01.18.004_1.2

01.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Magdalena Pawlik

01.18.004

01.19.001_1.0

12.07.2021

Dodanie rozdziatu 9, 9.1, 9.2;
Dodanie rysunkéw: 259, 260, 261,
262, 263, 264

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.1

21.07.2021

Aktualizacja rozdziatu 7.2.1
Aktualizacja rysunku 86

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.2

23.07.2021

Uwzgledniono uwagi
Zamawiajgcego

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.3

26.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
Z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Joanna Lisek

01.19.001

01.19.001_1.4

28.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
Z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Joanna Lisek

01.19.001

01.20.001_1.0

1.09.2021

Aktualizacja rysunkow: 8, 140-144,
165-169

Dodanie rysunkéw: 140-144, 165-

169

Aktualizacja rozdziatéw: 57. 7.5.5,
Dodanie zatgcznika ,Informacje o

raportach”.

Magdalena Pawlik

01.20.001

01.20.001_1.1

7.09.2021

Uwzglednienie uwag
zZamawiajgcego

Magdalena Pawlik

01.20.001

01.20.001_1.2

17.09.2021

Uwzglednienie uwag
zamawiajgcego.
Aktualizacja rozdziatu: 5.1
Aktualizacja rysunku: 6.

Magdalena Pawlik

01.20.001
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Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja

dokumentu

Data

wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja

systemu

1.21.001_1.0

14.10.2021

Aktualizacja rozdziatéw: 7.5.1, 7.5.5
Aktualizacja rysunkow: 141, 142,
143, 144, 165, 166, 167.

Dodanie rysunkow: 146, 147, 168,
169.

Mateusz Trawnicki

01.21.001

1.21.001_1.1

25.10.2021

Aktualizacja rysunkow: 140, 146,
163

Mateusz Trawnicki

01.21.001

1.21.001_1.2

29.10.2021

Aktualizacja rozdziatu: 7.5.5

Mateusz Trawnicki

01.21.001

1.22.001_1.0

07.12.2021

Aktualizacja rysunkow: 81, 83, 91,
93, 96, 99, 102, 104, 105, 108, 110,
111, 113, 121, 122, 124, 126, 128,
129, 137, 138, 158, 163, 180, 185,
187, 188, 189, 193, 211, 215, 217,
221, 231, 233, 246, 251, 259, 264,
268, 293, 297, 299

Dodanie rysunkow: 75, 76, 77, 78,
79, 70, 81, 82, 83, 84, 85, 86,87,
88,89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96,
97, 98, 99, 100, 101, 102, 103, 104,
174, 175, 176, 177, 178, 197, 241,
242, 243, 244, 245, 246

Dodanie rozdziatéw:6.7, 7.5.3,
7.5.8,7.979.1,79.2

Mateusz Trawnicki

01.22.001

1.22.001_1.1

17.12.2021

Uwzglednienie uwag
zamawiajgcego

Mateusz TrawnicKi

01.22.001

01.22.001_1.2

17.01.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
Z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Mateusz TrawnicKi

01.22.001

01.23.001_1.0

16.02.2022

Dodanie rozdziatu: 12.4, 12.5
Aktualizacja rozdziatow: 6, 12.2,
12.3

Mateusz TrawnicKi

01.23.001

01.23.001_1.1

23.02.2022

Uwzglednienie uwag
Zamawiajgcego

Mateusz TrawnicKi

01.23.001

01.23.001_1.2

24.02.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
Z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

Mateusz Trawnicki

01.23.001

01.23.001_1.3

04.03.2022

Aktualizacja rozdziatow: 12.5

Anna Machura-
Borczyk

01.23.001

01.23.007_1.0

14.03.2022

Aktualizacja rozdziatow: 7.5.1, 7.5.6
Aktualizacja rysunkow: 170, 199

Magdalena Pawlik

01.23.007

01.23.008_1.0

17.03.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikdw.

Anna Machura-

Borczyk

01.23.008

01.23.012_1.0

31.03.2022

Aktualizacja rozdziatu: 4.1., 6.11
Aktualizacja rysunkow: 1, 107

Anna Machura-

Borczyk

01.23.012
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Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.23.013 1.0 | 06.04.2022 | Brak zmian merytorycznych. Pod- Anna Machura- 01.23.013
niesienie wersji dokumentu wynika B
, o . orczyk
z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.
01.23.017_1.0 | 21.04.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 12.1 Anna Machura- 01.23.017
Borczyk
01.23.019_1.0 | 28.04.2022 | Brak zmian merytorycznych. Pod- Anna Machura- 01.23.019
niesienie wersji dokumentu wynika B
i o - orczyk
z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.
01.24.001_1.0 | 19.05.2022 | Aktualizacja rozdziatéw: 4.1, 6.7.2., | Anna Machura- 01.24.001
7.3.5.,7.4.5. Borczvk
Aktualizacja rysunkow: 1, 137. y
Dodanie rozdziatu: 6.7.4., 12.6.
01.24.001_1.1 | 24.05.2022 | Brak zmian merytorycznych. Pod- Anna Machura- 01.24.001
niesienie wersji dokumentu wynika B
; o o orczyk
Z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.
01.24.001 1.2 | 26.05.2022 | Dodanie rozdziatu: 7.17 Anna Machura- 01.24.001
Borczyk
01.24.004_1.0 | 08.06.2022 | Brak zmian merytorycznych. Pod- Anna Machura- 01.24.004
niesienie wersji dokumentu wynika
; S . Borczyk
Z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.
01.24.006_1.0 | 20.06.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.24.006
Podniesienie wersji dokumentu
. . S .. | Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
podrecznikéw.
01.25.001 1.0 | 01.07.2022 | Aktualizacja rozdziatow: 7.9.1, 7.9.2 | Anna Machura- 01.25.001
Aktualizacja rysunkéw: 234
Borczyk
01.25.001_1.1 | 15.07.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 7.9.2 Anna Machura- 01.25.001
Borczyk
01.25.001_1.2 | 20.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczvk
wynika z przekazania kolejnej wersji y
kompletu podrecznikéw.
01.25.001 1.3 | 22.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji dokumentu
. . S .. | Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikdéw.
01.25.001_1.4 | 26.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji dokumentu
. . S .. | Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikdéw.
01.25.006_1.0 [ 11.08.2022 | Dodanie podrozdziatéw: 7.7.2.5, Anna Machura- 01.25.006
7.7.3.5,7.7.4.5,7.7.55. Borczvk
Aktualizacja rozdziatu: 7.1 y
Aktualizacja rysunku: 100
Dodanie rysunkéw: 212, 218, 221
Dodanie rozdziatu: 12.
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Fundusze
Europejskie

Rzeczpospolita

Unia Europejska

Polska Cyfrowa - Polska Strukfﬁrﬁgzjis\I(riazgpyiﬁﬁs
Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.25.012_1.0 | 08.09.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 4.1, 4.4 Anna Machura- 01.25.012
Aktualizacja podrozdziatow: 7.2.1,
790 Borczyk
Aktualizacja rysunkow: 1, 4, 102,
103, 106, 11
Dodanie rysunku: 2
01.26.001_1.0 | 29.09.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 6.8 Anna Machura- 01.26.001
Aktualizacja rysunkéw: 10, 14, 93 B
94 orczyk
Dodanie rysunkéw: 95, 96, 97, 98
01.26.001_1.1 | 3.10.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu B
. ; . .. | Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.
01.26.001_1.2 | 4.10.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczvk
wynika z przekazania kolejnej wersji y
kompletu podrecznikéw.
01.26.001 1.3 | 6.10.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu B
. . S .. | Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.
01.26.006_1.0 | 27.10.2022 | Aktualizacja rozdziatéw: 12.4, 12.5. | Anna Machura- 01.26.006
Borczyk
01.26.009 1.0 | 14.11.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 12.5 Anna Machura- 01.26.009
Borczyk
01.27.001_1.0 | 30.11.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 7.5.1, 7.5.6, | Anna Machura- 01.27.001
Dodanie rozdziatéw: 7.5.1.1, Borczvk
7.5.1.2,75.1.3,7.5.1.4,75.1.5, y
7.5.6.1,7.5.6.2,7.5.6.3, 7.5.6.4,
7.5.6.5, 7.5.6.6, 13, 13.1, 13.2,
13.3, 13.4.
Aktualizacja rysunkéw: 106 — 150,
224
Dodanie rysunkéw: 153-178, 199 —
223, 361-375.
01.27.001_1.1 | 6.12.2022 Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.27.001
Zamawiajgcego. Borczyk
01.27.001_1.2 | 8.12.2022 Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.27.001
Zamawiajgcego. Borczyk
01.27.001_1.3 | 11.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
Podniesienie wersji dokumentu
. . S .. | Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikdw.
01.27.002_1.0 | 15.12.2022 | Aktualizacja rozdziatéw: 13, 13.1, Anna Machura- 01.27.002
13.2, 13.3.
Borczyk
01.27.003_1.0 | 20.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.003
Podniesienie wersji dokumentu Borczvk
wynika z przekazania kolejnej wers;ji y
kompletu podrecznikéw.
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Fundusze

Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu

01.27.004_1.0 | 22.12.2022 | Aktualizacja rozdziatéw: 7.2.1, 7.2.2 | Anna Machura- 01.27.004
Aktualizacja rysunkéw: 109, 110 Borczyk

01.27.005_1.0 | 29.12.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 6.8, 7.1.1 Anna Machura- 01.27.005
Aktualizacja rysunkow: 93, 94, 96, Borczyk
102, 273, 277

01.27.005_1.1 | 9.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.005
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

01.27.009_1.0 | 10.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.009
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

01.27.010_1.0 | 13.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.010
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

01.27.011 1.0 | 17.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.011
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

01.27.013 1.0 | 23.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.013
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

01.28.001_1.0 | 01.02.2023 | Aktualizacja rozdziatu:; 7.8.4 Anna Machura- 01.28.001
Aktualizacja rysunkéw: 280 Borczyk
Dodanie rysunku: 281

01.28.001 1.1 | 16.02.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.28.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wersiji
kompletu podrecznikéw.

01.29.003 1.0 | 25.02.2023 | Aktualizacja rozdziatéw: 6.7, 6.7.1 Anna Machura- 01.29.003
Aktualizacja rysunkow: 154, 201, Borczyk
242, 3244, 259.
Dodanie rozdziatow: 7.7.2.6,
7.7.3.6,7.7.4.6,7.7.5.6
Dodanie rysunkéw: 258, 263, 273,
274,

01.29.005_1.0 | 03.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.29.005
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw.

01.30.001_1.0 | 16.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.30.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw.
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Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.30.002_1.0 | 21.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.30.002

Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Borczyk

01.30.027_1.0 | 13.06.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.30.027
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Borczyk
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3 Wstep

3.1 Cel dokumentu

Niniejsza instrukcja ma za zadanie stanowi¢ pomoc dla Uzytkownikéw petnigcych funkcje admini-

stratora merytorycznego podczas realizacji wszystkich proceséw zwigzanych z obstugg systemu SOW.

3.2 Wykaz przyjetych skrétow i terminéw

3.2.1 Skroéty zastosowane w systemie i niniejszym dokumencie

Skrot Objasnienie

SOW System obstugi wsparcia finansowego ze srodkéw PFRON

JST Jednostka samorzadu terytorialnego (np. Starostwo Powiatowe w Pruszko-
wie)

SJO Samorzadowa jednostka organizacyjna (np. Powiatowy Urzad Pracy w
Pruszkowie)

upPz Urzedowe potwierdzenie ztozenia

3.2.2 lkony zastosowane w systemie

Po najechaniu na ikony pojawi sie komunikat w formie okienka z nazwa lub funkcja przycisku. Pola

oznaczone gwiazdkg sg polami obowigzkowymi.
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Ikona Objasnienie
Wybér wielkosci tekstu — wybdr wielkosci czcionki w zakresie
@, od ,Czcionka podstawowa” do ,,Czcionka bardzo duza”.
Wysoki kontrast — zmiana widoku systemu na wysokokontra-
4 ] stowy.

Powiadomienia — otwarcie formularza powiadomien systemo-
wych, np. informacji o zmianie statusu sprawy bgdz otrzyma-
niu wiadomosci. Cyfra przy symbolu oznacza ilos¢ wiadomo-
Sci i powiadomien otrzymanych przez Uzytkownika, ktére

jeszcze nie zostaty odczytane.

Wyloguj — wylogowanie z systemu SOW.

<l
Tlumaczenie jezyka migowego — przeniesienie do systemu
5? przeznaczonego dla oséb niestyszgcych - ttumacz on-line je-
zyka migowego — od poniedziatku do pigtku w godzinach od
9.00 do 17.00 — Link otwiera sie w nowym oknie
Wybierz modut - funkcjonalnos¢ polegajgca na przetgczaniu
& sie miedzy modutami Realizator a PFRON.

Pomoc kontekstowa - pomoc kontekstowa jest zrealizowana
na 2 sposoby: pomoc w postaci prostych podpowiedzi przy
wybranych polach na formularzach lub w postaci pomocy do-

tyczacej catego formularza.

,Gwiazdka” — symbol pojawiajgcy sie przy polach obowigzko-
wych do uzupetnienia przez Uzytkownika wypetniajacego for-
mularz.

Pokaz — podglad wniosku, umowy lub innego elementu w sys-
temie.

RO

Edytuj — edycja wniosku, umowy lub innego elementu w sys-
temie.

Pokaz informacje o podpisie - podglad danych podpisu elek-
tronicznego/profilu zaufanego, ktérym zostat podpisany wnio-

sek.
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Wybierz — wybranie osoby, do ktérej ma zosta¢ wystana wia-

domosc¢.

Potwierdz przelew — potwierdzenie przelewu

Wydruk - wydruk dokumentu w formacie PDF.

Usuh — usuniecie wybranego elementu

Dezaktywuj konto - dezaktywacja konta Wnioskodawcy, Rea-
lizatora lub Uzytkownika PFRON

Przekaz do poprawy - przekazanie dokumentu z mozliwoscig

poprawy na nizszym szczeblu.

Przekaz do autoryzacji — przekazanie dokumentu do autory-

zacji

Cofnij autoryzacje — cofniecie autoryzacji dokumentu

o

Anuluj — anulowanie

Pobierz dokument CSV — pobranie dokumentu w formacie
CSv.

Pobierz dokument XLS — pobranie dokumentu w formacie
XLS.

Pobierz dokument XML — pobranie dokumentu w formacie
XML.

Pobierz dokument PDF — pobranie dokumentu w formacie
PDF.

Zapisz

Zapisz — biezgce zapisywanie dokumentu; w przypadku wylo-
gowania badz innego zdarzenia wytgczajgcego system, doku-

ment zostanie przeniesiony do wersji roboczej.

B
=
=
=

Anuluj — anulowanie aktualnie przetwarzanego dokumentu.

Dalej

IIIHEHE!EHHEHEHI

Dalej — przejscie do kolejnego etapu aktualnie przeglgdanego
dokumentu lub procesu.
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X Wyczysé filry

Wyczys¢ filtry — przycisk dostepny na listach z filtrowaniem,

usuwa wszystkie wprowadzone wartosci filtrow.

@ Odrzué wniosek

Odrzu¢ wniosek — odrzucenie wniosku

D Przekaz do poprawy

Przekaz do poprawy — przekazanie wniosku do poprawy

W Zapisz | przekaZ do autoryzacji

Zapisz i przekaz do autoryzacji — zapisanie i przekazanie do
autoryzacji dokumentu

Przekaz do autoryzacji

Przekaz do autoryzacji — przekazanie wniosku do autoryzacji

Autoryzuj — przycisk autoryzacji dokumentu

. VideoTEL

Pobranie pliku VideoTEL

Pobranie pliku FIX

X, Zestawienie

Pobranie zestawienia

Przypisz uiytkownika

Przypisz Uzytkownika — przypisywanie Uzytkownika do wy-
branej jednostki

Zle€ obliczenie raportu

Tworzenie nowego raportu

3.3 0golny opis systemu

System SOW umozliwi osobom niepetnosprawnym i podmiotom dziatajgcym na ich rzecz proces

aplikowania o srodki PFRON bedgce w gestii jednostek samorzagdowych bezposrednio za pomocg sys-

temu. SOW pozwoli na weryfikacje wnioskéw osob indywidualnych i instytucji na etapie przyznawania

dofinansowan, jak rowniez na badanie skutecznosci wydatkowania srodkdw PFRON. Mozliwe bedzie za-

tatwienie sprawy drogg elektroniczng poczawszy od uzyskania informacji, wypetnienia wniosku, jego pod-

pisania i ztozenia, przez dokonanie ewentualnych wyjasnien i uzupetnien, zapoznanie sie ze wzorem

umowy, az po rozliczenie online dofinansowania. Wdrozenie systemu SOW spowoduje elektronizacje

ustug dystrybucji pomocy ze srodkéw PFRON.
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W oparciu o system SOW uruchomione zostang nizej wymienione e-ustugi:

e-ustuga: obstuga wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON — programy Rady Nadzorczej PFRON.
Ustuga pozwoli na petng realizacje spraw zwigzanych z otrzymaniem dofinansowania w formie
elektronicznej. Bedzie to ustuga o poziomie dojrzatosci integracyjnym (4). Ustuga jest skierowana do oséb
niepetnosprawnych i organizacji pozarzadowych dziatajgcych na ich rzecz (A2C), przedsiebiorcéw
zatrudniajgcych osoby niepetnosprawne (A2B).

e-ustuga: obstuga wsparcia finansowanego ze $rodkéw PFRON — zadania inne niz programy Rady
Nadzorczej PFRON. Ustuga pozwoli na realizacje niemal catego procesu w formie elektronicznej.
Wymagana bedzie jedna wizyta w urzedzie w celu potwierdzenia kopii dokumentéw oraz podpisania
umowy. Bedzie to ustuga o poziomie dojrzatosci transakcyjnym (3) — dwustronna interakcja drogg
elektronicznag. Ustuga jest skierowana do 0s06b niepetnosprawnych
i organizacji pozarzgdowych dziatajgcych na ich rzecz (A2C), przedsiebiorcéw zatrudniajgcych osoby
niepetnosprawne (A2B).

System SOW wspiera rowniez dziatania po stronie jednostek samorzagdowych oraz PFRON, zwigzane
z wsparciem finansowym ze $rodkéw PFRON.

Zakres wsparcia bedzie obejmowac w szczegolnosci:
e rejestracje w systemie wnioskéw ztozonych w wersji papierowej,
e procedowanie spraw w systemie,
e uzyskanie informacji o wsparciu udzielonym Whnioskodawcy lub podopiecznemu,
e raportowanie.

Dostep do danych i ustug jest nieodptatny. Podstawowym i jedynym wymaganiem w celu spetnienia wa-
runku zapewnienia ogolnokrajowego zasiegu jest dostep do sieci internetowej. Petne korzystanie z sys-
temu wymaga posiadania narzedzia autoryzacji — uwierzytelnienia przez profil zaufany na platformie

ePUAP lub przy pomocy kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.
System SOW wspiera realizacje nastepujgcych procesow biznesowych:

o Obstuga wnioskéw o wsparcie finansowe ze srodkéw PFRON: Aplikowanie przez Wnio-

skodawce o wsparcie finansowane ze srodkéw PFRON.

e  Obstuga wnioskéw o przekazanie srodkow PFRON: Zgtaszanie zapotrzebowania i
przekazywanie srodkéw z PFRON do danej JST przez proces wnioskowania o przeka-

zanie srodkéw PFRON i ich przydzielanie.
o Rozdysponowania limitow.
System SOW podzielony zostat na cztery ponizej wymienione moduty:
e  Modut Wnioskodawcy — modut przeznaczony dla Wnioskodawcow,

o Modut Realizatora — modut przeznaczony dla pracownikéw Jednostek Samorzgdu Tery-

torialnego,
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o  Modut PFRON — modut przeznaczony dla pracownikow Panstwowego Funduszu Reha-
bilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
e Modut Organizatora - modut przeznaczony dla Organizatorow turnuséw rehabilitacyj-
nych.
Aby uzyska¢ dostep do danego modutu systemu SOW Uzytkownik musi posiadac przypisang odpowied-
nig role. W sytuacji, gdy Uzytkownik bedzie posiadat wiele rél umozliwiajgcych dostep do réznych modu-
téw, konieczne bedzie, aby tuz po zalogowaniu sie do systemu Uzytkownik wybrat odpowiedni modut,

w ktérym aktualnie bedzie pracowat.

Mapowanie modutéw i rél dajgcych do nich dostep znajduje sie w ponizszej tabeli.

Modut Rola

Modut Wnioskodawcy Whnioskodawca

Realizator-podstawowy
Realizator-rozszerzony
Modut Realizatora Administrator Realizatora
Realizator Dyrektor

Realizator Ksiegowos¢

PFRON-podstawowy
PFRON-rozszerzony
Modut PFRON
PFRON-specjalistyczny

Administrator systemu

) Administrator Organizatora
Modut Organizator ]
Organizator podstawowy

W niniejszej instrukcji zostaty opisane funkcjonalnosci dostepne w module PFRON.
Wykaz czynno$ci wymagajgcych autoryzacji przy uzyciu jednego z powyzszych narzadzi:
e Ziozenie wniosku przez Wnioskodawce
e Podpisanie umowy przez Wnioskodawce
e Podpisanie umowy przez Realizatora
e  Ziozenie wniosku o przekazanie srodkow PFRON przez Realizatora
e Przestanie informacji o wyborze turnusu

o Przestanie oswiadczenia przez Organizatora do Realizatora
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o Przestanie informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego przez Organizatora

Strona 29



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

4 0Ogdblna nawigacja po systemie

4.1 Stronalogowania

W rozdziale opisane zostaty zagadnienia zwigzane z dostepem do strony logowania i funkcjami
dostepnymi z jej poziomu. Korzystanie z systemu SOW nie wymaga instalacji zadnego dodatkowego
oprogramowania. Aby wywotaé strone logowania do systemu SOW, nalezy uruchomi¢ przegladarke in-

ternetowg i wpisa¢ adres strony internetowe;:

https://sow.pfron.org.pl/

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0s6b
Niepetnosprawnych

S Login

Kliknij i sprawdz, z jakiego (,}‘

wsparcia mtJ‘iesz skorzystac¢ L

9 A UY 8
\o=ify gl

o\ =i ‘.

Rysunek 1 Strona logowania

Strona logowania zostata podzielona na nastepujgce sekcje:
1. Nagtowek — menu podstawowe, ktore zawiera takie elementy jak:

e Logowanie — ekran umozliwiajgcy zalogowanie do systemu.

o Rejestracja — ekran umozliwiajacy rejestracje nowego konta w systemie z przypisang role

Whioskodawca.
e FAQ - lista najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami.
e Pomoc - ekran zawierajgcy wskazéwki dotyczgce obstugi systemu.

o Formularz zgtoszeniowy — formularz umozliwiajacy zgtoszenie do PFRON ewentualnych

problemow z systemem.

o Deklaracja dostepnosci - ekran zawierajgcy deklaracje dostepnos$ci serwisu.

D Przycisk umozliwiajgcy zmiane widoku systemu na wysokokontrastowy.
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. \ - Przycisk umozliwiajgcy zmiane rozmiaru czcionki.

2. Zaloguj sie do systemu — sekcja umozliwiajgca wprowadzenie loginu, hasta i zalogowanie sie

za pomocg tych danych do systemu. Zawiera nastepujgce pola:

a) B4 Emall Pole stuzgce do wpisania adresu e-mail, ktory stanowi login Uzytkownika.

&, Hasho

b) - Pole stuzgce do wpisania hasta do konta Uzytkownika.

c) - Przycisk umozliwiajgcy zalogowanie sie do systemu po wprowadzeniu lo-

ginu i hasta.

Zaloguj poprzez Wezet Krajowy (tylko dla Wnioskodawcow)
d) - Przycisk umozliwiajgcy zalogowa-

nie sie do systemu przez Wezet Krajowy. Funkcja dostepna jest tylko dla Wnioskodaw-
cow. W przypadku, gdy dany Uzytkownik nie istnieje w systemie SOW, pojawi sie poniz-

szy komunikat:

Logovenie [EEEEEIEHE AQ g K doste Mag L] 0 kg
Ld
n Panstwowy Fundusz
Sm Rehabilitacji Osob
TEM 085 Niepetnosprawnych
i
Zaloguj sie do Systemu E
2 Login
|
4, Hasto
o
Zaloguj poprzez Wigzel Krajovey itylko dla Wnioskodawcow)
Rysunek 2 Logowanie za pomocg Wezta Krajowego - komunikat
& Zalopowanie w systemie SOW
jest rownoznaczne z akceptacia regulaminu.
e) - Informacja o koniecznosci zaznajomienia

sie i akceptacji regulaminu (dostepnego pod przyciskiem ,regulaminu”) przed mozliwo-

Scig korzystania z systemu SOW.

i i = b7
f) Nie pamigtasz hasta? Przycisk umozliwiajgcy wygenerowanie i wystanie hasta tym-

czasowego na wpisany adres e-mail.

ZAREIESTRU SIE

o)) - Przycisk umozliwiajgcy zarejestrowanie nowego konta Whniosko-

dawcy.
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nfolinia dla Usythownikow Systermu SOW:
L. 0800 889 777

Czynna od poniedzistu do pigtku
w godzinach 9.00 - 17.00

h)

- Pole informacyjne zawierajgce dane kontaktowe

do infolinii (w przypadku probleméw z aplikacjg nalezy kontaktowac sie ze wskazanym

numerem).

Opis czynnosci logowania zostat opisany w rozdziale 5.1.

4.2 Widok gtowny aplikaciji

W rozdziale opisany zostat przyktadowy widok ekranu gtéwnego w module Administratora systemu,

ktéry pojawia sie po zalogowaniu do systemu SOW.

Strona glowna
R Strona giowna

Wiadomosci

Whioski o srodki PFRON - Nieautoryzowane

Rejest

Edycja konta

= Rejestr wnioskéw o srodki z PFRON

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Numer kol. wniosku Rok
dowolne
Nr ew. Nazwa Nr ::‘mer Kwota na Kwota Data Data
samorzadu samorzadu TERYT wniosku whniosku przyznana utworzenia zlozenia

Whnioski o $rodki PFRON - autoryzowane

Zatwierdzone do realizacji

R Wyczysc fiitry

Filtruj po Filtruj po
Status Przypisane do pracownika
2 dowolne s
Ostat. Przypisane
data Rok Data Status do Akcja
S przelewu '
realizacji pracownika
oe
(= ]+
ooxmcom (=] ]
[/ T=]+
sororsar =T
(=] ]
oe

Rysunek 3Formularzu gtéwnego widoku systemu w roli PFRON Podstawowy.

Ekran gtéwny aplikacji zostat podzielony na ponizej opisane sekcje:

a) Nagtowek — menu podstawowe, ktére zawiera takie elementy jak:
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b)

d)

f)

¢ Nazwa Uzytkownika — rozwijalna lista zawierajgca informacje o zalogowanym Uzytkow-

niku.
o o - Przycisk umozliwiajgcy zmiane widoku systemu na wysokokontrastowy.

o @\ - Przycisk umozliwiajgcy zmiane rozmiaru czcionki.

o Q - Przycisk ttumaczenia na jezyk migowy —przeniesienie do systemu przeznaczo-
nego dla oséb niestyszagcych. Ttumacz on-line jezyka migowego — od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 9.00 do 17.00

o Q Przycisk informujgcy o otrzymaniu powiadomien i wiadomosci. W przypadku otrzy-
mania powiadomienia, przy przycisku pojawi sie liczba wskazujgca ilos¢ nieprzeczyta-

nych powiadomien.
o ‘EI Przycisk umozliwiajgcy wylogowanie sie Uzytkownika z systemu.

Menu nawigacyjne — sekcja formularza zawierajgca pozycje umozliwiajgce poruszanie sie po
aktywnym module i dostepnych formularzach, zgodnie z posiadanymi przez zalogowanego

Uzytkownika uprawnieniami.

Najczesciej uzywane formularze — sekcja formularza zawierajgca przyciski umozliwiajgce szybkie

przetgczanie sie pomiedzy najczesciej wykorzystywanymi formularzami.

Filtry — Sekcja umozliwiajgca, po wprowadzeniu odpowiednich kryteriéw, filtrowanie

wyswietlanych rekordow.

e Przycisk usuwa wszystkie wartosci wprowadzone w filtrowanie danych

w tabeli.

Lista rekordow — sekcja zawierajgca, w zaleznosci od uruchomionego formularza i modutu,
rekordy zwigzane z wnioskami, umowami, danymi, Uzytkownikami, itd. (lista przyktadowa).
Nagtowek listy pozwala na sortowanie listy rekordéw wg wartosci rosngco i malejgco. Aby
posortowac wyswietlang liste rekordéw, nalezy klikng¢ na nazwie nagtowka wg, ktérej chce sie

posortowac wyswietlang liste rekordow.

Nawigator pomiedzy stronami — sekcja umozliwiajgca przetgczanie sie pomiedzy stronami za
pomocg przyciskow ,nastepna” lub ,poprzednia”. Przyciski bedg aktywne w sytuacji, gdy liczba
rekordow nie miesci sie na pojedynczej stronie listy. W sekcji mozliwa jest rowniez zmiana liczby

wyswietlanych rekordow na jednej stronie.
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4.3 Widok nagtéwka ekranu

4.3.1 Zmiana kontrastu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é pozwalajgca zmieni¢ widok ekranu na wysokokontra-
stowy.

Funkcjonalnosé dostepna jest dla wszystkich rél i wszystkich modutow.

W celu zwiekszenia kontrastu nalezy:

a) Kilikng¢ przycisk c'

System zmieni wyswietlanie stron systemu na wersje wysokokontrastowa.

4.3.2 Wybieranie powigkszenia

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ pozwalajgca na powiekszenie elementéw systemu.
Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla wszystkich rél i wszystkich modutow.

W celu wybrania rodzaju powigkszenia nalezy:

a) Klikng¢ przycisk G)\

System wyswietli liste mozliwosci powiekszenia:
a) Czcionka podstawowa
b) Czcionka $rednia
c) Czcionka duza
d) Czcionka bardzo duza

Gdzie ,,Czcionka podstawowa” to najmniejsze powiekszenie a ,Czcionka bardzo duza” to powiek-

szenie maksymalne.

b) Klikng¢ jeden z przyciskow:

o [ .czcionka pocstawowa

b. Czcionka sSrednia
c. Czcionka duza
d Czcionka bardzo duza

System powigkszy elementy systemu zgodnie z dokonanym wyborem.

4.3.3 Tiumacz on-line jezyka migowego

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ pozwalajgca na kontakt z ttumaczem jezyka migowego

on-line. Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla wszystkich rél i wszystkich modutéw.
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W celu skorzystania z ttumaczenia nalezy:

1. Klikng¢ przycisk g
Uruchomiona zostanie nowa karta przegladarki pozwalajgca na kontakt z ttumaczem on-line.
Dostep do ttumacza on-line jezyka migowego — od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00

do 17.00

4.3.4 Powiadomienia

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ pozwalajgca na wyswietlanie powiadomieh dotyczg-

cych otrzymanej wiadomosci czy komunikatu systemowego przez Administratora systemu.
Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla wszystkich rél modutu PFRON.

W celu otworzenia powiadomienia nalezy:

a) Kilikng¢ przycisk g znajdujgcego sie w nagtowku.
System wyswietli liste rozwijang z otrzymanymi wiadomosciami oraz datg ich otrzymania.

Klikng¢ na jeden z komunikatoéw, poprzez wybranie ikony:

UMEr racnunsy
powiat ielkopolskie zostat
zmieniony
a) - w przypadku zmiany numeru rachunku bankowego
przez jednostke
:lZ:,'"I'3|:=- now'e
pismo dotyczace zmian
NUMmery racnunsy oans: eqo Z
- powiat [ wislkopolskie
b) - w przypadku otrzymania nowego pisma w sprawie

zmiany rachunku bankowego danej jednostki

C) - w przypadku otrzymania nowego wniosku do weryfika-
cji w sprawie przydzielenia srodkow PFRON

Lista zdarzen powodujgcy wygenerowanie komunikatu bgdz wiadomosci systemowe;j:
e Otrzymanie nowego pisma ws. zmiany numeru rachunku,
¢ Informacja o zmianie rachunku przez jednostke.

¢ Informacja o wniosku o srodki PFRON przekazanego przez jednostke.
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[\ Powiadomieni
Drugim sposobem jest przejscie poprzez pozycje adamiEnE widoczng po rozwinieciu sekcji

w menu nawigacyjnym. Zostanie wyswietlona lista

4.3.5 Wyloguj

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ pozwalajgca na szybkie wylogowanie sie z systemu
SOW.

Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla wszystkich rél i wszystkich modutow.

W celu wylogowania sie nalezy:

a) Kilikng¢ przycisk {[_] znajdujgcego sie w nagtowku.

System wyswietli komunikat czy Uzytkownik chce na pewno wylogowac sie i opusci¢ system.

Klikng¢ przycisk w celu zatwierdzenia akcji.

System wyloguje Uzytkownika i wyswietli strone gtéwng logowania do systemu SOW.

4.4 Interfejs mobilny systemu SOW

W rozdziale przedstawiony zostat interfejs wersji mobilnej systemu SOW, ktéry zostat dostosowany

do wspoditpracy z urzadzeniami mobilnymi takimi jak smartfony czy tablety.
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Logowanie Rejestracja FAQ Pomoc

Formularz zgloszeniowy Deklaracja dostepnosci

Mapastony O @ &g

ﬂ.
SYSTEM 0BSLUG
WSPARCIA

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Zaloguj sie do
Systemu

M Login

E-mail

&, Hasto

Hasto

3 regulaminu. (Plik:
Zaloguj
Zaloguj poprzez Wezet Krajowy (tylko
dla Wnioskodawcow)

Nie pamietasz hasta?

U) SIE

Nie posiadasz konta? ZAREJESTRI

Infolinia dla Uzytkownikéw Systemu SOW:
. 0800 889 777

potaczenie bezptatne)

Czynna od poniedziatku do pigtku
w godzinach 9.00 - 17.00

Kliknij i sprawdz, z jakiego (.P
wsparcia mw skorzystaé ¢ |

v

Rysunek 4 Strona logowania - interfejs mobilny

Po zalogowaniu na urzgdzeniu mobilnym widoczne sg te same funkcje, co w wersji przeglgdarkowej z

jedyng réznica, ze menu nawigacyjne domysinie jest ukryte, aby widok byt bardziej przejrzysty:
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PFRON

Deklaracja dostepnosc

&

Strona gtowna

£2 Obshuga wnioskow

Whnioski o srodki PFRON -
Nieautoryzowane

Whioski o srodki PFRON -
autoryzowane

(=

Zatwierdzone do realizacji

Rysunek 5 Menu gtéwne - interfejs mobilny

W celu wyswietlenia menu nawigacyjnego nalezy klikng¢ przycisk =
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%PFRON

PFRON

Deklaracja dostepnosci Qo

& 5
|

{nt Strona gtdwna

Wiadomasci

Obstuga wnioskow o srodki z PFRON
Zwroty srodkow PFRON

Limity PFROM

Raporty

Sprawozdawczost SWA

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 6 Menu nawigacyjne - interfejs mobilny

Ponowne klikniecie przycisku = spowoduje ukrycie menu nawigacyjnego.
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5 Logowanie i zmiana hasta
5.1 Logowanie Wnioskodawcy

Logowanie do systemu odbywa sie z poziomu strony gtéwnej. Pierwsze logowanie systemie, po
utworzeniu konta Wnioskodawca, wymaga zmiany hasta tymczasowego wygenerowanego przez system

na wiasne, spetniajgce polityke bezpieczenstwa.

W celu zalogowania sie w systemie po raz pierwszy nalezy:

1. Wopisa¢ w polu B4 Emal adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji konta. E-mail ten

stanowi jednoczes$nie login do konta w systemie SOW.

&,

2. Wpisa¢ w polu Hasto hasto tymczasowe wystane przez system na podany podczas

rejestracji adres e-mail.

Zaloguj
3. KIlikng¢ przycisk , ktory spowoduje wyswietlenie kolejnego ekranu umozliwiajgcego

ustawienie nowego, wtasnego hasta do konta:

Ustawianie hasta

Stare lub tymczasowe haslo®

Haslo

Powtdrz hasio

o

Rysunek 7 Nadanie nowego hasta

4. Ponownie wpisac stare lub tymczasowe hasto do systemu w polu ,Stare lub dotychczasowe ha-

sto”.

5. Wpisa¢ w pola ,Hasto” i ,Powtorz hasto” nowe, wtasne hasto spetniajgcego zatozenia polityki
hasel: Hasto musi zawiera¢ min. 8 znakéw, matg i duzg litere oraz cyfre lub znak specjalny - nie

moze by¢ takie samo jak ostatnie 10 haset.

UWAGA
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Starym hastem jest hasto tymczasowe (otrzymane na konto e-mail).

6. Wpisac 4 wskazane cyfry numeru PESEL.

Zapisz
7. KIlikng¢ przycisk

W wyniku poprawnego wykonania czynno$ci, system zmieni hasto do konta Uzytkownika na

nowe, podane na formularzu, i Uzytkownik bedzie juz mégt zalogowac sie do systemu.

8. Woprowadzi¢ w polu =M adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji konta. E-mail

ten stanowi jednoczes$nie login do konta w systemie SOW.

&, Hasto

9. Woprowadzi¢ w polu ustawione, witasne hasto do konta.

10. Klikng¢ przycisk .

W wyniku poprawnie wykonanej czynnosci logowania, system przekieruje Uzytkownika do strony

gtéwnej modutu Wnioskodawca.

UWAGA

Jezeli od czasu ostatniego logowania nastgpita zmiana regulaminu, to do dalszego korzystania z systemu

SOW wymagana jest jego akceptacja.

Przed wyswietleniem strony logowania zostanie wyswietlony komunikat o koniecznosci akcepta-
cji nowego regulaminu SOW. Nalezy tego dokonaé poprzez zaznaczenie checkbox ,,Oswiadczam,

ze zapoznatem sie z regulaminem i akceptuje jego warunki” a nastepnie wybranie przycisku

£= Wymagana akceptacja nowego regulaminu SOW
Nastapila aktualizacja regulaminu do wersji z dnia 2018-12-03. Dalsze korzystanie z serwisu wymaga zapoznania sie ze zmianami i akceptacji nowego regulaminu.

Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z regulaminem i akceptuje jego warunki

Rysunek 8 Komunikat akceptacji regulaminu SOW

W przypadku, gdy zaloguje sie Realizator, ktory jest przypisany do wiecej niz jednej jednostki, pojawi sie
formularz z koniecznoscig wyboru jednostki JST, w ktorej Realizator bedzie pracowac.

5.2 Ponowne ustawienie hasta

W przypadku, gdy Uzytkownik zapomni hasta bgdz wygasnie ono po uptywie 30 dni, wymagane

jest nadanie nowego hasta. W tym celu nalezy:
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a) Klikng¢ przycis

b)

c)

d)

f)

9)

K Mie pamistasz hasta?

na stronie logowania.

System przekieruje Uzytkownika do formularza ustawiania nowego hasta.

Ponowne ustawienie hasta

Ma podany adres e-mail zostanie wystana wiadomosc z tymczasowym hastem oraz linkiem. Po
kliknieciu w link. za pomocg hasta tymczasowego mozliwe bedzie ustawienie nowego hasta,

E4 Login

Adres e-mail (login)

Rysunek 9 Ponowne ustawienie hasta

Wpisa¢ w polu 4 Adrese-mail (I0gin) adres e-mail, na ktory zostanie przestane
wygenerowane hasto tymczasowe. Wprowadzony adres e-mail (bedgcy loginem do konta),

nalezy wprowadzi¢ w celu zresetowania hasta do konta.

W przypadku wprowadzenia btednego adresu e-mail pojawi sie odpowiedni komunikat

Mie znaleziono adresu e-mail w systemie.

Klikng¢ przycisk

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z instrukcjg, jak przy pomocy hasta

tymczasowego oraz linku do systemu SOW poprawnie zmieni¢ hasto na hasto biezace.

Wiadomosg z linkiem do ustawienia hasta zostala

wystana na podany adres e-mail.

System wyswietli komunikat

Powrdt
Wybranie przycisku - spowoduje cofniecie Uzytkownika do strony logowania.

Nastepnie przejs¢ do strony logowania.

4 Email

Whpisa¢ w polu adres e-mail stanowiacy login do konta.

&,

Wpisa¢ w polu Hasto hasto tymczasowe wystane przez system na podany adres e-mail.

Zaloguj
Klikng¢ przycisk , ktéry spowoduje wyswietlenie kolejnego ekranu umozliwiajgcego

ustawienie nowego, wtasnego hasta do konta.
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h) Wopisa¢ w pola ,Hasto” i ,Powt6rz hasto” nowe, wtasne hasto spetniajgcego zatozenia polityki

hasel: Hasto musi zawiera¢ min. 8 znakéw, matg i duzg litere oraz cyfre lub znak specjalny - nie
moze by¢ takie samo jak ostatnie 10 haset.

Zapisz
Klikng¢ przycisk

W wyniku poprawnego wykonania czynno$ci, system zmieni hasto do konta Uzytkownika na

nowe i Uzytkownik bedzie juz mégt zalogowac sie do systemu.
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6 Modut PFRON

(& v C 2

Whioski o srodki PFRON - Nieautoryzowane Whnioski o srodki PFRON - autoryzowane Zatwierdzone do realizacji

Filtruj po Filtruj pa Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. Nazwa Nr Numer kol. Kwota na Kwota Data Data Ostat. data e D2 S Przypisane do e
samorzad samorzadu TERYT wniosku wenlosku przyen tworzeni Hozenia realizacii przelewu pracownika
(=121
(- T5 1

Rysunek 10 Modut PFRON - rola PFRON Rozszerzony

Informacje ogdlne

Modut PFRON umozliwia Uzytkownikom z przypisang rolg PFRON-podstawowy i PFRON-rozsze-
rzony obstuge ztozonych przez Realizatorow wnioskéw o przekazanie srodkéw PFRON oraz z przypisang
rolg Administrator systemu rozdysponowanie limitéw na Jednostki Samorzgadowe.

Kazdy wniosek o srodki PFRON podlega autoryzacji, ktéra moze zakonczyc¢ sie:
a) Odrzuceniem wniosku, co konczy obstuge i uniemozliwia dalsze procesowanie wniosku.

b) Autoryzacjg wniosku ze zmiang kwoty, co kohczy sie przekazaniem srodkéw w wysoko-
$ci zmienionej kwoty.
¢) Autoryzacjg wniosku bez zmiany kwoty, co konczy sie przekazaniem srodkéw w wyso-

kosci kwoty wnioskowanej.

Ponizej zostata przedstawiona tabela prezentujgca wykaz funkcjonalnosci wraz z przypisaniem roli po-
siadajgcej wymagane uprawnienia do realizacji wskazanej funkcjonalnosci:

Zadania Admini- PFRON PFRON PFRON PFRON
strator podsta- rozsze- Raporty | Specjali-
Systemu wowy rzony styczny
Edycja swojego konta Tak Tak
Dostep do platformy realizatora Tak
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Dostep do platformy organiza-

tora

Aditum: import wnioskéw, lista

Tak

whnioskow, logi importéw, odczyt

wniosku, usuwanie wniosku

Asystent pomocy: tworzenie, li-

Tak

Tak

sta, podglad, usuwanie, aktuali-

zacja

Stownik podgrup: tworzenie, li-

Tak

sta, podglad, usuwanie, aktuali-

zacja

Szablony dokumentéw: tworze-

nie szablonéw umow, edycja
szablonéw uméw, aktualizacja

szablondw umow, lista szablo-

szablonoéw paczek ptatnosci,
edycja szablonéw paczek ptat-
nosci, edycja szablonow, two-
rzenie szablonéw pism, edycja
szablonow pism, aktualizacja

szablonéw pism

now, lista szablondéw, dodawanie

Tak

Karty ocen: tworzenie, lista, pod- Tak
glad, usuwanie, aktualizacja
Osrodki: dodawanie, aktualiza- Tak
cja przez API, lista, podglad,
usuwanie, edycja
Formularze wnioskéw: przegla- Tak
danie, odczyt, zapis, przeglada-
nie, odczyt, zapis
Stownik grup: tworzenie, lista, Tak Tak
podglad, usuwanie, aktualizacja
Realizator: tworzenie, przywra- Tak
canie usunietej jednostki, usu-
wanie, aktualizacja
Realizator: podglad, usuwanie Tak Tak Tak
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Realizator: przypisywanie uzyt-
kownika do jednostki

Tak

Tak

Okresy limitow: tworzenie, usu-

wanie, aktualizacja

Tak

Tak

Okresy limitéw: podglad, lista

Tak

Tak

Tak

Limity: tworzenie, usuwanie, ak-

tualizacja

Tak

Tak

Limity: lista, podglad

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Organizatorzy: dodawanie, aktu-
alizacja API, usuwanie, edycja

Tak

Organizatorzy: lista, podglad

Tak

Tak

Tak

Whioski zatwierdzone: cofniecie
zatwierdzenia, wydruk PDF,

Tak

Tak

Whioski zatwierdzone: genero-
wanie: paczki wnioskow, pliku
do systemu FIX, pliku przelewu

do banku

Tak

Whioski: wydruk PDF, podglad

informacji o podpisie

Tak

Tak

Zwroty srodkéw PFRON, pod-
glad zwrotu

Tak

Tak

Tak

Zwroty: przekazanie do edycji,
aktualizacja z przekazaniem do

weryfikacji

Tak

Tak

Zwroty: nowy zwrot, usuwanie
zwrotu, edycja zwrotu, przekaza-

nie do edycji

Tak

Raporty: generowanie, lista

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak
(tylko li-

sta)

Role: dodawanie, lista, podglad,

usuwanie, aktualizowanie

Tak
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Regulaminy: dodawanie, lista, Tak

wysytanie powiadomien, odczyt,

aktualizacja

6.1 Przetaczanie sie miedzy rolami, modutami i jednostkami

6.1.1 Przelgczanie sie miedzy rolami

Funkcjonalno$¢ polegajgca na przetgczaniu sie miedzy rolami przypisanymi do jednego Uzytkow-
nika. Role definiujg zestaw uprawnien z jakich moze korzysta¢ Uzytkownik w danym momencie korzysta-
nia z systemu SOW. Funkcjonalnos$é przelagczania sie miedzy rolami jest mozliwa tylko w przy-
padku, gdy Uzytkownik posiadania wiecej niz jedna role.

Aby przetgczy¢ sie miedzy rolami nalezy:

Test Test v

a) Klikng¢ przycisk w goérnym panelu Uzytkownika, znajdujgcym sie w prawym gérnym
rogu ekranu.

Test Test
PFRON Podstawowy

Zarejestrowany od
2020-02-03

AL Zmien Role

£l Edycja konta

£ Wyloguj

Rysunek 11 Gérny panel Uzytkownika — przed zmiang roli

& Zmien Role
Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz zmiany roli. Zmiana roli odbywa sie w obrebie wybranej wczesniej

jednostki.
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& Wybierz role, kidra zamierzasz uzywac.

Rola Wybierz

Administrator Systemu n
PFRON Podstawowy n
PFRON Rozszerzony n

Rysunek 12 Wybdr roli - formularz

Klikng¢ przycisk przy roli, na ktorg Uzytkownik chce sie przetaczyc.

System przetgczy Uzytkownika na wybrana role. W gornym panelu Uzytkownika bedzie widoczna

Test Test
PFRON Rozszerzony

zmiana roli.

Zarejestrowany od
2020-02-03

L Zmien Role

SL Edycja konta

£ Wyloguyj

Rysunek 13 Gorny panel Uzytkownika — po zmianie roli

6.1.2 Przelgczanie sie miedzy modutami

Funkcjonalnos¢ polegajgca na przetgczaniu sie miedzy modutami Realizatorzy, Organizatorzy a
PFRON. Funkcjonalnos¢ przetaczania sie miedzy modutami jest mozliwa tylko w przypadku Uzyt-
kownika posiadajacego role Administratora systemu, ktory posiada przypisang inng, np. druga,

role z modutu Realizatora.

Aby przetgczy¢ sie miedzy modutami nalezy:

a) Kilikng¢ przycisk w gornym panelu Uzytkownika, znajdujgcym sie w prawym goérnym rogu

ekranu.
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Wiadomotei [y —

Pisma ws. zmiany
achunik

Obsluga wnioskdw

Obsluga wnioskéw o

$rodki z PFRON
Zwroty érodkéw PFRON @
Ankiety
Limity PFRON Whnioski o srodki PFRON - Nieautoryzowane Whioski o srodki PFRON - autoryzowane Zatwierdzone do realizacji

Raporty

Sprawoz
Pomoc

&% Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 14 Gorny panel Uzytkownika — modut PFRON

b) Klikng¢ przycisk :

. Realizator
a)

, W przypadku wyboru modutu Realizatora,

. _Organizator
b) , W przypadku wyboru modutu Organizatora,

PERON
c) , W przypadku wyboru modutu PFRON.

Zostanie wys$wietlony formularz zmiany modutu (w tym przypadku z modutu PFRON na modut

Realizator). Po kazdej zmianie modutu nalezy ponownie wybrac¢ jedng z jednostek i z rdl przypisanych do
konta Uzytkownika.

& Wskaz Jednostke dla ktére] bedzlesz pracowad

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostki JST
Nazwa jednostki |ST Akcja
:
Rekordy 1do 52129 Wysw-enan-erekoruéw — Poprzednia ! 2 3 4 5 Dalej—

Rysunek 15 Wybor jednostki w module Realizator

c) Klikng¢ przycisk przy jednostce, na ktérg Uzytkownik chce sie przetgczyc.

Zostanie wyswietlony formularz wyboru roli w nowej (przetaczonej) jednostce.
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Realizator - Deblaragadosieprots @ @ £g O &

Wyszukiwarka
yszukaj strone i)

) strona gdwna

Rola

Wiadomosci O
Pismaws. zmiany Administrator Realizatora [ |
rachunky
Realizator podstawowy [ > |
wiiioski ]
Realizator rozszerzony [ | ‘?
Pisma do wnioskdw £
i
Urmawy Jeteli nie widzisz tutaj roll, ktéra chcesz wykorzystaé Kiknij w zmiane jednostki | wybierz jednostke. w ktdre] posiadasz taka role: "_:

Turnu

habilitacyjne

Rejestr 2wrotéw

ke PERON

Winioski o 4r. PFRON

Limity
Raporty
Sprawozdawczost SWa

£ Administracia

Aditum

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 16 Wybdér roli w nowo zmienionej jednostce

d) Klikng¢ przycisk przy roli, na ktérg Uzytkownik chce sie zalogowac.

System zaloguje Uzytkownika na wybrang role. W gérnym panelu Uzytkownika bedzie widoczna
wybrana rola.
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Realizats

Strona ghdwna
Wyszukiwarka 8
.
a wiadomosci
Whioski

Pisma da wnioskéw

Umowy

Whioski ztoZone przez Wnioskodawcow

= Rozliczenia
™ Turnusy rehabiltacyjne

Rejestr zwrotéw

D zZwroty W PFRON

# Wnioski o $r. PFRON

= Rejestr wnioskow

B Limity
€ Raporty Filtry zaawansowane
N Rodzaj zadania: Obszar:
€ sprawozdawczos SWA
Wyblerz,  Wyblerz = | Wyblerz,

£ administracia

& Rejestry

Edycja konta Stopieri niepetnosprawnosci

0Osoby w wieku do 16 lat posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku i a P i Data ztozenia
rrrr-mm-dd
Nr wniosku Whioskodawca Podopieczny

Whioski o rozliczenie

Rok naboru:

Lekki lub réwnowazny

Filtruj po
Typ wniosku

Data &

zlozenia

2022-11-22
15:28:43

2022-11-22
15:23:09

2022-11-22
15:04:16

2022-11-22
11:52:43

2022-11-22
10:00:37

Nahér:

Detlaracis dostprote:

Czy beneficjent dorosty? Data zlozenia od:

o a & o » a

—. | Realizalor rozszerzony

Zaepstiowany od 2018-12:31
¢ Zmier Jednostke

8 Zmien Role

L. Edycja konta

£ wyiogy

Data ziozenia do:

mm-dd p——

Format. rre-mm-od Farmat rer-mm-od

Umiarkowany lub réwnowazny

Filtruj po Filtruj po
Prowadzacy sprawe Status wniosku
dowolne
Typ wniosku Prowadzacy
sprawe
Turnusy rehabilitacyjne brak danych
Turnusy rehabilitacyjne brak danych
Turnusy rehabilitacyjne brak danych

Turnusy rehabilitacyjne brak danych

Turnusy rehabilitacyjne brak danych

Znaczny lub réwnowazny

Filtruj po
Status sprawy JST
+ dowolne +
Status c
s Status sprawy ST Akcja g
3
2
&
S B
Ziozony X ;i
&
£
=]
zozony A
- .
jozon
nozony y o
=]
Ziozony ES
=]
zozony A

Rysunek 17 Gorny panel Uzytkownika — po zmianie jednostki i wyborze roli w tej jednostce

6.1.3 Przetaczanie sie miedzy jednostkami

Funkcjonalno$¢ polegajgca na przetgczaniu sie miedzy jednostkami przypisanymi do jednego

Uzytkownika. Jednostki definiujg obszar uprawnien w jakich moze korzysta¢ Uzytkownik w danym mo-

mencie korzystania z systemu SOW. Funkcjonalnos$é przetgczania sie miedzy jednostkami jest moz-

liwatylko w przypadku, gdy Uzytkownik jest przypisany do wiecej niz jednej jednostki i przetaczyt

sie na modut Realizator.

Aby przefgczy¢ sie miedzy jednostkami nalezy:

Test Test v

a) Klikng¢ przycisk

rogu ekranu.

w gornym panelu Uzytkownika, znajdujgcym sie w prawym gérnym
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Detarscpdomprots @ @ kg O B

Strona ghdwna
Wyszukiwarka gt -

Realizator ¥

¢ Zmien Jednostke

{2 strona gidwna

& Zmied Role

S wiadomosc|

Winioski

@ Umawy

L Edycia konta

£ Jiviogu

Whnioski ztozone przez Wnioskodawcow Whioski o rozliczenie

=) Rozliczenia

= Turnusy rehabllitacyjne

D Rejestr zwrotow
D zwroty érodkéw PFRON

# Wnioski o $r. PFRON
£2 Rejestr wnioskow

A Limity

€ Raporty Filtry zaawansowane

. Rodzaj zadania: Obszar: Rok naboru: Nabér: Czy beneficjent dorosty?: Data zlozenia od: Data zlozenia do:

@ Sprawozdawczost SWA

wyblerz. s wyblerz s | Wyblerz : Wyberz 5| | wszysey 2| |rrr-mmedd rrrr-mim-dd

£ administracia
Format.rrr-mm-od Formar rr-mm-dd

& Rejesty

Edycja konta Stopiefi niepetnosprawnosci:

Rysunek 18 Gérny panel Uzytkownika — przed zmiang jednostki

L () _Zmien Jednostke
b) Klikng¢ przycisk .

Zostanie wy$wietlony formularz zmiany jednostki. Zmiana jednostki jest mozliwa jesli Uzytkownik

posiada wiecej niz jedng jednostke przypisang do swojego profilu.

Devsragadosignoia @ @ g O &

wyszukiwarka

& Wskaz jednostke dla ktdrej bedziesz pracowac

{7} Strona gidwna

Filtrowanie danych w tabeli
& wisdomosal

Filtruj po
D Pisma ws. zmiany Nazwa jednostki ST
rachunku
Whnioski B
‘!.
Pisma do wnoskow Nazwa jednastki ST Akda é‘

=

= Rozliczenia

= Turnusy rehabilitacyine E
D Rejestr zwrotow

D Zwroty srodkaw PFRON

# Wnioski 0 é. PFRON

Limity

[ ]

Raporty

[

Sprawozdawczost SWA

/* administracja

w Uzytkownicy -
wnioskodawcy

# Uzytkownicy
Realizatorzy

O Aditum

& Rejestry

Edycja konta

Rysunek 19 Widok - Wskaz jednostke dla ktérej bedziesz pracowac

c) Klikng¢ przycisk przy jednostce, na ktérg Uzytkownik chce sie przetgczyc.

Zostanie wyswietlony formularz wyboru roli w nowej (przetgczonej) jednostce.
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) Strona ghowna

wiadomasci

tor Realizators

Realizator podstawawy

wniask

EpQE¢

R Realizator rozszarzony
Pisma do waioskiw

umawy je2eli nie widzisz tuts] rol. kudr cheesz wykorzyszaé Klikni| w zmiang jednasti | wybiers jednostie, w ktére) posiadasz taks rol

Raziczenia
= Turnusy rehabllitacyine

wotdw

ty Sradkow PFRON

ki o r. PFRON

€ Sprawazdawczodt SWA

Rysunek 20 Wybér roli w nowo zmienionej jednostce

d) Klikng¢ przycisk przy roli, na ktérg Uzytkownik chce sie zalogowac.

System zaloguje Uzytkownika na wybrang role. W gérnym panelu Uzytkownika bedzie widoczna

wybrana rola.

—  Realizstor pocstauony

Zacepshonsany od 20181231

£
Wiosk E Obsiuga wnioskéw R
Pisma do whioskdw 1 Zmisd Roly
Umowy
¥ £ Edyoia konta
= Rotliczenia
= s
Whnioski ztozone przez Wnioskodawcéw Whnioski o rozliczenie [
Filtry zaawansowane
Rodzaj zadania: Obszar: Rok naboru: Nabér Czy beneficjent dorosly?:  Data zlozenia od: Data zlozenia do

Wybierz & | Wyblerz s Wyblerz & | wyblerz 8| wszysy 8 |n dc rermm-dd

Stopien niepelnosprawnosci:

Osoby wwieku do 16 lat posiadajace orzeczenie o niepelnosprawnoéci Lekki lub réwnowazny Umiarkowany lub réwnowazny Znaczny lub réwnowazny

Rysunek 21 Goérny panel Uzytkownika — po zmianie jednostki i wyborze roli w tej jednostce
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6.2 Whniosek o srodki z PFRON w imieniu JST

6.2.1 Zarejestrowanie wniosku o srodki PFRON w imieniu JST

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca zarejestrowanie w systemie wniosku
0 przekazanie srodkéw PFRON.
Funkcjonalnosc rejestrowania wnioskéw o srodki PFRON dostepna jest dla Uzytkownikow z przy-

pisang rolg PFRON-podstawowy.

UWAGA

Wykonanie tej czynnosci mozliwe jest, jezeli zaden wniosek dla wskazanego JST przez Uzytkownika nie
jest aktualnie obstugiwany, co oznacza, ze nie ma wniosku o statusie innym niz ,Odrzucony” (obstuga
wniosku nie bedzie kontynuowana) lub ,Ptatnosé zrealizowana” (obstuga wniosku jest zakonczona). Po

wprowadzeniu do systemu wniosek uzyskuje status ,Utworzony”.

W celu zarejestrowania wniosku o srodki PFRON nalezy:

Obstuga wnioskow o
a) Rozwina¢ zaktadke °rodkiz PFRON w sekcji menu nawigacyjnego.
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b)

Wiadomosci

srodki z PFRON

Obstuga wnioskow o

Klikng¢ przycisk

Mowy wniosek

Wszystkie wnioski
Nieautoryzowane
Autoryzowane
Zatwierdzone do realizagji
Paczki

Do poprawy

Odrzucone

Realizacja przelewow

Plany finansowe
Zwroty srodkdw PFRON
Limity PFROMN
Raporty
Sprawozdawczosc SWA
Rejestry

Edycja konta

Nowy wniosek

Rysunek 22 Menu nawigacyjne — sekcja Whnioski o $r. PFRON

Zostanie wyswietlona lista Realizatoréw, dla ktérych mozna ztozy¢ wniosek.

Klikng¢ przycisk przy jednostce, w imieniu ktérej ma by¢ ztozony wniosek.

Zostanie wyswietlony formularz rejestrowania nowego wniosku o przekazanie srodkow PFRON.
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Strona gtéwna

Whiosek o przyznanie srodkow PFRON -+ Wybierz

© Wybierz
Filtrowanie danych w tabeli l:l
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa samorzadu Wojewédztwo Powiat Nr TERYT Nr ew. samorzadu Przypisane do uzytkownika
Nazwa samorzadu Wojewodztwo Powiat Nr TERYT Nr ew. samorzadu Przypisane do uzytkownika Akcja
opolskie -
Iubelskie -
mazowieckie =
podkarpackie -
dolnodlaskie -
Rekardy 1 do 52206 Wydwietlanie rekordéw | 5 + — Poprzednia ! 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 23 Przyktadowa lista jednostek, dla ktérych mozna ztozy¢ wniosek o sr. PFRON

d) Wypetni¢ wszystkie wymagane aktywne pola wniosku, wpisujac wartosci zgodne z etykietami je

opisujgcymi.

Okres limitu - Warto$¢ ustalana automatycznie — dane z obowigzujgcego w biezgcym
okresie limitu

Whiosek na rok - Wartos¢ ustalana automatycznie — dane z obowigzujgcego w biezgcym
okresie limitu

Liczba cykli - Pole inicjowane wartoscig 1 — wartos¢ zmienna w zaleznosci od ilosci zwro-

téw wniosku
Nazwa samorzgdu - Wartos¢ ustalana automatycznie w oparciu o wskazang jednostke

Nr ewidencyjny samorzgdu - Wartosc¢ ustalana automatycznie w oparciu o wskazang jed-
nostke

Nr TERYT - Wartos$¢ ustalana automatycznie w oparciu o wskazang jednostke
Data sporzgdzenia — pole wymagane do uzupetnienia datg sporzgdzenia wniosku

Sporzgdzajgcy — pole wymagane do uzupetnienia danymi osoby sporzgdzajgcej doku-
ment

Nr telefonu sporzadzajgcego — dane do uzupetnienia numerem telefon do osoby sporza-

dzajgcej wniosek
Data przekazania — pole wymagane do uzupetienia z mozliwoscig wprowadzenia daty

Nr rachunku bankowego dla srodkéw Funduszu - Wartos¢ ustalana w trybie dodawania
jako nr rachunku bankowego Realizatora z ustawiong flagg ,,Czy konto domysine dla

wniosku ws. limitu na zadania algorytmowe?”
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o Nazwa banku - Wartos¢ ustalana w trybie dodawania jako nazwa banku dla konta Rea-
lizatora z ustawiong flagg ,Czy konto domysine dla wniosku ws. limitu na zadania algo-
rytmowe?”
L]

Kwota wnioskowana ogétem — wyliczane automatycznie po wprowadzeni wartosci do
tabeli danych finansowych

Strona ghowna - Wriosek o preyznanie $rodkéw PFRON. - Nowy wniosek
i Fols oansczone symbolem = sg vymagene.

Zrealizoviane piatnoid

Zebeznki  Osoba do kontakiu

[CaNowy wniosek
Okres limitu: Whniosek na rok:

Liczba cyki
& Dane wnioskodawey

Nazwa samorzqdu:

Nr ewidencyjny samorzadu:

Nr TERYT:
Sporzadzajacy* Nr tel. sporzadzajacegor % Ostateczna data realizaci:
N R
Nr rachunku bankowego dla rodkéw Funduszu: Nazwa banku: Kiwota wnioskowana ogélem:
@ Dane finansowe
Nazwa zadania Srodki wg algorytmu Srodki otrzymane z PFRON Srodki wydatkowane Stan érodkéw na rachunku bankowym Planowane wypiaty Kwota wnioskowana Kwota do przekazania
$rodki na reslizagie zadan 2 zakresu rehabiltacj Z3wodowe| | spojeczne] ) »
$rodkine 1 dotyczgeych kaszté wiz e
Keszzy obshug realizoanych zadaft

RAZEM

$r03Ki s rachunu Dankomym podiegsiace Twrotow do PFRON

Bigdne wphywy risdaryczace érodkén PRRON

Bigdne viyphywy dotyczgee Srodkéw Funduszu wg algorytmu

100 s rachunku Dankomym

m

Rysunek 24 Formularz rejestrowania nowego wniosku o przekazanie srodkéw PFRON

e) Klikniecie przycisku spowoduje zarejestrowanie i zapisanie uzupetnionych pol.

Po zapisaniu w dole strony pojawig sie kolejne dostepne funkcje dla zapamigtanego wniosku.

m @ Odrzut wniosek 'O Przekaz do poprawy [ Zapisz i przekaz do autoryzadji

Rysunek 25 Przyciski funkcyjne dla wniosku o $rodki PFRON

Klikniecie przycisku:

spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i przekazania wnio-
sku do weryfikacji,

-
o - dokument zostanie odrzucony,
S
o - wniosek zostanie przekazany do poprawy,

B Zapisz i przekaz do autoryzadji

- nastgpi przekazanie do autoryzacji,

- zapisane zostang naniesione zmiany we wniosku.

Strona 57



obstugi.

%PFRON

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska e
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze Ny
Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne *ax

W zakfadce Zrealizowane ptatnosci daje mozliwos¢ przejrzenia listy ptatnosci. Lista zawiera

wszystkie zrealizowane ptatnosci dla danego JST w okresie, ktérego dotyczy wniosek i wyptacone do
momentu rejestracji wniosku, czyli uwzglednione w tym wniosku.

Strona gtowna - Wniosek o przyznanie srodkow PFRON

1 Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Dane podstawowe

Zrealizowane platnosci

Nowy wniosek

Dotychczasowe zwroty

Zataczniki Osoba do kontaktu
[81 Zrealizowane ptatnosci
Filtrowanie danych w tabeli
:'t'::::’s'“ Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Kwota W tym Data pr ia wniosku  Data realizacji wniosku
dowolne = rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Status Kwota W tym zobowigzania Data przekazania wniosku
Brak wynikow
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw| 20 %

Rysunek 26 Zaktadka zrealizowanych ptatnosci

Data realizacji wniosku

—Poprzednia  Nastepna —

Dodatkowo w zaktadce Dotychczasowe zwroty Uzytkownik ma wglad w zwroty przekazane z da-

nej jednostki. Lista zawiera wszystkie zwroty z danego JST w okresie, ktérego dotyczy wniosek i zareje-

strowane do momentu rejestracji wniosku, czyli uwzglednione w tym wniosku.

Strona gtowna - Wniosek o przyznanie srodkow PFRON - Nowy wniosek

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Dane podstav Zrealizowane platnosci

Dotychczasowe zwroty
@) Dotyc hczasowe Zwroty
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr zwrotu Data zwrotu Kwota

rrrr-mm-dd

Nr zwrotu Data zwrotu
Rekordow 0 Wyswietlanie rekordéw 20 %

Zataazniki

Filtruj po
Typ zwrotu

0Osaba do kontaktu

Kwota

Brak wynikéw

Rysunek 27 Zakfadka dotychczasowych zwrotow

Typ zwrotu

—Poprzednia  Na

stepna —

W zaktadce zatgczniki bedzie mozliwos¢ podejrzenia i dodania zatgcznikdw na réznych etapach

Strona 58



Fundusze :
by Rzeczpospolita
Europejskie
I%PFRON B Fotska

Polska Cyfrowa

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Strona gléwna - Wniosek o przyznanie srodkéw PFRON - Nowy wniosek

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

Dane v Zrealizowane platnosci Dotychczasowe zwroty

Zalaczniki Osoba do kontaktu
B Zatgczniki
i Dodanie zatacznika bedzie moliwe po zapisaniu dokumentu.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa pliku

Nazwa pliku Dodano

Brak wynikow

Rekordsw 0 Wyswietlanie rekordow| 20 4

Akcja

—Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 28 Zakfadka zatgcznik we wniosku o przekazanie srodkow PFRON

Zakfadka Osoba do kontaktu ma mozliwos¢ zamieszczenia danych osobowych, numeru telefonu

oraz adresu e-mail do osoby wskazanej do obstugi wniosku.

Strona gtéwna - Wniosek o przyznanie srodkéw PFRON

Nowy wniosek
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Dane WOV Zrealizowane platnosci Dotychczasowe zwrot Zatazniki Osoba do kontaktu
& Osoba do kontaktu
Imie: Nazwisko:

Musi mie¢ 9 cyfr.

Nr telefonu:

E-mail:

Rysunek 29 Zakfadka Osoba do kontaktu

6.3 Pismaws. zmiany rachunku

W module PFRON mozliwe jest przejrzenie przestanych pism. Dostepne jest ono dla Uzytkowni-

koéw w rolach: ,Administrator systemu”, ,PFRON podstawowy” i ,PFRON rozszerzony”.

Po otrzymaniu przez pismo statusu ,Przestane”, zaczyna by¢ ono widoczne w module PFRON.

dac.

W celu podgladu pisma nalezy:

a) Rozwinaé zakladke MGl w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Kliknaé przycisk @  Pisma

System wyswietli liste pism ws. zmiany rachunku.

Uzytkownik modutu PFRON nie ma mozliwosci dokonywania zmian w pismach, moze je jedynie przegla-
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Strona gtéwna - Limity - Pisma ws zmiany rachunku - Lista pism ws zmiany rachunku

} @ Lista pism ws zmiany rachunku

Filtry zaawansowane

Data utworzenia od: Data utworzenia do: Data przestania od:

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd Format: rerr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Nazwisko i Imie Powiat Wojewédztwo
. Data Data Nazwisko i .
Nr pisma - : z Powiat
utworzenia przestania Imig
Rekordy 1do 5223 Wyswietlanie rekordow 5 $

Wojewddztwo

Data przestania do:

rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Filtruj po
Nazwa realizatora

Filtruj po

Nazwa realizatora

Nr ew. samorzadu

Filtruj po
Nr TERYT
:arr::lr'zqdu "I\"ErRYT a1

;Pomnz 3 4 5 |Nastepna—

Rysunek 30 Lista pism ws. zmiany rachunku

¢) Klikng¢ przycisk .

Zostanie otwarte pismo w trybie podgladu.

d) Po przejrzeniu dokumentu klikng¢ .

Dodatkowo na liscie dostepny jest przycisk

podgladu ztozonych podpiséw.

6.4 Obstuga wnioskéw o srodki z PFRON

Obstuga wnioskow o srodki PFRON jest rozdzielona miedzy Uzytkownikéw pracujgcych w rolach:

,PFRON podstawowy” i ,PFRON rozszerzony”.
W roli PFRON podstawowy Uzytkownik moze:
o Wprowadzac wnioski papierowe
e Edytowac wnioski
e Przekierowa¢ wiosek do poprawy
e Odrzuci¢ wniosek

o Przekazac¢ wniosek do autoryzacji
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e Autoryzowac wiosek
W roli PFRON rozszerzony Uzytkownik ma dostep do:

e Woycofania autoryzacji wniosku — zmiana statusu wniosku na ,Nieautoryzowany” — ob-

stuga wraca do Uzytkownika wystepujgcego w roli Uzytkownika PFRON Podstawowy
e Zatwierdzania wniosku do realizacji
e Wycofania wniosku z poziomu Zatwierdzonego do realizacji do statusu Autoryzowany

e Generowania paczki wnioskéw o statusie Zatwierdzony do realizacji — jednoczesnie

otrzymujg one status ,ptatno$¢ wygenerowana”.

Dla utworzonej paczki istnieje mozliwosc:
o wygenerowania pliku przelewu elektronicznego w formacie VideoTEL,
o wygenerowania pliku do systemu ksiegowego FIX,

o wygenerowania raportu ,Zbiorcze zestawienie wnioskow o przekazanie srodkow

PFRON do samorzadow terytorialnych”.

Uzytkownik ma réwniez mozliwo$é anulowania paczki wnioskéw, w wyniku czego:
o usuwane sg pliki, o ktérych mowa powyzej, o ile zostaty wygenerowane,

o wnioski, ktére wchodzity w sktad anulowanej paczki, otrzymujg ponownie status

LZatwierdzony do realizacji”.

6.4.1 Edycja wniosku o srodki PFRON

Edycji wniosku utworzonego moze dokona¢ Uzytkownik wystepujacy w roli PFRON podstawowy.
Dostepna jest z listy wszystkich wnioskéw oraz wnioskéw nieautoryzowanych dla dokumentéw o statusie

,Utworzony”, ,Do poprawy” oraz ,Nieautoryzowany”.

W poréwnaniu do sposobu dziatania formularza w trybie dodawania na formularzu w trybie edycji

w sekcji nagtowkowej dodatkowo znajdujg sie nastepujgce pola:
e Status — pole zablokowane do edycji z wartoscig ,utworzony”,

e Nr kolejny wniosku — pole zablokowane do edycji, zawierajgce liczbe naturalng stano-

wigcg licznik z ustalonego numeru wniosku.

W celu edycji wniosku nalezy:

W Obstuga wnioskow o

srodki z PFROMN

a) Rozwing¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.

Wszystkie wnioski lub Nieautoryzowane

b) Klikng¢ przycisk

Na liscie wszystkich wnioskéw znajdujg sie wszystkie dokumenty, rowniez te, ktére dostepne sg

na liscie nieautoryzowanych.

Strona 61



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska W
Europejskie Polska Europejskie Fundusze A
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne *

Strona ghéwna - Wiosek o preyznanie Srodkéw BFRON - Wazystkie wnioski

[2 Wszystkie wnioski

Filtry zaawansowane

Z jednostid: Wajewddztwo: Powiat: Data utworzenia od: Data utworzenia do:
Wybier... s rrrr-mmedd Frrr-mmedd
Format: rrr-mimedd Format: rrr-mim-dd
Data zlozenia od: Data zozenia da: Ostat. data realizacji od: Ostat. data realizacji do:
rrrr-rrm-dd rrer-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format rrrr-mem-dd Farmar rorr-mime-dd Farmat: roremme-dd Farmat: rorr-mm-dd
Data przelewu od: Data przelewu do:
rrer-rrm-dd rrer-mm-dd
Forrnal: erfr-em-dd Farmat rorr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli Fy———
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Numer kol wniosku  Rok Status Przypisane do pracownika
dowoine s dowolne s
Numer ~ Kwota Ostat. Praypisane
Nr ew. Nazwa Nr Kwota Data Data Data YR
samorzadu  samorzadu  TERYT  OF na rzymana  utworzenia  mlozenia Do Rok  Crelewuy TS da Akciz
23 wniosku  wniosku P realizacji P pracowmika
CTeTETS
=T 1e
T
C= 1]
Rekordy 1 do 5 ¢34 Wydwietlanie rekorddu | 5 ) -+ Poprzednia n 2 32 4 5 Nasepna—

Rysunek 31 Przyktadowa lista Wszystkich wnioskéw z dostepnym przyciskiem Edycji

c) Przy wybranym wniosku klikngé przycisk .

System wyswietli wskazany dokument w trybie edycji.

W trybie edycji wniosku nastepuje kontrola zgodnosci rachunku bankowego na wniosku z rachun-
kiem bankowym wskazanym przez Realizatora jako konto domysine dla srodkéw z PFRON. W przypadku
braku zgodnosci w oknie pojawi sie ostrzezenie o tresci: ,Aktualny numer rachunku bankowego Realiza-
tora nie jest zgodny z numerem rachunku bankowego na wniosku”. Powyzsza kontrola bedzie zawsze
wykonywana w trybie edycji wniosku, niezaleznie od jego statusu, a takze podczas wykonywania akcji

zmiany statusu z listy wnioskow.
i Aktualny numer rachunku bankowego Realizatora nie jest zgodny z numerem rachunku bankowego na wniosku.

W trybie edycji utworzonego wniosku Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania lub zmiany informacji

zawartych we wniosku, w tym rowniez dodania zatgcznikéw w dedykowanej zaktadce Zatgczniki klikajgc

Dodaj plik
przycisk . System wyswietli okno dodawania dokumentu.
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Strona gidwna - Wniosek o przyznanie Srodkéw PFRON - Edycja wniosku

i Pole oznaczane symbalem * s wymagane.

Zreslizowane patnosci Daotychczasowe zwroty Zatgczniki Osoba do kontaktu Historia zmian

Dane podstawowe

3 Zataczniki

Dodsj plik

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa pliku

Mazwa pliku Dodano Akcja
test.pdf

test.pdf

Rekordy 1do2z2 Wybwietlsnie rekordéw| 20 &

« Poprzednia Nastepna —
m @ Odrzuc wniosek ‘D Przekaz do poprawy & Autoryzuj

Rysunek 32 Edycja wniosku zaktadka Zatgczniki

Jak w przypadku dodawania wniosku Uzytkownik moze zadecydowaé, ze wniosek nie wymaga dalszej
edycji:

& Przekar do autoryzadi . . . . .
(wnioski utworzone) — zmiana statusu wniosku na hieautoryzo-

B Autoryzuj

(]

I |
%)
=)
<

(wnioski nieautoryzowane) -wniosek zostaje zautoryzowany

o
7
B .
!

. - zapisane zostajg naniesione zmiany bez zmiany statusu wniosku

W poréwnaniu do sposobu dziatania formularza w trybie dodawania na formularzu w trybie edycji do-
stepne sg akcje:

D Przekaz do poprawy i i i
. _ - funkcja opisana w rozdziale 6.4.9
. - funkcja opisana w rozdziale 6.4.8

Dodatkowo w trybie edycji widoczna jest zaktadka ,Historia zmian”. W zakfadce tej widoczna jest
lista prezentujgca informacje o zmianach statusu na wniosku.

Strona 63



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska RarH
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze Ny
PFR O N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne *ak

Strona giéwna - Wniosek o przyznanie Srodkéw PFRON - Edycja wniosku

i Polz oznaczone symbolem * s3 wymagane

Dane podstawowe Zrealizowane ptatnosci Dotychczasow Zatgczniki Osoba do kontsktu Historia zmian
W Historia zmian
Filtrowanie danych w tabeli x & fitry
Filts
Filtruj po Filtruj po Meru) po
Status
Data Uzytkownik
rrrr-mm-dd dowolne :
Data Uzytkownik Status Dedatkowe informacje
2021-03-03 10:50:14 MNazwisko Imig Nieautoryzowany Powdd cofnigcia autoryzacdji: xx
2021-03-03 10:37:42 Nazwisko Imig Autoryzowany
2021-03-03 10:37:17 MNazwisko Imig Nieautoryzowany
2021-03-02 18:52:48 Nazwisko Imie Do poprawy Powdd przekazania do poprawy: xx
2021-03-02 18:46:46 Nazwisko Imig Nieautoryzowany
2021-03-02 18:42:22 Nazwisko Imig Utworzony
Rekordy 1do6z6 WySwietlanie rekordéw| 20 ® — Poprzednia ! Nastepna —

ESREEE SREEESDIEEE

Rysunek 33 Zakfadka Historia zmian w edycji wniosku o srodki PFRON

6.4.2 Przekazanie wniosku do autoryzacji

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ przekazania wniosku do autoryzacji. Dostepna jest
dla Uzytkownikéw z przypisang rolg PFRON-podstawowy. Przekazaniu do autoryzacji podlegajg doku-
menty o statusie utworzony i do poprawy. Z funkcji mozna skorzystac z list wnioskéw do poprawy, nieau-
toryzowanych oraz wszystkich wnioskow.

W celu przekazania do poprawy wniosku o srodki PFRON nalezy:

W Obstuga wnioskiw o

srodki z PFRON

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Klikngé przycisk Nieautoryzowane Do poprawy lub Wszystkie wnioski

Zostanie wyswietlona lista wnioskow.
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Strona gtéwna - Whiosek o przyznanie érodkéw PFRON -~ Whioski nieautoryzowane
[ Whnioski nieautoryzowane
Filtry zaawansowane
Z jednostki: Wojewédztwo: Powiat: Data utworzenia od: Data utworzenia do:
Wybierz... s rrrr-mm-dd rrer-mm-dd
Format: rerr-mm-dd Format: corr-mm-dd
Data zlozenia od: Data ztozenia do: Ostat. data realizacji od: Ostat. data realizacji do:
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format: rrrrmm-dd Format: reeemm-dd Format: rerr-mm-dd Foermat: rerr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli o sy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Numer kol. wniosku Rok Status Przypisane do pracownika
dowolne : dowoine *
Nrew. Nazwa Nr :;""‘" ::'m Kwota Data Data ::::" rox  Data e ::w'sm P
samorzadu  samorzadu TERYT | k6 wniosky PrYZnana  utworzenia  zlozenia realizai przelewu e owilia
221 T BE
[ eouromaowen | [/ ]=]:[o]
2z = EIEElEN
2021 [ esrorzowse | BEED
[+]=]:[5]
202 EEEEEE BEE
Rekordy 1 do 626 Wyswietlanie rekordéw | 20 s

Rysunek 34 Przyktadowa lista wnioskow nieautoryzowanych

. ﬂ - spowoduje przejscie do okna potwierdzenia przekazania wniosku autoryzacji.

Potwierdzenie przekazania do autoryzacji zmieni status wniosku na Nieautoryzowany.

Przekaz do autoryzagji . . .
o - przekazanie wniosku do autoryzaciji
o - wyjscie bez zapisywania zmian
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Strona giéwna - Wniosek o przyznanie érodkéw PFRON - Przekazanie do autoryzacji

& Przekazanie do autoryzacji

Okres limitu: Whiosek na rok:

Nr kolejny wniosku:

Rok 2020 2020 1

Data
sporzgdzenia: Sporzadzajacy:
2020-12-03 Imig Nazwisko

Format: rrrr-mm-dd

Nr rachunku bankowego

Nazwa samorzadu: dla srodkéw Funduszu:

Nr ewidencyjny samorzadu:

Powiat

Przekaz do autoryzacji

Rysunek 35 Przekazanie wniosku do autoryzaciji

. - przeniesie Uzytkownika do formularza dokumentu w trybie edyciji.

Wersja testowa

Dedy

Okres limitu: status:

winiosek na rok

Nr kolejny wniosku:

& Dane wnioskodawc

Nazwa samorzadu:

Data sporzadzenia® sporzadzajacy® Nr tel. sporzadzajacego

Nr rachunku bankowego dla srodkow Funduszu: Mazwa banku:

2Zwraty rodkéw PFRON

y PERON

Nr ewidencyjny samorzadu:

Data przekazania®

Kwola wnioskowana ogotem:

Liczba eykli:

Nr TERYT:

Ostateczna data realizacji

- Srodki otrzymane 2 Stan Srodkéw na rachunku
- Srodki wg algorytmu Srodki wydatkowane Planowane wyplaty Kwota wnioskowana Kwota do przekazania
'8 algory! PFRON bankowym YRty L
2 1.00 000 0.00 00 000,00 100 000,00 000
Edycjakonta Srodki na dofinansawanie zobowizzan dotyc o
s Sl . 2 289 120,00 0,0 0,00 25 000,00 25 000,00 0,00
dzstania WIZ

Koszty obstugl realizowanych zadat

RAZEM

Srodki na rachunkas bankowym podiegajace Twiotow! Go
#eRON

Sladine wolywy niedotyczace Sradkow PFRON

Bhedne wyphwy dotyczace Srodkiw Funduszu wg
algorytmu

Srodki na rachunia bankowym

Copyright © 2022 PFRON. W=

Rysunek 36 Formularz wniosku o przyznanie srodkéw PFRON w trybie edyc;ji

Potwierdzenie przekazania do autoryzacji przyciskiem
mularz przekazania wniosku do autoryzacji opisany powyzej.

& Zapisz i przekaZ do autoryzadji

wyswietli for-

Jezeli na etapie rejestrowania wniosku w systemie lub edycji wniosku o statucie ,Utworzony”

zostang wprowadzone zmiany w kolumnie ,Srodki otrzymane z PFRON” (wiersze 1 i 2), system przed

wyswietleniem formularza przekazania wniosku do autoryzacji wyswietli ostrzezenie.
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Potwierdzenie operacji

Kwota w kolurnnie *Srodki przekazane” nie jest zgodna z kwotg
wynikajgcg z danych dostepnych w systermnie (KF_BZad: 1 234,00 zf). Czy

potwierdzasz poprawnosc danych?

Rysunek 37 Potwierdzenie poprawnosci danych

Anuluj

Klikniecie przycisku spowoduje zamknigcie okna komunikatu oraz powrét do edycji formularza,

na ktérym mozliwe jest cofniecie wprowadzonych zmian lub naniesienie nowych.

Klikniecie przycisku spowoduje wyswietli formularz przekazania wniosku do autoryzaciji

(Rysunek 35 Przekazanie wniosku do autoryzacji).

Wyswietlona zostanie strona z listg wszystkich wnioskow. Nastgpi zmiana statusu wniosku oraz

zostanie wyswietlony komunikat o pomysinym zapisaniu wniosku.

Pozostate widoczne na liscie funkcje to:

. - otwarcie formularza dokumentu w trybie podgladu

° H - wygenerowanie wniosku do pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

° E - przejscie do okna przekazania do poprawy.

sl _ \wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach danych tabeli.

6.4.3 Autoryzacja wnioskow o srodki z PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca autoryzacje wniosku o srodki PFRON.
Funkcjonalno$¢ autoryzacji wniosku o srodki PFRON dostepna jest dla Uzytkownikdw z przypisang rolg
PFRON-podstawowy, jest ona zwigzana z okresleniem kwoty przyznanej jednostce JST dla dokumentow

o statusie Nieautoryzowane. W wyniku autoryzacji wniosek otrzymuje status ,Autoryzowany”.

W celu przekazania do poprawy wniosku o srodki PFRON nalezy:

W Obstuga wnioskiw o

srodki z PFRON

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nieautoryzowane Wszystkie wnioski
! , lub y

b) Klikng¢ przycisk
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Zostanie wyswietlona lista wnioskow.

c) Odnalez¢ dokument na liscie i za pomoca przycisku wejs¢ w tryb edycji na

nieautoryzowany wniosek.

Zweryfikowaé poprawnos¢ danych zamieszczonych w dokumencie na zakladkach dane

podstawowe, dotychczasowe zwroty, osoba do kontaktu i uzupetni¢ pola wymagane .
Celem autoryzacji Uzytkownik musi na formularzu wniosku o $rodki z PFRON w trybie edycji
wniosku o statusie ,Nieautoryzowany”:
e wprowadzi¢ przyznane kwoty w wierszach 1 i 2 tabeli w sekcji ,Dane finansowe”,

e uzasadni¢ réznice miedzy kwotg wnioskowang a kwotg przyznana, jezeli taka réznica

wystepuje,
e wprowadzi¢ uzupetnienie tytutu przelewu,

e dodac ewentualne zatgczniki — dodawanie w sekcji ,Uzupetnione zatgczniki”
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Strona ghiwna -« Wniosek o przyznanic Srodkos PFRON © Edyrja wrioshu

orychez Twmaty s o Histana amian

Okres limitw: ‘Wnigsek na rok: Seatus: Nr kaodejny wnicsku: Liczba cykli:
& D'sne vanioshodawcy

Mazwa samarzgdu: Nr ewidencyjny samorzgdu Mr TERYT:

Data sparzgqdzeniac Sporzgdzajgcy: Nr tel. sparzadrajacego: Diata prexarania: Datateczna data realizacji:

MG Mazwi sk

Mr rachunku bankowego dla drodkdw

Fundusiu Marwa banku: Kwota wnioskowana agdlem:

{2 Dere finanzowe

Naswa radania

Srodki ouraymans Sradk Stan Srodkow na Flanowane Kmota Kwola do
£ PFROM wydatkowane rachunku barikawym wayprhaly A i

preekacania

Srodid na realzack; madah 7 zaknesy rehabilRac))
zawndoee] oczng)

* * * * * *
sowanie Toomwigran donyrzacycn

nia WTZ

* #

Bledne wnhywy niedonycrgoe Srodic FRROMN

Blodne wypsywy dotyrzace Srodkiw Fu
SIEOITAL

ST WE

Srodid na rachunku bankovym

Tytibern

SPA52#WN.2 zal na obshuge O

Uzasadnienie 2miany kwoly do preekazania®:

P
& Dostepry limit
Dostepny limit
Lirrul por iy

REE—— m

Rysunek 38 Autoryzacja wniosku — tryb edycji
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i Polz oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Dane podstawowe Zrealizowane ptatnosci Dotychczasowe zwrof) Zatgczniki Osoba do kontsktu Historia zmian
@ Doty:f‘.czaso*.-\.'e ZWroty
Filtrowanie danych w tabeli X Wycyet firy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr zwrotu Data zwrotu Kwota Typ zwrotu
rrrr-mm-dd
Nr zwrotu Data zwrotu Kwota Typ zwrotu
Erak wynikdw
Rekoroéw 0 WyZwietlanie rekorddw | 20 %

~— Poprzednia MNastepna —

SeREE— SRR

Rysunek 39 Zaktadka dotychczasowe zwroty we wniosku o przyznanie srodkow PFRON — autoryzacja

Strona gowna - Wniosek o przyznanie Srodkdw PFRON - Edycja wniosku

i Polz oznaczone symbolem * sg wymagane.

Dane podstawowe

Zrealizowane ptatnodci Datycheczasowe Iwroty Zatzczniki Osoba do kontaktu Historia zmian
& Osoba do kontaktu
Imie: Nazwisko: Nr telefonu: E-mail:
Imig Mazwisko
s mief 3 oyfr.

@ Odrzuc wniosek "0 Przekaz do poprawy & Autoryzuj

Rysunek 40 Zaktadka Osoba do kontaktu we wniosku o przyznanie $rodkéw PFRON - autoryzacja

Na tym etapie obstugi Uzytkownik ma mozliwo$¢ skorzystania z funkgji przypisanych do wyswie-
tlanych przyciskow:

@ Odrzud wniosek D) Przekaz do poprawy B Autoryzuj

Rysunek 41 Przyciski funkcyjne dla wniosku o $srodki PFRON - Nieautoryzowane

Klikniecie przycisku:

i i i i i i
spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian.
-
. - dokument zostanie odrzucony,

‘O Przekaz do poprawy . .
- wniosek zostanie przekazany do poprawy,

. - nastgpi autoryzacja wniosku,

. - zapisane zostang naniesione zmiany we wniosku.
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d)

f)

Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, aby autoryzowa¢ wniosek
& Autoryzuj

nalezy klikngé

Jezeli kwota kwartalnego limitu srodkow na WTZ lub ZTZ zostata przekroczona, lub nie wykorzy-

stana w petni, wowczas podczas zapisywania danych wniosku o przyznanie srodkéw PFRON

poprzez wybranie przycisku lub = system wyswietli potwierdzenie opera-

cji zawierajgce informacje o aktualnym stanie kwartalnego limitu $rodkéw na WTZ lub ZTZ.

Potwierdzenie operacji

Miewykorzystanie kwartalnego limitu srodkdw na WTZ. Do limitu
pozostato jeszcze 359 360,00 z4

Anuluj Potwierdz

Rysunek 42 Potwierdzenie operacji - niewykorzystanie kwartalnego limitu na WTZ

F =

Potwierdzenie operacji

Przekroczenie kwartalnego limitu srodkdw na WTZ, o kwote 319,00 zh,

Anuluj Potwierdz

Rysunek 43 Potwierdzenie operacji - przekroczenie kwartalnego limitu srodkéw na WTZ

. . e . . , . Putw:la.:ﬁ -
W celu zapisania lub autoryzacji wniosku nalezy wybrac przycisk , hatomiast w

. - L, Anuluj
celu zamkniecia wyswietlonego okna klikng¢

Dodatkowo pole ,Kwota do przekazania” na WTZ lub ZTZ zostanie podswietlone.

Jezeli w punkcie 5 wybrano przycisk Autoryzuj, to wniosek zostanie zapisany, a pola wczesniegj

edytowalne bedg nie aktywne, status wniosku zostanie zmieniony na ,,Autoryzowany”.

Informacja o autoryzacji wniosku zostanie zapisywana w historii dokumentu, a takze w zdarze-

niach systemowych.
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Ores limitu: Wriiagek na rok: Nr kolejry whitsku: Liesha cykli:
R

& Dsne vwniosk

Mazwa samarzadu: Nr ewidencyjny samorzadu: Nr TERYT:

Data sparzgqdze Sporzgdzajgcy: Mr tel. sporzadzajacega: Data preekazania: Ostatecona data realizachi:

Mr rachunku bankows,

» el drodkéw Fundusau: Nazwa banku: Kiweta whioskawana agélem:
Nazwi zatlania Crockiwgalgorytmu | Grodkipreekazane | Kwolawnisskowana | proskazania |
1 2 [ 3 [ 4 [ 5 [
Srodkl na realkza) tac)l zawndowe] | spolecnie)
+* + + +*
Srodkl na cofinanso e w OTLdania WTZ
+* + +* +*
Dgtiem

5% obshuga realizowanych zadah

£rodki finansowe razem

Srodkd na rachunku bankowym

Liczba zatwierdzonych wnioskéw  z 3 na fgczng kwote
Tytubern

SPIS24Wn.2 zal na obshugs 35

Uzasadnienie zmiany kwoty do proekazania®:

Wynik oceny*: Data: Ukytkownik:

a0l
Destepny limit
Linyi .

| M Picnwszy wricack | | M Pogrzedni wiksch | Mastgpny whicsek M DOestatn wniosek ¥ m

Rysunek 44 Autoryzowany formularz wniosku oczekujgcy na przekazanie do realizacji
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6.4.4 Cofniecie autoryzacji wniosku

Wycofania autoryzowanego wniosku dokonuje Uzytkownik w roli PFRON Rozszerzony. Cofnie-
cie autoryzacji wniosku dostepne jest z listy wnioskéw Do zatwierdzenia lub z listy Wszystkie wnioski.

W celu cofnigcia autoryzacji wniosku nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
ina A P <rodki z PFRON ; ;
a) Rozwingc¢ sekcje W menu nawigacyjnym.

. ; . Wszystkie wnioski | ZOWa
b) Klikng¢ przycisk / lub Autoryzowane

System wyswietli liste wnioskow.

Strona giwna + Wniosek o przyznanie frodkéw PFRON + Wrioski autoryzowane
@ Wnioski autoryzowane

Filtry zaawansowane

2 jednostki: Wojewsdztwo Powiat:

Data utworzenia od: Data utworzenia do:
Viybierz... rrer-mm-dd rrre-mm-dd
Formaz: rrrrmm-3a Format: rrr-mm.dd
Data zlozenia od: Data zlozenia do: Ostat. data realizacji od: Ostat. data realizacji do:
rrre-mme-dd rrrr-mme-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Numer kol. wniosku Rok Status Przypisane do pracownika
dowolne s dowolne s
Nrew. Nazwa Nr Numer kol. Kwota na Kwota Data Data Ostat. data Data Przypisane do .
‘ 5 : A T Rok Status 4 Akgja
samorzadu samorzadu TERYT whiosku wniosku przyznana utwerzenia ztozenia realizacji przelewu pracownika
 uroncomen | B3
e = | ]
[omsere] = | ]

Rysunek 45 Przyktadowa lista wnioskéw autoryzowanych

c) Na liscie odszuka¢ wiasciwy wniosek ze statusem Autoryzowany, a nastepnie klikngé przycisk

System wyswietli formularz cofniecia autoryzac;ji
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Strona gléwna - Wniosek o przyznanie srodkow PFRON - Cofniecie auteryzacji

& Cofniecie autoryzac]

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Okres limitu: Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku: Data sporzadzenia: Sporzadzajacy:
Rok 2020 2020
Format rrrr-mm-dd
Nazwa samorzadu: Nr ewidencyjny samorzadu: Nr rachunku bankowego dla srodkéw Funduszu:

Powéd wycofania autoryzacji*:

Potwierd? cofniecie autoryzacji

Rysunek 46 Formularz wycofania autoryzacji wniosku

Potwierd: cofniecie autoryzacji

d) Potwierdzi¢ wycofanie przyciskiem

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz cofnad status wniosku?

Rysunek 47 Potwierdzenie cofniecia statusu wniosku

. - zapisanie decyzji wycofania autoryzacji wniosku

Anulyj o . . .
. - wyj$cie bez zapisywania zmian

Po potwierdzeniu decyzji o wycofaniu autoryzacji wniosku system wyswietli informacje ,Status
wniosku poprawnie wycofany”, a sam wniosek zmieni status na Nieautoryzowany i zostanie przeniesiony

z zaktadki autoryzowanych do dedykowanej wnioskom Nieautoryzowanych dokumentéw.

Wycofania autoryzacji wniosku mozna réwniez dokona¢ bezposrednio przez edycje wniosku.

e) Na liscie wybrac przycisk

f) W sekcji formularza wniosku ,ocena” wybrac z listy — Cofniecie autoryzacji i wprowadzi¢ powod

wycofania autoryzacji
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[ Ocena

-
Ocena*: Data: Uzytkownik:

Cofniecie autoryzacji ® 2020-12-16 Imig Nazwisko
Format: rrrr.mm.-dd

Powdd wycofania autoryzacji*:

Rysunek 48 Formularz wniosku o srodki PEFRON w trybie edycji — sekcja Ocena

g) Kilikng¢ przycisk .

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.
Potwierdzenie operacji

Czy na pewno checesz cofnac status wniosku?

Rysunek 49 Potwierdzenie operacji cofniecia statusu wniosku

h) Potwierdzi¢ cofniecie statusu przyciskiem .

Operacja zostanie potwierdzona komunikatem ,Status wniosku poprawnie wycofany”. Informacja
o cofnieciu autoryzacji zapisywana jest w historii dokumentu, a takze w zdarzeniach

systemowych.

6.4.5 Przekazanie do realizacji wniosku o srodki z PFRON

Zatwierdzenia wniosku do realizacji dokonuje Uzytkownik o uprawnieniach PFRON Rozszerzony.

W celu przekazania wniosku do realizacji nalezy:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

a) Rozwing¢ sekcje W menu nawigacyjnym.

Autoryzowane Wszystkie wnioski

b) Klikng¢ przycisk lub

c) System wyswietli liste wnioskow.
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Strona ghéwna - Wiosek o przyznanie Srodkéw PFRON - Winicski autoryzowane
@ Wnioski autoryzowane
Filtry zaawansowane
Z jednostki: Waojewddztwao: Powiat: Data utworzenia od: Data utworzenia do:
Wybierz... * rrrr-mm-dd rrer-mim-dd
Format rrrmin-dd Format: rror-mim-id
Data ztozenia od: Data ztozenia do: Ostat. data realizacji od: Ostat. data realizacji do:
rrrr-mm-dd rrrr-mim-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Farrnat: rerrren-dd Farmat: rrev-ren-od Format: rrrr-mimedd Forerit: errrrrimedd
Filtrowanie danych w tabeli )
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Numer kol. wniosku Rok Status Przypisane do pracownika
dowolne * dowaolne *
N Kwota Ostat. Przypi
Nr ew. Nazwa MNr umer e Kwota Data Data Data \sane
—mdn cwmern TEE e na mo mmeeerr s e S e B < LiEE
bl wniosku  wniosky  © realizacii B pracownika
IO
1= [w]
@B

Rekordy 1 da3 23 Wytwietlanie rekorddw | 20

+—Poprzednia Nastepna —

Rysunek 50 Przyktadowa lista wnioskéw autoryzowanych

Lista wszystkich wnioskéw zawiera wszystkie wnioski obstugiwane przez Uzytkownika w roli

.PFRON rozszerzony”, czyli wnioski o statusach: ,Nieautoryzowany”, ,Autoryzowany”, ,Zatwierdzony do

realizacji’, ,Ptatnos¢ wygenerowana”, ,Ptatnos¢ zrealizowana”, a takze wnioski papierowe o statusach:

,Utworzony”, ,Do poprawy” i ,Odrzucony”.

Na liscie Realizatora rozszerzonego znajdujg sie funkcje:

. - Edytuj - Funkcja dostepna zawsze

. - Podglad wniosku bez mozliwosci edyc;ji

o ﬂ - Wydruk PDF
o m - Cofnij autoryzacje

o - Informacje o podpisie - Funkcja dostepna, jezeli wniosek jest wnioskiem elektro-

nicznym

d) Przy wybranym wniosku uzy¢ przycisku

Strona 76



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska RarH
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze 4 &
P F R O N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne o
ona ghoswna cr o n w PFRO E h
iPo |
zr Dat Zxsczniki His
Licrba

& Dane vinioshod awcy

Mazwa samaorzadu:

Data sporzydzeniac

Mr rachunku bankowsego dla i
Funduszu

Wniosek na rok:

Sparzydzajacy:

odkdw
Marwa banku:

Status:

Mr ewidencyjny samorzgdu:

Mir b2l sporzadzaace g

KEwola wnioskowana ogddem:

Nr kolejry wnigsku: cykli

Mr TERYT.

Data preekazania Dstateczna data realizacji:

o Dare finansowe

acvea sadania Srodki wg algoryLimu rodki preekasans weda vanioskowana weola do preekacania [[3+5k
L i Sradk oyl Srodk ki Ki d [3+5)2
1 2 3 < 5 a
akresu rehab
- + + + + -
ki na dofinansowanie 2obmezac domTToycn kosrids
WTZ
# # " # 1

‘Ogidem

Z.5% obshuga realizowanych zadan

frodkl finansewe razem

Srodkd na rachunku bankowym

Liczba zatwierdzonych wnioskdw 0 z 4 na faczng kwote
Tytubern

SPIS2#WN.2 zal ma obsluge 36

Uzagadnianie zmiany kwoty do prrekazania®:

- I
Wynik oceny™®: Daea:

Ukytkowimik:

Zatwikerdrenie do realzac) = Imig Hanwiska
& Dostepry limit

Dostepny limit

Lirrul porsyeriany

mm

Rysunek 51 Formularz wniosku — przekazanie do realizacji

e) Uzyc przycisku znajdujgcego sie w dole formularza.

f) Jezeli kwota kwartalnego limitu Srodkéw na WTZ lub ZTZ zostata przekroczona, lub nie wykorzy-
stana w petni, wowczas zatwierdzania do realizacji wniosku o przyznanie srodkéw z PFRON
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poprzez wybranie przycisku system wyswietli potwierdzenie operacji zawierajgce in-

formacje o aktualnym stanie kwartalnego limitu srodkéw na WTZ lub ZTZ.

Potwierdzenie operagji

Niewykorzystanie kwartalnego limitu srodkéw na WTZ. Do limitu
pozostato jeszcze 35% 360,00 z4

Anuluj Potwierdz

Rysunek 52 Potwierdzenie operacji - niewykorzystanie kwartalnego limitu na WTZ

[ E|

Potwierdzenie operacji

Przekroczenie kwartalnego limitu Srodkdw na WTZ, o kwote 319,00 z4

Anuluj Potwierdz

Rysunek 53 Potwierdzenie operacji - przekroczenie kwartalnego limitu srodkéw na WTZ

. . . . . , . Putw:laﬁ .
W celu zapisania lub autoryzacji wniosku nalezy wybra¢ przycisk , hatomiast w

_ - L Anulyj
celu zamkniecia wyswietlonego okna klikngé

Dodatkowo pole ,Kwota do przekazania” na WTZ lub ZTZ zostanie podswietlone.
g) System wyswietli komunikat ,Pomysinie zapisano wniosek”.

Przyciski dostepne w formularzu wniosku na tym etapie obstugi:

iS i i i i
) - wyj$cie bez zapisywania zmian
Md Pierwszy wniosek o ) ) . ]
o - nawigacja pomiedzy dokumentami — przejscie do pierwszego

z listy wnioskéw o statusie Autoryzowany

. - nawigacja pomiedzy dokumentami - przejscie do poprzed-

niego wniosku z listy o statusie Autoryzowany — przycisk dostepny jezeli taki dokument

istnieje

. - nawigacja pomiedzy dokumentami - przejscie do nastepnego

whniosku z listy o statusie Autoryzowany — przycisk dostepny jezeli taki dokument istnieje
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o - nawigacja pomiedzy dokumentami — przejscie do ostatniego z

listy wnioskéw o statusie Autoryzowany

6.4.6 Zatwierdzenie do realizacji wniosku o srodki z PFRON

6.4.6.1 Zatwierdzenie do realizacji z pozycji podgladu

wniosku

W celu zatwierdzeni do realizacji wniosku o $rodki z PFRON nalzy:

4 Obstuga wnioskow o

a) Rozwingé sekcje

b) Klikng¢ przycisk

srodki z PFRON

Wezystkie wnioski |yb

System wyswietli liste wnioskow

Strona ghowna - Winiosek o przyznanie Srodkéw PFRON

@ Wnioski autoryzowane

Filtry zaawansowane
Z jednostki: Wojewddzrwa:

Wybierz... *

Data zlozenia od: Data zlozenia do:

rrrr-mm-dd rrer-mim-dd
Farmat: rrrmem-dd Format: rrer-mm-od
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT
Nr ew. Nazwa Nr :':l"'“ :‘:m
ch TERYT
=il Sl wniosku wniosku
Rekordy 1 do 33 Wykwietlanie rekorddw | 20

Wiioski autaryzowane

Powiat:

Ostat. data realizacji od:

Data utworzenia od:

rrrr-mm-dd

Forrmat rrrr-mimedd

rrrr-mm-did rrrr-mm-dd
Formal: rrr-mm-dd Format orrrmimedd
Filtruj po Filtruj po
Numer kol. wniosku Rok
dowalne ¥
Kwota Data Data Ostat.
rZyznana utworzenia ztozenia data Rak
B realizadi
2021
2021
20

Autoryzowane

Ostat. data realizacji do:

Filtruj po
Status

dowaine

przelewu

W menu nawigacyjnym.

Data utworzenia do:

rorr-mim-dd

Format: rrer-rm-od

Filtruj po
Przypisane do pracownika

Przypisane
do
pracownika

AUTORYZOWANY
AUTORYZOWANY
AUTORYZOWANY

Status Akcja

(@] & | k]

(@] & ] ]

(@] & ] ]
+Poprzednia Nastepna —

Rysunek 54 Lista wnioskéw autoryzowanych

¢) Uzyc przycisku . System wyswietli formularz wniosku.

Sekcja Ocena zostaje domysinie wypetniona pozytywnym wynikiem — Zatwierdz do realizac;ji.
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[ Ocena
-
Ocena*: Data: Uzytkownik:
Zatwierdzenie do realizacji ¥ 2020-12-16 Imie Nazwisko

Farmat: rrrr-mm-dd

Rysunek 55 Sekcja oceny - zatwierdzenie realizacji wniosku o srodki PFRON

d) Nastepnie postepowaé zgodnie z opisem zawartym w rozdziale 6.4.5 (od punktu €)).

Informacja o zatwierdzeniu wniosku do realizacji zapisywana jest w historii dokumentu, a takze

w zdarzeniach systemowych.

6.4.6.2 Cofniecie zatwierdzenia
Funkcja ,,Cofnij zatwierdzenie” dostepna jest dla Uzytkownika wystepujacego w roli ,PFRON roz-
szerzony”, jezeli wniosek posiada status ,Zatwierdzony do realizacji’. Wycofanie zatwierdzenia dostepne

jest na listach Wszystkie wnioski i Zatwierdzone do realizaciji.

Po wyszukaniu na jednej z powyzszych list wniosku, dla ktérego ma zostaé cofniete zatwierdze-
nie, nalezy wybrac akcje ,Cofnij zatwierdzenie” lub ,Wyswietl szczegoty”.

W przypadku wybrania akcji ,Cofnij zatwierdzenie” uruchamiane jest okno ,Cofniecie zatwierdze-
nia”, w ktérym Uzytkownik widzi dane identyfikacyjne wniosku, a takze uzupetnia powdd cofniecia za-
twierdzenia. Jezeli na wniosku wystepuje niezgodno$é numeru rachunku bankowego z numerem ozna-
czonym przez Realizatora jako konto domysine dla wniosku ws. limitu na zadania algorytmowe, to pre-

zentowane jest takie samo ostrzezenie jak na formularzu wniosku.

Strona gtéwna - Wniosek o przyznanie ¢rodkéw PFRON - Wycofanie zatwierdzenia

& Wycofanie zatwierdzenia

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane

Okres limitu: Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku: Data sporzadzenia: Sporzadzajacy:
Rok 2020 2020 3 2020-12-16 Imig Nazwisko
Fermat: rrrr-mm-dd
Nazwa samorzadu: Nr ewidencyjny samorzadu: Nr rachunku bankowego dla $rodkéw Funduszu:

Powdd wycofania zatwierdzenia*:

Rysunek 56 Wycofanie zatwierdzenia

Po wybraniu akcji ,Potwierdzenie wycofania zatwierdzenia” nastepuje zmiana statusu wniosku

na ,Autoryzowany” i przejscie do listy wnioskow do zatwierdzenia.
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W przypadku wybrania akcji ,Wyswietl szczegoty” uruchomiony zostanie formularz wniosku o
srodki z PFRON w trybie szczegotow wniosku zatwierdzonego do realizacji. Aby cofng¢ zatwierdzenie
wniosku nalezy wybra¢ przycisk ,Cofnij zatwierdzenie”. W wyniku wybrania akcji uruchamiane jest okno
»Cofniecie zatwierdzenia”, a dalsze czynnosci sg identyczne jak w przypadku uruchomienia powyzszego

okna z listy wnioskow.

Informacja o cofnieciu zatwierdzenia zapisywana jest w historii dokumentu, a takze w zdarze-

niach systemowych

6.4.7 Zatwierdzenie do realizacji — generowanie paczek z widoku listy

Generowanie paczki moze nastgpi¢ z widoku Zatwierdzone do realizacji grgz Paczki
p ap

W celu wygenerowania paczki nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
a) Rozwinaé zakladke Elkibanaiel dostepng w menu nawigacyjnym.

Zatwierdzone do realizacji Paczki
lub -

b) Klikng¢ przycisk
System wyswietli liste wnioskéw o wiasciwym statusie znajdujgcych sie na wskazanym etapie
obstugi.

Strona gidwna - Wniosek o przyznanie Srodkow PFRON - Zatwierdzone do realizadji

@ Zatwlerdzone do realizagji

Liczba wnioskéw: 3
Kwota do przekazania ogétem: 22 667,00

MNumer Kwota Ostat. Pi isane
Nr ew. Nazwa Nr Kwota Data Data Data HE _
kol. na . data Rok Status do Akcja
samorzgdu samorzgdu TERYT _ . przyznana utworzenia ztozenia - przelewu ~
wniosku  wniosku realizacji pracownika
[ ] ]
[ ]2 ]
eI
Rekordy 1do3z3 WySwietlanie rekordéw| 20 ) — Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 57 Przyktadowa lista wnioskow zatwierdzonych do realizac;ji

W i k
c) Uzyc przycisku dostepnego nad listg dokumentow.

a) W przypadku braku dokumentéw na liscie system wyswietli komunikat ,Nowa paczka nie

zostata wygenerowana ze wzgledu na brak wnioskéw zatwierdzonych do realizacji.”;
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b) Wszystkie dokumenty znajdujgce sie na liscie zatwierdzonych do realizacji zostajg
umieszczone w paczce. Réwnoczesnie system zmienia status wnioskéw umieszczonych

w paczce na ,Ptatnos¢ wygenerowana”.

6.4.7.1 Obstuga paczki wnioskéw

Numer paczki jest nadawany automatycznie jako numer wiekszy o 1 od poprzedniej paczki. Nu-
merowanie paczek odbywa sie w ramach roku, tzn. kazda pierwsza paczka w danym roku ma numer 1.
Jednego dnia moze zostaé wygenerowanych i zrealizowanych wiele paczek. Wnioski umieszczone w
paczce majg status ,Ptatnos¢ wygenerowana”. Rejestrowana jest informacja o tym kto i kiedy wygenero-

wat paczke.

System umozliwia wyswietlenie szczegbtdw wygenerowanej paczki wnioskow. Formatka zawiera liste

wnioskéw umieszczonych w paczce. Dla kazdego wniosku prezentowana jest nastepujgca informacja:
e Nr sam — identyfikator samorzadu
o Wojewddztwo/Powiat — nazwa samorzadu
e Nr wniosku — numer wniosku
e Kwota — kwota przyznana danym wnioskiem

e Wycofaj wniosek z paczki — Whnioski wracajg do status ,Zatwierdzony do realizacji” i
Uzytkownik cofa status odpowiedniej liczbie wnioskéw a nastepnie realizuje kolejng

paczke obejmujgcg zatwierdzone wnioski.

o Jezeli to jest mozliwe, to podczas anulowania paczki nalezy usungé wygenerowane pliki
przelewdéw z zasobu sieciowego.

e Ponadto system zaprezentuje informacje o tgcznej kwocie wnioskéw w paczce, dacie
utworzenia paczki i osobie ktéra jg utworzyta.

e Anulowanie paczki wnioskéw - Uprawniony Uzytkownik ma mozliwos¢ ,anulowania
paczki wnioskéw”.
Po uzyciu akcji ,Anuluj” dla wskazanej paczki i potwierdzeniu zamiaru wykonania czyn-
nosci ktorej nie mozna juz cofng¢, system zmienia status wnioskéw znajdujgcych sie w
paczce na ,Zatwierdzony do realizacji”. Paczka pozostaje na liscie ale jest oznaczona
jako anulowana.
Whioski z anulowanej paczki mogg zosta¢ umieszczone w nowej paczce. Uzytkownik

moze rowniez cofngé zatwierdzenie takich wnioskow.

System zarejestruje informacje kto i kiedy anulowat paczke.
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6.4.8

Odrzucenie wnioskow o srodki z PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ odrzucenia wniosku o przekazanie srodkow PFRON.

Dostepna jest dla Uzytkownikéw z przypisang rolg PFRON-podstawowy dla wnioskéw o statusie Utwo-

rzony, Do poprawy jak i Nieautoryzowany w sekcjach wnioskdw nieautoryzowane oraz wszystkie wnioski.

a)

b)

c)

d)

Strona glowna

W celu odrzucenia wniosku o srodki PFRON nalezy:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nieutoryzowane lub Wszystkie wnioski

Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskow.

4
Wyszuka¢ wniosek, ktérego szczegdty majg zostaé wyswietlone i klikng¢ przycisk - przy

wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego wniosku .

Klikng¢ przycisk znajdujgcy sie w dole formularza dokumentu.

System otworzy okno z miejscem na uzupetnienie powodu odrzucenia wniosku.

Wniosek o przyznanie srodkow PFRON - Odrzucenie wniosku

& Odrzucenie wniosku
i Pola oznaczone symbolem * 53 wymag,
Okres limitu: Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku: Data sporzadzenia: Sporzadzajacy:
Rok 2020 2020
Formaz: mr-mm-dd
Nr rachunku bankowego dla $rodkéw
Nazwa samorzadu: Nr ewidencyjny samorzadu: Funduszu:

Powéd odrzucenia*:

e)

Rysunek 58 Formularz odrzucenia wniosku

. . . B Odrzuc wniosek
Klikng¢ przycisk _

Wybrany wniosek zostanie odrzucony i nie bedzie mozliwe jego dalsze procedowanie.
Po wybraniu akcji nastepuje zmiana statusu wniosku na ,,Odrzucony” i przejscie do listy wnioskow

odrzuconych.
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f) Klikniecie przycisku spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian i od-

rzucenia wniosku.
Whioski Odrzucone znajdujg sie we Wszystkie wnioski oraz w dedykowanej zaktadce Odrzucone.

Uzytkownik Realizator rozszerzony ma mozliwo$¢ odrzucenia wniosku bezpos$rednio z listy wnio-

skow nieautoryzowanych lub listy Wszystkich wnioskéw przyciskiem B Po jego uzyciu wy-

konac¢ kroki opisane od punktu 4.

UWAGA

Edycja odrzuconego wniosku nie jest mozliwa.

6.4.9 Przekazanie do poprawy wniosku o srodki PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca weryfikacje i przekazanie wniosku o
srodki PFRON do poprawy.

Funkcjonalnos¢ przekazania do poprawny wniosku o srodki PFRON dostepna jest dla Uzytkow-
nikéw z przypisang rolg PFRON-podstawowy w sekcji nieautoryzowanych lub wszystkich wnioskéw.

Whioski podlegajgce przekazaniu do poprawy posiadajg status Utworzony lub Nieautoryzowany.

W celu odrzucenia wniosku o srodki PFRON nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
a) Rozwingé zakladke LRI w sekcji menu nawigacyjnego.

AU e Wszystkie wnioski
b) Klikng¢ przycisk Nleutoryzowane

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw o srodki PFRON.

c) Wyszuka¢ wniosek, kiora ma zosta¢ przekazany do poprawy i klikng¢ przycisk E przy

wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz z polem ,Powdd przekazania do poprawy”.

Strona 84




Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

Strona gtéwna - Wniosek o przyznanie srodkow PFRON - Przekazanie wniosku do poprawy

& Przekazanie wniosku do poprawy

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Okres limitu: Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku: Data sporzadzenia: Sporzadzajgcy:
Rok 2020 2020
Format: rrrr-mm-dd
Nazwa samorzadu: Nr ewidencyjny samorzadu: Nr rachunku bankowego dla srodkéw Funduszu:

Powéd przekazania do poprawy*:

Przekaz wniosek do poprawy

Rysunek 59 Formularz przekazania wniosku do poprawy

Przekaz wniosek do poprawy

brany wniosek zostanie przekazany do poprawy.

d) Po wypetnieniu pola i kliknieciu przycisku spowoduje, ze wy-

e) Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i wy-

sfania wniosku do poprawy.

Przekazania do poprawy mozna réwniez dokona¢ po wejsciu we wniosek w trybie edycji przyci-

"D Przekaz do popr:
skiem i korzystajgc z dostepnej tam funkcji .

Po wybraniu akcji nastepuje zmiana statusu wniosku na ,Do poprawy” i przejscie do listy wnio-

skow do poprawy.

6.4.10 Wygenerowanie ptatnosci po autoryzacji wniosku o srodki z PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wygenerowanie ptatnosci po autory-
zacji wniosku o $rodki z PFRON. Funkcjonalnos¢ wygenerowanie ptatnosci po autoryzacji wniosku o

srodki z PFRON dostepna jest dla Uzytkownikow z przypisang rolag PFRON-rozszerzony.

6.4.10.1 Generowanie paczek z wniosku

W celu wygenerowanie ptatnosci o srodki z PFRON:
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b)

Strona gidwna

4 Obstuga wnioskéw o
Rozwingé zaktadke Eaaa el w sekcji menu nawigacyjnego.
Zatwierdzone do realizacji

Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw, zautoryzowane.

‘Wniosek o przyznanie Srodkdw PFRON - Zatwierdzone do realizacji

@ Zatwierdzone do realizadji

© Wygeneruj nows pactke

Liczba wnioskéw: 3

Kwota do

przekazania ogétem: 22 667,00

Numer Kwota Ostat.

Pi isane
Nr ew. Nazwa Nr Kwota Data Data Data YR _
kol. na . S data Rok Status do Akcja
samorzadu  samorzgdu  TERYT . : preyznana  utworzenia  zlozenia - przelewu .
wniosku wniosku realizacji pracownika
[= T2 T
[+ [
[= T T
Rekordy 1do3z3 Wygwiedanie rekordéw| 20 # — Poprzednia n Nastepns —

c)

Rysunek 60 Przyktadowa lista wnioskéw zatwierdzonych do realizacji

Wyszuka¢ wniosek, ktérego szczegdly majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz podglagdu wybranego wniosku.

Klikniecie przycisku ﬂ z poziomu listy wnioskéw spowoduje wygenerowanie wniosku do
pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

Klikniecie m stuzy cofnieciu statusu wniosku.

Klikniecie przycisku spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach

danych tabeli.

d)

. . L+ j g
Uzy¢ dostepnego przycisku .

System wyswietli komunikat ,Paczka zostata wygenerowana.” i otworzy szczegéty paczki.

Anuluj
o Przycisk - stuzy wyjsciu bez zapisywania zmian
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Paczka zostata wygenerowana.

Strona gtdwna - Wniosek o prryznanie Srodkdw PFRON - Paczki

[M Paczka
Numer paczki: Data wygenerowania: Uzytkownik generujacy: Status:
15 2021-05-2411:15:36 Przelew niepotwierdzomy

taczna kwota we wnioskach:

22 667,00

Skdarla sig 2 eyl | prascinka.

[ Lista wnioskaw

Filtrowanie danych w tabeli

* Wyezydd fiury
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu MNazrwa samorzadu Nr whniosku Mumer kol. wniosku
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzgdu Nr wnicsku Numer kol. wniosku Kwota przyznana
5
2
132
Rekordy 1 da 323 Wybwietlanie rekordiw| 20 # +— Doprzedniz Nastepna —
Zamknij

Rysunek 61 Szczegoty utworzonej paczki

. Wyjscie do widoku listy paczek.

6.4.10.2 Wygenerowanie paczki ptatnosci z listy zatwierdzonych do
realizacji

W celu wygenerowania paczki z listy zatwierdzonych do realizacji:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Klikna¢ przycisk (@ Zatwierdzone do realizacji

System wyswietli liste wnioskéw zatwierdzonych do realizac;ji.
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Strona glowna - Wiiosek o przyznanie Srodkow PFRON - Zatwierdzone do realizacji

Zawwierdzone do realizac]

© Wygeneruj nowa paczke.

Filtry zaawansowane

Z jednestki: Wojewsdztwe: Powiat: Data utwerzenia od: Data utworzenia do:

Wybierz. rrrr-mm-dd

Data zlozenia od: Data zlozenia do: Ostat. data realizacji od: Ostat. data realizacji do:

rrrr-mm-dd

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd

s rrmmedd Formac rrrr-mm-od

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Numer kol. wniosku ~ Rok Status Przypisane do pracownika
dowolne dowolne
Nr ew. Nazwa Nr Numer kol. Kwota na Kwota Data Data Ostat. data Data Przypisane do -
5 N N - - Rok Status ’ Akcja
samorzadu samorzadu TERYT  wniosku wniosku przyznana utworzenia zlozenia realizadji przelewu pracownika
[= 12T
Rekordy 1d0121 Vyswietianie rekordéw| 20 — Poprzednia Nastepna —

Rysunek 62 Zatwierdzenie wniosku do realizacji

) © Wygeneruj nowa paczke
c) Uzyé przycisku .

Wszystkie wniosku znajdujgce sie na licie zostang umieszczone w nowej paczce.

Paczka zostanie utworzona w nastepujgcy sposoéb:

o system ustali numer paczki w postaci kolejnej liczby naturalnej wzgledem ostatniej paczki wyge-
nerowanej w biezgcym okresie; jezeli w biezgcym okresie paczki nie byly jeszcze generowane,
to nowa paczka otrzyma numer 1,

[ )

dla nowej paczki zostang ustalone nastepujgce informacje:
0 data wygenerowania— zgodna z datg biezaca,
0 o0soba generujgca paczke — zgodna z zalogowanym Uzytkownikiem,
0 status paczki — wartos¢ ,przelew niepotwierdzony”.

Wszystkie wnioski w systemie o statusie ,Zatwierdzony do realizacji” zostang powigzane z utwo-

rzong paczka, a ich status zostanie zmieniony na ,Pfatnos¢ wygenerowana”.
6.4.11 Potwierdzenie przelewu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca potwierdzenie dokonania ptatnosci o
srodki z PFRON. Funkcjonalnos¢ potwierdzenie dokonania ptatnosci o srodki z PFRON dostepna jest dla
Uzytkownikéw z przypisang rolag PFRON-rozszerzony.

W celu potwierdzenie dokonania pfatnosci o $srodki z PFRON nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o

srodki z PFRON

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Klikng¢ przycisk PaCZki.
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Zostanie wyswietlona lista wnioskéw, ktére majg wygenerowang ptatnosc¢.

Strona giéwna - Wniosek o przyznanie srodkéw PFRON - Paczki
& Paczki

Filtry zaawansowane

Wojewédztwo: Powiat: Nr whiosku:

Nr kol. wniosku: Rok:
Wybierz... *
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr paczki Data wygenerowania Liczba wnioskéw Kwota Status Data realizacji
rrrr-mm-dd dowolne * rrrr-mm-dd

Nr paczki Data wygenerowania Liczba wnioskow Kwota Status Data realizagji Akcja

.

:

:

|

Rekordy 1do4z4 Wyiwietanie rekordéw 20 4 — Poprzednia Nastepna —

Rysunek 63 Pozycja ,Paczki” w sekcji Obstuga wnioskéw o srodki PFRON

c) Wyszuka¢ paczke o statusie ,przelew niepotwierdzony” i klikngé przycisk przy wybranej
paczce.

System wyswietli okno z datg realizacji paczki.
Podglad paczki dostepny jest pod przyciskiem .

W celu anulowania przelewu dla paczki uzy¢ przycisku n status zostanie cofniety do za-
twierdzenia.

Klikniecie jednego z przyciskow m - Tmmats Z poziomu listy pa-

czek spowoduje wygenerowanie pliku paczki w wybranym formacie mozliwoscig jego pobrania.

Klikniecie przycisku spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach
danych tabeli.

d) Woprowadzi¢ date realizacji paczki i klikngé .

Po zapisaniu zmian wyswietlona zostaje lista paczek. Paczka zmienia swdj status na ,Przelew
potwierdzony”
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Strona glowna - Wniosek o przyznanie Srodkow PFRON + Paczld

Filtry zaawansowane

Wojewodztwo: Powiat: Nr whiosku: Nr kol. wniosku: Rok:

wybierz..

Filtrowanie danych w tabeli

===
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr paczki Datawygenerowania  Liczba wnioskéw Kwota Status Data realizacji
rrrr-mm-dd dowolne $| | mr-mm-dd
Nr paczki Data wygenerowania Liczba wnioskow Kwota Status Data realizacji Akcja
O e e
T a
o =a
TS a
[ 15 o] & oo | & | 2o |
Rekordy 1do5210 Wywietlanie rekordéw| 5 + — Poprzednia 2 Nastgpna—

Rysunek 64 Widok paczki — przelew potwierdzony

6.4.12 Informacja o realizacji przelewéw do samorzadow terytorialnych

Informacja o realizacji przelewéw do samorzaddéw terytorialnych dostepna jest dla wszystkich
Uzytkownikéw modutu PFRON.

W celu przejscia do informacji o realizacji przelewow nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
a) Rozwingé sekcje e EAEAol menu nawigacyjnego.

b) Kliknaé przycisk [Z] Realizacja przelewow
System wyswietli liste informac;ji o realizacji przelewdéw do samorzadéw terytorialnych.

W sekcji ,Samorzgdy wojewodzkie i powiatowe” widoczna jest lista prezentujgca wszystkie paczki
wygenerowane w systemie, ktére nie zostaty anulowane. Dla kazdej z paczek prezentowana jest infor-
macja o tgcznej kwocie przelewdw w paczce, dacie generacji paczki oraz dacie realizacji przelewow, o
ile przelewy z paczki zostaty zrealizowane.

Lista domyslnie sortowana jest wg daty generacji paczki malejgco.

Lista moze by¢ filtrowana wg: roku, numeru paczki, a takze okresu generacji paczki oraz okresu
realizacji przelewéw.

W sekgji ,Wnioski, dla ktorych nie zrealizowano przelewdw” widoczna jest lista prezentujgca
taczne kwoty do przekazania z wnioskow, pogrupowane wg: statusu wniosku (czy ma status ,Zatwier-

dzony do realizacji’), numeru paczki oraz daty rejestracji wnioskow.

Pod listg dostepna jest informacja na temat tacznej kwoty na wnioskach autoryzowanych i za-

twierdzonych do realizacji, ktore nie weszty jeszcze do innej niz anulowana paczki przelewow.

Funkcja ,Aktualizuj dane” powoduje odswiezenie danych w oknie.
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"""""" y wiojewidzkie | powistowe

Filory zaawansowane

Data generac)l paczid od: Data generach paczhd do: Data realizac od: Data realizach do:

Filerowanie danych w tabeli

Filtru pa Filtruj ps
Rok Nr paziel

Rak Nr parzia Howata Data generac)l paczki
=1 WWniczki, dls ktdrych mie zreslizowsnc preslewdw

Winloski zatwicrdzone do realizacji Nr paczio Kwata Dhasa rejessracy wreasku

Kwota do zabezpieczenia na realizacje przyszhych przelewdw:

Data realizac)i praciewdv

Ostateczna data realizach pracicvwdw

Rysunek 65 Lista informacji o realizacji przelewéw do samorzadow terytorialnych

6.4.13 Przegladanie wnioskéw do poprawy

W celu wyswietlenia szczegotow wybranego wniosku w statusie ,Do poprawy” nalezy:

4 Obstuga wnioskow o

srodki z PFRON

a) Rozwing¢ zaktadke

. . POprawy
b) Klikng¢ przycisk —

w sekcji menu nawigacyjnego.

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw, kidre zostaty przekazane do poprawy.

c) Wyszukac¢ wniosek, ktérego szczegodly majg zosta¢ wyswietlone i klikngé przycisk przy

wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotéw wybranego wniosku.
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Kliknigcie przycisku ﬂ z poziomu listy wnioskéw spowoduje wygenerowanie wniosku do pliku

w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

Klikniecie przycisku : spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach
danych tabeli.

6.4.14 Przegladanie wnioskéw odrzuconych

a)

b)

c)

W celu wyswietlenia szczegotow wybranego wniosku w statusie ,Odrzucony” nalezy:

4 Obstuga wnioskow o
Rozwina¢ zaktadke EliEddaiEl] w sekcji menu nawigacyjnego.

Klikna¢ przycisk Odrzucone _

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw, ktére zostaty odrzucone.
Wyszukac wniosek, ktdérego szczegdty majg zostaé wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego wniosku.

Klikniecie przycisku ﬂ z poziomu listy wnioskéw spowoduje wygenerowanie wniosku do pliku

w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

Klikniecie przycisku - spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach
danych tabeli.

6.4.15 Plany finansowe

Plany finansowe dostepne sg dla wszystkich Uzytkownikéw moduty PFRON.

W celu przejscia dodania planéw finansowych nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
1. Rozwina¢ sekcje EUEEAEEN] menu nawigacyjnego.

2. Klikna¢ przycisk Plany finansowe

Zostanie wyswietlona lista Plany finansowe
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Strona giowna - Plany finansowe srodkow PFRON - Plany finansowe
@ Plany finansowe
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po
Rok
Rok Akga
2021 n
2020 n
Rekordy1do222 Wy kordéw| 20 B «— Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 66. Lista - Plany finansowe

Klikajgc przycisk zostanie otwarty wybrany plan finansowy w trybie podgladu

Klikajgc przycisk
&

Klikajgc przycisk

wybrany plan finansowy zostanie usuniety z listy.

W celu dodania nowych planéw finansowych nalezy:

4 Obstuga wnioskéw o
1. Rozwina¢ sekcje EUEAEEEN] menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk

3. Uzy¢ dostepnego przycisku

Plany finansowe

sowego w trybie edycji.

Strona gléwna

Plany finansowe $rodkow PFRON

Dane planu finansowego

1 Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

[3 Dane planu finansowego
Rok*:

system wys$wietli formularz planu finansowego w trybie edyc;ji

. Wyswietlony zostanie formularz Dane planu finan-

Realizacja zadan

Koszty obstugi

Wojewadzki numer konta ksiggowege

Wojewadzkie Srodki wedtug planu

0,00

0,00

Powiatowy numer konta ksiegowego

Powiatowe Srodki wedtug planu

0,00

0,00

Rysunek 67. Formularz - Dane planu finansowego

4. Wypehic¢ wszystkie pola:

Rok — na dany rok moze istniec tylko jeden plan finansowy zawierajgcy cztery kwoty.

Wojewddzki numer konta ksiegowego na realizacje zadan.

Wojewddzkie srodki wedtug planu na realizacje zadan.
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o Powiatowy numer konta ksiegowego na realizacje zadan.
o Powiatowe Srodki wedtug planu na realizacje zadan.

o Wojewddzki numer konta ksiegowego na koszty obstugi.
o Wojewddzkie srodki wedtug planu na koszty obstugi.

e Powiatowy numer konta ksiegowego na koszty obstugi.

o Powiatowe Srodki wedtug planu na koszty obstugi.

Zapisz
5. W celu utworzenia planu finansowego nalezy wybra¢ przycisk - System wyswietli

komunikat ,Plan finansowy zostat utworzony.”. W celu opuszczenia formularza nalezy wybrac
przycisk , co spowoduje powro6t do listy Plany finansowe.

6.4.16 Wnioski elektroniczne

Wprowadzenia do systemu wniosku elektronicznego moze dokona¢ Uzytkownik w roli ,Realizator
podstawowy” i ,Realizator rozszerzony”. Czynnosci wykonywane w module PFRON sg analogiczne jak
w przypadku wnioskéw papierowych, a niewielkie roznice wynikajgce z mozliwosci sprawdzenia na wnio-

skach elektronicznych podpiséw ztozonych elektronicznie.

6.5 Zwroty Srodkéw PFRON

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci zwigzane z rejestrem zwrotéw srodkéw PEFRON.
W przypadku zwrotéw rozrézniamy dwa typy:

- Papierowy — wprowadzany do systemu bezposrednio przez Uzytkownika wystepujgcego w roli
PFRON podstawowy

- Elektroniczny — zarejestrowany w systemie i przestany przez Uzytkownika wystepujgcego w roli
Realizatora.

6.5.1 Zwrot papierowy

W rozdziale opisany zostat zwrot papierowy.

Po wprowadzeniu do systemu zwrot uzyskuje status ,Utworzony”. Utworzony zwrot moze by¢
wielokrotnie edytowany. Moze by¢ rowniez catkowicie usuniety, jezeli Uzytkownik uzna, ze zostat bez-

podstawnie wprowadzony do systemu.
Jezeli Uzytkownik uzna, Zze edycja zwrotu zostata zakonczona, zwrot zostaje przekazany do za-

twierdzenia, otrzymujgc tym samym status ,Do zatwierdzenia”.

Weryfikacji zwrotu dokonuje Uzytkownik w roli ,PFRON podstawowy” lub ,PFRON rozszerzony”.
Moze on zatwierdzi¢ zwrot ustawiajgc status ,Zatwierdzony” lub przekaza¢ go ponownie do edyciji usta-
wiajgc status ,Utworzony”. Zatwierdzonego zwrotu nie da sie juz usungé. Zostanie on uwzgledniony na

najblizszym wniosku o srodki z PFRON, obnizajgc kwoty otrzymane
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6.5.1.1 Rejestracja nowego zwrotu
W celu rejestracji nowego zwrotu papierowego nalezy:

Zwroty srodkdw PFRON

a) Rozwingé zaktadke dostepng w menu nawigacyjnym.

b) Kiiknaé

Zostanie wyswietlona lista jednostek samorzgdowych.

c) Przy wybranej jednostce samorzgdowe;j klikngé przycisk

System wyswietli formularz zwrotu w trybie edycji.

rona gibwna - Zwiroty srodkéw PFRON - Nowy zwrot

e symbolem * s3 wymagane.

B Dane zw

Nazwa samorzadu: Nr ew. samorzadu: Nr TERYT:

oty

Powiat:

wrotu® . imitu
Typ zwrotu Data zwrotu*: Status*: Okres limitu Role

Wybierz rr-mm-de Utworzony + Rok 2021 + 2021

Data rejestracji Rejestrujacy:

Imig Nazwisko

Nazwa zadania Kwota zwrotu

0,00

0,00

0,00

0.00

Rysunek 68 Formularz zwrotu srodkéw PFRON
d) Uzupehi¢ pola wymagane:

e Typ zwrotu — wybor wlasciwego zwrotu z listy rozwijanej - dostepne opcje: z zadan
biezagcych z samorzadu, techniczny z banku

e Data zwrotu — mozliwo$¢ recznego wypetnienia pola lub skorzystania z podpowiedzi
kalendarza

e Status — pole inicjowane wartoscig ,Utworzony”

e  Okres limitu - inicjowane biezgcym okresem. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania okresu
poprzedniego.

e) Wypelni¢ dane w polach tabeli wtasciwymi wartosciami

o Kwota srodkéw na realizacje zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej - pole

musi by¢ wypetnione, warto$¢ w polu musi by¢ wieksza lub réwna 0
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o Kwota srodkow na dofinansowanie zobowigzan dotyczacych dziatania WTZ - pole
widoczne, jezeli zwrot dotyczy jednostki powiatowej (aktywne, jezeli jest widoczne); pole

musi by¢ wypetnione, wartos¢ w polu musi by¢ wieksza lub réwna 0

o Kwota srodkéw na dofinansowanie zobowigzan dotyczacych dziatania ZAZ - pole
widoczne, jezeli zwrot dotyczy jednostki wojewddzkiej (aktywne, jezeli jest widoczne);

pole musi by¢ wypetnione, warto$¢ w polu musi by¢ wigksza lub réwna 0

o Koszty obstugi realizowanych zadan - pole musi by¢ wypetnione; wartos¢ w polu musi by¢
wieksza lub réwna 0

f)  Klikng¢ przycisk .

Pojawi sie komunikat ,pomysinie zapisano wniosek”. Dokument zwrotu zostanie zapisane na

liscie zwrotow ze statusem Utworzony.

Z widoku listy zwrotéw Uzytkownik moze doda¢ kolejny nowy zwrot za pomocg przycisku

. System przekieruje do listy wyboru jednostki samorzgdowej. Kolejne kroki nalezy wyko-

nac¢ zgodnie z powyzszym opisem.

6.5.1.2 Edycja zwrotu

W celu edycji utworzonego zwrotu nalezy:

a) Rozwinaé zakladke ZMALLNEELTLEIRLENON 7 menu nawigacyjnego.

b) Kiiknat przycisk =) ZWrOty.

System wyswietli liste zwrotow.

Strona glowna - Zwroty érodkow PFRON - Zwroty

B 2oy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer zwrotu Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Data zwrotu Status Typ zwrotu

rrrr-mm-dd dowolne : dowolne

Numer zwrotu Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Data zwrotu Kwota Status Typ zwrotu Akdja

| zarmenozom | techniczny z banku

| 2arwceozon | 23730 biezacych z samorzadu

| anrwienozon | techniczny z banku

| urworzow | techniczny 7 banku EEa0El
| zarwiesczon | z2adan biezacych z samorzadu

2 zadafh biezacych z samorzadu [« | €]

Rekoray 10626 Wyswietianie rekorgdw| 2t

Rysunek 69 Lista zwrotow srodkéw PFRON
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c) Przy wybranym zwrocie klikng¢ przycisk -
System wyswietli formularz zwrotu w trybie edycji.
W trybie edycji utworzonego zwrotu:

e jest juz nadany numer zwrotu w postaci kolejnej liczby naturalnej, o ile nie zdefiniowano

inaczej,

e nie ma mozliwosci zmiany okresu limitu — wynika to z faktu nadania numeru zwrotu dla

konkretnego okresu.

Z wyjatkiem powyzszych wszystkie walidacje i aktywnosci pél obowigzujg na tych samych zasa-

dach co w przypadku dodawania zwrotu.

6.5.1.3 Usuniecie zwrotu

Usuniecie zwrotu jest mozliwe tylko dla dokumentéw o statusie ,Utworzony”.

W celu usunigcia zwrotu nalezy:

a) Rozwinaé zakladke ZAALLNEELTIEIRLEION 7 menu nawigacyjnego.

b) Kiiknat przycisk =) ZWroty.

System wyswietli liste zwrotow.

c) Przy wybranym zwrocie klikng¢ przycisk u
Zwrot zostanie usuniety.
6.5.1.4 Przekazanie zwrotu do zatwierdzenia

Przekazanie zwrotu do zatwierdzenia polega na zmianie wartosci w polus status na ,do zatwier-
dzenia”. Jest to mozliwe bezposrednio po zapisaniu nowo utworzonego formularza zwrotu lub po przej-

Sciu w trybie edycji z listy zwrotow. Dodatkowg mozliwoscig zmiany statusu jest wybranie dedykowanego

przycisku n widocznego dla zwrotow o statusie ,utworzony” na liscie zwrotow.

Po zmianie statusu na ,do zatwierdzenia” wybranego zwrotu Uzytkownik ma mozliwos$¢ cofniecia
akcji za pomocg przycisku n dostepnego na liscie wszystkich zwrotéw.

6.5.1.5 Zatwierdzenie zwrotu

W celu zatwierdzenia zwrotu nalezy:

a) Otworzyc¢ formularz zwrotu o statucie “Do zatwierdzenia” w trybie edyciji.
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Zapisz

b) W polu ,Status” wybra¢ wartos¢ ,zatwierdzony” Uzy¢ przycisku - - w wyniku zapisania
pojawiajg sie automatycznie uzupetnione pola ,Data zatwierdzenia” (data biezgca) i
wZatwierdzajgcy” (imie i nazwisko zalogowanego Uzytkownika).

c) . System wyswietli komunikat ,Pomysinie zapisano wniosek”

6.6 Przegladanie limitéw PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przegladanie w module PFRON przy-
znanych limitow. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana
czynnos$¢ przegladania tychze limitéw w zaleznos$ci od rodzaju limitu. Czynnosci te mogg wykonac¢ Uzyt-

kownicy z rolg: Administrator systemu, PFRON-podstawowy i PFRON-rozszerzony.

6.6.1 Limity Srodkéw wedtug algorytmu

W celu wyswietlenia szczegdtow limitu nalezy:

Limity PFRON

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Limity Swa

b) Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista limitéw srodkéw wedtug algorytmu.
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strona gtéwna - Limity PFRON - Limity Srodkéw wg algorytmu

@ Limity Srodkdw wg algorytmu

Filtry zaawansowane
Typ: Pokaz stan na dzien:

Powiat s rrer-mm-dd

Format rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Kwota Filtruj po Srodki na
Limit Data Id Ssam Realizator Okres ogotem Kwota WTZ realizacjg zadan
rrrr-mm-dd
Filtruj po
Filtruj po Data
Status zatwierdzenia
dowolne &4 rrrr-mm-dd
Limit Data Id Ssam Realizator Okres :;;‘ei:n Kwota WTZ f;:ﬁ:;:}‘; Jadan Status g;t::ierdzenia Akcja
(2]
[t ]
(]
(EXTE==)|
Suma na stronie
Suma ogétem
Rekordy 1do 529 Wyswietlanie rekardow | 5 : <+ Poprzednia 2 Nastepna —

Rysunek 70 Przyktadowa lista limitéw — Limity srodkéw wedtug algorytmu — widok dostepny dla
Uzytkownika wystepujgcego w roli PFRON podstawowy i PFRON rozszerzony

c) Wyszukaé limit, ktérego szczegdly majg zosta¢ wyswietlone i klikngé przycisk przy
wybranym limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranego limitu.
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Stronagiéwna - Limity PFRON - Widok limitu Srodkéw wg algorytmu

Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

& Widok limitu Srodkéw wg algorytmu

Nr dokumentu: Data dokumentu:

Realizator: 1d Sam:

Kwota: W tym kwota WTZ:
Sitada sie 2 oy przecinka Skiada sie 2 o/fr przecinka.
Opis*:

Status:

Nr TERYT:

Data zatwierdzenia:

Okres:

Srodki na realizacje zadan biezacych:

Skiada sig 2 ey | przecinka.

Rysunek 71 Formularz szczegotéw limitu - Limity srodkéw wedtug algorytmu

6.6.2 Limity Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

W celu wyswietlenia szczegotow limitu nalezy:

a) Rozwinaé zakladke W PFRON

b) Kliknaé przycisk Limity As

w sekcji menu nawigacyjnego.

Zostanie wyswietlona lista limitéw srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad.
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Strona gléwna - Limity PFRON - Limity Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad
© Limity Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad
Filtrowanie danych w tabeli 2 —
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut 1 Modut lI Data ostatniej aktualizacji
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Filtruj po
Zaktualizowat
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modut Il Data ostatniej ak Akcja
Asr210 Rok 2021 EEaa
AS/211 Rok 2021 (7] =]a]
As/212 Rok 2021 (s ]=]ua]
AS/157 Rok 2021 (s ] @] ]
AS/160 Rok 2021

Suma na stronie
Suma ogoélem

Rekordy 1 do 52208

Wybwiedanie ,,kmdaw-

(#]e]8]

« Poprzednia n; 3 4 5

Rysunek 72 Przykfadowa lista limitéw - Limity srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

c) Wyszuka¢ limit, ktérego szczegdly majg zostaé wyswietlone i klikng¢ przycisk przy

wybranym

Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego limitu.

limicie.
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Strona gowna Limity PFROM - ‘Widok limitw Srodkiw programu celowego Aktywny Samorzad

Dane podstawows

i Pola oznaczone symbolem * =3 wymagane.

& Widok limitu Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Nr dokumentu: Data dokumentu: Status:
Realizator: Nr TERYT: Okres:

Modut I: Modut 112

Sklacla sig 2 eyl | prescinka, Skhadda sig 2 oyl | prascinka

Obstuga JST: Promocja JST: Ewaluacja JST:
Skiarda sig 2 eylr i praecinka, Shhacla sie 2 oyt | preacinka Shbarls si 2 eyl | preecinka,
Opis*:

& Dane umowy

Numer umowy: Data zawarcia umowy:

'

& Ostatnia aktualizacja

Data ostatniej aktualizacji: Zaktualizowath:

Rysunek 73 Formularz szczego6tow limitu - Limity sSrodkéw programu celowego Aktywny Samorzad
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6.6.3 Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania réznic
miedzy regionami lll

W celu wyswietlenia szczegotow limitu nalezy:

Limity PFROMN

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

L , Limity Pwr
2. KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlona lista Limity srodkéw programu celowego Program wyréwnywania réznic miedzy

regionami lll.

@ Limity Srodkéw programu celowego Program wyrdwnywania roznic miedzy regionami lll

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Realizator Okres Obszar Paragraf
rrrr-mm-dd
Limit Data Realizator Okres Obszar Paragraf Akcja
PWR/78 2020-04-15 Rok 2020 500 000,00 1.00
PWR/76 2018-12-17 Rok 2018 300 000,00 300 000,00
PWR/74 2018-12-16 Rok 2018 150 000,00 100 000,00
PWR/73 2018-12-12 Rok 2018 300 000,00 300 000,00
PWR/71 2018-12-12 Rok 2018 100 000,00 100 000,00
Razem dla strony 1350 000,00 800 001,00
Razem dla wszystkich 5380 000.00 3890001.00

Rekordy 1 do 5227 Wyswietlanie rsknrddw“

+ Poprzednia 2 3 4 5 Dalej—

Rysunek 74 Przyktadowa lista limitow - Limity sSrodkéw programu celowego Program wyréwnywania

réznic miedzy regionami lll

3. Wyszukac limit, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy wybranym
limicie.

Strona 103



Fundusze
Europejskie
P F R O N Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Zostanie wyswietlony formularz szczegotéw wybranego limitu.

Nr dokumentu: Data dokumentu:

PWR/27 20120704 13:26:42

Realizator: Nr TERYT:

Miasto Wrodaw

Obszar: Paragraf:

Opis*:

& Widok limitu Srodkéw programu celowego Program wyrdwnywania réznic miedzy regionami Ill

2.00

[E Zamicnij

Rysunek 75 Formularz szczego6téw limitu - Limity sSrodkéw programu celowego Program wyréwnywania

réznic miedzy regionami lll

6.7 CIDON

W rozdziale opisane zostaty Oddziaty PFRON, ankiety oraz obstuga ankiet. Wypetnienie ankiety

ma na celu przyspieszenie oraz usprawnienie uzyskania potrzebnych informacji dla Beneficjenta, a takze

sformutowania porady dla Beneficjenta. Wypetniona ankieta dostarcza informacje Oddziatom PFRON,

jakiej porady udzieli¢ Beneficjentowi.

Ponizej zostata przedstawiona tabela prezentujgca wykaz funkcjonalnosci wraz z przypisaniem

roli posiadajgcej wymagane uprawnienia do realizacji wskazanej funkcjonalnosci:

Zadania Pracownik Od- Pracownik Reha-Mana-

dziatu OWIiT ger

Wyswietlanie listy ankiet w trakcie obstugi Tak Tak Tak

Tworzenie nowej wiadomosci dotyczacej an- Tak Tak Tak

kiety

Wyswietlenie listy odebranych wiadomosci Tak Tak Tak

dotyczgcych ankiet

Wyswietlenie listy wystanych wiadomosci do- Tak Tak Tak

tyczgcych ankiet

Wyswietlenie powiadomien Tak Tak Tak

Wyswietlenie listy ankiet w trakcie/zamknie- Tak Tak Tak

tych
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Dodanie nowej ankiety Tak Tak Tak

Obstuga ankiet: Przeglgdanie, edycja, przypi- Tak Tak Tak
sanie do uzytkownika, wydruk, przekierowa-
nie do innego oddziatu, wprowadzenie infor-
macji o zrealizowaniu celu rehabilitacyjnego,

dodanie czynno$ci

Edycja swojego konta Tak Tak Tak
Generowanie raportow Tak Tak
Wyswietlenie listy raportéw Tak Tak
Dodanie konta uzytkownika — osoby skfada- Tak Tak Tak

jacej ankiete

Podglad danych osoby sktadajgcej ankiete Tak Tak Tak

Zmiana kontekstu pracy — obstuga kartoteki Tak Tak Tak
osoby sktadajgcej ankiete

Wybor oddziatu — kontekst pracy uzytkownika Tak Tak Tak

6.7.1 Oddziaty

W rozdziale opisane zostaty Oddziaty PFRON oraz obstuga ankiet. System umozliwia zarejestro-
wanie nowych jednostek bedacych odpowiednikami 16-tu Oddziatbw PFRON (wojewddztw) przez Admi-
nistratora Systemu. Do kazdego oddziatu mozliwe jest przypisanie uzytkownikéw o rolach: Pracownik
Oddziatu, Reha-Menager oraz Pracownik OWIiT. Uzytkownik moze by¢ przypisany do dowolnej liczby
Oddziatéw. Ankiety skltadane sg przez Beneficjentow, Uzytkownikéw niezalogowanych oraz przez Uzyt-

kownikéw jednostek rejestrujgcych ankiety w kartotece Beneficjenta.

6.7.2 Wiadomosci i powiadomienia

Powiadomienia ,dzwoneczek” wyswietlane sg u Uzytkownikéw: Pracownik Oddziatu oraz Pra-

cownik OWIT w nastepujgcych przypadkach:
a) Przy zmianie statusu ankiety na: Przekazana lub Zakonczona
b) Przy zmianie statusu zgtoszenia na: Zakonczona
c) Przy nowej wiadomosci systemowej

Wiadomosci mailowe wyswietlane sg u Uzytkownikéw: Pracownik Oddziatu oraz Pracownik

OWIT w nastepujgcych przypadkach:

a) Woptyniecie nowej ankiety — mail na dedykowane skrzynki
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b) Dekretacja ankiety do pracownika
c) Woptyniecie nowego zgtoszenia
d) Dekretacja zgtoszenia do pracownika
Do Beneficjenta wysytana jest wiadomos$¢ mailowa lub SMS w nastepujgcych przypadkach:
a) Zawiadomienie o przestaniu zgtoszenia do innego oddziatu
b) Potwierdzenie wystania zgtoszenia

Aby wystaé nowg wiadomos¢, nalezy:

Wiadomosci

1. Z bocznego menu wybra¢ zakfadke , a nastepnie

B4 MNowa wiadomosc -

ankiety . Wyswietlona zostanie lista wnioskodawcow.

& Lista wnioskodawcdw

W celu i i - Z w "Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (peine dane).
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nazwisko Imig Adres e-mail Telefon PESEL g
3.
oo
&
A
1
E

Nazwisko Imig Adres e-mail Telefon PESEL Akcja I=
&

Brak wynikow
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw| 20 &

—Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 76 Widok - Lista wnioskodawcéw

2. Uzupehi¢ pola filtrujgce, aby znalez¢ szukanego Whnioskodawce. A nastepnie klikng¢

Wyswietlone zostanie menu wystania nowej wiadomosci — ankiety.

B4 Nowa wiadomosc - ankieta

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Wybierz ankiete*:

Wybierz...

Z

Nadawca: Email: Telefon:

E

Pracownik Owit

anjense!

Musi miec 8 cyfr.

=

P

Temat wiadomosci*:

Tred¢ wiadomosci*:

Rysunek 77 Widok - Nowa wiadomos¢ — ankieta
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el
3. Uzupetni¢ wymagane pola, a nastepnie klikngé . Wyswietli sie komunikat

Wiadomosc zostala wystana , system przekieruje do zakfadki ,wystane”, a wiadomosé

zostanie wy$wietlona w liscie wystanych wiadomosci.

~ Wystane wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli -
B
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po o
Data od Do Temat Typ wiadomosci F
2
rrremm-dd dowolne B E
g
ia
Data od Do Temat Typ wiadomosci Dotyczy Akcja
Rekordy 1 do 121 Wyéwietlanie rekordéw| 20§ « Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 78 Widok - Wystane wiadomosci

Aby wejs¢ w podglad wystanej wiadomosci, nalezy klikng¢ .

Aby wejs¢ w liste wystanych wiadomosci, nalezy z bocznego menu wybra¢ opcje

Wiadomosci .~ slane
, @ nastepnie -

Aby wejs¢ w liste odebranych wiadomosci, nalezy z bocznego menu wybraé opcje

Wiadomosci . "™ QOdebrane
, @ nastepnie

6.7.3 Ankiety

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci dostepne dla uzytkownika PFRON w zakresie pracy
Z ankietami. Ankiety podzielone zostaty na dwie odrebne listy: ,W trakcie obstugi” oraz ,Zamkniete”

W celu wyswietlenia wybranej listy ankiet nalezy:

1. Rozwing¢ zakfadke w menu bocznym

[E W trakcie obstugi
Zamkniete

Zghoszenia

Rysunek 79 Menu Ankiety

[E W trakcie obstugi

2. Klikngé w celu wy$wietlenia listy ankiet bedgcych w trakcie obstugi lub

3 Zamkniet
B Zamknicte w celu wyswietlenia zamknigtych i wycofanych ankiet.
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Strona ghéwna - Ankiety w trakcie obstugi - Ankiety w trakcie obstugi

[3 Ankiety w trakcie obstugi

Filtry zaawansowane

Data Data Data ostatniej Data ostatniej Nazwisko i Data urodzenia Nazwa

przestania od: przestania do: modyfikacji od:  modyfikacji do:  imie OzN: OzN: Pesel OzN: podmiotu: NIP:
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mime-dd Format: rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer i yjny ankiety fy iaj: Rola Status Przypisana do
dowolne # dowolne s
Data Numer identyfikacyjny . . Data ostatniej .
. . Wypekni Rol Stat Przypi e .
przestania ankiety ajacy o s isana do modyfikacji i
2022/04/28/ANKIETA Osoba z niepetnosprawnoscig - .
20220428 00017 zorientowana ‘ 2N
2022/04/25/ANKIETA Osoba z niepetnosprawnoécig -
20220425 /00013 zorientowana
2022/02/21/ANKIETA Osoba z niepetnosprawnoécig -
20220221 100028 zorientowana
2022/02/21/ANKIETA Opiekun osoby 7 niepetnosprawnoscig - ”
2022:02:21 /00029 zorientowany ""’”“
20220214 2022/02/14/ANKIETA Oplekynasohyz niepetnosprawnoscig - e
/00011 niezorientowary
Rekordy 1do 5z 120 Wyéwietlanie rekorddw | 5 s

Rysunek 80 Lista ankiet w trakcie obstugi

Strona gléwna - Ankiety zamkniete - Ankiety zamkniete

[E) Ankiety zamkniete

Filtry zaawansowane

Data Data Data ostatniej Data ostatniej Nazwisko i Data urodzenia Nazwa

przestania od: przestania do: modyfikacjiod:  modyfikacjido:  imig OzN: OzN: Pesel OzN: podmiotu: NIP:
rrre-mm-dd rrre-mm-dd rree-mm-dd rrre-mm-dd rrer-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer identyfikacyjny ankiety Wypelniajacy Rola Status Przypisana do Czy zrealizowany cel
dowolne 2 dowolne s dowolne 2
Data L Data ostatniej Czy
B identyfikacyjny Wypehniajacy Rola Status Przypisana do . 1 . Akdja
przestania N y ji y cel
ankiety
2022-04-26 2022/04/26/ANKIETA Dst?ba Z niepetnosprawnoscig - 2022.0427 Nie
100016 zorientowana
2022/04/25/ANKIETA Osoba z niepetnosprawnoscig - "
2022:04-25 00014 zorientowana Mie
2022-04-22 2022/04/22/ANKIETA Dsgba Z niepetnosprawnoscia - 2022.04.22 Nie
00015 zorientowana
2022-04-22 2022/04/22/ANKIETA Dst?ba z niepetnosprawnosdia - — 2022-04-22 Nie
100012 zorientowana =
2022/04/22/ANKIETA
2022-04-22 100012 Inny podmiot 2022-04-22 Nie
Rekordy 1do 52 22 Wyswietlanie rekordéw| 5 B «— Poprzednia ! 2 3 4 5 |Nsstepna—

Rysunek 81 Lista ankiet zamknietych
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6.7.3.1 Podglad ankiety

W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ podgladu ankiety. W celu dostepu do podgladu an-

kiety, nalezy przej$¢ do listy ankiet , a nastepnie przy wybranej ankiecie klikngé . Zostanie wy$wie-
tlona ankieta w trybie podgladu.

6.7.3.2 Edycja ankiety

W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ edycji ankiety. W celu dostepu do edycji ankiety,

nalezy przejs¢ do listy ankiet, a nastepnie przy wybranej ankiecie klikngé n Zostanie wy$wietlona
ankieta w trybie edycji.

6.7.3.3 Wycofanie i usuwanie ankiety po wystaniu

W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$é wycofania i usuniecia ankiety po jej wystaniu. W celu

usuniecia ankiety, ktora nie zostata wystana, nalezy:

1. Wyswietli¢ liste ankiet w trakcie obstugi.

2. Przy wybranej ankiecie, przy ktérej widnieje status klikngé przycisk “ Ankieta

. L [3 Zamkniete
zostanie wyswietlona w zaktadce ze statusem
b Filtry zaawansowane

Data przestania Data przestania Data ostatniej Data ostatniej Nazwisko i imig Data urodzenia Nazwa

od! do: modyfikacji od modyfikacji do 0zN OzN: Pesel OzN podmiotu: NIP.
B
4

Filtrowanie danych w tabeli f

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po E

Numer identyfikacyjny ankiety ~Wypetniajacy Rola status Przypisana do Czy zrealizowany cel

Data Data ostatnie Czy zrealizowan
Numer anl us sana do A = Y Akda
przestania o

== (=1 > T:]z]

Rysunek 82 Widok - Zamkniete ankiety

6.7.3.4 Statusy ankiety

W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ zmiany statusu ankiety. W tym celu, nalezy:

1. Wyswietli¢ liste ankiet w trakcie obstugi.
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2. Przy wybranej ankiecie klikng¢ - Zostanie wysSwietlona Analiza ankiety.

[ Analiza ankiety

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Danepodstawowe ~ Czynnoéci  Historiazmian  Wiadomogci
[ Dane ankiety
Identyfikator: Data przekazania: Przydzielona do:

Format rrrr-mm-dd

[ Dane kontaktowe

Imie: Nazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:

Musi mie 8 eyfr

[ Dane osoby niepetnosprawnej

Czy petnoletni:
Imie: Nazwisko: Rok urodzenia: Miejsce zamieszkania:
Tak Nie

Format: rrer

[ Realizacja celu rehabilitacyjnego

Realizacja celu rehabilitacyjnego:

Z

ukoniczenie szkolenia/warsztatu

g

L

ukonczenie studiéw podyplomowych

o7

zakup sprzetu elektronicznego

zakup innego innowacyjnego urzadzenia
utatwiajacego funkcjonowanie
Data:
podijecie zatrudnienia
rrrr-mm-dd

inny Format rrr-mm-dd

Uzasadnienie:

Rysunek 83 Analiza ankiety - dane podstawowe cz.1
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Z

[ Status ankiety g
&
£
B

Status: Pracownik analizujacy: Data: E
E

W Oddziale Pracownik Owit 2021-12-07 §

Format: rrrr-mm-dd

Uzasadnienie*:

e e

Rysunek 84 Analiza ankiety - dane podstawowe cz.2

3. W sekgdji ,Status ankiety” rozwingé pole ,Status” i wybra¢ status, a nastepnie uzupetnié
pole ,Uzasadnienie”.

Status*:

L1

W Oddziale

Wybierz ..
Oddziale

W OWIT

U Reha-managera

Do poprawy

Zamknieta

Rysunek 85 Widok - wybor statusu ankiety

4. Klikng¢ przycisk . Status ankiety zostaje zmieniony

Mozliwe zmiany statusu ankiety
Status pierwotny Status po zmianie

Przekazana Wycofana
Przekazana W Oddziale
W Oddziale Do Poprawy
W Oddziale U Reha-Managera
W Oddziale W OWIT
W Oddziale Zamknieta

W OWIT W Oddziale

W OWIT U Reha-Managera
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W OWIT Zamknieta
W OWIT Do Poprawy
U Reha-Managera W Oddziale
U Reha-Managera W OWIT
U Reha-Managera Zamknieta
U Reha-Managera Do Poprawy
Do Poprawy W Oddziale
Do Poprawy U Reha-Managera
Do Poprawy W OWIT
Do Poprawy Zamknieta

Gdy ankieta posiada status mozliwe jest edytowanie danych takich jak:
a) Uzupetnianie listy czynnosci
b) Wprowadzenie informacji na temat realizacji celu rehabilitacyjnego

c) Przypisanie nowego pracownika

Natomiast, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety, gdy ta posiada status .

6.7.3.5 Cel rehabilitacyjny
W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ zarejestrowania celu rehabilitacyjnego w ankiecie.

Mozliwe cele rehabilitacyjne do realizac;ji:
e Ukonhczenie szkolenia/warsztatu
e Ukonczenie studiow podyplomowych
e Zakup sprzetu elektronicznego
e Zakup innego innowacyjnego urzgdzenia utatwiajgcego funkcjonowanie
e Podjecie zatrudnienia
e Inny

W celu dodania nowego celu rehabilitacyjnego, nalezy:

St 16 Con . -
1. Wybra¢ z menu gtdwnego , a nastepnie klikng¢ E Zostanie wyswietlona

analiza ankiety.
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[ Analiza ankiety

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Danepodstawowe ~ Czynnoéci  Historiazmian  Wiadomogci
[ Dane ankiety
Identyfikator: Data przekazania: Przydzielona do:

Format rrrr-mm-dd

) Pokaz ankiets

[ Dane kontaktowe

Imie: Nazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:

Musi mie 8 eyfr

[ Dane osoby niepetnosprawnej

Czy petnoletni:
Imie: Nazwisko: Rok urodzenia: Miejsce zamieszkania:
Tak Nie

Format: rrer

[ Realizacja celu rehabilitacyjnego

Realizacja celu rehabilitacyjnego:

Z

ukoniczenie szkolenia/warsztatu

g

L

ukonczenie studiéw podyplomowych

o7

zakup sprzetu elektronicznego
zakup innego innowacyjnego urzadzenia
utatwiajacego funkcjonowanie

o o Data:
podijecie zatrudnienia
rrrr-mm-dd

inny Format rrr-mm-dd

Uzasadnienie:

Rysunek 86 Widok - Analiza ankiety

2. W sekgji ,Realizacja celu rehabilitacyjnego” zaznaczy¢ przynajmniej jedng z widocznych
opcji oraz uzupetni¢ pola Data oraz Uzasadnienie.

3. KIlikng¢ przycisk .
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6.7.3.6 Analiza ankiety — Dodawanie czynnosci
W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ dodawania czynnosci w analizie ankiety. Czynnosci

mozliwe do dodania:
e Udzielenie porady
e Ustuga zewnetrzna na rzecz OzN
o Kontakt z instytucjg wspierajgca
e Sporzadzenie planu aktywizacyjnego
e Skierowanie do OWIT
e Pozyskanie opinii eksperta
e Dziatanie w celu stworzenia sieci wspotpracy miedzyinstytucjonalnej

e |Instruktaz (do 1 h) na miejscu w zakresie obstugi wybranego sprzetu / urzadzenia / opro-

gramowania (technologii asystujgcych)

e Szkolenie stacjonarne (powyzej 1h) na miejscu w zakresie obstugi wybranego sprzetu /
urzadzenia / oprogramowania (technologii asystujgcych)

e Skierowanie na szkolenie zewnetrzne w zakresie obstugi sprzetu / urzadzenia / oprogra-

mowania (technologii asystujgcych)

o Ukonczenie szkolenia zewnetrznego w zakresie obstugi sprzetu / urzadzenia / oprogra-

mowania (technologii asystujgcych)
o Testowanie sprzetdw/urzgdzen/oprogramowania na miejscu

o Wypozyczenie sprzetéw/urzgdzen/oprogramowania do testowania w warunkach domo-

wych (do 7 dni) przez OzN
e Zwrot kosztow dojazdu OzN lub opiekuna OzN do OWIT
e Inna
Aby dodaé czynnos¢, nalezy:

1. Wyswietli¢ liste ankiet w trakcie obstugi,a nastepnie przy wybranej ankiecie klikngé n

Zostanie wyswietlona Analiza ankiety.

Czynnosci
2. Przejs¢ do zaktadki
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[ Analiza ankiety
i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane

Dane Historia zmian Wiadomosci

[ Lista czynnosci

Filtrowanie danych w tabeli

)
2

3.

B

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 5
Data Typ Rodzaj Status Pracownik i
3

rrrr-mm-dd dowolne s dowolne * dowolne + &
&

Data Godzina Typ Rodzaj Status Pracownik Akcja

Pozyskanie opinii eksperta Planowana [ = ]
Pozyskanie opinii eksperta Zrealizowana n

Usluga zewnetrzna na rzecz

o (7] =] ]

Rekardy 1do3z3 Wyswietlanie rekordw| 20 s

— Poprzednia Nastepna —

¥ Zmien osobg prowadzaca & Zapisz i zamknij

Rysunek 87 Analiza ankiety - zaktadka czynnosci

Dodaj nowa czynnose

3. Klikng¢ przycisk . Zostanie wyswietlona funkcja wyboru typu

Utworz
czynnosci, wybra¢ jedng z opcji, a nastepnie klikngé przycisk . Zostanie

wyswietlona strona ,Szczegétowe dane czynnosci”

[ Wybdr typu czynnosci

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Typ*:

Wybierz... *

Z

Wybierz.
Udzielenie porady

g

qnanss

Ustuga zewnetrzna na rzecz OzN

Kontakt z instytucia wspierajaca ‘
SporAsiEne plamn e A
Skierowanie do OWIT

Pozyskanie opinii eksperta

Dziatanie w celu stworzenia sieci wspoipracy miedzyinstytucjonaine]

=

Instruktaz (do 1 h) na miejscu w zakresie obstugi wybranego sprzetu / urzadzenia / oprogramowania (technologii asystujacych)

Szkolenie stacjoname (powyzej 1h) na miejscu W zakresie obsiugi wybranego sprzetu / urzadzenia / oprogramowania (technologi jacych)
Skierowanie na szkolenie zewnetrzne w zakresie obsiugi sprzetu / urzadzenia / oprogramowania (technologii asystujacych)

Ukoiczenie szkolenia zewnetrznego w zakresie obstugi sprzetu / urzadzenia / oprogramowania (fechnologii asystujacych)

Testowanie sprzetow/urzadzen/oprogramowania na miejscu

Wypozyczenie sprzetwiurzadzeri/oprogramowania do testowania w warunkach domowych (do 7 dni) przez OzN

2Zwrot kosztow dojazdu OzN lub opiekuna OzN do OWIT

Inna

Rysunek 88 Wybor typu czynnosci
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Stronagiowna - Analiza ankiety - Szczegolowe dane czynnoscl
2 Strona giowna

Wiadomosdi i Pola oznaczone symbolem * s wymagane
Ankiety
Raporty [ Szczegdlowe dane czynnosc
Edycia konta .

el Typ:

Fozyskanie opinii eksperta

Rodzaj eksperta*: Numer PWZ lekarza

Wyberz. +

PESEL eksperta: NIP eksperta:

Musi met 11 cyfr Musi et 10 cyf

Status*:

Wybierz. +

Pracownik*:

Mateusz Trawnicki

Miejsce wykonania czynnosci*:

Oddziat owit

Opis:

[ Zalgczniki

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
Nazwa pliku Dodano Akeja
Brak wynikow
Rekord Wybwi ord

= Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 89 Szczegodtowe dane czynnosci
4. Uzupetni¢ wszystkie wymagane pola i klikng¢

6.7.3.7 Analiza ankiety — Historia zmian

W rozdziale zostata opisana historia zmian. Aby wys$wietli¢ historie zmian, nalezy:

1. Wybra¢ z menu bocznego zakfadke . A nastepnie przy wybranej ankiecie

klikng¢ n Zostanie wyswietlona Analiza ankiety.

Historia zmian
2. Przejs¢ do zaktadki . Zostanie wys$wietlona lista zmian wykonywanych na da-

nej ankiecie.
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Strona gléwna

Wiadomosci

bsiug i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Raporty
[ Historia zmian
Edycja konta DHi & .Zmian

Filtry zaawansowane

Data zdarzenia od:

mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Typ zdarzenia

Filtruj po
Nowy status

Data zdarzenia do:

vdd

mm-da

Filtruj po
Adres 1P

Filtruj po
Uzytkownik

Filtruj po
Platforma

dowolne

dowolne

Data zdarzenia

dowolne

Typ zdarzenia

Utworzenie

Zmiana statusu

Zmiana statusu

Zmiana statusu

Nowy status

Zapisana

Przekazana

Usytkownik

Adres IP

Platforma

Wrioskodawca
Wrioskodawca
Wnloskodawca

Whioskodawca

Modyfikacja

Utworzenie

Modyfikacja

Modyfikacia

Utworzenie

Modyfikacia

Utworzenie

Utworzenie

Modyfikacja

Modyfikacja

Modyfikacja

Rekordy 1 do 15215 Wyswetiane r

ekordow

Oddziat

Oddzial

Oddzial

Oddzial

oddziat

Oddzial

Oddziat

Wnioskodawca

Oddzial

Oddzial

Oddzial

oopoooooopoOoOopoOoon é

= Poprzednia Nastgpna —

DTG SISS0TS $5107

m DN P P

Rysunek 90 Historia zmian ankiety

Dostepne akcje w sekcji Historia zmian:

a) Filtrowanie
b) Sortowanie

¢) Podglad

6.7.3.8 Analiza ankiety — Wiadomosci

W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ dodania nowej wiadomosci podczas edycji ankiety.

Aby doda¢ nowg wiadomos¢, nalezy:

1. Wybra¢ z menu bocznego zakfadke . A nastepnie przy wybranej ankiecie

klikng¢ n Zostanie wyswietlona Analiza ankiety.

2. Przej$¢ do zaktadki

Wiadomosci

. Zostanie wyswietlona lista wszystkich wiadomosci wysta-

nych do Beneficjenta, ktdry ztozyt ankiete.
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[ Analiza ankiety

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Dane podstawowe Czynnosci Historia zmian Wiadomosci

[ Wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

iz

H

snsel

E
&
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 3
Data od Temat Typ wiadomosci Dotyczy =
dowolne *
Data od Temat Typ wiadomosci Dotyczy Akcja
Brak wynikow
Rekardéw 0 Wyswietlanie rekordéw 20 3

= Poprzednia

i i—

Rysunek 91 Analiza ankiety — wiadomosci

. . . + Dodaj wiadomosé . . . . <
3. Kilikng¢ przycisk . Zostanie wyswietlona strona do wystania wiadomosci.

& Nowa wiadomosc - ankieta

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Wybierz ankiete:

2021/12/07/ANKIETA/00003

Nadawca:

Email: Telefon: %
2|
&
Mateusz Trawnicki mateusz.trawnicki@softiq.pl 536911 438 ‘a
@
Musi mie€ 9 cyfr.

g

I

Temat wiadomosci*:

Tre$¢ wiadomosci*:

Rysunek 92 Nowa wiadomos$¢ - Ankieta

4. Uzupetni¢ wymagane pola i klikng¢ .

Dostepne akcje w sekcji Historia zmian:
a) Filtrowanie
b) Sortowanie

¢) Podglad
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6.7.4 Zgtoszenia

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci dostepne dla uzytkownika PFRON w zakresie pracy
ze zgtoszeniami. Ankiety podzielone zostaty na trzy odrebne listy: ,W trakcie obstugi”’, ,Zamkniete” oraz

~Zgtoszenia”.

6.7.4.1 Widok listy zgtoszen

W celu wyswietlenia zgtoszen nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w menu bocznym

[F1 W trakcie obstugi
Zamkniete

[ Zgtoszenia

Rysunek 82 Menu Ankiety

Zgtoszenia

2. Klikng¢
Zostanie wyswietlony widok ,Zgtoszenia”. Lista ,Zgtoszenia” (z mozliwoscig sortowania i filtrowania) za-

wiera nastepujgce kolumny:
a) Data przestania
b) Wypetniajacy — Nazwisko i imie osoby do kontaktu wskazanej w zgtoszeniu (o ile dostepne)
c) Status zgtoszenia (ztozone, w oddziale, zakonczone)
d) Przypisana do — Nazwisko i imie uzytkownika, do ktérego obecnie jest przypisane zgtoszenie
e) Czy zarejestrowana w Oddziale:

e Tak - jezeli zgtoszenie zostato zarejestrowane przez uzytkownika oddziatu

o Nie — Jezeli zgtoszenie zostato zarejestrowane poza SOW

Dostepne akcje:
a) Przegladaj

b) Edytuj - akcja dostepna, gdy status zgtoszenia jest ,W Oddziale”

c) Przypisz do uzytkownika - akcja dostepna, gdy status zgtoszenia jest ,W Oddziale” lub ,Ztozone”

Strona 119



Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze : Unia Europejska o
% A Rzeczpospolita ;
Europejskie Europejskie Fundusze A
PFRON B Foiska .

d) Przekieruj do innego Oddziatu n - akcja dostepna, gdy status zgtoszenia jest ,W Oddziale” lub

. ”
~Ztozone”.

ona s - Zglszena - 2k

B

Filtry zaawansowane

Data przestania od Data przestania do: Numer telefonu beneficjenta: E-mail beneficjenta:

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wypetnisioey Saus reypisana do s SN
e Wypeinisicy o ey o e

(=151
Tak (o] > ] ]
Tk (=] >] ]
Tk (o] [>] ]
== [ =]
2cme (]3] 41
[=]>]4]
== o =
E (o] ]>]+]
Tk EMEIED

Rekordy 19010210 Wyiwiedanie rekordén| 20 8 —Poprzednia Nestepna —

Rysunek 83 Lista zgtoszen

Po wybraniu akcji Przegladaj/Edytuj system zaprezentuje formularz ,Analiza zgtoszenia” zawierajgcy:
a) zaktadke Dane podstawowe, a na niej sekcje:

e Dane zgloszenia: identyfikator, data przekazania, przydzielona do, oraz przycisk

™ poka: zgloszenie , . . .
, ktéry umozliwia przeglad zawartosci zgtoszenia

¢ Dane kontaktowe: imie, nazwisko, nr telefonu kontaktowego, adres e-malil

e Sposob realizacji zgtoszenia: sposob realizacji zgtoszenia oraz opis (obowigzkowe pole do wy-

petnienia)
[ Sposdb realizadji zgtoszenia

Sposéb realizacji zgtoszenia:*

Udzielono informacji i porady zgodnie ze zgtoszeniem
Skierowano do OWIT

Skierowano do Reha-managera

Poradnictwo dla pracodawcy

Inne

Opis:
Rysunek 84 Sposob realizacji zgtoszenia
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e Status zgloszenia: status (ztozone, w oddziale, zakorczone), pracownik analizujgcy, data.

b) zaktadke Historia zmian — historia zmian zawiera informacje o kazdej zmianie statusu zgtoszenia po-

czgwszy od jego utworzenia oraz o kazdej modyfikacji zgtoszenia.

Widok zgtoszenia w trybie edycji (status zgtoszenia to ,WW Oddziale”):

Cissptpeic. @ O g O & smesmeeas @

dentyfikator Data przekazania Preydzielona do:

T ——

mig Nazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-maik:

5posb realizac 2ghoszenia:*

Udzielone informa;

owane do OWIT

Status* Pracownik analizujacy Data:

Copyright § 2002 PERDN. Waziia proa tistizators Syataen .

Rysunek 84 Widok zgtoszenia w trybie edycji

W trybie edycji mozliwa jest zmiana statusu zgtoszenia:
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[ Status zgloszenia

Status®:

W Oddziale

Wybierz...

Zakonczone

Rysunek 85 Zmiana statusu zgtoszenia

W trybie edycji mozna réwniez zmieni¢ osobe przypisang do zgtoszenia. Nalezy klikngé przycisk

<+ Zmien osobe prowadzacg
, a nastepnie klikng¢ lub .

Anuluj
Przyciskiem mozna powroci¢ do wezesniejszego widoku.

Widok zgtoszenia w trybie przegladania (status zgtoszenia to ,,Ztozone”):
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Csaadagecs @ @ fy 0 & sdmeSmesr @

R

Nazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail

Rysunek 86 Widok zgtoszenia w trybie przeglgdania

6.7.4.2 Przypisanie zgloszenia do uzytkownika
Po wybraniu akcji Przypisz do uzytkownika, system wyswietli widok ,Wybor osoby analizujgcej”.
Po wybraniu zgtoszenie zostanie przypisane wybranemu uzytkownikowi:
- Pracownik Oddziatu PFRON
- Reha-menager

- Pracownik OWIiT

6.7.4.3 Przekierowanie zgtoszenia do innego Oddziatu
Po wybraniu akcji Przekieruj do innego Oddziatu, system wyswietli liste oddziatéw PFRON. Nalezy

wskazac, do ktérego oddziatu przekierowane ma byc¢ zgtoszenie.
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Strona giéwna Przekiery) do innego oddziaty

& Przekieruj do innego oddziatu

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Wybierz Oddziat PFRON*:

Wybierz...

Po wskazaniu Oddziatu PFRON i potwierdzeniu zamiaru, zgloszenie bedzie dostepne jedynie w nowym Oddziale. Czy potwierdzasz zamiar przekazania zgfoszenia do innego Oddziatu?

m

Rysunek 87 Przekierowanie do innego Oddziatu

Po kliknieciu zgtoszenie zostanie przekierowane do innego Oddziatu, przycisk

Anuluj
- sprawia, ze zgdanie przekierowania zgtoszenia zostanie anulowane i nastgpi powrét do

poprzedniego widoku.

6.8 Wygenerowanie raportow

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wygenerowanie wybranego raportu.
Czynnosci te mogg wykonaé Uzytkownicy z rolg: Administrator systemu, PFRON-podstawowy i PFRON-
rozszerzony.

W celu wygenerowania raportu nalezy:

Raporty

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk — -22ROrLy

Zostanie wyswietlona lista raportow mozliwych do wyboru.
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aporty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Numer Nazwa Obszar Typ raportu
Numer Nazwa Obszar Typ raportu Akcja
1 Whniosek o przekazanie ¢rodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych - Samorzad wojewddzki SWA n
H Whiosek o przekazanie érodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepeinosprawnych - Samorzad powiatowy SWA n
3 Zbiorcze zestawienie wnioskéw o przekazanie srodkéw PFRON do samorzadéw terytorialnych SWA
a Wykaz przekazanych $rodkéw finansowych do samorzadéw wojewodzkich SWA
5 Wykaz przekazanych érodkéw finansowych do samorzadéw powiatowych swa
6 Wykaz przekazanych érodkéw finansowych do samorzadéw powiatowych - zestawienie wg powiatdw SWA E
7 Wykaz przekazanych érodkéw finansowych do samorzadéw powiatowych z uwzglednieniem podziatu na miesiace swa
8 Wykaz przekazanych Srodkéw finansowych do samorzadow powiatowych z uwzglednieniem podziahu na miesiace i strukture budzetu zadaniowego SWA
[ Raport dotyczacy nadawania poleconych przesylek pocztowych
10 Raport umozliwisjacy drukowanie etykiet adresowych dla wysylek pocztowych

Rysunek 93 Przykfadowa lista raportow

3. Wyszuka¢ raport, ktéry ma zosta¢ wygenerowany i klikng¢ przycisk - przy wybranym
raporcie.

Zostanie wyswietlony formularz zawierajgcy liste wygenerowanych dotychczas raportéw

wybranego rodzaju.

znej oséb niepeinosprawnych

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Imig uzytkewnika Nazwiske uzytkownika Data od Data do Wersja Status Data wygenerowania  Zakres danych
rrrr-mm-dd rrre-mm-dd rrrr-mmedd dowolne +
Data utworzenia Imig uzytkownika Naawisko uzytkownika Data od Data do Wersia  Status Data wygenerowania Zakres danych Akgja

2022-12-1919:45:05 20221201 20221213 WA == 20221219 10:46:01 50 Powiat Bydgoszez EE
20221217 16:56:32 20220101 20221231 Wi == 20021217 16:58:02 Caly kraj EE
20221209 12:53:40 20220101 20221231 i | wreenerowa | 2022-12.09 12:54:02 135 Powiat Krakéw EE
20221120 13:52559 20220101 20220331 i | wreenerowa | 2022-11-30 135402 325 Powiat chodzieski EE
20221130 13:35:59 20220101 20220331 w1 | wecenerowa | 2022-11-30 13:36:02 348 Powiat szamotulski EE

2022-11-2012:39:06 20211101 20221130 w1 20221129 12:40:02
202211-21 19:10:04 20221121 20221130 w1 | wrcouerowa | 2022-11-21 1911202 317 Powiat olecki EE
2022-11-21 08:58:50 2022-11-01 20221114 w1 | wrcouerowa | 2022-11-21 09:00:02 246 Powiat starogardzki EE

2022-11-21 08:41:46 2022-11-00 20221114 w1 2022-11-21 08:42:02
2022-11-1418:42:45 202211-01  0000-0000 w1 20221114 18:44:02

2022-11-1014:53:16 2023-01-01 20231130 w1 | weenesowa | 2022-11-10 14:54:02 1 Powiat bolestawiecki EE
2022-11-0411:59:06 2022-11-01  2022-11-04 w1 = 20221104 12:00:02 348 Powiat szamotulski EE
2022-10-1416:07:19 2022-04-08 202210414 w1 | weenesown | 2022-10-14 16:08:02 45 Powiat toruriski EE
2022-10-05 11:40:48 202201-01 202241005 w1 m 2022-10-05 11:56:02 Caly kraj m E

Rysunek 94 Przyktadowa lista wygenerowanych raportéw

Zlec obliczenie raportu

4. Kilikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlony formularz wprowadzania kryteriow generowanego raportu.

5. Uzupei¢ wymagane pola kryteriow generowanego raportu zgodnie z etykietami je opisujgcymi.
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c .
6. KIlikng¢ przycisk .

7. Uzytkownik zostanie przekierowany do listy wczesniej wygenerowanych raportow i pojawi sie

komunikat informujacy o tym, ze pomysinie zlecono wygenerowanie raportu:

Pomysinie zlecono wygenerowanie raportu

Rysunek 95 Komunikat: Pomyslinie zlecono wygenerowanie raportu

Raport, ktéry zostanie wygenerowany ma status ,Oczekujgcy”. Po wygenerowaniu otrzyma status

~Wygenerowany”.

Pomysinie zlecono wygenerowanie raportu

Strona gléwna -+ Raporty | Wygenerowane raporty - 44. Raport w ukladzie sprawozdania R, dotyczacy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowe i spofeczne] os6b niepelnosprawnych

& Wygenerowane raporty - 44. Raport w ukfadzie sp

Zlec obliczenie raportu

Filtrowanie danych w tabeli

ozdania RF, dot

3cy realizacji zadari z zakresu rehabilitacji zawo

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersja
rrrr-mm-dd rrre-mm-dd rre-mm-dd
Data utworzenia Imie uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do
2022-12-27 10:48:46 2022-12-01 2022-12-27
20221215 19:45:05 20221201 20224213
20221217 16:56:32 20220101 20221231
20221208 12:53:40 20220101 20221231
20221120 13:52559 20220101 20220331
2022-11-30 13:35:59 2022-01-01 2022-03-31
2022-11-29 12:39:06 2021-11-01 2022-11-30

Filtruj po
Status

Wersja

Status

oczEUAC
ELAD GENEROWANIA

Filtruj po
Data wygenerowania

Data wygenerowania

20221219 19:46:01

2022-12-17 16:58:02

2022-12-09 12:54:02

2022-11-30 13:54:02

2022-11-30 12:36:02

2022-11-29 12:40:02

lowe] | spotecznej 0sdb niepetnosprawnych

Filtruj po
Zakres danych

dowolne

Zakres danych

50 Powiat Bydgoszcz

Catykrgj

135 Pawiat Krakdw

325 Powiat chadzieski

348 Powizt szamotulski

Rysunek 96 Oczekiwanie na wygenerowanie raportu

Akda

Aktualizacja statusu raportu wymaga odswiezenia strony, albo przetadowania listy. Po wygenerowaniu

status raportu zostanie zmieniony na ,Wygenerowany” a Uzytkownik otrzyma powiadomienie o

zakonczeniu tego procesu:

Mowych powiad omien

W systemie zostat

wygenerowany raport 6

i

W systemie zostat

Wygenerowany rapaort 4

3

W systemie zostat

wygenerowany rapor 4

4

Wszystkie

Rysunek 97 Powiadomienie 0 wygenerowanym raporcie
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& Wygenerowane raporty - 44. Raport w ukiadzie sprawozdania RF, d

Zleé obliczenie raportu
Filtrowanie danych w tabeli

y realizaqji zadan z zakresu rehabilitacji zaw:

owej | spotecznej osob niepetnosprawnych

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwiske uzytkewnika Data od Data do Wersja status Data wygenerowania  Zakres danych

rrre-mm-dd rrr-mm-dd rrrr-mm-dd dowolne

Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersia  Status Data wygenerowania Zakres danych Akgja

2022-12-27 10:48:46 20221201 20221227 w1 | vrenemoman | 20221227 10:50:01 30 Powiat Wrockaw EE
2022-12-1919:45:05 20221201 20221213 w1 | verenerowan | 2022-12-19 19:46:01 50 Powiat Bydgoszcz EE
2022-12-17 16:56:32 2022-0101 20221231 wi [ versenerowan | 20221217 16:58:02 Caly kraj EE
2022-12-08 12:53:40 20220101 20221231 w1 [ wrsenesowan | 202212:09 12:5402 135 Powiat Krakéw E1E
20221130 13:52:59 20220101 20220331 w1 | wreenesowan | 202211-30 135402 325 Powiat chodzieski EE
2022-11-30 13:35:59 2022-01-01 2022-03-31 w1 m 2022-11-30 13:36:02 348 Powiat szamotulski m m

2022-11-29 12:39:06 202141101 20221130 w1 20221129 12:40:02

Rysunek 98 Lista wygenerowanych raportéw

8. Na liscie przy wygenerowanym raporcie klikng¢ przycisk zapisywania raportu w zgdanym

formacie w pliku:

. - plik w formacie CSV,
- plik Ms Excel w formacie XLS,
- plik Ms Word w formacie DOC,

- plik w formacie XML,

ECEE

- plik w formacie PDF.

Zostanie wyswietlone okno z komunikatem do eksportu raportu do wskazanego formatu pliku.

Raport jest gotowy do pobrania

Rysunek 99 Komunikat o raporcie gotowym do eksportu

Nalezy klikng¢ przycisk w celu potwierdzenia checi wyeksportowania raportu do wska-
zanego formatu.
Zostanie wyswietlone okno umozliwiajgce otwarcie badz zapisanie pliku z raportem w wybranym forma-
cie.
S . Anuluj . . .
Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie okna bez eksportowania raportu do wska-

zanego formatu.
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Wybraé opcje Otworz i potwierdzi¢ klikajac przycisk OK, bgdz zapisac plik z wygenerowanym ra-
portem na dysku i go otworzy¢. Zostanie wyswietlony plik w wybranym formacie z zapisanymi danymi
wygenerowanego raportu.

6.9 Przypisanie Uzytkownika do jednostki

Przypisanie Uzytkownika do jednostki mozliwej jest dla Uzytkownika w roli Administrator systemu
oraz PFRON Rozszerzony.

Funkcjonalno$¢ dostepna jest:
e z okna ,Rejestr Realizatoréw” po zaznaczeniu wybranych jednostek i wybraniu akg;ji

.Przypisz Uzytkownika”, a nastepnie wskazaniu Uzytkownika w oknie ,Przypisanie
Uzytkownika”,

e po wybraniu w oknie ,Rejestr Realizatorow” akcji ,Edytuj” i wybraniu Uzytkownika w polu

»Przypisane do Uzytkownika” w oknie danych Realizatora.

Pierwszy z powyzszych sposobdw umozliwia przypisanie wybranego Uzytkownika do wielu jed-
nostek za jednym razem, natomiast drugi umozliwia przypisanie Uzytkownika do jednej, aktualnie edyto-

wanej jednostki.

Przypisanie Uzytkownika zostato opisane w rozdziale 7.2.6

6.10 Edycja wiasnego konta

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edytowanie danych zalogowanego
Uzytkownika.

W celu edycji danych wlasnego konta nalezy:

Edycja konta

1. Klikng¢ przycisk w sekcji menu nawigacyjnego badz w nagtéwku formularza

1 Edycia konta

klikng¢ w nazwe Uzytkownika i w rozwinietej liscie klikng¢ przycisk
2. Zostanie wyswietlony formularz edycji danych konta zalogowanego Uzytkownika.

3. EdytowacC dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

Zaznaczy¢ lub nie zapamietywanie filiréw i sortowan oraz liczby rekordéw na listach.

4. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .
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Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez za-
pisywania wprowadzonych zmian.

6.11 Zgtaszanie incydentéw

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zgtoszenie problemu zwigzanego z

funkcjonowaniem systemu SOW.

W celu zgtoszenia incydentu nalezy:

Fi

BNS s

[1-]
=
D

ERq qn

Formularz zgloszeniowy

. . . . . =1
1. Z poziomu okna logowania do systemu SOW klikng¢ przycisk lub w
celu rozwiniecia formularza.
Formularz zgtoszeniowy -
Imig | Nazwisko™
E-mail
Powiat”
Numer telefonu” 123123123
Temat zgtoszenia”™
Opis zghoszenia™
4
Dotacz plik Wybierz pliki | Nie wybrano pliku
Administratorem danych osobowych jest Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Miepeinosprawnych z siedzibg w Warszawie, Al. Jana Pawia 11 13, 00-828 Warszawa.
Dane sa przetwarzane w celu przyjecia oraz rozpairzenia zgioszenia. Szczegdtowe
informacje o przetwarzaniu danych osobowych, w tym o prawach przystugujacych
osobom fizycznych, dostepne sa TUTAJ
-

Rysunek 100 Formularz — Zgtos sugestie lub biad

2. Wypelni¢ wszystkie pola na formularzu do zgtoszenia incydentu, wpisujgc wartosci zgodne z

etykietami je opisujgcymi.
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3. KIlikng¢ przycisk ‘ Wyslij zgloszenie w celu przekazania wypetnionego formularza do

zgtoszenia incydentu do pracownikow PFRON.

Anul

Klikniecie  przycisku fra spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.
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7 Administrator systemu

Administrator systemu posiada szereg uprawnienn umozliwiajgcych mu miedzy innymi:

edycje danych wiasnego konta w tym zmiane hasta,
tworzenie kont Administratora systemu,

tworzenie kont Uzytkownikow PFRON nizszego szczebla,
tworzenie kont i aktualizacja Organizatorow

tworzenie i aktualizacja Osrodkow

zarzadzanie kontami nizszego szczebla:

o tworzenie i edycja danych Uzytkownika,

o resetowanie hasta,

o aktywacja i dezaktywacja konta,

o usuwanie konta,

zarzadzanie pomocg dla Uzytkownikéw, tj. dodawaniem, edycjg i usuwaniem pomocy
kontekstowej dla poszczegdlnych ekrandw, pozyciji listy najczesciej zadawanych pytan oraz
plikbw pomocy.

wykonywanie wszystkich operacji zgodnie z zestawem uprawnien Uzytkownika Modutu
Realizatora, ktére zostaty opisane w rozdziale 5 (5. Modut Realizatora) w dokumencie ,PUW

— Podrecznik Uzytkownika wewnetrznego”.

7.1 Wiadomosci systemowe

7.1.1

Administrator systemu ma mozliwos¢ wprowadzania komunikatow systemowych.

Dodanie nowej wiadomosci systemowej

W celu wprowadzenia komunikatu nalezy:

Rozwingé zaktadke W menu nawigacyjnym.

Klikng¢ przycisk

M Wiadomosci systemowe

System wyswietli liste wiadomosci systemowych.
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N Wiadomosci systemowe

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Wystane do Wystane do Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Temat wiadomosci Odbiorcow (e-mail) (powiadomienia) Data waznosci Status Data zakoriczenia wysytki
rrr-mm-dd rrrr-mm-dd dowolne s rrrr-mm-dd
Data utworzenia Temat wiadomosci Oodbiorcéw iglansso L LILCD Data waznosci status Data zakoficzenia wysylki Akcja
(e-mail) (powiadomienia)

2022-12-27 12:01:40 0 s 0 2022-12-28 rosoczr [ [ # ] o]

2022-12-27 11:47:05 1 - 1 2022-12-28 2022-12-27 11:49:01
2022-12-27 11:44:21 1 - 1 2022-12-28 2022-12-27 11:46:01
2022-12-27 11:21:42 23 - 23 2022-12-28 2022-12-27 11:25:01
2022-12-27 11:21:17 o = 0 2022-12-30 ROBOCZY = n n
2022-12-21 08:04:42 (3 - 6 2022-12-31 2022-12-21 08:07:01
2022-12-21 07:58:05 6 - 6 2022-12-22 2022-12-21 08:00:01
2022-12-19 06:43:52 42 - 42 2022-12-31 2022-12-19 06:45:01
2022-12-18 15:31:58 1 1 1 2022-12-24 2022-12-18 15:34:01
2022-12-18 13:39:35 1 1 1 2022-12-24 2022-12-18 14:39:22

Rysunek 101 Lista Wiadomosci systemowe

. . . + Nowa wiadomosé systermnowa
4. Klikng¢ przycisk _

Otwarty zostanie formularz nowej wiadomosci systemowe;.

Strona gléwna - Wiadomosci - Wiadomosci systemowe - Nowa wiadomosé systemowa

N Nowa wiadomosc systemowa

Wiadomosd

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Wyslij jako e-mail Wyswietl jako wiadomos¢ systemowg

Temat wiadomosci systemowej / e-mail*:

Wiadomosc systemowa

Tresc*:

Dopuszczalne sg pliki typu: PDF, ZIP. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Plik PDF (Wybierz plik):

Wybierz plik Plik

Drukyj

Rysunek 102 Formularz nowej wiadomosci systemowej
5. Uzupehié pola:
o  Wyslij jako e-mail — pole wyboru
o Wyslij jako wiadomos¢ systemowa — pole wyboru.
Nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedno pole wyboru.

o Temat wiadomosci systemowej/email — pole do wprowadzenia tresci tematu wiadomosci
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e Obowigzuje do — pole do uzupetnienia dla wiadomosci przesytanych jako systemowe

e Tres¢ — pole do uzupetnienia o tres¢ wiadomosci

o - przycisk dodawania zatgcznikow do tresci powiadomienia; Dopusz-

czalne sg pliki typu: PDF, ZIP. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB

o m - przycisk wydruku wiadomosci systemowej
6. KIlikng¢ przycisk .

7. Powiadomienie zostanie zapisane co potwierdzi komunikat ,Wiadomo$¢ zostata zapisana.”

Dodatkowo pojawi sie informacja o] utworzeni wiadomo&ci systemowej

Wiadomosc systemowa utworzona w dniu 2020-12-17 13:23:36 przez Nazwisko Imie

Po zapisaniu wiadomosci dodawana jest zaktadka Odbiorcy.

7.1.2 Edycja wiadomosci systemowych

W celu edycji wiadomosci systemowych nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke W menu nawigacyjnym

2. Klikna¢ przycisk:":‘ Wiadomosci systemowe

System wyswietli liste wiadomosci systemowych.

3. Przy wybranej wiadomosci z listy klikngé przycisk .
System wyswietli formularz wiadomosci w trybie edyciji.
7.1.3 Uzupehnienie listy odbiorcow

W celu uzupetnienia listy odbiorcéw nalezy wykonaé czynnosci opisane w rozdziale 7.1.1 lub

7.1.2, a nastepnie:

1. W formularzu wiadomosci przejs¢ na zaktadke Odbiorcy.
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Strona gtéwna - Wiadomosci - Wiadomosci systemowe - Edycja wiadomosci systemowe]

N Edycja wiadomosci systemowe)]

Wiadomos¢ Odbiorcy
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Miasto (Wnioskodawca)
Grupa odbiorcow Rola odbiorcow Adres e-mail ‘Wystano Data wystania Imie Nazwisko Jednostka (Realizator)
rrrr-mm-dd
N N . . . ) Miasto (Wnioskodawca) .
Grupa odbiorcow Rola odbiorcow Adres e-mail Wystano Data wystania Imie Nazwisko Jednostka (Reallzator) Akcja
Brak wynikow
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw 20 & —Poprzednia ~ Nastepna —

Rysunek 103 Edycja wiadomosci systemowej — Odbiorcy

+ Dodaj At
2. Kiknat przyoiok IR

Zostanie wyswietlona lista dodawania grup adresatéw.

2D ES
Grupa adresatow*: Rola adresata*: Obszar*:
Whioskodawcy Administrator Realizatora
Realizatorzy Realizator podstawowy
PFRON Realizator rozszerzony
Organizatorzy Pracownik OWIT
Wszyscy Reha-Manager

Pracownik Oddziatu
Realizator Ksiegowos¢
Realizator Dyrektor
Wszyscy realizatorzy
Administrator Systernu
PFRON Raporty
Konsultant Infolinii
PFRON Podstawowy
PFRON Rozszerzony
PFRON-specjalistyczny
Pracownik Biura
Wszyscy z PFRON
Administrator Organizatora

Organizator podstawowy
Wszyscy organizatorzy

=

Rysunek 104 Dodawanie grupy adresatow wiadomosci systemowej

Okno sktada sie z trzech grup radio-buttonow.
e Grupa adresatow — lista obowigzkowa, przynajmniej jedna z wartosci musi by¢ wybrana.

o Wnioskodawcy — wybodr wszystkich aktywnych Wnioskodawcow zdefiniowanych w

systemie
o Realizatorzy — wszyscy Realizatorzy lub zawezeni do wybranej roli w nastepnej liscie
o PFRON —wszyscy Uzytkownicy PFRON lub zawezeni do wybranej roli w nastepne;j liscie

o Organizatorzy — wszyscy Organizatorzy lub zawezeni do wybranej roli w nastepnej liscie
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o Wszyscy — wszyscy Uzytkownicy systemu Wnioskodawcy, Realizatorzy, PFRON
e Rola adresata - lista zalezna od wybranej grupy adresatéw

o Realizatorzy

= Administrator Realizatora

= Realizator podstawowy

= Realizator rozszerzony

= Pracownik OWiT

= Reha-Manager

= Pracownik Oddziatu

= Realizator Ksiegowos¢

= Realizator Dyrektor

= Wszyscy realizatorzy

= Administrator systemu
= PFRON Podstawowy
= PFRON Rozszerzony
= PFRON-specjalistyczny
= Pracownik biura
=  Wszyscy z PFRON
o Organizatorzy
= Qrganizator podstawowy
= Administrator Organizatora
» Wszyscy organizatorzy

e Obszar — pozwala na zawezenie wybranej grupy adresatow (Realizatorzy) do wybranego

obszaru wojewddztwa

o dolnoslgskie

o kujawsko-pomorskie
o lubelskie

o lubuskie

o todzkie
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7.1.4

a)

b)

c)

7.1.5

b)

o matopolskie

o mazowieckie

o opolskie

o podkarpackie

o podlaskie

o pomorskie

o Slagskie

o Swietokrzyskie

o warminsko-mazurskie
o wielkopolskie

o zachodniopomorskie

o wszystkie

Po wskazaniu obiorcéw klikng¢ przycisk .

Pojawi sie komunikat ,Grupa odbiorcéw zostata dodana.”, a na liscie Odbiorcoéw pojawig sie wpisy

poszczegolnych osob.

Usuniecie wiadomosci systemowej

W celu usuniecia wiadomosci systemowej nalezy:

Rozwingé¢ zaktadke W menu nawigacyjnym

Kliknaé przycisk M Wiadomosci systemowe

System wyswietli liste wiadomosci systemowych.

Przy wybranej wiadomosci z listy klikng¢ przycisk n

Pojawi sie komunikat ,Wiadomos$¢ zostata usunieta wraz z odbiorcami.”

Wysytka wiadomosci systemowej

W celu wystania wiadomosci systemowej po jej utworzeniu i uzupetnieniu listy odbiorcow nalezy:

Rozwingé zaktadke W menu nawigacyjnym

Kliknaé przycisk M Wiadomosdi systemowe
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System wyswietli liste wiadomosci systemowych.

c) Na liscie wybra¢ dostepny przycisk n

System wyswietli komunikat potwierdzenia operac;ji.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz rozpoczad wysytanie/publikacje wiadomosci?
Dalsza edycja tematu i tresci zostanie zablokowana.

Wiadomosc nie zostanie wysfana natychmiast, wysytka nastapi wraz z
harmonogramem wysylek wiadomosci. Po zakonczeniu wysytki status

wiadomosci zostanie zmieniony na tej stronie.

Kontynuowac?

ﬁnu | uj-

Rysunek 105 Komunikat potwierdzenia operacji wysytki wiadomosci systemowej

Po jego potwierdzeniu przyciskiem zmieniony zostaje status wiadomosci na ,przetwarzany”

pojawia sie komunikat ,Wiadomos¢ zostata zlecona do wystania.”.

Na wiadomosci systemowe Odbiorcy nie mogg odpowiadac.

7.2 Zarzadzanie jednostkami PFRON, JST i SJO

Administrator systemu w module PFRON odpowiedzialny jest za zarzadzanie jednostkami w po-

nizszym zakresie:
a) Dodawania nowych jednostek samorzadu terytorialnego,
b) Edycji istniejgcych jednostek,
¢) Podgladu szczegotow jednostek,
d) Dezaktywacji wybranych jednostek,
e) Aktywacji dezaktywowanych jednostek,
f)  Przypisanie Uzytkownika.

Dodanie nowej jednostki samorzgdu terytorialnego jest pierwszg czynnoscig przy tworzeniu
struktur w jednostki w systemie SOW. Uzytkownik Administrator systemu jest odpowiedzialny za stwo-
rzenie jednostki nadrzednej odpowiedzialnej za wnioski o srodkéw z PFRON i rozdysponowanie limitow

dla jednostek podrzednych odpowiedzialnych za realizacje zadan i obstugi wnioskéw.
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Administrator systemu moze stworzy¢ catg strukture od jednostki nadrzednej do przytgczenia do
niej jednostek podrzednych, ale jest rowniez mozliwos¢ pozostawienia przytgczania jednostek podrzed-
nych Administratorowi Realizatora w jednostce nadrzedne;.

7.2.1 Dodanie nowej jednostki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca dodanie nowych jednostek samo-

rzadu terytorialnego (Realizatorow).

W celu dodania nowej jednostki (Realizatora) nalezy:

a) Rozwinaé zakladke “ = BEIESITY \y sekcji menu nawigacyjnego.
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.

*

{nl Strona ghéwna
Wiadomaosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
SprawozdawczosE SWA
Pomaoc

&2 Administracja

Grupy

Podgrupy
M Realizatorzy

Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnusow
Osrodki turnusow
Zdarzenia systemaowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 106 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

_ _ 0L Realizatorzy
b) Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista istniejgcych jednostek (Realizatorow).
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tr realizatoréw

Filtrowanie danych w tabeli

E
ks
[}
2

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Nr ew. samorzadu Poziom

dowolne
Zaznacz widoczne ) Nazwa

Qddziat Zachodniopomorski - SAM
Oddziat Wielkopolski - SAM
Oddziat Warmifisko-Mazurski - SAM
Oddziat Swigtokrzyski - SAM
Oddziat Slaski - SAM

Oddzizt Pomorski - SAM

Oddziat Podlaski - SAM

Oddzist Podkarpacki - S4M
Oddziat Opolski - SAM

Oddziat Mazowiecki - SAM

Oddziat Matopolski - SAM

Oddziat tédzki - SAM

Oddziat Lubuski - SAM

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Tvp Nr TERYT Wojewédztwo Powiat Miasto
dowolne s
Nr ew. samorzadu pPoziom  Typ NrTERYT  Wojewddztwo Powiat Miasto

sio Wojewddztwe 32 zachodniopemorskie Szzecin
50 Wojewbdztwo 30 wielkopolskie Poznan
50 Wojewbdztwo 28 warmifisko-mazurskie Olsztyn
sio Wojewddztwe 26 swigtokrzyskie Kielce
S0 Wojewédztwo 24 dlaskie Katowice
50 Wojewsdztwo 22 pomorskie Gdarisk
S0 Wojewddztwo 20 podlaskie Biatystok
sio Wojewédztwo 18 podkarpackie Reeszow
50 Wojewsdztwo 16 opolskie Opole
50 Wojewédztwo 14 mazowieckie Warszawa
50 Wojewsdztwo 12 matopolskie Krakowr
sjio Wojewddztwe 10 todzkie £odz
S0 Wojewédztwo 08 lubuskie Zielonz Géra

Filtruj po
Przypisane do uzytkownika

Przypisane do uzytkownika Akgja

[~ e]o]

Rysunek 107 Przyktadowa lista Realizatorow — dodaj howy

¢) Klikng¢ przycisk
Realizatora.

Diodaj nowy

. Zostanie wyswietlony formularz tworzenia nowego
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Strona gtéwna - Rejestry - Rejestr realizatoréw

& Edydja realizatora

Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Nazwa realizatora*:

Poziom*:
Typ*:
SJO
JST Powiat

Nr ewidencyjny Samorzadu (IdSam):

Format: liczba

Wojewodztwo*: Powiat:
Wybierz... s Wybierz...
Poczta:

Email do ksiegowosci: A

Druki przekazow
Stata optata (w PLN)*:

0,00

Skiada sie z cyfr i przecinka

Nazwa banku realizujgcego przekazy
pocztowe:

Numer konta banku realizujgcego
przekazy pocztowe:

Musi mie¢ 26 cyfr.

Edycja realizatora

Jednostka nadrzedna*:

Wojewoddztwo
PFRON

Nr ksiggowy Samorzadu (NrSamKs):

Nr TERYT*: ©

Wybierz...

Kod pocztowy*: Ulica*:

Musi miec 5 cyfr.

Miasto*:

Dane kontaktowe*: @

Procent od kwoty przekazu*:

0,00

Sktada sie z cyfr i przecinka.

Adres banku realizujgcego przekazy
pocztowe - wiersz 1:

Rabat (w %)*:

0,00

Skiada sie z cyfri przecinka.

Adres banku realizujgcego przekazy
pocztowe - wiersz 2:

Rysunek 108 Formularz tworzenia nowego Realizatora
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d) Uzupehi¢ wszystkie obowigzkowe pola formularza:

a) Nazwa Realizatora (pole obowigzkowe) — nazwa jednostki np. Starostwo powiatowe

w Pruszkowie.
b) Poziom Realizatora w strukturze (pole obowigzkowe) — SJO lub JST.

c) Typ Realizatora (pole obowigzkowe) - powiat lub wojewddztwo w zaleznosci od typu
jednostki.

d) Jednostka nadrzedna (pole obowigzkowe) - w przypadku tworzenia jednostki nadrzednej JST
(Powiat, wojewddztwo) automatycznie zostanie uzupetnione pole przyjmujac jako jednostke
nadrzedng PFRON. W przypadku, gdy, tworzone jest SJO wybieramy jednostke JST, pod
ktérg podlega rejestrowana jednostka.

e) Nr ewidencyjny Samorzadu (pole obowigzkowe w przypadku zaznaczenia typu jednostki:

JST) — numer wewnetrzny nadawany przez PFRON.

f)  Nr ksiegowy Samorzadu (pole obowigzkowe w przypadku zaznaczenia typu jednostki: JST)

— numer ewidencyjny samorzadu.

g) Wojewddztwo (pole obowigzkowe) — wojewddztwo, w ktéorym znajduje sie dodawana

jednostka,
h) Powiat (pole nieobowigzkowe) - powiat, w ktérym znajduje sie dodawana jednostka,
i) Miasto (pole obowigzkowe) - w ktérym znajduje sie jednostka,

i) TERYT (pole obowigzkowe) — pole z listg; numer TERYT dodawanej jednostki; sposob
wyznaczania listy kodéw TERYT i ustalania wartosci w polu ,Nr TERYT” jest zalezny od

wartosci wprowadzonej w polach: ,Poziom”, ,Typ”, "Wojewo6dztwo” i ,Powiat”
k) Poczta (pole nieobowigzkowe) — poczta, w obrebie ktérej znajduje sie dodawana jednostka,
) Kod pocztowy (pole obowigzkowe) — kod pocztowy dodawanej jednostki,
m) Ulica (pole obowigzkowe) — nazwa ulicy dodawanej jednostki,

n) E-mail do ksiegowosci - adres mailowy, na ktory wysytane beda powiadomienia o utworzeniu
nowej listy wyptat,

0) Dane kontaktowe (pole obowigzkowe) - dane kontaktowe jednostki, ktére beda udostepniane

do wgladu dla beneficjentow,

p) Dodaj nowe konto - Przycisk umozliwia dodanie numerdw rachunku do listy. Pole wraz z
mozliwoscig dodania numerdéw kont pojawia sie dopiero po zapisaniu danych podstawowych
jednostki.

g) Konta bankowe — Sekcja pojawiajgca sie po zapisie danych, w ktorej jednostka moze

wskaza¢ wiadciwe konto dla poszczegdlnych zadan poprzez przycisk i

uzupetnienie danych formularza dodawania nowego konta.

Strona 142



Fundusze : Unia Europejska o
A Rzeczpospolita 2
Europejskie Europejskie Fundusze A
I%PFRON B Foske

Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne *w

[ Dane konta bankowego

i Pola oznaczone symbalem * sg wymagane.

Wiasciciel*:

Numer konta*: Nazwa banku: Obszar*:
Wybierz... $
Zadanie:
Wybierz.. s

Rysunek 109 Dane konta bankowego

[ Dane konta bankowego

i Pola oznaczone symbalem * s3 wymagane

Wiasciciel*:
Numer konta*: Nazwa banku: Obszar*:
Rehabilitacja spoteczna :
Zadanie:
Wybierz.. s

Likwidacja barier architektonicznych

Likwidacja barier technicznych

Likwidacja barier w komunikowaniu sie

Turnusy rehabilitacyjne

Sprzet rehabilitacyjny

Sprastrehabilitacyny i instytuq
Sport, kultura, rekreacja | turystyka

Ustuga tlumacza jezyka migowego/tumacza przewodnika

Warsztaty terapii zajeciowe]
Przedmioty ortopedyczne i rodki pomocnicze

Rysunek 110 Wybor zadania z obszaru "Rehabilitacja spoteczna"

UWAGA

Ten sam rodzaj zadania nie moze by¢ przypisany do wiecej niz jednego numeru konta bankowego.

Ten sam numer rachunku bankowego moze by¢ przypisany do wiecej niz jednego zadnia.

o Wiasciciel (pole obowigzkowe) — wiascicielem konta moze byé zaréwno jednostka
dodawana jak réwniez inna jednostka

o Nr konta (pole obowigzkowe) — w formacie IBAN 26 cyfr
o Nazwa banku (pole nieobowigzkowe)

o Obszar (pole obowigzkowe) — lista wyboru obszaru, ktéremu jednostka przypisuje

dany numer konta
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o Zadanie (pole nieobowigzkowe) - lista wyboru zadania, ktéremu jednostka przypisuje
dany numer konta. Brak podania zadania bedzie oznaczat, ze dodawany/edytowany
rachunek bankowy jest rachunkiem wtasciwym dla wszystkich zadan w danym

obszarze.

W przypadku, gdy jednostka nie bedzie posiadata poprawnie zweryfikowanego numeréw kont
bankowych i przypisanych do nich zadan Uzytkownik po zalogowaniu sie bedzie przenoszony do okna
edycji Realizatora z informacjg ,W zwigzku z wdrozeniem funkcjonalno$ci dotyczacej obstugi wielu ra-
chunkéw bankowych jednostki, konieczne jest zweryfikowanie poprawnosci numeréw kont bankowych i
przypisanie do nich grup zadan. Do momentu zakonczenia weryfikacji, nie bedzie mozliwe generowanie

przelewdéw.”

r) Druki przekazéw (pola obowigzkowe) - parametry dotyczgce generowania ptatnosci w
formie przekazéw pocztowych:

o Stata optata (w PLN)

o Procent od kwoty przekazu

o Rabat (W%)

o Nazwa banku realizujgcego przekazy pocztowe

o Adres banku realizujgcego przekazy pocztowe — wiersz 1
o Adres banku realizujgcego przekazy pocztowe — wiersz 2

o Numer konta banku realizujgcego przekazy pocztowe

Zapisz
e) Kilikng¢ przycisk w celu zapisania i utworzenia Realizatora, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu

e ISR DRERS iVl Wyswietla sie nowe zakfadki do uzupetnienia: Schematy numeragji i

Lista zadan dla kreatora.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Schematy numeracji
f)  Klikng¢ przycisk
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Wyswietlona zostanie strona z mozliwoscig edycji schematu numeracji dokumentéow wraz z
informacjg o dostepnych zmiennych, ktére bedg uwzgledniane przy generowaniu numeru
nowego dokumentu.

Zmienne dostepne przy numeracji nowych dokumentéw:
e [DZIEN] - biezacy dzien

e [MIESIAC] - biezacy miesigc

e [ROK] - biezgcy rok

e [LICZNIK] - aktualna wartos¢ licznika
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& Edycja realizatora
Dane podstawows Schematy numeracji ista zadan dla kreatora
Zmienne, dostepne w schematach numeracji:
« [DZIEN] - biezacy dzier

* [MIESIAC] - biezgcy miesiac
* [ROK] - biezgcy rok

* [LICZNIK] - aktualna wartos¢ licznika

Szablony wnioskéw
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-[ROK}/[MIESIACY/([DZIEN)/SZABLON_WNIOSEK/[LICZ} 1 5
Format: bzba Format liczba
Szablony pism do wnioskéw
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-{ROK]/[MIESIAC)/[DZIEN)/SZABLON_PISMO_WNIOSEI 1 5
Formar: hczba Format liczba
Szablony uméw
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKA]-[ROK)/[MIESIACY/[DZIENY/SZABLON_UMOWA/[LICZNI 1 5
Formar: iczba Format: liczba
Szablony wnioskéw o rozliczenie
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKA}-[ROK]/[MIESIACY/[DZIEN)/SZABLON_ROZLICZENIE/[LI 1 5
Format: liczba Format: liczba
Szablony wnioskéw o $Srodki PFRON
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-[ROKJ/[MIESIACY/[DZIEN}/SZABLON_PFRON/[LICZNIK 1 5
Formar: liczba Format: liczba
Szablon paczek ptatnosci
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKA]-[ROK}/[MIESIAC)/([DZIEN)/SZABLON_PACZEK_PLATNC 1 5
Format: biczba
Numeracja paczek ptatnosci

Format:liczba
@ Numeracja reczna

Numeracja automatyczna
Schemat:

Licznik: Dopetnienie:
1 5
Formar: hczba Format liczba
Szablon informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-ROK)/[MIESIACY/[DZIENY/SZABLON_INFORMAC)I_O_ 1 5
Format liczba Formac: liczba
Szablon o$wiadczenia organizatora
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-[ROKJ/[MIESIACY[DZIEN)/SZABLON_OSWIADCZENIA! 1 5
Format: hczba Format: liczba
Szablon informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-[ROK/[MIESIACY/[DZIENY/SZABLON_PRZEBIEGU_TUR 1 5
Formar hezba Format:liczba
Numeracja wnioskéw o srodki PFRON
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-ROK)/[MIESIACY[DZIEN)/PFRON/ILICZNIK] 1 5
Format: hczba Format liczba
Numeracja ptatnosci z wnioskéw o rozliczenie
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-{[ROK)/[MIESIACY/([DZIEN)/ROZ_PLATNOSC/[LICZNIK] 1 5
Format: hczba Format: liczba
Numeracja limitéw wg zadan
Schemat*: Licznik*: Dopetnienie*:
[JEDNOSTKAJ-LIMIT/ILICZNIK] 1 5
Farmat hezba

Format: liczba
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Rysunek 111 Formularz edycji Realizatora - schematy numeracji dokumentéw
g) Edycja dostepnych pdl:
a) Schemat — pole, na podstawie, ktérego bedg generowane numery wnioskéw.

Edytowanie tego pola mozliwe jest przez utworzenie statych elementéw w potgczeniu z
dostepnymi zmiennymi. Standardowo wykorzystane sg wszystkie zmienne, ale jest
mozliwosé ograniczenia zmiennych do mniejszej ilosci.

b) Licznik — pole, w ktérym wyswietlony jest numer, z jakim aktualnie bedzie wygenerowany
wniosek.

Edytowanie tego pola zmieni naliczanie kolejnych wnioskéw od wpisanej liczby.

UWAGA

Cofniecie licznika i liczenie od poczatku spowoduje btad.

c) Dopetnienie — pole, w ktérym wyswietlona jest maksymalna liczba cyfr w liczniku.

Standardowa wartos¢ to 5, czyli maksymalnie wprowadzonych moze by¢ 99999 wnioskéw.

h) Kliknaé przycisk = sta 7adan dla kreatora .

i) Wyswietlona zostanie strona z mozliwoscig dodawania i usuwania zadan, ktére realizuje
jednostka w ramach Kreatora wnioskow.

& Edydja realizatora

Dane podstawowe Schematy numeracji Lista zadan dla kreatora
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po

Nazwa zadania

Nazwa zadania Akcja
Brak wynikéw

Rekordow 0 Wyswietlanie rekordéw | 20 «— Poprzednia Dalej —

Rysunek 112 Formularz edycji Realizatora — Lista zadan dla kreatora

W celu dodania nhowego zadania do listy zadan dla kreatora nalezy:

Diodaj nowe zadanie
i) Klikng¢ przycisk .

Pojawi sie okno z listg wyboru zadan do wyboru.
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Strona gldwna — Rejestry - Rejestr realizatoréw -~ Edycja realizatora -~ Nowe zadanie

[ Nowe zadanie

iPola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Zadanie*:

Wybierz...

Rehabilitacja spoteczna
Aktywny samorzad
Rehabilitacja zawodowa

Program wyréwnywania réznic miedzy regionami Il
Zadania wojewddztwa

Oferta Realizacji Zadania Publicznego

Pomoc poszkedowanym

Samodzielno3¢, aktywnos¢, mobilnosé

m

Rysunek 113 Lista zadan dla kreatora — dodawanie nowego zadania

Zapisz
k) Wybrac zadanie z listy i klikng¢ przycisk w celu zapisania zmian.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

[) W celu usuniecia dodanych wczesniej zadan nalezy klikng¢ przycisk “ w wierszu zadania,

ktére chcemy usungg.

& Edydja realizatora

Dane podstawowe Schematy numeracji Lista zadan dla kreatora

Dadaj nowe zadanie

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

Nazwa zadania Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacjg?

Nazwa zadania

® Wyczyst fitry

Aktywny samorzad

Rekordy 1 do1z1 Wyswietlanie rekordéw| 20 &

<« Poprzednia ! Dalej —

Rysunek 114 Lista zadan dla kreatora — usuwanie zadania

m) Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzenia operacji usuniecia wybranego zadania z listy

zadan dla kreatora.

Wybranie przycisku spowoduje zatwierdzenie operaciji.

Anulu)

Kliknigcie przycisku

spowoduje zamkniecie okna potwierdzenia i przerwanie operaciji.

Strona 148



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

n) Po uzupetieniu zaktadek: Dane podstawowe, Schematy numeracji i Lista zadan dla kreatora

Zapisz
nalezy w zaktadce Dane podstawowe klikngé przyciskwcelu zapisania zmian —

dodania nowej jednostki (Realizatora).

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.2.2 Edycja istniejgcej jednostki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje istniejgcych jednostek (Reali-

zatoréw) samorzadu terytorialnego.

W celu edycji jednostki (Realizatora) nalezy:

a) Rozwinaé zakladke “ " BEIESIY \y sekcji menu nawigacyjnego.
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{nl Strona ghéwna
Wiadomaosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
SprawozdawczosE SWA
Pomaoc

&2 Administracja

Grupy

Podgrupy
M Realizatorzy

Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnusow
Osrodki turnusow
Zdarzenia systemaowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 115 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

_ _ 0L Realizatorzy
b) Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista istniejgcych jednostek (Realizatorow).
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1 Rejestr realizatorow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa

Zaznacz widoczne )

c)

d)

7.2.3

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Poziom Typ Nr TERYT Wojewédztwo Powiat Miasto Przypisane do uzytkownika
dowolne dowolne

Nazwa Nr ew. samorzadu Poziom Typ Nr TERYT Wojewodztwo Powiat Miasto Przypisane do uzytkownika Akda
Oddziat Zachodniopomorski - SAM S0 Wojewsdztwo 32 zachodniopomorskie Szczecin B
Oddziat Wielkopolski - SAM o Wojewddztwo 30 wielkopolskie Poznafh E
Oddziat Warmirisko-Mazurski - SAM sjo Wojewsdziwo 28 warmirisko-mazurskie Olsztyn E
Oddziat Swigtokrayski - SAM 5o Wojewddztwe 26 swigtokrzyskie Kielce BE
Oddziat Slaski - SAM sio Wojewédztwo 24 Slaskie Katowice E1
Oddziat Pomorski - SAM 5o Wojewsdztwo 22 pomorskie Gdarisk E
Oddziat Podlaski - SAM sio Wojewsdztwo 20 podlaskie Bialystok BE
Oddziat Podkarpacki - SAM sio Wojewsdzwo 18 podkarpackie Rreszéw E
Oddziat Opolski - SAM 5o Wojewsdztwe 16 apolskie Opole n
Oddziat Mazowiecki - SAM so Wojewddztwa 14 mazowieckie Warszawa E1
Oddziat Matopolski - SAM sjo Wojewsdztwo 12 matopolskie Krakéw E1
Oddziat todzki - SAM B Wojewsdztwo 10 odzkie L6az BE
Oddziat Lubuski - SAM sio Wolewddztwo 08 lubuskie Zielona Géra E1

Rysunek 116 Przyktadowa lista Realizatoréw - edycja

Klikng¢ przycisk przy jednej z pozyciji.

Zostanie wyswietlony formularz z danymi jednostki ktére nalezy edytowaé zgodnie z etykietami.
Mozliwe sg do edycji zaktadki: Dane podstawowe, Schematy numeraciji i Lista zadan dla kreatora.

Po uzupetnieniu zaktadek: Dane podstawowe, Schematy numeracji i Lista zadan dla kreatora

Zapisz
nalezy w zakladce Dane podstawowe klikng¢ przyciskw celu zapisania

wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

. Dane realizatora zostaty zapisane
przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

wyswietleniem

zapisywania wprowadzonych zmian.

Podglad szczego6téw jednostki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca podglad jednostki (Realizatora), ktorg

zarzgdza Administrator systemu.

a)

W tym celu nalezy:

Rozwing¢ zaktadke Rejestry sekcji menu nawigacyjnego.
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{nl Strona géwna
Wiadomasci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
Sprawozdawczosc SWA
Pomoc

&2 administracja

Grupy

Podgrupy
M Realizatorzy

Karty ocen

Nabaory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnuséw
Osrodki turnuséw
Zdarzenia systemaowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 117 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

o _ 0L Realizatorzy
b) Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista istniejgcych jednostek (Realizatorow).
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1 Rejestr realizatorow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa

Zaznacz widoczne )

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Poziom Typ Nr TERYT Wojewédztwo Powiat Miasto
dowolne : dowolne s

Nazwa Nr ew. samorzadu Poziom Typ Nr TERYT Wojewodztwo Powiat Miasto
Qddziat Zachodniopomorski - SAM sio Wojewddztwe 32 zachodniopemorskie Szzecin
Oddziat Wielkopolski - SAM 50 Wojewbdztwo 30 wielkopolskie Poznan
Oddziat Warmirisko-Mazurski - SAM sjo Wojewddztwo 28 ‘warmifisko-mazurskie Olsztyn
Oddzizt Swistakrzyski - SAM sio Wojewddztwe 26 swigtokrzyskie Kielce
Oddzist Slaski - SAM sio Wojewddztwo 24 $laskie Katowice
Oddziat Pomorski - SAM sjo Wojewddztwo 22 pomorskie Gdarisk
Oddziat Podlaski - SAM S0 Wojewddztwo 20 podlaskie Biatystok
Oddzist Podkarpacki - S4M sio Wojewédztwo 18 podkarpackie Reeszow
Oddziat Opolski - SAM sjo Wojewsdztwe 16 opolskie Opole
Oddziat Mazowiecki - SAM sjo Wojewddztwo 14 mazowieckie Warszawa
Oddziat Matopolski - SAM sjo Wojewsdztwo 12 matopolskie Krakow
Oddziat tédzki - SAM 50 Wojewddztwe 10 fodzkie todi
Oddziat Lubuski - SAM sio Wojewédztwo 08 lubuskie Zielonz Géra

Rysunek 118 Przyktadowa lista Realizatorow - podglad

¢) Klikng¢ przycisk - przy jednej z pozyciji.

Filtruj po
Przypisane do uzytkownika

Przypisane do uzytkownika

Zostanie wyswietlony formularz z nieedytowalnymi danymi jednostki (Realizatora).
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& Edydja realizatora

Dane podstawowe Schematy numeracji

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Nazwa realizatora®:

Poziom*: Typ*:

@® 3o JST Powiat

Nr ewidencyjny Samorzadu (ldSam):

Formar: liczba

Wojewddztwo™*: Powiat:

Poczta:

Email do ksiegowosci: o

Konta bankowe

Dodaj nowe konto

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Numer konta

Filtruj po
Nazwa banku

Numer konta Nazwa banku Zadanie

Rekorddéw 0

Druki przekazéw
Stata optata (w PLN)*:

Sklada sig z eyfr | przecinka

Nazwa banku realizujgcego przekazy pocztowe:

Numer konta banku realizujacego przekazy
pocztowe:

Musi miec 26 cyfr.

Wyéwietlanie rekordéw| 20 &

Lista zadan dla kreatora

Jednostka nadrzedna*:
Wojewodztwo

Nr ksiegowy Samorzadu (NrSamKs):

Nr TERYT*: @ Miasto*:
Kod pocztowy*: Ulica*:
Musi miet 5 cyfr.
Dane kontaktowe*: @
“
Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe? Akcja

Brak wynikdw

Procent od kwoty przekazu*:

Skiada siz z yfr | przecinka.

Adres banku realizujacego przekazy pocztowe -
wiersz 1:

< Poprzednia

Nastepna —

Rabat (w %)*:

Skiada sie z ¢yfr i przecinka.

Adres banku realizujgcego przekazy pocztowe -
wiersz 2:
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Rysunek 119 Podglad formularza jednostki

Anuluj
d) Klikng¢ przycisk , spowoduje to zamkniecie formularza i powrét do poprzedniego menu.

7.2.4 Dezaktywacja jednostkKi

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$sé umozliwiajgca dezaktywowanie jednostki samorzgdu

terytorialnego.

W celu dezaktywowania dodanej jednostki nalezy:

a) Rozwinaé zakladke == -BEIESUY \y sekcji menu nawigacyjnego.
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{nl Strona géwna
Wiadomasci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
Sprawozdawczosc SWA
Pomoc

&2 administracja

Grupy

Podgrupy
M Realizatorzy

Karty ocen

Nabaory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnuséw
Osrodki turnuséw
Zdarzenia systemaowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 120 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

o _ 0L Realizatorzy
b) Klikng¢ przycisk

Zostanie wysSwietlona lista istniejgcych jednostek.
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1 Rejestr realizatorow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Nr ew. samorzacu Poziom
dowolne

Zaznacz widoczne )

Nazwa

Qddziat Zachodniopomorski - SAM
Oddziat Wielkopolski - SAM
Oddziat Warmifisko-Mazurski - SAM
Oddziat Swigtokrzyski - SAM
Oddziat Slaski - SAM

Oddzizt Pomorski - SAM

Oddziat Podlaski - SAM

Oddzist Podkarpacki - S4M
Oddziat Opolski - SAM

Oddziat Mazowiecki - SAM

Oddziat Matopolski - SAM

Oddzizt £édzki - SAM

Oddziat Lubuski - SAM

Rysunek 121 Przyktadowa lista jednostek - dezaktywuj

Nr ew. samorzadu

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Tvp Nr TERYT Wojewédztwo Powiat Miasto
dowolne

pPoziom  Typ NrTERYT  Wojewddztwo Powiat Miasto
sio Wojewddztwe 32 zachodniopemorskie Szzecin
50 Wojewddztwo 30 wielkopolskie Poznan
50 Wojewbdztwo 28 warmifisko-mazurskie Olsztyn
sio Wojewddztwe 26 swigtokrzyskie Kielce
S0 Wojewédztwo 24 dlaskie Katowice
50 Wojewddztwo 22 pomorskie Gdarisk
S0 Wojewddztwo 20 podlaskie Biatystok
sio Wojewsdztwo 18 podkarpackie Reeszow
50 Wojewsdztwo 16 opolskie Opole
50 Wojewddztwe 14 mazowieckie Warszawa
50 Wojewsdztwo 12 matopolskie Krakowr
sjio Wojewddztwe 10 todzkie £odz
S0 Wojewédztwo 08 lubuskie Zielonz Géra

I
¢) Klikng¢ przycisk przy wybranym Realizatorze.

Zostanie wyswietlony komunikat koniecznosci potwierdzenia operac;ji.

Filtruj po
Przypisane do uzytkownika

Przypisane do uzytkownika Akgja

[ s]e]o]
[~]e]o]
(s ]=]o]
(7] e]o]
(s ]=]o]
EEaE
[~ ] =]
(] =]
(s ]=]o]
[~ e]o]

Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Rysunek 122 Komunikat koniecznosci potwierdzenia dezaktywacji jednostki

d) KIlikng¢ przycisk w celu potwierdzenia operacji.

Klikniecie przycisku

zmian.

Anuluj

spowoduje przerwanie operacji bez zapisywania wprowadzonych

7.2.5 Aktywacja dezaktywowanej jednostki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca aktywowanie dezaktywowanej jed-

nostki samorzadu terytorialnego.
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Przywracanie jednostki zwigzane jest ze sprawdzeniem przez system uzupetnienia numeru TE-
RYT danej jednostki. Jezeli przywracana jednostka nie posiada uzupetnionego numeru TERYT to proces
ten nie powiedzie sie, a Uzytkownik otrzyma komunikat o tresci: ,Jednostka nie moze zostaé przywro-

cona, poniewaz nie posiada przypisanego numeru TERYT. Numer ten musi wczesniej zosta¢ uzupetniony
w trybie serwisowym.”

W celu aktywowania dezaktywowanej jednostki nalezy:

a) Rozwinaé zakladke “ = BEIESITY \y sekcji menu nawigacyjnego.
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{nl Strona géwna
Wiadomasci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
Sprawozdawczosc SWA
Pomoc

&2 administracja

Grupy

Podgrupy
M Realizatorzy

Karty ocen

Nabaory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskdw
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnuséw
Osrodki turnuséw
Zdarzenia systemaowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 123 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

o _ 0L Realizatorzy
b) Klikng¢ przycisk

Zostanie wysSwietlona lista istniejgcych jednostek.
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1l Rejestr realizatordw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Nr ew. samorzadu Poziom Tvp
dowalne dowalne

Zaznacz widoczne [ Nazwa Nr ew. samorzadu

Oddziat Zachodniopomorski - SAM
Oddziat Wielkopolski - SAM
Oddziat Warmirisko-Mazurski - SAM
Oddziat Swietokrzyski - SAM
Oddziat Sl3ski - SAM

Qddzit Pomorski - SAM

Odldziat Podlaski - SAM

Oddziat Podkarpacki - SAM
Qddziat Opolski - SAM

Oddziat Mazowiecki - SAM

Oddziat Matopolski - SAM

Oldziat todzki - SAM

Oddziat Lubuski - SAM

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nr TERYT Wojewédztwo Powiat Miasto
Poziom  Typ NrTERYT  Wojewddztwo Powiat Miasto
S0 Wojewodztwo 32 zachodniopomorskie Szczecin
sio Wojewddztwo 30 wiglkopolskie Poznan
50 Wojewddztwe 28 warmifisko-mazurskie Olsztyn
50 Wojewddztwo 26 swigtokrzyskie Kielce
sjo Wojewodztwo 24 élaskie Katowice
sio Wojewsdztwo 22 pomarskia Gdanisk
50 Wojewddztwo 20 podlaskie Biatystok
50 Wojewddztwo 18 podkarpackie Rzeszow
sio Wojewsdztwe 16 apalskie Opole
sio Wojewodztwe 14 mazowieckie Warszawa
5o Wojewsdztwo 12 malopolskie Krakow
50 Wojewddztwo 10 fodzkie Lods
sjo Wojewodztwe 08 lubuskie Zielona Géra

Rysunek 124 Przyktadowa lista jednostek — przywrdé

c) Klikngé przyciskm .

Zostanie wyswietlony komunikat koniecznosci potwierdzenia operac;ji.

Filtruj po
Przypisane do uzytkownika

Praypisane do uzytkownika Akda

(s ]=]o]
[ s]e]0]
(s ]=]o]
[ s]e]o]
[ s]e]0]
(s ]=]o]
[ s]e]o]
[ s]e]0]
(7] =]0]
[ s]e]o]
[ s]e]o]
[ s]e]o]
[ s]e]0]

Potwierdzasz operacje?

Potwierdzenie operacji

Rysunek 125 Komunikat koniecznosci potwierdzenia aktywacji dezaktywowanej jednostki

d) KIlikng¢ przycisk w celu potwierdzenia operacji.

Anuluj

Klikniecie przycisku

zmian.

spowoduje przerwanie operacji bez zapisywania wprowadzonych

7.2.6 Przypisanie Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ przypisywania Uzytkownika do wskazanej jednostki.

Funkcjonalnos¢ dostepna jest rowniez dla Uzytkownika wystepujacego w roli PFRON Rozszerzony

W celu przypisania Uzytkownika nalezy:
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a) Rozwinaé zakladke == BEIESIY \y sekcji menu nawigacyjnego.

R Strona giéwna
Wiadomasci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Lirnity PFRON

Raporty
Sprawozdawczosc SWA
Pomoc

£ Administracja

Grupy

Podgrupy
M Realizatorzy

Karty ocen

Nabaory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnusow

Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wikazniki

Edycja konta

Rysunek 126 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

i Realizatorzy
b) Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista istniejgcych jednostek.
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W Rejestr realizatorow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa

Zaznacz widoczne )

Filtruj po Filtruj po
Nr ew. samorzadu Poziom
dowalne
Nazwa

Oddziat Zachodniopomorski - SAM

Oddziat Wielkopolski - SAM

Oddzi: mirisko-Mazurski - SAM
Oddziat Swietokrzyski - SAM
Oddziat Sl3ski - SAM

Oddziat Pomorski - SAM

Oddziat Podlaski - SAM

Oddziat Podkarpacki - SAM
Qddziat Opolski - SAM
Odidziat Mazowiecki - SAM
Oddziat Matopolski - SAM

Oddziat tddzki - SAM

Oddziat Lubuski - SAM

Poziom

Filtruj po
Nr TERYT

Typ

Wojewsdztwo

Wojewddztwo

Wojewsdztwo

Wojewddztwo

Wojewbdztwo

Waojewsdztwe

Wojewsdztwo

Wojewsdztwo

Wojewddztwo

Wojewsdztwo

Wojewddztwo

Wojewbdztwo

Filtruj po Filtruj po
Wojewddztwo Powiat
NrTERYT  Wojewsdztwo Powiat

32

2

26

24

22

og

zachodniopomorskie
wielkopolskie
warmirisko-mazurskie
Swietokrzyskie
slaskie

pomorskie

podiaskie
podkarpackie
opolskie
mazowieckie
matopolskie

odzkie

lubuskie

Filtruj po
Miasto

Miasto

Szczecin

Poznafh

Olsztyn

Kielce

Katowice

Gelzrisk

Bialystok

Zielona Géra

Filtruj po

Przypisane do uzytkownika

Praypisane do uzytkownika

Rysunek 127 Przyktadowa lista jednostek — przypisz Uzytkownika

Akdja

(s ]=]o]
[ s]e]0]
(s ]=]o]
[ s]e]o]
[ s]e]0]
(s ]=]o]
[ s]e]o]
[ s]e]0]
(7] =]0]
[ s]e]o]
[ s]e]o]
[ s]e]o]
[ s]e]0]

c) Za pomocg dostepnych pol wyboru zaznaczy jednostke dla ktérej chcemy przypisac

Uzytkownika.

Przypisz uzytkownika
d) Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlone okno przypisywania Uzytkownika do wybranych jednostek z aktywng

rozwijalng listg Uzytkownikow.

e) Wskaza¢ Uzytkownika z listy i wybrac¢

fapisz

7.3 Zarzadzanie Organizatorami

Uzytkownik w roli Administratora systemu zarzadza listg Organizatoréw oraz przypisanych do

nich Uzytkownikéw. W jego kompetencjach jest uzupetnienie brakujgcych danych dla Organizatoréw za-

importowanych z Emp@tii, dezaktywacja kont Organizatoréw.

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci zwigzane z organizacjg turnuséw rehabilitacyjnych.

Administrator systemu ma mozliwos¢ dodawania i modyfikowania istniejgcych Organizatoréw w SOW.

Zarzadzanie Organizatorami jest mozliwe poprzez skorzystanie z menu nawigacyjnego i zaktadki

rejestry, w ktdrej znajdujg sie pozycje odpowiadajgce Organizatorom.
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{ar Strona gtéwna
Wiadomaosd

Pisma ws. zmiany
rachunku

bstuga wnioskow o
Srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety
Limity PFROM
Raporty
Sprawozdawczost SWA
Pomoc

Z# Administracja

Grupy

Podgrupy

=]

Realizatorzy
Karty ocen

Nabaory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskéw
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnusaw
Osrodki turnusdw
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow

medycznych

Wskazniki

Edycja konta
Rysunek 128 Menu nawigacyjne — zaktadka Rejestry

7.3.1 Dodanie konta nowego Organizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca utworzenie nowego kont dla Organi-
zatora.

W celu utworzenia nowego konta Organizatora nalezy:
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. Rejestry ) .
a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
Al Strona glowna
Wiadomaosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
<rodki z PFROM

Zwraoty Srodkdw PFRON
Ankiety
Limity PFRON
Raporty
Sprawozdawczosd SWA
Pomoc

&2 Administracja

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dafinansowania

Okresy limitow

Farmularze wnioskdw

Formularze systemowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentdw

& Organizatorzy turnuséw
Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Logi Webtester

Wykaz wyrobdw

medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 129 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Organizatorzy turnuséw
b) Klikng¢ przycisk & Organizatorzy surnusow .

System wyswietli liste dostepnych Organizatoréw z mozliwoscia jej modyfikacji.
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® Organizatorzy

Status organizatora:

Aktywny :

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wpisu Nazwa Email ‘Wojewédztwo Miasto
Numer wpisu Nazwa Email Wojewoédztwo Miasto Akcja

DOLNOSLASKIE ?R%fmg-(m n
POMORSKIE USTKA B
WARMINSKO-MAZURSKIE ~ OLSZTYN [ & |

WARSZAWA -

MAZOWIECKIE ORSYNOW [ & |
SLASKIE SZCZYRK &
DOLNOSLASKIE WALBRZYCH [ & |

Rysunek 130 Lista Organizatoréow

= Dodaj organizatora

System wyswietli formularz do uzupetnienia danymi nowego Organizatora.

¢) Klikng¢ przycisk
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Strona gidéwna - Organizatorzy - Dodaj

® Dodaj

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Numer wpisu*: Nazwa*: NIP:

Email*: Numer telefonu*:

Miasto*: Ulica*: Numer*:

Poczta*: Kod pocztowy*: Wojewddztwo*:

Wybierz., s

Musi miec 5 cyfr.

Nazwa banku: Numer konta bankowego:
Musi mie¢ 26 cyfr.

Data wazno$ci uprawnien*: Data wpisu*:

rrrr-mm-dd Trr-mm-c

Format rrrr-mm-dd Format rerr-mm-dd

m

Rysunek 131 Formularz dodania howego Organizatora

d) Uzupetni¢ wymagane pola i klikngé .

Wpis Organizatora zostanie dodany do listy.

7.3.2 Edycja istniejgcego Organizatora

W rozdziale opisana zostata edycja istniejgcego konta Organizatora.

W celu edycji konta nalezy:

Rejestry

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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A Strona géwna
Wiadomascd

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFROM

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
Sprawozdawczosd SWA
Pomac

£ administracja

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Farmularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

& Organizatorzy turnuséw
Ofrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Lagi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wekazniki

Edycja konta

Rysunek 132 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym — Organizatorzy turnusow

b) Klikngé przycisk & Organizatorzy turnusow

System wyswietl liste Organizatorow z mozliwoscia jej modyfikacji.
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® Organizatorzy
Status organizatora:
Aktywny s
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wpisu Nazwa Email ‘Wojewédztwo Miasto
Numer wpisu Nazwa Email Wojewoédztwo Miasto Akcja
. WROCEAW-
DOLNOSLASKIE SRODMIESCIE [+ ]=]8]
POMORSKIE USTKA = B
WARMIKISKO-MAZURSKIE ~ OLSZTYN [ & |
WARSZAWA -
MAZOWIECKIE RSO [ & |
SLASKIE SZCZYRK [ # ] &
DOLNOSLASKIE WALBRZYCH [ & |

Rysunek 133 Lista Organizatorow

Wyszuka¢ danego Organizatora i uzy¢ przycisku dostepnego w przypisanym mu wierszu.

System wyswietli formularz z danymi Organizatora w trybie edyciji.
Nanies zmiany w formularzu a nastepnie w celu ich zachowania uzy¢ przycisku .
. - przycisk pozwalajgcy wyjs¢ z formularza edycji bez zapisywania naniesionych

Przegladanie danych konta Organizatora

W rozdziale opisano sposob przeglgdania danych zarejestrowanego Organizatora.

W celu podgladu danych nalezy:

Rejestry

c)
d)
zmian.
7.3.3
a) Rozwing¢ zaktadke

W menu nawigacyjnym.
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A Strona géwna
Wiadomosci
Pisma ws. zmiany

rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFROM

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety
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Sprawozdawczosd SWA
Pomac

£ administracja

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania
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Farmularze wnioskow
Formularze systemowe
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dokumentdw

& Organizatorzy turnuséw
Ozrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Lagi Webtester
Wykaz wyrobdw

medycznych

Wekazniki

Edycja konta

Rysunek 134 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym — Organizatorzy turnusow

b) Kliknaé przycisk & Organizatorzy turnusow .
System wyswietli liste zarejestrowanych Organizatoréw.

¢) Wyszukac¢ danego Organizatora na liscie i uzy¢ przycisku .

System wyswietli formularz danych Organizatora w trybie podgladu.
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Anuluj
o  Wyjscie z podgladu formularza do listy Organizatoréw nastgpi po uzyciu przycisku

7.3.4 Usuniecie Organizatora

W rozdziale opisano sposob usuniecia danych Organizatora z systemu SOW.

W celu usuniecia Organizatora nalezy:

Rejestry

a) Rozwingé zaktadke W menu nawigacyjnym.
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A Strona géwna
Wiadomosci
Pisma ws. zmiany

rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFROM

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
Sprawozdawczosd SWA
Pomac

£ administracja

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Farmularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

& Organizatorzy turnuséw
Ozrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Lagi Webtester
Wykaz wyrobdw

medycznych

Wekazniki

Edycja konta

Rysunek 135 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym — Organizatorzy turnusow

b) Klikngé przycisk & Organizatorzy turnusow

System wyswietli liste zarejestrowanych Organizatoréw

c) Wyszukac danego Organizatora na liscie i uzy¢ przycisku m
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System wyswietli okno Potwierdzenia operaciji.

Strona giowna - Organizatorzy - Lista organizatoréw

® Organizatorzy

Status organizatora:

Aktywny =

Potwierdzenie operacji
+ Dodaj organizatora L Axcualizuj z pliku

Filtrowanie danyd" w tabeli Organizator posiada aktywne sprawy w systemie.

Czy potwierdzasz dezaktywowanie Organizatora

Filtruj po Filtruj po Filtruj
Numer wpisu Nazwa Email
Numer wpisu Nazwa Email Wojewsdztwo Miasto Akcja

DOLNOSLASKIE ;?D(’;’?EV:OE [ @ ]
POMORSKIE USTKA [ o |
WARMINSKO-MAZURSKIE OLSZTYN “

Rysunek 136 Okno potwierdzenia operacji usuniecia konta Organizatora
Potwierd:z
. - po kliknieciu przycisku nastgpi usuniecie wpisu dotyczacego
wskazanego Organizatora.

Anuluj
. - Wyjscie bez zapisywania zmian

7.3.5 Aktualizacja Organizatoréw z pliku

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca aktualizacje spisu Organizatoréw po-
przez aktualizacje pliku, pobranego z systemu Emp@tia. System pobiera informacje z: https://empa-
tia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/turnusy/wyszukiwarka-organizatorow

W celu aktualizaciji listy Organizatorow z pliku nalezy:

Rejestry
a) Rozwing¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.
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A Strona géwna
Wiadomascd

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFROM

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
Sprawozdawczosd SWA
Pomac

£ administracja

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Farmularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

& Organizatorzy turnuséw
Ofrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester
Lagi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wekazniki
Edycja konta
Rysunek 137 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym — Organizatorzy turnusow
b) Kliknaé przycisk & Organizatorzy turnusow

System wyswietli liste zarejestrowanych Organizatoréw
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X Aktualizuij z pliku

c) Uzyc przycisku

Otwarta zostanie okno wyboru pliku zapisanego na dysku komputera. Nalezy wybrac¢ i zatgczyé
plik z listg zarejestrowanych Organizatorow. Nastepnie system wyswietli okno podsumowania z
analizy API z zaktadkami:

Stranagléwna - Organizatorzy  Podsumowanie z analizy 398 pozycji 2 AP

N cycie(18) | Parysje zdublowane (1) {0)  Brakzmian wAPI 277)
© Nowy organizator z importu @ Istnigjacy organizator w systemie
Nowi organizatorzy - wybierz jeden z listy aby uzupetni¢ formularz ponizej Wybierz istniejgcego organizatora, jezeli chcesz go aktualizowaé:
TOWARZYSTWO M TOWARZYSTWO
® Dane wybranego organizatora z rejestru @ Dane wybranego arganizatora z systemu
Numer wpisu*: Numer wpisu:
oRs R/
Nazwa*: Nazwa:
NIP: NIP:
Email: Email:
Numer telefonu: Numer telefonu:
Miasto: Miasto:
Ulica: Ulica:
Numer: Numer:
Poczta: Poczta:
Kod pocztowy: Kod pocztowy:
s i 5 i Vs e & .
Wojewddztwo: ‘Wojewddztwo:
Nazwa banku: Nazwa banku:
Numer konta bankowego: Numer konta bankowego:
Musi mies 26 cyfr. Mhusi e 26 ¢
Data waznosci uprawnieri?: Data waznosci uprawnieri:
Format e rers 8 Fermatcon e el
Data wpisu*: Data wpisu:
Format e ey Fortnateri-mivdd

PowrGt do listy Organizatoréw Dodaj/akmualizu] wybrana pozycie
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a)

Rysunek 137 Aktualizacja API - Organizatorzy — zaktadka nowych pozycji

Widoczne w oknie zaktadki to:

Nowe pozycje — zaktadka dotyczgca nowych pozycji z pliku. Mozliwe jest scalenie sugerowanego

nowego wpisu z juz istniejgcym poprzez poprawne uzupetnienie formularza. W tym celu na liScie

rozwijanej ,Nowi organizatorzy - wybierz jeden z listy aby uzupetni¢ formularz ponizej” nalezy

odszukac¢ organizatora, ktérego chcemy aktualizowa¢. Po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy

wypetniona zostanie automatycznie sekcja Dane wybranego organizatora z rejestru. Nastepnie

nalezy wybra¢ odpowiadajgcego mu organizatora z listy ,Wybierz istniejgcego organizatora, jezeli

chcesz go aktualizowac". Nalezy przy tym pamietaé, iz nazwy mogg sie miedzy sobg nieznacznie

rézni¢. Sekcja Dane wybranego organizatora z systemu zostanie automatycznie uzupetniona. W

zakladce mozna réwniez aktualizowa¢ dane organizatora zamieszczone w sekcji Dane

wybranego organizatora z rejestru.

Dane do modyfikacji to:

Numer wpisu

Nazwa

NIP

Email

Numer telefonu

Miasto

Ulica

Numer

Poczta

Kod pocztowy
Wojewodztwo

Nazwa banku

Numer konta bankowego
Data waznosci uprawnien — pole obowigzkowe

Data wpisu — pole obowigzkowe
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. . . . . i Dodaj/aktualizuj wybrana pozycje
Po wprowadzeniu/ aktualizacji danych w celu ich zapisu klikngé
. . . . . . Powrdt do listy organizatorow
Wyjscie bez zapisywania modyfikacji za pomocg przycisku .

b) Pozycje zdublowane — zaktadka wykazujgca zdublowane pozycje na pobieranej liscie. Mozliwa

jest aktualizacja istniejgcego wpisu w systemie o dane jednej ze zdublowanych pozycji wybranej

z listy

»organizator’. Dodatkowo edycji podlegajg dane Organizatora wybranego z

powtarzajgcych sie. Dane do modyfikacji to:

Numer wpisu

Nazwa

NIP

Email

Numer telefonu

Miasto

Ulica

Numer

Poczta

Kod pocztowy
Wojewddztwo

Nazwa banku

Numer konta bankowego
Data waznosci uprawnien — pole obowigzkowe

Data wpisu — pole obowigzkowe

Dodaj/aktualizuj wybrang zdublowana pozycje . . . B
- zapisanie wprowadzonych modyfikacji w zaktadce

Powrot do listy organizatorow

- wyjscie bez zapisywania zmian
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Strona giowna - Organizatorzy - Podsumowanie z analizy 338 pozycji 2 API

MNowepozycje(15) | Pozycje zdublowane (1) Jccualize

® Organi

rzy zdublowani po stronie AP|

Numer wpisu powtorzony w rejestrze:

Organizator:

@ Dane crganizatora wybranego z rejestru

Numer wpisu*:

Nazwa*:

Di

Email:

Numer telefonu:

Miasto:

Ulica:

Numer:

Poczta:

Kod pocztowy:

Wojewddztwo:

Nazwa banku:

Numer konta bankowego:

N et 26yt

Data waznosci uprawnieri*:

Format. ooy
Data wpisu®:
Farma. e men

@ Istniejacy organizator w systemie

Wybierz istniejgcego organizatora, jezeli chcesz go aktualizowaé:

@® Dane wybranego organizatora z systemu

Numer wpisu:

Nazwa:

Email:

Numer telefonu:

Miasto:

Ulica:

Numer:

Poczta:

Kod pocztowy:

Vhasi et 5 cyr.

‘Wojewddztwo:

Nazwa banku:

Numer konta bankowego:

Vhusi et 25 yfr.

Data waznosci uprawnieri:

Farmat. o men 4
Data wpisu:
Farmat o men

Powrbt do listy organizatortw Dodajfaknsalizuj wybrang zdublowang pozyce

Rysunek 138 Aktualizacja API - Organizatorzy — zakladka pozycji zdublowanych
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c) Aktualizowane automatycznie — zakladka zawierajgca informacje o automatycznej aktualizacji
Organizatoréw przez system SOW. W przypadku braku zaktualizowanych automatycznie pozycji
w zaktadce pojawi sie komunikat ,Brak pozycji aktualizowanych automatycznie”.
Strona gléwna - Organizatorzy - Podsumowanie z analizy 409 pozycji z API

Nowe pozycje (67) Pozycje zdublowane (2) ktualizowane automatycznie (0) Brak zmian w API (338)

® Dane aktualizowane automatycznie

Brak pozyc]i aktualizowanych automatycznie

Rysunek 139 Aktualizacja API — Organizatorzy — zaktadka automatycznych aktualizaciji

Anuluj
- wyjscie, powrét do listy Organizatorow.

d) Brak zmian w API — zaktadka informujgca o pozycjach, ktdre nie wymagajg wpisania i aktualizacji

danych.
Strona gtéwna - Organizatorzy - Podsumowanie z analizy 409 pozycji z API

Nowe pozycje (67) Pozycje zdublowane (2) ktualizowane automatycznie (0) Brak zmian wAPI(  3)

® Dane nie wymagajace aktualizacji

OR/24/
OR/14/
OR/22/
OR/10/
OR/22/
OR/32/
OR/14/
OR/12/
OR/12/
OR/22/
OR/26/
OR/04/
OR/22/
OR/26/
OR/18/
OR/18/
OR/18/
OR/02/
OR/12/
OR/30/
OR/20/
OR/04/
OR/32/
OR/02/
OR/22/
OR/28/
OR/22/

Rysunek 40 Aktualizacja APl — Organizatorzy — zaktadka braku zmian w API

- wyjscie; powrdt do listy Organizatorow.
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7.4 Zarzadzanie osrodkami

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci zwigzane z organizacjg turnuséw rehabilitacyjnych.
Administrator systemu ma mozliwo$¢ dodawania i modyfikowania istniejgcych osrodkéw turnuséw w
SOW.

Zarzgdzanie osrodkami jest mozliwe poprzez skorzystanie z menu nawigacyjnego i zaktadki re-

jestry.
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{nl Strona ghowna
Wiadomosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskow o
Srodki z PFROM

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety
Limity PFROMN
Raporty
Sprawozdawczosc SWA
Pomoc

&2 Administracja

Grupy
Padgrupy

Realizatorzy

Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitdw
Formularze wnioskéw
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentdw

Organizatorzy turnusaw
Osrodki turnuséw
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wskazniki

Edycja konta
Rysunek 138 Menu nawigacyjne - Rejestry

7.4.1 Dodanie konta nowego Osrodka

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ dodania nowego osrodka dla turnuséw rehabilitacyj-
nych.

W celu dodania nowego osrodka nalezy:
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*

*

o, Rejestry , ,
a) Rozwing¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentdw

Qrganizatorzy turnusow
&  Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskainiki
Edycja konta
Rysunek 139 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnusow

e &  (Osrodki turnusow
b) Klikng¢ przycisk

System wyswietli liste istniejgcych osrodkéw w SOW.

¢) Kilikng¢ przycisk .

System otworzy formularz dodawania nowego osrodka.
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Strona gtéwna - Osrodki - Dodaj

©® Dodaj

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Numer wpisu*: Nazwa*: NIP:
Email*: Numer telefonu*:
Miasto*: Ulica*: Numer*:
Poczta*: Kod pocztowy*: Wojewodztwo*:
Wybierz... ¢
Musi mieé 5 cyfr.
Data waznosci uprawnien*: Data wpisu*:

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd Format: rrre-mm-dd

Rysunek 140 Formularz dodawania nowego osrodka

Zapisz
o - - Zapisanie wprowadzonych danych i przejscie do listy osrodkow
o - Wyjscie do listy Organizatorow bez zapisywania zmian

7.4.2 Edycja istniejgcego osrodka

W rozdziale opisana zostata edycja istniejgcego konta Organizatora.

W celu edycji konta nalezy:

Rejestry

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego
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Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnusow
& Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wskazniki
Edycja konta
Rysunek 141 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnusow

o &%  Osrodki turnusow
b) Klikng¢ przycisk

System wyswietl liste osrodkéw z mozliwoscig jej modyfikacji.
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Strona gtéwna - Osrodki - Lista osrodkow
® Osrodk
Filtrowanie danych w tabeli % S iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wpisu Nazwa Email Wojewédztwo Miasto
Numer wpisu Nazwa Email Wojewédztwo Miasto Akcja
oD/ SLASKIE SZCZYRK [ @ | @ |
oo/ POMORSKIE ZARNOWSKA [ @ | & |
oo/ SLASK SZCZYRK
oo/ POMORSKIE USTKA B a
oor LUBELSKIE NALECZOW E

Rysunek 142 Lista istniejgcych o$rodkéw

c) Woyszukac¢ dany osrodek i uzy¢ przycisku dostepnego w przypisanym mu wierszu.

System wyswietli formularz z danymi osrodka w trybie edyc;ji.

Zapisz
d) Nanie$ zmiany w formularzu a nastepnie w celu ich zachowania uzy¢ przycisku -

Anuluj
. - przycisk pozwalajgcy wyjs¢ z formularza edycji bez zapisywania naniesionych zmian.

7.4.3 Przegladanie danych konta osrodka

W rozdziale opisano sposéb przeglgdania danych zarejestrowanego Organizatora.

W celu podgladu danych nalezy:

a) Rozwing¢ zaktadke

Rejestry

W menu nawigacyjnym.
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Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnusow
& Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wskazniki
Edycja konta
Rysunek 143 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnusow

o &%  Osrodki turnusow
b) Klikng¢ przycisk

System wyswietli liste zarejestrowanych osrodkéw.

c) Wyszuka¢ dany osrodek na liscie i uzy¢ przycisku .

System wyswietli formularz danych osrodka w trybie podgladu.
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*

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Numer wpisu:

oD

Email:

Miasto:

Poczta:

Data waznosci uprawnien:

Nazwa:

Numer telefonu

Ulica:

Kod pocztowy:

Data wpisu:

Rysunek 144 Podglad danych osrodka

Numer:

Wojewsdztwo,

Anuluj
Wyjscie z podglgdu formularza do listy Organizatoréw nastgpi po uzyciu przycisku .

7.4.4 Usuniecie osrodka

W rozdziale opisano sposéb usuniecia osrodka z systemu SOW.

W celu usuniecia danego osrodka nalezy:

a) Rozwing¢ zakiadke

Rejestry o
W menu nawigacyjnym.
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Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnusow
& Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych
Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 145 Zaktadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnusow

o &%  Osrodki turnusow
b) Klikng¢ przycisk

System wyswietli liste zarejestrowanych osrodkéw

c) Wyszuka¢ dany osrodek na liscie i uzy¢ przycisku m

Osrodek zostanie usuniety.

7.4.5 Aktualizacja osrodkéw z pliku

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca aktualizacje spisu osrodkéw poprzez
aktualizacje pliku, pobranego z systemu Emp@tia. System pobiera informacje z: https://fempa-

tia.mpips.gov.pl/web/piu/dla-swiadczeniobiorcow/turnusy/wyszukiwarka-osrodkow.

W celu aktualizaciji listy osrodkow z pliku nalezy:

Rejestry

a) Rozwing¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.
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& Rejestry v
Grupy
Podgrupy

Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentéw

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnusow
& Osrodki turnusow

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wskazniki
Edycja konta
Rysunek 146 Zakfadka Rejestry w menu nawigacyjnym - Osrodki turnusow

o &%  Osrodki turnusow
b) Klikng¢ przycisk

System wyswietli liste zarejestrowanych osrodkéw

., . L. Aktualizuj z pliku
c) Uzyc przycisku .

Otwarte zostanie okno wyboru pliku. Nalezy wybra¢ i zatgczy¢ plik z listg zarejestrowanych
Organizatoréw. Nastepnie system wyswietli okno podsumowania z analizy AP| z zaktadkami:
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Strona ghwna - Odrodki - Podsumawanie 2 analizy 475 pozyci z AP|

Howe pozy Porycje zdublowane (5) Akrualizowane automarycznie (0) Brak zmian w API (457)

@ Nowy osredek z importu @ Istniejgcy osrodki w systemie

MNowe osrodki - wybierz jeden z listy aby uzupeini¢ formularz ponizej Wybierz istniejacy osrodek, jezeli chcesz go aktualizowad:

Wybierz

@® Dane wybranege osrodka z rejestru @® Dane wybranego osrodka z systemu

\ Numer wpisu*: Numer wpisu:

Nazwa*: Nazwa:

NIP: NIP:

Emiail: Email:

Numer telefonu: Numer telefonu:
Miasto: Miasto:

Ulica: Ulica:

Numer: Numer:

Poczta: Poczta:

Kod pocztowy: Kod pocztowy:

Musi aried 5 oyl s el 5 exfr.

Wojewodztwo™: Wojewddztwo:

Data waznosci uprawnieri:

Data waznosci uprawnien®:

Fonm civdd

Farmat: rror-men dd

Data wpisu*: Data wpisu:

Farmat: rror-men dd

Rysunek 147 Podsumowanie analizy API — osrodki

Widoczne w oknie zaktadki to:

i

Zapisz

a) Nowe pozycje — zaktadka dotyczagca nowych pozycji z pliku. Mozliwe jest scalenie sugerowanego

nowego wpisu z juz istniejgcym poprzez poprawne uzupetnienie formularza. W tym celu na liscie
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b)

rozwijanej ,Nowe osrodki - wybierz jeden z listy aby uzupeni¢ formularz ponizej” nalezy odszukac
osrodek, ktéry chcemy aktualizowaé. Po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy wypetniona
zostanie automatycznie sekcja Dane wybranego osrodka z rejestru. Nastepnie nalezy wybrac
odpowiadajgcy mu osrodek z listy ,Wybierz istniejacy osrodek, jezeli chcesz go aktualizowac".
Nalezy przy tym pamietac, iz nazwy mogg sie miedzy sobg nieznacznie rézni¢. Sekcja Dane
wybranego os$rodka z systemu zostanie automatycznie uzupetniona. W zaktadce mozna réwniez

aktualizowaé dane osrodka zamieszczone w sekcji Dane wybranego osrodka z rejestru.
Pola z mozliwoscig modyfikacji to:

e Numer wpisu — pole obowigzkowe;

o Nazwa — pole obowigzkowe;

e NIP

¢ Email — pole obowigzkowe;

e Numer telefonu — pole obowigzkowe;

e Miasto — pole obowigzkowe;

e Ulica — pole obowigzkowe;

e Numer — pole obowigzkowe;

e Poczta — pole obowigzkowe;

e Kod pocztowy — pole obowigzkowe;

o Wojewddztwo — pole obowigzkowe;

e Data waznosci uprawnien — pole obowigzkowe

e Data wpisu — pole obowigzkowe

fapisz
Po wprowadzeniu/ aktualizacji danych w celu ich zapisu klikngé .

Anuluj
Wyjscie bez zapisywania modyfikacji za pomocg przycisku

Pozycje zdublowane — zaktadka wykazujgca zdublowane na pobieranej liScie pozycje. Mozliwa
jest aktualizacja istniejgcego wpisu w systemie o dane jednej ze zdublowanych pozycji wybranej
z listy ,Numer wpisu powtérzony w rejestrze”. W tym celu nalezy wybra¢ jedng z podpowiadanych
elementow z listy ,Osrodek”. Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiadajgcy mu osrodek z listy
~Wybierz istniejgcy osrodek, jezeli chcesz go aktualizowac:”. Dodatkowo edycji podlegajg dane

osrodka wybranego z powtarzajgcych sie na liscie. Dane do modyfikacji to:

o Numer wpisu — pole obowigzkowe;
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Nazwa — pole obowigzkowe;

e NIP

e Email — pole obowigzkowe;

e Numer telefonu — pole obowigzkowe;
e Miasto — pole obowigzkowe;

e Ulica — pole obowigzkowe;

e Numer — pole obowigzkowe;

e Poczta — pole obowigzkowe;

e Kod pocztowy — pole obowigzkowe;
o Wojewddztwo — pole obowigzkowe;
o Data wazno$ci uprawnienh — pole obowigzkowe

e Data wpisu — pole obowigzkowe

Zapisz
- zapisanie wprowadzonych modyfikacji w zaktadce
iS i i i i

- wyjscie bez zapisywania zmian
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Strana giowna - Oérodki - Podsumowanie z analizy 475 pozydji 2 API

Aktualizowane sutomatycznie (0) Brak zmian w AP| (457)

Pozyge zdublowane (5)

Nowe pozycje (8)

® Osrodki zdublowane po stronie API

Numer wpisu powtdrzony w rejestrze:

Osrodek:

® Dane osrodka wybranego z rejestru

Numer wpisu®:

Nazwa*:

NIP:

Email:

Numer telefonu:

Miasto:

Ulica:

Numer:

Poczta:

Kod pocztowy:

N et 5 eyt

Wojewdodztwo*:

Data waznosci uprawnieri*:

Format e od

Data wpisu*:

@ Istniejgcy osrodki w systemie

Li]

Wybierz istniejgcy osrodek, jeZeli chcesz go aktualizowac:

Wybierz... %

@ Dane wybranego osrodka z systemu

Numer wpisu:

Nazwa:

NIP:

Email:

Numer telefonu:

Miasto:

Ulica:

Numer:

Poczta:

Kod pocztowy:

s i 5

Wojewodztwo:

Data waZnosci uprawnien:

Farmat: rre-mvdd
Data wpisu:
Format: m a

Zapisz

Rysunek 148 Aktualizacja API - osrodki — zaktadka pozycji zdublowanych

¢) Aktualizowane automatycznie — zaktadka zawierajgca informacje o automatycznej

aktualizacji osrodkéw przez system SOW. W przypadku braku zaktualizowanych
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automatycznie pozycji w zaktadce pojawi sie komunikat ,Brak pozycji aktualizowanych

automatycznie”.

Stronaglowna - Osrodki - Podsumowanie z analizy 481 pozycji z API

Nowe pozycje (87) Pozycje zdublowane (5) Aktualizowane automatycznie (0) Brak zmian w API (384)

® Dane aktualizowane automatycznie

Brak pozydji aktualizowanych automatycznie

Rysunek 149 Aktualizacja APl — osrodkéw — zaktadka automatycznych aktualizacii
- wyjscie, powro6t do listy osrodkow.

d) Brak zmian w API — zaktadka informujgca o pozycjach, ktére nie wymagajg wpisania i

aktualizacji danych.

Strona gtéwna - Osrodki - Podsumowanie z analizy 481 pozycji z API

Nowe pozycje (87)  Pozycje zdublowane(5)  Aktualizowane automatycznie (0)  Brak zmian w API (384)

® Dane nie wymagajgce aktualizacji

0D:
oD
(o]0}
oD,
oD,
0D:
oD
oD,
0OD:
OD:
0D:
oD
oD,
oD
oD
oD,
0OD:
(o]}
0D
OD:
OD.
0D:
OD.
OD:
0D:
oD
0D:
OD:
oD,
0D:
oD,
0D:
oD
oD,

Rysunek 150 Aktualizacja API — osrodki — zakladka braku zmian w API

- wyjscie; powro6t do listy osrodkéw.

7.5 Zarzadzanie Uzytkownikami

Administrator systemu w module PFRON posiada mozliwos¢ utworzenia nowych Uzytkownikow

dla kazdego z modutow.
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Podczas procesu tworzenia nowych jednostek gtéwnym zadaniem Administratora systemu jest
utworzenie w danej jednostce Uzytkownika z przypisang rolg Administrator Realizatora odpowiedzialnego

za dalszy proces obstugi kont w przypisanej jednostce.

Zarzgdzanie Uzytkownikami — Wnioskodawcami, Realizatorami, Organizatorami i PFRON jest
mozliwe poprzez skorzystanie z menu nawigacyjnego i zaktadki Administracja, w ktorej znajdujg sie po-

zycje odpowiadajgce wymienionym rolom systemu.
Wiadomosci

Fisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
Srodki z PFROM

Zwroty Srodkéw PFRON
Ankiety

Limity PFROM

Raporty

Sprawozdawczosc SWA

Pomoc

Administracja

Uzytkownicy -

Whnioskodawcy

Uzytkownicy -

Realizatorzy
Uzytkownicy - Oddziahy

Uzytkownicy -

Organizatorzy
Uzytkownicy - FFRON
Raole
Stowniki
Marzedzia
Aditum
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 151 Menu nawigacyjne — zaktadka Administracja
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7.5.1 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢é umozliwiajgca utworzenie nowego konta dla Whnio-

skodawcy.

1. W celu utworzenia nowego konta Whnioskodawcy nalezy: Rozwingé zaktadke

2~ Administracja 3 o
w sekcji menu nawigacyjnego.

Administracja

Uzythkownicy -
Whnioskodawcy

Uzythkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Oddziaty

Uzythkownicy -

Crganizatorzy
Uzytkownicy - PFROM
Role
Stowniki
Marzedzia

Aditurnm

Rysunek 152 Menu boczne — Administracja

& Uzytkownicy -

et
Kiiknag: przycisk TR

Zostanie wyswietlona lista kont Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.
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& Uzytkownicy - Wnioskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail PESEL Rola Aktywny
dowolne * dowolne +
Nazwisko Imie Adres e-mail PESEL Rola Aktywny Akcja
Tomasz Whnioskodawca Nie m
Jan Whioskodawca Nie [ 1o |
Robert Whioskodawca Tak u
Tomasz Whnioskodawca Tak n
Angelina Wnioskodawca Tak [ & |
Rekordy 1 do 52 112569 Wyswietlanie rekordw | 5 B <« Poprzednia ! 2 3 4 5 Dalej—

Rysunek 153 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - Wnioskodawcow

Drodaj oy
3. Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktére nalezy wypetni¢ zgodnie z

etykietami. Formularz podzielony zostat na nastepujace sekcje:

a) Dane podstawowe, ktoéry zawiera nastepujgce dane:
e |mie — pole obowigzkowe,
e Drugie imie,
e Nazwisko — pole obowigzkowe,
e Email/login — pole obowigzkowe,
e Nr telefonu pole obowigzkowe,
e PESEL - pole obowigzkowe,
e Data urodzenia — pole uzupetniane automatycznie na podstawie nr PESEL,

e Plec — pole uzupetniane automatycznie na podstawie nr PESEL.
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Email / login*:

Nr telefonu*:

Data urodzenia:

rr-mimvdd

Drugie imie: Nazwisko*:

Potwierdz email / login*:

PESEL*:

Plec:

mezczyzma kobieta

Rysunek 154 Formularz danych Uzytkownika — Dane podstawowe

Zapisz
Po uzupetnieniu Danych podstawowych, nalezy klikng¢ - Po kliknieciu pojawig sie kolejne

sekcje do uzupetnienia. Wypetnienie sekcji nie jest obowigzkowe.

b) Adres zamieszkania

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosc¢
Kod pocztowy
Poczta

Rodzaj miejscowosci
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Adres zamieszkania

Ulica:

Wojewddztwo:

Wybierz...

Miejscowosc:

Rodzaj miejscowosci:

Numer domu:

Powiat:

s Wybierz...

Kod pocztowy:

Musi miec 5 cyfr

miasto powyzej 5 tys. mieszkancow

miasto do 5 tys. mieszkancow wies

Rysunek 155 Formularz danych Uzytkownika

c) Adres zameldowania

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosc¢
Kod pocztowy

Poczta

Numer lokalu:

Gmina:

s Wyhbierz...

Poczta:

— Adres zamieszkania

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania/siedziba firmy, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania . . . . L . .
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie tej sekcji

formularza
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Adres zameldowania

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:

Wojewddztwo: Powiat: Gmina:

Wybierz... * Wybierz... * Wybierz... *
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 cyfr.

Rysunek 156 Formularz danych Uzytkownika — Adres zameldowania

d) Adres do korespondencji

e Ulica

e Numer domu

e Numer lokalu

o Wojewddztwo

e Powiat

e Gmina

e Miejscowosé

e Kod pocztowy

e Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania/siedziba firmy, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania . . . . L . .
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie tej sekgji for-

mularza.
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Adres do korespondendji

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:

Wojewédztwo: Powiat: Gmina:

Wybierz... : : Wybierz... 3
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mie€ 5 cyir

Rysunek 157 Formularz danych Uzytkownika — Adres do korespondencji

e) Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci
e Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci
e Stopien niepetnosprawnosci
e Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest
o Data waznosci orzeczenia
e Nrorzeczenia
e Grupa inwalidzka

e Niezdolnos¢ do pracy
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Stan prawny dotyczgcy niepetnosprawnosci (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoty
Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci:

Tak Nie dotyczy

Stopieri niepetnosprawnosci:

znaczny umiarkowany lekki nie dotyczy

Orzeczenie dot. niepelnosprawnosci wazne jest:

bezterminowo okresowo do dnia:

Data waznosci orzeczenia: Nr orzeczenia:

rrrr-mm-dd

Farmat: rrrr-mm-dd

Grupa inwalidzka:

lgrupa Il grupa 1l grupa Nie dotyczy

Miezdolnodd do pracy:

cafiowila nierdoinodd do pracy | do samodiene egrysienci lub calowita niezdolnodd do samodrielnej egrysiend)
ooty nberdoinosd do pracy

creiciowa mierdolngdd do pracy

Migrdolnodd do pracy w gospodarstwie rolrm

Miezdoinods do samodzieine] egrystenc

Osolyy dhugolrvale miezdolne do pracy w gospodarsivie rolrmym, Bideym proysiuguje rastek peilignadyjmy

Orpotry stabe lub dhugatrwale niepdolng do pracy w Rospodarstwic rolmm

nie dotycry

Rysunek 158 Formularz danych Uzytkownika - Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci

f) Rodzaj niepetnosprawnosci — pole wielokrotnego wyboru

Rodzaj niepetnosprawnosci

wypetnij, jez:

sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Rodzaj niepetnosprawnosci:

01-U uposledzenie umysiowe
02-P choroby psychiczne
03-L zaburzenia glosu, mowy i choroby stuchu
osoba ghucha
osoba gluchoniema

04-0 narzad wzroku

osoba niewidoma

osoba gtuchoniewidoma

05-R narzad ruchu

unkgja obu ko

06-E epilepsja

07-5 choroby ukiadu oddechowego i krazenia
08-T choroby uktadu pokarmowego

09-M choroby ukiadu moczowo - piowego
10-N choroby neurologiczne

11 inne

12-C calosciowe zaburzenia rozwojowe

Rysunek 159 Formularz danych Uzytkownika - Rodzaj niepetnosprawnosci
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g) Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny — pole

wielokrotnego wyboru

Rodzaj niepetnospraw

wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny (wypetnij, jeze

Rodzaj niepeinosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny

Dysfunkcja narzadu ruchu

na wozku inwalidzkim

osoba pol

jaca sie

Dysfunkecja narzadu wzroku
Choroba psychiczna
Schorzenia ukladu krazenia
Dysfunkcja narzadu stuchu
Uposledzenie umystowe
Padaczka

Inne (jakie?)

Inne (jakie?):

asnym imieniu)

Rysunek 160 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o

skierowanie

na turnus rehabilitacyjny

h) Niepetnosprawnos¢ sprzezona — pole jednokrotnego wyboru

Niepelnosprawnos¢ sprzezona

nij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Niepetnosprawnos¢ jest sprzezona (u osoby wystepuje wiecej niz jedna przyczyna wydania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci). Niepetnosprawnos$¢ sprzezona musi by¢

potwierdzona w posiadanym orzeczeniu dot. niepetnosprawnosci:

Tak Nie

Liczba przyczyn niepetnosprawnosci:

2 przyczyny 3 przyczyny niepetnosprawnosci

Rysunek 161 Formularz danych Uzytkownika — Niepetnosprawnos¢ sprzezona

i) Zatgczniki — mozliwos¢ dodania zatgcznika/zatgcznikdéw do kartoteki.

Zatgczniki (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Filtrowanie danych w tabeli

Czy plik zawiera orzeczenie

Brak wynikow

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne s
i i
Nazwa pliku Dodano
Rekordow 0 Wyswietlanie rekordow | 20 %

Rysunek 162 Formularz danych Uzytkownika/Wnioskodawcy - Zatgczniki

I
Akgja

= Poprzednia

Nastepna —
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Dodaj plik
Aby dodaé¢ plik nalezy klikngé . Zostanie otwarte okno z mozliwoscig dotgczenia

pliku. Pole ,,Czy plik zawiera orzeczenie” jest opcjonalne do zaznaczenia. Nalezy przy tym
pamietac, Ze tylko pliki oznaczone jako orzeczenie sg przenoszone do wniosku na etapie
wypetniania.

[ Dodaj plik

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.

Dopuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Zalgcznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zatgcznika:

Czy plik zawiera orzeczenie:

Tak Nie

Rysunek 163 Formularz danych Uzytkownika — Zatgczniki - dodawanie zatgcznika

Nalezy wybra¢ plik i go zatgczy¢, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany. Stuzy do tego przycisk
Zapisz
. Po zapisaniu, uzytkownik zostanie przeniesiony do widoku ,Danych uzytkownika”. Po
rozwinieciu sekcji ,Zatgczniki” zostanie wyswietlony nastepujacy widok. Zatgczniki mozna usungc i
edytowac.

Zataczniki

Dodaj plik
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodane Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne s
Czy plik i
Nazwa pliku Dodano A —— Akcja
orzeczenie

2022-11-18 10:00:14 NIE [ o |
2022-11-21 12:08:24 TAK | o |
2022-11-21 20:59:02 TAK | & |

Rysunek 164 Formularz danych Uzytkownika — Sekcja zatgczniki

i) Sytuacja zawodowa — pole wielokrotnego wyboru

Strona 203



Fundusze : Unia Europejska
A Rzeczpospolita e
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%PFRON B Foske

Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

Sytuacja zawodowa (wypetnij, jezeli skiadasz wnioski we wiasnym imieniu)

zatrudniony/prowadzacy dziatalnosc gospodarczg

osoba w wieku od 18 do 24 |at, uczgca sie w systemie szkolnym lub studiujgca
bezrobotny poszukujacy pracy

rencista poszukujacy pracy

rencista/emeryt nie zainteresowany podjeciem pracy

dzieci i mtodziez do lat 18

inne

Inne, jakie?:

Rysunek 165 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

k) Forma i okres zatrudnienia — pole wielokrotnego wyboru

Forma i okres zatrudnienia (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wtasnym imieniu)

Forma zatrudnienia:

Od dnia: Do dnia:

Stosunek pracy na podstawie umowy o prace rrrr-mm-dd Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-ad Format: rrrmm-dd

X . 0d dnia: Do dnia:

Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru,

mianowania oraz spétdzielczej umowy o prace AT Na czas nieokreslony TGt
Format: rrer-mm-dd Format: rere-mm-dd
Od dnia: Do dnia:

Umowa cywilnoprawna T Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrer-mm-dd Format: rerr-mm-dd
Od dnia: Do dnia:

Staz zawodowy rrrr-mm-dd Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-ad Format: rrrmm-dd
Od dnia:

Dziatalnos¢ gospodarcza rrrr-mm-dd Na czas nieokreslony

Format. rrer-mm-ad

Od dnia:
Dziatalnos¢ rolnicza e Na czas nieokreslony

Format. rrrr-mm-dd

Wolontariat na podstawie porozumienia -
porozumienie z korzystajgcym powinno

obejmowac co najmniej 6 miesiecy i trwa¢ na od dnia: Do dnia:

dzien ztozenia wniosku oraz zawarcia umowy

dofinansowania Frrr-mm-dd Na czas nieokreslony rrre-mm-dd
Format: rrer-mm-dd Format: rrre-mm-dd

Rysunek 166 Formularz danych Uzytkownika — Forma zatrudnienia

[) Sytuacja dochodowa
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Fundusze
Europejskie
P F R O N Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
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Sytuacja dochodowa (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Czy OzN przebywa w DPS:

Tak Nie Brak informacji

Rodzaj gospodarstwa domowego:

indywidualne wspélne nie dotyczy

$redni miesigczny dochéd netto na osobe w gospodarstwie domowym: Liczba 0séb we wspélnym gospodarstwie domowym:
000

‘Sidad sig 2 oy | przacinka, Format lizba

Rysunek 167 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

m) Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego

Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Zatrudnienie w zakladzie pracy chronionej:

Nie dotyczy Nie Tak

Osoba w wieku 16-24 lata uczaca sie i niepracujaca:

Nie dotyczy Nie Tak

Rysunek 168 Formularz danych Uzytkownika — Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu

n) Wyksztatcenie

Wyksztatcenie (wypelnij, jezeli skladasz wnioski we whasnym imieniu)

Wychowanek/absolwent/uczeri/student placéwki:

Nie dotyczy

Przedszkole

Szkota podstawowa
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Technikum

Liceum

Szkota policealna

Kolegium

Studia | stopnia

Studia Il stopnia

Studia magisterskie (jednolite)

Studia podyplomowe

Studia doktoranckie

Przewdd doktorski (poza studiami doktoranckimi)
Uczelnia zagraniczna

Staz zawodowy za granicg w ramach programéw UE
Kazda inna, jaka?

Inny rodzaj placowki:

rehabilitacyjnego

Rysunek 169 Formularz danych Uzytkownika — Wyksztatcenie
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Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

0) Dane rachunku bankowego

Dane rachunku bankowego (wypelnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)
Ukryj szczegoly.
Rodzaj wiasciciela rachunku:
wnioskodawca/OzN inny
Dane wiasciciela rachunku: Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:

Musi mie€ 26 <yfr.

Rysunek 170 Formularz danych Uzytkownika — Dane rachunku bankowego

i ; i Zapisz i i i i .
4, Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku - przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
Po zapisaniu zmian dla utworzonego Wnioskodawcy dodane zostajg zostaje zakfadki:
e ,Dane podopiecznego”
e ,Dane organizaciji lub firmy”
e Pisma”
e ,Wiadomosci”

e Historia zmian”

7.5.1.1 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy — Dane podopiecznego

Mozliwa do edyciji jest rowniez zakladka Dane podopiecznego. W celu jej edycji nalezy przejsé

Dane podopiecznego
do zaktadki , a nastepnie dokonac¢ edycji wybranych danych podopiecz-

nego. Wypetienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybraé przycisk

lub przycisk m w celu opuszczenia formularza. Sekcje w tej zakladce sg takie same jak w

sekcji ,Dane Uzytkownika” i zostaty szerzej opisane w rozdziale wyzej.
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Fundus_ze .
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Dane uzytkownika  Dane podopiecznego

Dane podopiecznego

Dane personalne

Imie:

PESEL:

[3 Adres zamieszkania

Ulica:

Wojewsdztwo:

Wybierz.

Micjscowosé:

Rodzaj miejscowosci

miasto powyzej 5 tys. mieszkancow

miasto do 5 tys. mieszkaricow

Daneorganizacjilubfirmy ~ Pisma  Wiadomoici  Historia zmian
Drugie imie: Nazwisko:
Data urodzenia:
rrrr-mm-dd
Format: rrr-mm-dd
Data urodzenia niezgodna z nr PESEL
Adres e-mail:
[ =3 @ o

Ple¢:

meiczyzna

@ kobieta

Rysunek 171 Zaktadka dane podopiecznego — Dane personalne

wies

Powiat:

Kod pocztowy:

WSt mieé 5 .

Numer domu:

Poczta:

Gmina:

Wybierz.

Numer lokalu:

Ukryi szczegoly

Rysunek 172 Zaktadka dane podopiecznego — Adres zamieszkania

7.5.1.2 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy — Dane organizacji lub firmy

Mozliwa do edyc;ji jest takze zaktadka Dane organizaciji lub firmy. W celu jej edycji nalezy przejs¢

do zaktadki

Dane organizacji lub firmy

, a nastepnie dokona¢ edycji wybranych danych organi-

zacji lub firmy. Wypetnienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybrac przy-

cisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk m w celu opuszczenia formula-

rza.
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Fundus_ze .
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita
Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Dane uzytkownika  Dane podopiecznego

Dane organizacji lub firmy

Dane firmy

Nazwa firmy:

Status prawny:

Status pravny

Organ zatozycielski:

NIP:

Musi miec 10 oyt

Nr telefonu:

Musi i€ o,

Adres siedziby

Wojewédztwo:

Miejscowosé:

Nr lokalu:

Adres do korespondencji

Skopiuj ad

Wojewddztwo:

Miejscowosé:

Pisma

wiadomosci  Historia zmian

Nr rejestru sadowego (KRS):

Musi mieé 10 cytr.

Adres email:

Podstawa dziatania:

REGON:

Musi mis€ 3 Iub 18 .

Powiat:

Ulica:

Kod pocztowy:

Musi mieé 5 cyfr.

Powiat:

Ulica:

Data wpisu do rejestru sagdowego:

rrrr-mmedd

Format: rrrr-mm-ad

Strona internetowa:

Gmina:

Nr domu:

Poczta:

Gmina:

Nr domu:
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ki Rzeczpospolita -
Europejskie E sskie Fund .
% PFRON Polska Cyfrowa R Fosk ratne  Inwestycyine

Strukturalne i Inwestycyjne * o

Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 cyfr

Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

Dodaj nowa uprawniong osobe

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Imig i nazwisko Funkcja
Imig i nazwisko Funkcja Akda
Brak wynikéw
Rekardéw 0 Wyswietlanie rekordéw | 20 —Poprzednia  Nastepna —
Rysunek 173 Formularz edycji danych Uzytkownika - Dane organizacji lub firmy
Dane organizacji lub firmy
W zaktadce

dostepna jest funkcjonalnos¢ dodania nowej
uprawnionej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy. W celu dodania nowej uprawnionej osoby nalezy:

Dodaj nows uprawniong osobe

1. Klikng¢ w przycisk . Zostanie wyswietlony formularz osoby upraw-

nionej do uzupetnienia.

Strona géwna - Osoby uprawnione - Dodaj osobe uprawniong

© Osoba uprawniona
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Imie i nazwisko*: Funkcja:

m

Rysunek 174 Edycja danych organizacji lub firmy - dodanie osoby uprawnionej

Zapisz
2. Uzupei¢ dane i wybra¢ przycisk - w celu potwierdzenia, zostanie wyswietlony
komunikat , oraz dodana osoba wyswietli sie w sekcji ,Osoby uprawnione do

reprezentacji Wnioskodawcy”
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Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

Dodaj nowg uprawniona osobe

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po
Imig i nazwisko Funkcja
it it
Imie i nazwisko Funkcja Akcja
Rekordy 1do 121 Wydwietlanie rekordéw | 20 — Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 175 Osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy

W celu edycji danych osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone n

W celu usuniecia osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikngé w ikone

7.5.1.3 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy/Uzytkownika — Pisma

Na formularzu Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy znajduje sie zaktadka ,Pisma”,
zawierajgca liste wszystkich pism. W module Wnioskodawcy zaktadka prezentuje wszystkie pisma
wystane przez wszystkich Realizatorow.

Stronagléwna - Administracia - Uzytkownik

Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firmy. Pisma Wiadomosci Historia zmian

B Pisma

Filtrowanie danych w tabeli X Wyczysé firy

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 9
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku %
g

i =

g

2

E

E

Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku Status Akcja \§

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -

20221125 oprzyrzadowanie samochodu - n n

dysfunkja narzadu ruchu

Aktywny Samorzad Modut1 A1 -

20221125 oprzyrzadowanie samochodu - (o | & |

dysfunkcja narzadu ruchu

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -

20221125 oprzyrzadowanie samochodu - n n

dysfunkja narzadu ruchu

Rysunek 176 Edycja konta Uzytkownika/WWnioskodawcy - zaktadka "Pisma"

7.5.1.4 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy/Uzytkownika — Wiadomosci

Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy” znajduje sie zaktadka ,Wiadomosci”,
zawierajgca liste wszystkich wiadomosci. W module Wnioskodawcy widoczne sg tutaj wszystkie

wiadomosci wystane przez wszystkich Realizatoréw.
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% Wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Y

Data Temat Kierunek Realizator Nr wniosku g
£

rrrr-mm-dd ‘;
5
=

Data Temat Kierunek Realizator Nr whiosku Akcja H

2022-11-25 12:36:24 Informacja w sprawie dofinansowania

2022-11-25 12:19:46 Informacia w sprawie dofinansowania

2022-11-25 12:18:43 Umowa o dofinansowanie

2022-11-25 12:06:45 Informacia w sprawie dofinansowania

2022-11-25 12:05:58 Informacia w sprawie dofinansowania

2022-11-25 11:44:59 Informacia w sprawie dofinansowania

Rysunek 177 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zaktadka "Wiadomosci"

7.5.1.5 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy/Uzytkownika — Historia
zmian

Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Whnioskodawcy” znajduje sie zaktadka ,Historia zmian”,
ktéra zawiera szczegdty operacji dokonywanych w kartotece Wnioskodawcy (utworzenie, edycja,
usuniecie danych).

Daeustkownka  Danepodopecneso  Daneorganzacilbfmy  Psma  Wiadomods

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po N

Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik AdresIP Platforma %
@
2

rrrr-mm-dd dowolne * dowolne s ‘E
&
E

Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma Akgja H

20221121 11:48:59 Modyfikacja Whioskodawca

2022-11-21 11:27:02 Modyfikacja Wnioskodawca

2022-11-21 11:26:28 Modyfikacja Whioskodawca

20221121 11:24:53 Modyfikacja Whioskodawca

2022-11-21 11:08:23 Modyfikacja Wnioskodawca

Rysunek 178 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zaktadka "Historia zmian"

-
Szczegdty zdarzenia mozna podejrze¢ za pomocg przycisku - . Po kliknieciu pojawi sie
nastepujgce okno z opisem dokonanej operaciji:
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%PFRON

Rzeczpospolita

- Polska

Fundus_ze .
Europejskie
Polska Cyfrowa

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Zdarzenie systemowe nr 1712548

Data zdarzenia
2022-11-21 13:29:51

Typ zdarzenia
Modyfikacja

Obiekt
Uzytkownicy systemu

data aktualziacji = 2022-11-21 13:29:52

Wywotane przez

Platforma Adres IP
Whioskodawca
ID obiektu
23368

Rysunek 179 Szczegdty zdarzenia systemowego w "Historii zmian"

7.5.2 Utworzenie nowego konta Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca utworzenie nowego konta dla Reali-

zatora.

W celu utworzenia nowego konta Realizatora nalezy:

22 Administracja

a) Rozwing¢ zaktadke

w sekcji menu nawigacyjnego.

2 Administracja ~

Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

i Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy -
Organizatorzy

Uzytkownicy - PFRON
Role

Stowniki

Marzedzia

Aditum

Rysunek 180 Sekcja Administracja w Menu nawigacyjne — Uzytkownicy Realizatorzy

& Uiytkownicy -
Realizatorzy

b) Klikng¢ przycisk
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Fundus_ze .
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska K
Europejskie Fundusze 2,

Strukturalne i Inwestycyjne L

*

Zostanie wyswietlony ekran z listg Uzytkownikow Realizatorow.

%8k Uzytkownicy - Realizatorzy

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Realizator
dowolne
Nazwisko Imie Adres e-mail Realizator
A=

Filtruj po
Aktywny

: dowaolne <

Rola

Administrator Realizatora,Realizator
podstawowy, Realizator rozszerzony

e Administrator Realizatora,Realizator

podstawowy, Realizator rozszerzony

Administrator Realizatora,Realizator
podstawowy,Realizator rozszerzony

Administrator Realizatora,Realizator
podstawowy,Realizator rozszerzony

G Administrator Realizatora,Realizator
podstawowy.Realizator rozszerzony

_ Wyczysé iltry

Aktywny Akcja

Tak

Tak

Tak

Tak

Rysunek 181 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - Realizatorow

¢) Klikng¢ przycisk .

[ s]e]a]o]

[ s]e]a]o]

(s ]e]a]o]

[ s]e]a]o]

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktére nalezy wypeti¢ zgodnie

Z etykietami.

a) Imie,

b) Nazwisko,

¢) Email/login,

d) Potwierdz e-mail/login
€) Nr telefonu

fy PESEL
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Fundus_ze .
Europejskie
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%PFRON

Unia Europejska K
Europejskie Fundusze o
Strukturalne i Inwestycyjne L

Rzeczpospolita

- Polska

*

Strona gléwna - Administracja - Uzytkownik

Dane uzytkownika

&5 Uzytkownik

i Pola oznaczone symbalem * s3 wymagane

Imie*:

Email / login*:

Musi by zgodny z formatem zapisu adresiw e-mail | zawierac znaki @' oraz "

Nr telefonu*:

Musi mie¢ 8 cyfr.

Nazwisko*:

PotwierdZ email / login*:

Musi byé zgodny z formatem zapisu adresow e-mail | zawierat znaki "@" araz "

PESEL:

Musi mief 11 oyfr

Rysunek 182 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora

& Lista przypisanych jednostek JST I rél

Dodaj kolejna JST

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki |ST

Rekordy1do1z1 Wyéwietlanie rekordéw | 20 *

_ Wyezysé fittry

Akcja

+— Poprzednia

Rysunek 183 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora (Lista przypisanych jednostek JST)

Dodaj kolejng JST
d) KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlone pole ,Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:” z listg JST

dostepnych do dodania dla danego Uzytkownika Realizatora. Nalezy wybrac¢ co najmniej jedng

Jednostke.
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Fundus;e .
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze i
Strukturalne i Inwestycyjne

*

*

8% Dodaj kolejng JST

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane

Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje uzytkownik*:

aPFRON - Powiat legionowski

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: o

+ Administrator Realizatora

PFRON Podsta

PFRON Raporty
PFRON-specjalistyczny
Realizator Ksiegowosc
Realizator - Ksiegowos¢ (nieaktywny)

Pracownik OWIT

Reha-Manager

Administrator Systemu

Pracownik Biura

Realizator podstawowy

PFRON Rozszerzony

Realizator Dyrektor

Pracownik Oddziatu

Konsultant Infolinii

Realizator rozszerzony

Rysunek 184 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora (Dodaj kolejng JST)

W polu ,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:”

e)

o . . Zapisano pomysinie
wysSwietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku - przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza

bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.3

Utworzenie nowego konta Oddziatu

nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedng role.

oo, . Zapisz — . . .
Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca utworzenie nowego konta dla Uzyt-

kownika Oddziatu.

W celu utworzenia nowego Uzytkownika Oddziatu nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke

2~ Administracja

w sekcji menu nawigacyjnego.
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Europejskie - Polska Europejskie Fundusze *
PFR O N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne *

*

& Administracja v

Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

& Uzytkownicy - Oddziaty

Uzytkownicy -
Organizatorzy

Uzytkownicy - PFRON
Role

Stowniki

MNarzedzia

Aditum

Rysunek 185 Sekcja Administracja w menu nawigacyjnym — Uzytkownicy Oddziaty

Uzytkownicy - Oddzi
2. Klikng¢ przycisk — ziaty .

Zostanie wyswietlony ekran z listg Uzytkownikéw Oddziatéw.

& Uzytkownicy - Oddziaty

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail oddziat Rola Aktywny
dowolne * dowaolne + dowolne +
Nazwisko Imie Adres e-mail oddziat Rola Aktywny

Administrator Realizatora.Administrator

oddziat Systemu,Konsultant Infolinii, PFRON
a . Mazowiecki: Podstawowy,PFRON Raporty,PFRON s
- Oddziat Rozszerzony.PFRON-specjalistyczny.Pracownik
Matopolski Biura,Pracownik Oddziatu,Pracownik OWiT,Realizator

podstawowy. Realizator rozszerzony.Reha-Manager

Oddzial Slaski; Administrator Realizatora,Pracownik
Oddziat Oddziatu,Pracownik OWIT,Realizator Tak
Wielkopolski podstawowy.Realizator rozszerzony.Reha-Manager

Administrator Realizatora, Administrator
Systemu,PFRON Podstawowy,PFRON Raporty,PFRON
Rozszerzony,PFRON-specjalistyczny,Pracownik
Biura,Pracownik Oddziatu,Pracownik OWIT,Realizator
podstawowy,Realizator rozszerzony.Realizator -
Ksiegowosc,Reha-Manager

Oddzial $laski

Rysunek 186 Przyktadowa lista Uzytkownikéw Oddziatow

3. Kilikng¢ przycisk .

_ Wyczysc fitery

Akcja

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktére nalezy wypetni¢ zgodnie

z etykietami.
a) Imie,

b) Nazwisko,
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c) Email/login,
d) Nr telefonu.

& Uzythownik

iPals oznaczone symbolem * 3 wymagane

Imie* Nazwisko*:
Email / login®: Nr telefonu:
i Lista przypisanych Oddziatow i rol
Filtrowanie danych w tabeli
Fitrujpo
Narws Oddsiaiu
Nezwa Odzitu aicia
Brak wynikéw
. rsons —Fopzegnis | hesispna =

Rysunek 187 Przyktadowa lista Uzytkownikéw Oddziatow

4. Przypisa¢ Uzytkownika do danego Oddziatu i wskazaé jego role za pomocag przycisku
dostepnego w sekgji zatytutowanej ,Lista przypisanych Oddziatow i rél”.

W wyswietlonym oknie wskazac¢ z listy rozwijanej Oddziatéw dla ktérego pracuje Uzytkownik oraz
zaznaczyc¢ role jakie petni.

& Dodaj kalejny Oddziat

i Pola oznaczene symbolem * sg wymagane.

Wybierz Oddziat w ktérym pracuje uzytkownik*:

Wyblerz...

Wybierz role jakie petni w Oddziale*: o

Pracownik Oddziatu Pracownik OWiT Reha-Manager

m

Rysunek 188 Przypisanie uprawnien w obrebie wskazanego Oddziatu

Zapisz .~ - . ,
. - - Wyj$cie z zapisaniem naniesionych zmian

Anuluj
. - - Powrét do formularza Uzytkownika bez zapisywania zmian

Po przypisaniu do Organizatora oraz wskazaniu roli zamieszczana zostaje adnotacja na liscie

przypisanych Organizatorow i rél z mozliwoscig ponownej edycji i usuniecia.

Strona 217



Fundusze : Unia Europejska
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48 Lista przypisanych Oddziatow i ré

Dodaj kolejny Oddziat

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa Oddzialu

Nazwa Oddziatu Akda

[~ | 8]

Oddziat Wielkopolski

Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw| 20

—Popraednia Nastepna —

Rysunek 189 Lista przypisanych Oddziatéw i rol

Zapisanie Uzytkownika nastepuje po uzupetnieniu wymaganych pdl i sekcji i uzyciu przycisku

Anuluj
Wyjscie bez zapisywania wprowadzanych zmian nastgpi po kliknieciu -
7.5.4 Utworzenie nowego konta Organizatora
W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca utworzenie nowego konta dla Uzyt-

kownika Organizatora.

W celu utworzenia nowego Uzytkownika Organizatora nalezy:

o 2~ Administracja ) o
a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Administradja v

Uzythkownicy -

W

Whioskodawcy

Uzytkownic
Realizatorzy

-
|

Uzytkownicy - Oddziaty

& Usytkownicy -
Organizatorzy

Uzytkownicy - PFROM
Role

Stowniki

Marzedzia

Aditum

Rysunek 190 Sekcja Administracja w menu nawigacyjnym — Uzytkownicy Organizatorzy
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& Uzytkownicy -
o . Organizatorzy
b) Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlony ekran z listg Uzytkownikéw Organizatorow.

8¢ Uzytkownicy - Organizatorzy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Organizator Rola Aktywny

dowolne : dowolne + dowolne s
Nazwisko Imig Adres e-mail Organizator Rola Aktywny Akcja

Administrator

L = " Organizatora, Organizator Tak

podstawowy

Administrator

Qrganizatora, Organizator Nie m
podstawowy

Administrator

_mm - Organizatora, Organizator Tak

podstawowy

Administrator
Organizatora, Organizator Nie m
podstawowy

Rysunek 191 Przyktadowa lista Uzytkownikéw Organizatorow

¢) Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktére nalezy wypeti¢ zgodnie
Z etykietami.

e) Imie,
f)  Nazwisko,
g) Email/login,

h) Nr telefonu.
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Imie* Nazwisko*:
Email / login*: Nr telefonu*:
Filtmwaniedany(h w tabeli
it o
Noswo organizatora
meprmD Ao

Brak wynikéw
i rekordd —Poprzednia  Nastgpna—

Rysunek 192 Formularz dodawania nowego Uzytkownika Organizatora

d) Przypisa¢ Uzytkownika do danego Organizatora i wskazac¢ jego role za pomocg przycisku

dostepnego w sekcji zatytutowanej ,Lista przypisanych organizatoréw i
rol”.

W wyswietlonym oknie wskaza¢ z listy rozwijanej Organizatora dla ktérego pracuje Uzytkownik

oraz zaznaczy role jakie peni.

Strona gléwna - Administragia - Uzytkownik - Dodaj kolejnego organizatora

% Doda] kolejnego organizatora

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.

Wybierz Organizatora dla ktérego pracuje uzytkownik*:

Wybierz +
Wybierz role jakie petni u Organizatora*: L

Administrator Organizatora

Organizator podsta

Rysunek 193 Przypisanie uprawnien w obrebie wskazanego Organizatora

Zapisz
. - - Wyjscie z zapisaniem naniesionych zmian
o i i i i
o - Powrét do formularza Uzytkownika bez zapisywania zmian

Po przypisaniu do Organizatora oraz wskazaniu roli zamieszczana zostaje adnotacja na liscie

przypisanych Organizatorow i rél z mozliwoscig ponownej edycji i usuniecia.
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Fundusze
Europejskie
P F R O N Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

& Lista przypisanych organizatordw | rol

Dodaj kolejnego organizatora

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa organizatora

Nazwa organizatora

Fundacja

Rekordy 1do1z1

Akcja

Rysunek 194 Lista przypisanych Organizatoréw i rél

— Poprzednia II Nastepna —

Zapisani Uzytkownika nastepuje po uzupetnieniu wymaganych pdl i sekcji i uzyciu przycisku

Anuluj
Wyjscie bez zapisywania wprowadzanych zmian nastgpi po kliknieciu -

7.5.5 Utworzenie nowego konta PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca utworzenie nowego konta dla Uzyt-

kownika PFRON.

W celu utworzenia nowego Uzytkownika PFRON nalezy:

o 2~ Administracja
a) Rozwing¢ zaktadke

w sekcji menu nawigacyjnego.

Z® Administraga v

Uzythkownicy -

Whnioskodawcy

Uzythkownic
Realizatorzy

-

Uzytkawnicy - Oddziaty

Uzythkownic

Organizatorzy

-

& Uzytkownicy - PFRON

Role
Stowniki
Marzedzia

Agitum

Rysunek 195 Sekcja administracja w menu nawigacyjnym — Uzytkownicy PFRON
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Fundusze : Unia Europejska
A Rzeczpospolita e
Europejskie Europejskie Fundusze
"CZPFRON B Foske

b) Klikna¢ przycisk & Uzytkownicy - PFRON

Zostanie wyswietlony ekran z listg Uzytkownikow PFRON.

Dadsj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig

Filtruj po
Aitywny

dowoine | | dowaine

Nazwisko Imie Adres e mail Reslizstor Rola Akywny Akgja

PFRON-PCPR Legionons; PCPR
Szamatuty; PFRO rgaal

[F]-]alo]
[F]efalo]
[AT=TTo]
Ne a
Nie (]
[/]=]alo]

Rysunek 196 Przyktadowa lista Uzytkownikéw — PFRON

¢) Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktére nalezy wypeti¢ zgodnie z

etykietami.

a) Imie,

b) Nazwisko,

¢) Email/login,

d) Potwierdz email/login
€) Nr telefonu

fy PESEL
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Europejskie E sskie Fund .
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Strukturalne i Inwestycyjne * o

48k Uzytkownik

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Imig*: Nazwisko*:
Email / login*: Potwierdz email / login*:
i By gy formatem APl sciest sl Eawer st i 8 orax S5y T armatem a0 et &l | WS Tl S O
Nr telefonu*: PESEL:
oz st o o i
& Lista przypisanych jednostek ST i rél

Dodaj koleing JST

Filtrowanie danych w tabeli

Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST

Brak vynikdn

Rysunek 197 Formularz danych Uzytkownika — PFRON

& Lista przypisanych jednostek JST i rol

Dadaj kolejna JST

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

Nazwa jednostki |ST

Nazwa jednostki JST Akcja

[ ~] 8]
Rekordy 1 do 121

Wyswietanie rekordow 20 &

o [ oaee

Rysunek 198 Formularz danych Uzytkownika — PFRON (Lista przypisanych jednostek JST)

Dodaj kolejng JST
d) KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlone pole ,Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:” z listg JST
dostepnych do dodania dla danego Uzytkownika PFRON. Nalezy wybra¢ co najmniej jedng
Jednostke. W tym przypadku musi to by¢ Jednostka o nazwie ,,PFRON”.
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& Doda] kolejng JST
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje uzytkownik*:

PFRON +

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: o

Administrator Realizatora

+ | Administrator Systemu
PFRON Podstawowy
PFRON Rozszerzony

PFRON-specjalistyczny
Realizator podstawowy
Realizator rozszerzony

Rysunek 199 Formularz danych Uzytkownika — PFRON (Dodaj kolejng JST)

W polu ,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:” nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedng role.

oo, . Zapisz — . . .
e) Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

o . . Zapisano pomysinie
wysSwietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku - przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza

bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.6 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edycje konta Uzytkownikow
Whnioskodawcéw. Dane zapisane na formularzu, jak i dodane zatgczniki, bedg przenoszone do

wypetnianego wniosku z obszaru: turnusy rehabilitacyjne, przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

o 2~ Administracja ) S
1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Uzytkownicy -

ioskod )
2. Klikng¢ przycisk Whioskodawcy

Zostanie wyswietlona lista kont Wnioskodawcéw zarejestrowanych w systemie SOW.
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& Uzytkownicy - Wnioskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nazwisko Imie Adres e-mail PESEL Rola Aktywny NIP

dowolne * dowolne

Nazwisko Imig Adres e-mail PESEL Rola Aktywny NIP Akcja
Whioskodawca Tak nn
Whioskodawca Tak nnn
Wnioskodawea  Tak (s ]eo]a]|n]o]
Wnioskodawea  Tak [ 7]eo]a]|n]o]
Whnioskodawca Tak nn

Rysunek 200 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - Wnioskodawcow

3. Klikng¢ przycisk przy wybranym Uzytkowniku.

7.5.6.1 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy - Dane uzytkownika

Dane uzytkownika
Na zaktadce zostang wyswietlone szczegétowe dane Uzytkownika. Formularz

podzielony zostat na nastepujace sekcje:
a) Dane podstawowe, ktoéry zawiera nastepujgce dane:

e |Imie — pole obowigzkowe,
e Drugie imie,
e Nazwisko — pole obowigzkowe,
e Email/login — pole obowigzkowe,
e Nr telefonu - pole obowigzkowe,
e PESEL - pole obowigzkowe,
e Data urodzenia — pole uzupetniane automatycznie na podstawie nr PESEL,

e Plec — pole uzupetniane automatycznie na podstawie nr PESEL.
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&k Uzytkownik - kartoteka

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Dane uz;
Ukry
Imig*: Drugie imie: Nazwisko*:
Email / login*: Potwierdz email / login*:
Musi pisu ade:
Nr telefonu*: PESEL*:

Musi misé 3 ot Musi misé 11 cyfr.

Ple¢:
Data urodzenia:
® mezczyzna kobieta

Rysunek 201 Formularz danych Uzytkownika - Dane podstawowe

b) Adres zamieszkania
e Ulica
e Numer domu
e Numer lokalu
o Wojewddztwo
e Powiat
¢ Gmina
e Miejscowosé
e Kod pocztowy
e Poczta

¢ Rodzaj miejscowosci
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Adres zamieszkania

Ukryj szczepoty

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewédztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

s i 5 eyt
Rodzaj miejscowosci:
@ miasto powyzej 5 tys. mieszkancow
miasto do 5 tys. mieszkancow
wies
Rysunek 202 Formularz danych Uzytkownika — Adres zamieszkania
c) Adres zameldowania
e Ulica
e Numer domu
e Numer lokalu
o Wojewddztwo
e Powiat
e Gmina
o Miejscowosc
e Kod pocztowy
e Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypemienie tej

sekcji formularza.
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Adres zameldowania
Ukryj szczegoty
Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewédztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowos¢: Kod pocztowy: Poczta:
Musi miec 5 cyfr.

Rysunek 203 Formularz danych Uzytkownika — Adres zameldowania

d) Adres do korespondencji

e Ulica

e Numer domu
e Numer lokalu
o Wojewddztwo
e Powiat

e Gmina

o Miejscowosc
e Kod pocztowy

e Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania . . . . L. .
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypemienie tej

sekcji formularza
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*

Adres do korespondengji

Ukryj szczegdty

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosé: Kod pocztowy: Poczta:

Musi miec 5 cyfr.

Rysunek 204 Formularz danych Uzytkownika — Adres do korespondencji
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e) Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci

e Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci

e Stopien niepetnosprawnosci

e Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest

e Data waznosci orzeczenia
e Nrorzeczenia
e Grupa inwalidzka

e Niezdolnos¢ do pracy

Stan prawny dotyczgcy niepeinosprawnosci (

Osoba w wieku do 16 lat posiadajaca orzeczenie o niepetnosprawnosci:

Tak Nie dotyczy

Stopien niepetnosprawnosci:

znaczny umiarkowany lekki nie dotyczy

Orzeczenie dot. niepelnosprawnosci wazne jest:

bezterminowo okresowo do dnia:

Data wazno$ci orzeczenia: Nr orzeczenia:

rrrr-mm-dd

Format. rrrr-mm-ad

Grupa inwalidzka:

| grupa Il grupa Il grupa Nie dotyczy

Niezdolno$¢ do pracy:

/petnij, jezeli skiadasz wnioski we

Aasnym imieniu)

catkowita niezdolnos¢ do pracy i do samodzielnej egzystencji lub catkowita niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji

catkowita niezdolnos¢ do pracy
czesciowa niezdolnos¢ do pracy
Niezdolnos¢ do pracy w gospodarstwie rolnym

Niezdolnosc do samodzielnej egzystencji

Osoby dtugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym, ktérym przystuguje zasitek pieleghacyjny

Osoby stale lub dtugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym

nie dotyczy

Rysunek 205 Formularz danych Uzytkownika - Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci
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f) Rodzaj niepetnosprawnosci — pole wielokrotnego wyboru

oski we wiasnym imieniu)

Rodzaj niepetnosprawnosci

01-U uposledzenie umystowe
02-P choroby psychiczne

03-L zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu

04-0 narzad wzroku

05-R narzad ruchu

05-E epilepsja

07-5 choroby ukiadu oddechowego i krazenia
08T choroby ukladu pokarmowego

09-M choroby ukiadu moczowo - piciowego
10-N choroby neuralogiczne

11-linne

12-C caloéciowe zaburzenia rozwojowe

Rysunek 206 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci

g) Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny — pole
wielokrothego wyboru

Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny (wypetnij, jezeli skk asnym imieniu)

Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny

Dysfunkcja narzadu ruchu

Dysfunkgcja narzadu wzroku
Choroba psychiczna
Schorzenia ukladu krazenia
Dysfunkcja narzadu stuchu
Uposledzenie umystowe
Padaczka

Inne (jakie?)

Inne (jakie?):

Rysunek 207 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o
skierowanie na turnus rehabilitacyjny

h) Niepetnosprawnos¢ sprzezona — pole jednokrotnego wyboru
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*
.

*

Niepetnosprawnosc sprzezona (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukry] szczegoty
Niepetnosprawnos¢ jest sprzezona (u osoby wystepuje wiecej niz jedna przyczyna wydania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci). Niepetnosprawnos$¢ sprzezona musi byé
potwierdzona w posiadanym orzeczeniu dot. niepetnosprawnosci:

Tak Nie

Liczba przyczyn niepetnosprawnosci:

2 przyczyny 3 przyczyny niepetnosprawnosci

Rysunek 208 Formularz danych Uzytkownika — Niepetnosprawnos¢ sprzezona

i) Zatgczniki — mozliwo$¢ dodania zatgcznika/zatgcznikdéw do kartoteki.

Zatgczniki (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukry] szczegdly
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne :
I I I
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie Akcja
Brak wynikéw
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw | 20 &

—Poprzednis  Nastepna —

Rysunek 209 Formularz danych Uzytkownika/Wnioskodawcy - Zatgczniki

Dodaj plik
Aby dodac¢ plik nalezy klikng¢ . Zostanie otwarte okno z mozliwoscig dotgczenia

pliku. Pole ,,Czy plik zawiera orzeczenie” jest opcjonalne do zaznaczenia. Nalezy przy tym

pamietac, ze tylko pliki oznaczone jako orzeczenie sg przenoszone do wniosku na etapie
wypefniania.

[ Dodaj plik

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane

Dopuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Zatgcznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zatacznika:

Czy plik zawiera orzeczenie:

Tak Nie

Rysunek 210 Formularz danych Uzytkownika — Zatgczniki - dodawanie zatgcznika
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Nalezy wybrac¢ plik i go zalgczy€, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany. Stuzy do tego przycisk

Zapisz

. Po zapisaniu, uzytkownik zostanie przeniesiony do widoku ,Danych uzytkownika”. Po
rozwinieciu sekcji ,Zatgczniki” zostanie wyswietlony nastepujgcy widok. Zatgczniki mozna usungg i
edytowac.

Zataczniki

Dodaj plik
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodane Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne ¢
Czy plik i
Nazwa pliku Dodano zy pitzawiera Akcja

orzeczenie

2022-11-18 10:00:14 NIE [ o |
2022-11-21 12:08:24 TAK | o |
2022-11-21 20:59:02 TAK | & |

Rysunek 211 Formularz danych Uzytkownika — Sekcja zatgczniki

i) Sytuacja zawodowa — pole wielokrotnego wyboru

Sytuacja zawodowa (wypeinij, jezeli skiadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukry] szczegdly

zatrudniony/prowadzacy dziatalnod¢ gospodarcza

osoba w wieku od 18 do 24 |at, uczaca sie w systemie szkolnym lub studiujgca
bezrobotny poszukujacy pracy

rencista poszukujacy pracy

rencista/emeryt nie zainteresowany podjeciem pracy

dzieci i mtodziez do lat 18

inne

Inne, jakie?:

Rysunek 212 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa
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k) Forma i okres zatrudnienia — pole wielokrotnego wyboru

Forma i okres zatrudnienia (wypelnij, jezeli skladasz wnioski we wtasnym imieniu)

Forma zatrudnienia:

0Od dnia: Do dnia:

Stosunek pracy na podstawie umowy o prace rrrr-mm-ddl Na czas nieokreslony rere-mm-dd
Format: rrer-mm-dd Format: rerr-mm-dd

. Od dnia: Do dnia:

Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru,

mianowania oraz spotdzielczej umowy o prace T Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrer-mm-dd Format: rerr-mm-dd
Od dnia: Do dnia:

Umowa cywilnoprawna T Na czas nieokreslony AT
Format: rrrr-mm-ad Format: rrrmm-dd
0Od dnia: Do dnia:

Staz zawodowy rrrr-mm-ddl Na czas nieokreslony rere-mm-dd
Format: rrer-mm-dd Format: rere-mm-dd
0Od dnia:

Dziatalnos¢ gospodarcza Frrr-mm-dd Na czas nieokreslony

Format: rrer-mm-dd

Od dnia:

Dziatalnos¢ rolnicza TITTITT Na czas nieokreslony
Format: rrer-mm-dd

Wolontariat na podstawie parozumienia -

porozumienie z korzystajacym powinno
obejmowac co najmniej 6 miesiecy i trwac na od dnia:

R g . Do dnia:
dzien ztozenia wniosku oraz zawarcia umowy
dofinansowania TR Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Rysunek 213 Formularz danych Uzytkownika — Forma zatrudnienia

[) Sytuacja dochodowa

Sytuacja dochodowa (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Czy OzN przebywa w DPS:

Tak Nie Brak informacji

Rodzaj gospedarstwa domowego:

indywidualne wspélne nie dotyczy

Sredni miesieczny dochéd netto na osobe w gospodarstwie domowym: Liczba 056b we wsp6lnym gospodarstwie domowym:
0,00

Shisd sig 2 o praseinia Farmat ks

Rysunek 214 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

m) Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego
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Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wtasnym imieniu)

Zatrudnienie w zakladzie pracy chronionej:

Nie dotyczy Nie Tak

Osoba w wieku 16-24 lata uczaca sie i niepracujaca:

Nie dotyczy Nie Tak

Rysunek 215 Formularz danych Uzytkownika — Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu
rehabilitacyjnego

n) Wyksztatcenie

Wyksztatcenie (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Wychowanek/absolwent/uczer/student placowki:

Nie dotyczy

Przedszkale

Szkota podstawowa
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Technikum

Liceum

Szkota policealna

Kolegium

Studia | stopnia

Studia Il stopnia

Studia magisterskie (jednolite)

Studia podyplomowe

Studia doktoranckie

Przewdd doktorski (poza studiami doktoranckimi)
Uczelnia zagraniczna

Staz zawodowy za granicg w ramach programow UE
Kazda inna, jaka?

Inny rodzaj placéwki:

Rysunek 216 Formularz danych Uzytkownika — Wyksztatcenie

0) Dane rachunku bankowego

Dane rachunku bankowego (wypetnij, jezeli skfadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Rodzaj wtasciciela rachunku:

wnioskodawca/OzN inny

Dane wiasciciela rachunku: Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:

Musi miec 26 cyfr

Rysunek 217 Formularz danych Uzytkownika — Dane rachunku bankowego
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Edytowac¢ dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

Klikng¢ przycisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.6.2 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Dane podopiecznego
Mozliwa do edycji jest rowniez zaktadka Dane podopiecznego. W celu jej edycji nalezy przejsé

Dane podopiecznego
do zaktadki , a nastepnie dokona¢ edycji wybranych danych podopiecz-

nego. Wypetnienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybrac przycisk

lub przycisk m w celu opuszczenia formularza. Sekcje w tej zaktadce sg takie same jak w

sekcji ,Dane Uzytkownika” i zostaty szerzej opisane w rozdziale wyze;.

7.5.6.3 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy - Dane organizacji lub firmy

Mozliwa do edyc;ji jest takze zaktadka Dane organizaciji lub firmy. W celu jej edycji nalezy przejsé

. Dane organizacji lub firmy _ ) . _
do zakfadki , a nastepnie dokona¢ edycji wybranych danych organi-

zacji lub firmy. Wypetnienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybraé przy-

cisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk m w celu opuszczenia formula-
rza.

Dane organizacji lub firmy

Dane firmy
Nazwa firmy:
firma
Status prawny: Nr rejestru sagdowego (KRS): Data wpisu do rejestru sadowego:
rrrr-mm-dd
Miusi mieé 10 o Format. rrre-mm-dd
Organ zatozycielski: Podstawa dziatania:
NIP: REGON:
Musi mie¢ 10 cyfr. Musi mieé 8 lub 14 cyfr.
Nr telefonu: Adres email: Strona internetowa:
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Adres siedziby

Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowos¢: Ulica: Nr domu:
Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

Musi migé S ey

Adres do korespondencji

Skopiuj adres siedziby

Wojewédztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosé: Ulica: Nr domu:
Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé § cyfr

Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

Dodaj nowa uprawniong osobe

Filtrowanie danych w tabeli

Filtryjpo Filtruj po
Imig i nazwisko Funkeja
Imie i nazwisko Funkgja Akgja
Brak wynikéw
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw | 20 —Poprzednia =~ Nastgpna —
Rysunek 218 Formularz edycji danych Uzytkownika - Dane organizacji lub firmy
Dane organizacji lub firmy _ _ B _ _
W zaktadce dostepna jest funkcjonalno$¢ dodania nowej

uprawnionej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy. W celu dodania nowej uprawnionej osoby nalezy:

Dodaj nowg uprawniong osobe

3. Klikng¢ w przycisk . Zostanie wyswietlony formularz osoby upraw-

nionej do uzupetnienia.

Strona 237



Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze : Unia Europejska
i Rzeczpospolita
I% PFRON H uropelsde S Poisks rsng | Inwesiycyine

Stronagiwna - Osoby uprawnione - Dodaj osobe uprawniona

© Osoba uprawniona
i Polz 0znaczone symbolem * 53 wymagane.

Imie i nazwisko*: Funkcja:

m

Rysunek 219 Edycja danych organizacji lub firmy - dodanie osoby uprawnionej

Zapisz
4. Uzupetni¢ dane i wybra¢ przycisk - w celu potwierdzenia, zostanie wyswietlony
komunikat , oraz dodana osoba wyswietli sie w sekcji ,Osoby uprawnione do

reprezentacji Wnioskodawcy”

Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

Dodaj nowg uprawniong osobg

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Imig i nazwisko Funkcja
i I
Imie i nazwisko Funkcja Akcja
Rekordy Tda 121 Wyswietlanie rekordéw | 20 ¢ « Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 220 Osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy

W celu edycji danych osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone n

W celu usuniecia osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone

7.5.6.4 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Pisma

Na formularzu Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy znajduje sie zaktadka ,Pisma”,

zawierajgca liste wszystkich pism. W module Wnioskodawcy zakfadka prezentuje wszystkie pisma
wystane przez wszystkich Realizatorow.
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Stronagiéwna - Administracja - Uzytkownik
Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firmy Pisma Wiadomosci Historia zmian
B Pisma
Filtrowanie danych w tabeli X Wyczysc fiftry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po ™
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku g
2
rrrmm-dd E
g
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku Status Akcja rg"

2022-11-25

2022-11-25

2022-11-25

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -
oprzyrzadowanie samochodu -
dysfunkcja narzadu ruchu

PISMO ZATWIERDZONE

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -
oprzyrzadowanie samochodu -
dysfunkcja narzadu ruchu

PISMO ZATWIERDZONE

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -
oprzyrzadowanie samochodu -
dysfunkcja narzadu ruchu

PISMO ZATWIERDZONE

Rysunek 221 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zaktadka "Pisma"

7.5.6.5 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Wiadomosci

Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy” znajduje sie zaktadka ,Wiadomosci”,

zawierajgca liste wszystkich wiadomosci. W module Wnioskodawcy widoczne s3 tutaj wszystkie

wiadomosci wystane przez wszystkich Realizatoréw.

Dane uzytkownika  Dane podopiecznege

% Wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Data Temat
rrrr-mm-dd

Data

2022-11-2512:36:24

2022-11-2512:19:46

2022-11-2512:18:43

2022-11-25 12:06:45

2022-11-25 12:05:58

2022-11-25 11:44:53

Dane organizacjilub firmy ~ Pisma Historia zmian

Wiadomosci

Filtruj po
Kierunek

Filtruj po
Realizator

Filtruj po
Nr wniosku

Temat Kierunek

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Umowa o dofinansowanie

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Realizator Nrwniosku

_ WyczySe fitry

B

ayepse!

e

>
=
&
)
L

Rysunek 222 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zaktadka "Wiadomosci"

7.5.6.6 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Historia zmian

Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy” znajduje sie zakladka ,Historia zmian”,

ktéra zawiera szczegoty operacji dokonywanych w kartotece Wnioskodawcy (utworzenie, edycja,

usuniecie danych).
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Dsnewykownka  Danepodopecmego  Deneorgsnpaciiubfimy  Psma  Wisdomos

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po =

Data zdarzenia Typ zdarzenia uzytkownik Adres IP Platforma g
3
2

rrrr-mm-dd dowolne 3 dowolne 3 ‘E
a
=

Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma Akcja £

20221121 11:48:59 Modyfikacja Whioskodawca

2022-11-21 11:27:02 Modyfikacja Wnioskodawca

2022-11-21 11:26:28 Modyfikacja Whnioskodawca

2022-11-21 11:24:53 Modyfikacja Whioskodawca

2022-11-21 11:08:23 Modyfikacja Whioskodawca

Rysunek 223 Widok Historii zmian

-
Szczegodty zdarzenia mozna podejrze¢ za pomocg przycisku - . Po kliknieciu pojawi sie
nastepujgce okno z opisem dokonanej operaciji:

Zdarzenie systemowe nr 1712548

Data zdarzenia Wywotane przez
2022-11-21 13:29:51

Typ zdarzenia Platforma Adres IP
Modyfikacja Whnioskodawca

Obiekt ID obiektu
Uzytkownicy systemu 23368

data aktualziacji = 2022-11-21 13:29:52

Rysunek 224 Szczegoly zdarzenia systemowego

7.5.7 Edycja konta Uzytkownika Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje konta Uzytkownika Realiza-
tora.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

o 2~ Administracja ) o
a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Uzytkownicy -

b) Klikng¢ przycisk Realizatorzy

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikow mozliwych do edycji.
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c) Kilikng¢ przycisk przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegdétowymi danymi Uzytkownika.

Strona gléwna - Administracja - Utytkownik
ane urytkownika
miany
rachur
&z il
Obshuga wnioskow o
Srodki 7 PFRON
iP .
Zwroty srodkiw PFRON
Ankiety Imig*: Nazwisko*
i FRON
Raporty
Sprawozdawczodt SWA Email / login*: PotwierdZ email / login*:
mac
Nr telefonu* PESEL:
T
fol
& Lis hje ak JST
Rejestry
da) kolejna J5T
Filtrowanie danych w tabeli
Filtryj po

Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST Akeja

[ »] 8]
| #] 8]
[ »] 8]
@n
@no
@
@o
[~ ] =]
[+ ] 8]
[+ ] 8]
[+ ] 8]
[+ ] 8]

Rysunek 225 Formularz danych Uzytkownika Realizatora

d) Edytowac dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.
a) Imie,
b) Nazwisko,
c) Email/login,
d) Potwierdz email/login,
e) Nrtelefonu,

fy PESEL.
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e) Kilikng¢ przycisk przy wybranej Nazwie jednostki JST Uzytkownika, edytujgc wartosci w

polach zgodne z etykietami je opisujgcymi.
a) ,Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:”

b) ,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:”

f)  Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone
wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.8 Edycja konta Uzytkownika Oddziatu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje konta Uzytkownikow Oddzia-
ow.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

o 2~ Administracja ) o
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kiiknaé przycisk Uzytkownicy - Oddziaty

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do edycji.

3. Klikng¢ przycisk przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegétowymi danymi Uzytkownika.
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488 Uzytkownik

Imig*:

Email / login*:

Nr telefonu*:

4 Lista przypisanych jednostek S

Dodsj kolejng JST

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki ST

Nazwisko*:
Potwierdz email / login*:

PESEL:

rél

Rysunek 226 Formularz danych Uzytkownika — Oddziatu

4. Edytowa¢ dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

a)
b)
c)
d)

e)

Imie,

Nazwisko,

Email/login,

Potwierdz adres email/login,

Nr telefonu,

5. W celu edycji przypisanego Oddziatu klikng¢ przycisk przy wybranej nazwie Oddziatu i

edytowac¢ wartosci w polach zgodne z etykietami je opisujgcymi.

. . . fapisz . . . . .
6. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez za-

pisywania wprowadzonych zmian.

7.5.9 Edycja konta Uzytkownika Organizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje konta Uzytkownikéw PFRON.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

2~ Administracja

a) Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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& Uzytkownicy -

b) Klikna¢ przycisk Organizatorzy

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do edycji.

c) Kilikng¢ przycisk przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegétowymi danymi Uzytkownika.

Nazwisko®

N telefonu®

h wi tabel ¢ wyeayddrary

Rysunek 227 Formularz danych Uzytkownika — Organizatora
d) Edytowac¢ dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.
a) Imie,
b) Nazwisko,
¢) Email/login,
d) Nr telefonu,

e) W celu edycji przypisanego organizatora klikng¢ przycisk przy wybranej nazwie

Organizatora i edytowa¢ wartosci w polach zgodne z etykietami je opisujgcymi.

f) Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

I . . . z H _.II -
wyswietleniem przez system komunikatu _

Kliknigecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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7.5.10 Edycja konta Uzytkownika PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje konta Uzytkownikéw PFRON.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

o 2~ Administracja ) S
a) Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

b) Kiknat przycisk Sl SRR

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do edycji.

c) Kilikng¢ przycisk przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegétowymi danymi Uzytkownika.

Imig*: Nazwisko*:

Filtrowanie danych w tabeli % ey iy

Nazwa jednostki JST

[~ L]
[~ 18]

Rysunek 228 Formularz danych Uzytkownika — PFRON
d) Edytowac dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.
a) Imie,
b) Nazwisko,
¢) Email/login,

d) Potwierdz adres email/login,
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e) Nr telefonu,
f) PESEL.
e) Klikng¢ przycisk przy wybranej Nazwie jednostki JST Uzytkownika, edytujgc wartosci w
polach zgodne z etykietami je opisujgcymi.
a) ,Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:”

b) ,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:”

f)  Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone
wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.11 Dezaktywacja konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca dezaktywacje konta Uzytkownika:

Whioskodawca, Realizator, Organizator i PFRON.

W tym celu nalezy:

o 2~ Administracja ) o
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk:

& Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

a. W przypadku konta Wnioskodawcy ;

& Uzytkownicy -

. Realizatorz)
b. W przypadku konta Realizatora selestery ;

c. W przypadku konta PFRON = Uzytkownicy - PERON .

& Uzytkownicy -

d. W przypadku konta Organizatora Organizatorzy

Zostanie wyswietlona lista kont Uzytkownikéw mozliwych do dezaktywac;i.

3. Kilikng¢ przycisk ﬂ przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operacji

Potwierdz
4. Kilikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian. Zostanie wyswietlony

ponownie komunikat o koniecznosci potwierdzenia operacji wraz z informacjg ostrzegajgcg o
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zamiarze dezaktywacji konta wybranego Uzytkownika.

Anuluj
Klikniecie przycisku ! przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anuluj
Klikniecie przycisku ! przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.12 Aktywacja dezaktywowanego konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca ponowng aktywacje konta Uzytkow-

nika: Wnioskodawca, Realizator i PFRON.

W tym celu nalezy:

o 2~ Administracja ) o
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. KIlikng¢ przycisk:

& Uzytkownicy -

| i 5 | T
a) W przypadku konta Wnioskodawcy Mg ACLe

& Uzytkownicy -
Realizatorzy
b) W przypadku konta Realizatora

2 Uzytkownicy - PFRON
c) W przypadku konta PFRON = ¥ y

Zostanie wyswietlona lista kont Uzytkownikéw mozliwych do dezaktywac;i.

3. KIlikng¢ przycisk “ przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operacji

4. Kilikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anulyj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.13 Resetowanie hasta

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca resetowanie hasta Uzytkownikom w

systemie.
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W celu zresetowania hasta nalezy:

o 2~ Administracja ) o
1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. KIlikng¢ przycisk

& Uzytkownicy -

1 i 5 | Ta
a) W przypadku konta Wnioskodawcy s 188 2 ;

& Uzytkownicy -
Realizatorzy
b) W przypadku konta Realizatora ;

c) W przypadku konta PFRON i L A ;

& Uzytkownicy -
d) W przypadku konta Organizatora LUEDIEAIL

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikoéw mozliwych do usuniecia

3. Klikng¢ przycisk przy wybranym Uzytkowniku.

Zostang wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operacji.

4. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anuluj
Klikniecie przycisku ! przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.5.14 Edycja wiasnego konta

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edytowanie danych zalogowanego
Uzytkownika.

W celu edycji danych wlasnego konta nalezy:

1. Klikng¢ przycisk Edydja konta w sekcji menu nawigacyjnego bgdz w nagtéwku formularza
Klikna¢ w nazwe Uzytkownika i w rozwinietej liscie kliknaé przycisk - - -£dvcia konta
Zostanie wyswietlony formularz edycji danych konta zalogowanego Uzytkownika.

2. Edytowac dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

3. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .
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Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

7.6 Zarzadzanie rolami

7.6.1 Przypisanie nowej roli do konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przypisanie nowej roli poprzez doda-
nie nowej jednostki do konta Uzytkownika. Funkcjonalnos¢ dotyczy wszystkich Uzytkownikéw przypisa-
nych do jednostek (PFRON, JST i SJO), ktérymi zarzadza Uzytkownik posiadajgcy role Administrator

systemu.

W celu przypisania nowej jednostki i nadania Uzytkownikowi wybranej roli nalezy:

o ¥ Administracja ) o
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Administracja

Uzytkownicy -
Whioskodawcy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Oddzialy

Uzytkownicy -
Organizatorzy

Uzytkownicy - PFROM
Role

Stowniki

MNarzedzia

Aditum

Rysunek 229 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna
2. Klikng¢ przycisk:
& Uzytkownicy -

Realizatorzy
a) W przypadku konta Realizatora

i Uzytkownicy - PFRON
b) W przypadku konta PFRON = s Y

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikow.

Strona 249



Fundusze
Europejskie

Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

I%PFRON B Fotsk

Polska Cyfrowa

Strukturalne i Inwestycyjne

& Uzytkownicy - PFRON

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

® Wyczysé fittry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Realizator Rola Aktywny
dowolne 2 dowolne 2 dowolne 2
Nazwisko Imie Adres e-mail Realizator Rola Aktywny Akcja
Robert PFRON Nie n
Administrator Realizatora,Administrator Systemu,PFRON Podstawowy,PFRON
Bartosz PRRON Rozszerzony,PFRON-specjalistyczny,Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony Tak ﬂ n
Administrator Realizatora, Administrator Systemu,PFRON Podstawowy.PFRON
Tomasz FFRON Rozszerzony,PFRON-specjalistyczny.Realizator podstawowy.Realizator rozszerzony = n n
Daniem PFRON Administrator Systemu Tak n n
Administrator Realizatora,Administrator Systemu,PFRON Podstawowy,PFRON
Daniel PFRON Tak
Rozszerzony,PFRON-spedjalistyczny.Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony - n - u
Rekordy 6 do 10264 Wyswietlanie rekordéw| 5 *

Rysunek 230 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - PFRON

3. Klikng¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

Strona ghowna - Administracja - Uytkownik
i Strona ghéwna
Wiadomosc Dane urdiownia
Pisma s, zmiany
rachunku
U
Obsluga wnioskéw o
$rodki 2 PFRON
iPol m* 53 wymagane.

Zwroty érodktw PFRON
Ankiaty Imig*: Nazwiska*:
Limity FFRON

Raporty
Sprawnzdawczost SWA

Email / login*: Potwierdz email / login®:

Pomoc

s oy 2oy = formaram sapiss cressw & el | sawierat a8 cra ¢ s by oy  Formatem apisi sdvesb & mal | mwierad e oraa

Nr telefonu*:

Musi e

Adres zamieszkania

& Uzythownicy - PFRON
Role
stowriki

Narzedzia

S Rejestry & List

Filtrowanie danych w tabeli

zypisanych jednostek JST i r6!

Edyqja konta

Filtruj po
Nazwa jednostkl JST

Nazwa jednostki JST Akgja
2
[u]

Rysunek 231 Edycja wybranego Uzytkownika PFRON — formularz

4. Kiikngé przycisk Mt

Zostanie wyswietlony formularz dodania nowej jednostki JST

<« Poprzednia

1
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% Dodaj kolejna JST
i Pola aznaczone symbolem * s3 wymagane.
Wybierz Jednostke ST w jakiej pracuje uzytkownik*:

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: L]

Administrator Oddziatu SAM Administrator Realizatora Administrator Systemu

aporty

wnik Biura

Pracownik Oddziatu

Rysunek 232 Dodawanie jednostki JST do wybranego Uzytkownika

5. Wybranie z listy jednostki w jakiej pracuje Uzytkownik.

6. Zaznaczenie - przy roli jakg petni Uzytkownik w wybranej jednostce.

Zapisz

Aby odznaczy¢ wybdr nalezy klikngé ponownie na check-box z wybrang rolg tak aby uzyskac

efekt

7. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

- . _ Pomysinie zaktualizowano dane.
wysSwietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.6.2 Edycjaroli Uzytkownika w wybranej jednostce JST, do ktoérej jest

przypisany

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca zmiany roli Uzytkownika dla wybranej

jednostki JST do ktérej Uzytkownik jest przypisany. Funkcjonalnos¢ dotyczy tylko Uzytkownikéw przypi-

sanych do tych jednostek JST, ktérymi zarzgdza Uzytkownik posiadajgcy role Administrator Realizatora.

W celu edycji roli Uzytkownika w obrebie wybranej jednostki JST nalezy:

2~ Administracja

1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{1 Strona géwna
Wiadomosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
Sprawozdawczost SWA

Pomac

£ Administracja v

Uzytkownicy -
Whioskodawcy

& Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Oddziaty

Uzytkownicy -
QOrganizatorzy

Uzytkownicy - PFRON
Rale

Stowniki

Narzedzia

Aditum
Rejestry
Edycja konta
Rysunek 233 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna
2. KIlikng¢ przycisk:

& Uzytkownicy -

- Realizat
a) W przypadku konta Realizatora

b) W przypadku konta PFRON DT A

3. Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikow Realizatorow.
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& Uzytkownicy - PFRON

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Realizator
dowolne *
Nazwisko Imig Adres e-mail Realizator
PFRON
PFRON

aPCPR Struktura Testowa
sow

Urzgd Marszatkowski
Struktura Testowa SOW

PFRON
Rekordy 6 do 10264

Wyéwietanie rekordéw | 5 &

Filtruj po Filtruj po

Rola Aktywny
dowolne * dowolne *
Rola

Administrator Realizatora, Administrator Systemu,Realizator
podstawowy.Realizator rozszerzony

Administrator Realizatora,Administrator Systemu,PFRON Podstawowy,PFRON
Rozszerzony,PFRON-specjalistyczny,Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony

Administrator Realizatora,Administrator Systemu,Realizator
podstawowy.Realizator rozszerzony

Administrator Realizatora,Administrator Systemu.Realizator
podstawowy.Realizator rozszerzony

Administrator Systemu

rozszerzony

Rysunek 234 Przyktadowa lista Uzytkownikow

4. Klikng¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

Strona ghiwna - Administraca - Utytiownik
Strona glowna
Wiadamesc ans urgiounika

Pisma ws. 2miany
rachunku
& Uzytkownik
Obshuga wnioskéw o
Srodkd 2 PFRON
iPola o

one symbiolem * 53 wymagane.
2wroty Srodktn PFRON

Arviety Imig*:
Limity PFRON
Raporty

Sprawozdawezobt SWA Email / login*

Pomac
Shi o gy o i i e e 6
Utyth Nr telefonu*:
whioskod

Reat

Uzytkownicy

Adres zamieszkania
& Uzythownicy - PFRON

Role

Stowmik]

Narzgdzia

Rejestry

Edyqa konta

[ o |

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostii ST

Nazwa jednostki JST

Nazwisko*:

Potwierd email / login*:

o a0t pdesw i

M by o

Rysunek 235 Edycja wybranego Uzytkownika — formularz

5. KIlikng¢ przycisk nprzy wybranej jednostce.

Zostanie wyswietlony formularz edycji jednostki.

K Wyczyse fitery

Aktywny Akgja

(s]=]a]o]

Nie n

+ Poprzednia

2 iy mry

Akcja

[~ ] 8]
[~ ] ]
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i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje uzytkownik:

Wybierz role jakie peini w Jednostce*: @

Oddziatu SAM + Administrator Realizatora Administrator Systemu

t Infolini

Pracownik Oddziatu SAM Podstawowy racownik Oddziatu SAM Ro
Realizator Dyrektor Realizator Ksiegowo$¢ '  Realizator podstawowy

+ Realizator rozszerzony Realizator - Ksiegowos¢ (nieaktywny) Pracownik Oddaziatu
Pracownik OWIiT Reha-Manager

Rysunek 236 Edycja wybranej jednostki

6. Zaznaczenie - przy roli jakg petni Uzytkownik w wybranej jednostce.

Aby odznaczy¢ wybér nalezy klikngé ponownie na check-box z wybrang rolg tak aby uzyskac

efekt

7. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

o : . Pomyslinie zaktualizowano dane.
wysSwietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku

zapisywania wprowadzonych zmian.

przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

7.6.3 Usuniecie wybranej jednostki (PFRON, JST, SJO) z konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca usuniecie wybranej jednostki z konta

Uzytkownika.

W tym celu nalezy:

o 22 Administracja
1. Rozwing¢ zaktadke

w sekcji menu nawigacyjnego.
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{nr Strona ghdwna
Wiadomosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskow o
srodki z PFRON

Zwroty Srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
SprawozdawczosE SWA

Pomoc

ZP Administracja v I

Uiythownicy -
Whioskodawcy

Uiythownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Oddziaty

Uzythownicy -
Organizatorzy

& Uzytkownicy - PFRON
Role
Stowniki
MNarzedzia

Aditum
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 237 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna

2. KIlikng¢ przycisk:

& Uiytkownicy -

) Realizatorzy
a) W przypadku konta Realizatora

b) W przypadku konta PFRON & Uzytkownicy - PFRON
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3. Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikow.

& Uzytkownicy - PFRON

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

X Wyczysé firtry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Realizator Rola Aktywny
dowolne * dowolne * dowolne *
Nazwisko Imig Adres e-mail Realizator Rola Aktywny Akcja
Administrator Realizatora,Administrator Systemu,Realizator =
@
il podstawowy.Realizator rozszerzony 1ELS n -
PERON Administrator Realizatora, Administrator Systemu,PFRON Podstawowy,PFRON Nie m
Rozszerzony,PFRON-specjalistyczny,Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony
aPCPR Struktura Testowa Administrator Realizatora,Administrator Systemu,Realizator Tak
sow podstawowy,Realizator rozszerzony
Urzad Marszatkowski Administrator Realizatora, Administrator Systemu,Realizator Tak
Struktura Testowa SOW podstawowy.Realizator rozszerzony
PFRON Administrator Systemu,Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony Nie
Rekordy 6 do 10264 Wyswietlanie rekordéw | 5 s

— Poprzednia Dalej —

Rysunek 238 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - PFRON

4. Klikng¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

Strona ghiwna - Administraca - Utytiownik
Strona glowna
Wiadamesc ans urgiounika

Pisma ws. 2miany
rachunku

& Uzytkownik

Obsiuga wnioskiwo

srodka 2 PFRON

& Pola aznaczone symbolem * 53 wymagane.
Zwroty $rodkaw PFRON
Aokiety

Imig*: Nazwisko*:

Limity PFRON
Raporty

Sprawazdawczost SWA Email / login*: Potwierd: email / login*:

Pomac

Mt by apodny 2 formatem sapisy sdresdw sl | awieraé ik 8 ora Wi by 2oy 2 formatem 2apisy s e mal

Nr telefonu®:

M e

awnicy - Oddziaky

awnicy Adres zamieszkania
Organizatorty
& Uzythownicy - PFRON

Role

Stowmiki

Narzgdzia

Rejestry

& Lista prz

[ oo |

Filtrowanie danych w tabeli

zypisanych jednostek JST i r¢

Edyqa konta

2 yeryié mry

Filtruj po
Nazwa jednostid JST

Nazwa jednostki JST
(=]
& ]

Rysunek 239 Edycja wybranego Uzytkownika - formularz

5. Klikng¢ przycisk n przy wybranej jednostce JST.
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Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzenia operacji usuniecia wybrane jednostki.

%5 Lista przypisanych jednostek JST i rol

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Potwierdzenie operacji

Nazwa jednostki JST Potwierdzasz operacje?

[T

Rekordy 1do4z4 Wyswietlanie rekordow 20 $ — Poprzednia Dalej —

Rysunek 240 Edycja jednostki JST

UWAGA

Nie mozna usunaé¢ wszystkich jednostek przypisanych do konta Uzytkownika.

6. Woybranie przycisku w celu zatwierdzenia operaciji.

Ariuluj
Klikniecie przycisku , spowoduje zamkniecie okna potwierdzenia i przerwanie operacji.

. . Zapisz R . . .
7. Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone
- , . Pomysinie zaktualizowano dane.
wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.7 Zarzadzanie limitami

Proces Biznesowy "Rozdysponowanie limitéw" bedzie umozliwiat zarzgdzenie limitami Srodkow,
ktore przydzielane sg dla poszczegdlnych Jednostek Samorzgdu Terytorialnego przez PFRON, a nastep-
nie zarzgdzanie limitami srodkow, ktore Jednostki Samorzadu Terytorialnego przypisujg do poszczegol-

nych realizowanych w swojej dziatalnosci zadan.
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Limity dla poszczegoélinych Jednostek Samorzadu Terytorialnego wprowadzane sg przez Admini-
stratora systemu na poziomie PFRON poprzez import z pliku lub reczne wypetnianie formularza limitow
(dodawanie limitow srodkéw wedtug algorytmu nastepuje wylgcznie poprzez import).

7.7.1 Okres limitu

Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na ustalenie okresu, dla jakiego dane rozdysponowanie limitu be-
dzie aktywne. Standardowy czas obowigzywania limitu to okresu roku zdefiniowany w datach od 1.01 do
31.12 danego roku.

W celu ustalenia nowego okresu limitu nalezy:

Rejestry

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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2. Klikng¢ przycisk

{n} Strona gidwna
Wiadomosci

Fisma ws. zmiany
rachunku

Obzluga whioskaw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkow PFROMN
Ankiety

Limity PFROMN

Raporty
Sprawozdawczost SWA
Fomo<

42 sdministracja

Grupy
FPodgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Mabory - obszar
dofinanzowania

B Okresy limitdw
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumantde

Organizatorzy turnusow

OErodki turnusdw

Idarzenia systemaows

Logi systemaowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobdw
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 241 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

22 _Okresy limitow
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Zostanie wyswietlona lista okreséw limitu.

B Rejestr okresow limitéw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Okres od Okres do
rrr-mm-dd rrr-mm-dd

Nazwa Okres od Okres do Akgja

Limit na rok 2023 2023-01-01 20231231 [ # ] 0]
Limit na rok 2022 2022-01-01 20221231 [ » ] 0]
Limit na rok 2021 2021-01-01 2021-12-31 EEa
Rok 2020 2020-01-01 20201231 [ # ] 0]
Rok 2019 2019-01-01 2019-12-31 nn
Rok 2018 2018-01-01 20181231 [ # ] 0]
Limit ALG 2018-01-01 20181231 [ # ] 0]

Rekordy 1do727 Wyswietlanie rekordéw | 20 s+ LPODVZ@E“’HB n Nastepna —

Rysunek 242 Przyktadowa lista okreséw limitu

3. KIlikng¢ przycisk m

Zostanie wyswietlony formularz dodawania nowego okresu limitu.

Strona gtéwna - Rejestry - Rejestr okreséw limitéw - Edycja okresu limitéw

& Edycja okresu limitow

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane

Nazwa*:

Okres od*: Okres do*: Rok*:
rrr-mm-dd rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Status*:
Wybierz.

Rysunek 243 Formularz edycji okresu limitu

4. Uzupetni¢ wszystkie dostepne pola zgodnie z ich etykietami.

a) Nazwa — nazwa okresu limitu, ktéra bedzie wyswietlana dla JST na rozwijalnej liscie

wyboru,

b) Okres od — od kiedy limit ma by¢ aktywny,
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c) Okres do — do kiedy limit ma by¢ aktywny,
d) Rok — rok limitu,

e) Status —do wybrania aktywny i zakonczony -w przypadku, gdy limit ma zosta¢ zamkniety

przed czasem.

. ! . Zapisz . - . .
5. KIikng¢ przycisk w celu utworzenia nowego limitu, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.7.2 Dodawanie limitu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca dodawanie limitéw dla kazdej jed-
nostki. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynnosé¢

dodawania limitu w zalezno$ci od rodzaju limitu.

7.7.2.1 Limity srodkow wedfug algorytmu
Dodawanie limitu srodkéw wedtug algorytmu odbywa sie wylgcznie poprzez import plikdw z limi-
tami dla:
- wojewodztw,
- powiatéw.
Wprowadzenie nowych limitdw odbywa sie dla wszystkich jednostek danego typu ze wskazanej
grupy.
Import plikow limitéw srodkéw wedtug algorytmu zostat opisany w rozdziale 7.7.2.6.

Po zaimportowaniu nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Limity PFROMN

Limity Swa
Limity As
Lirnity Pwr
Limity Pp
Limity 5am
Limity Mon

Import limitdw Swa -
wojewddztwa

Import limitéw Swa -
powiaty

Import limitéw As
Import limitdw Pwr
Import limitéw Pp
Import limitdw Sam

Import limitéw Mon
Rysunek 244 Menu boczne - Limity PFRON

2. Kiiknaé przycisk Limity Swa

System wyswietli liste limitéw srodkéw wg algorytmu.

3. Zlisty Typ wybrac¢ wtasciwg grupe (powiat lub wojewddztwo)

Powiat

Wojewodziwo

Domysinie lista ma ustawiony typ — powiat.
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Strona giowna - Limity PFRON - Limity Srodkow wg algorytmu

@ Limity Srodkéw wg algorytmu

Zatwierd? rabocze 1 Usuri rabocze

Filtry zaawansowane
Typ: Pokaz stan na dzien:
Powiat rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Kwota Filtruj po
Limit Data Id Sam Realizator Okres ogotem Kwota WTZ
rrrr-mm-dd
Filtruj po
Filtruj po Data
Status zatwierdzenia
dowolne rrrr-mm-dd
Limit Data Id sam Realizator Okres Kw!:ta Kwota WTZ SelI0E) .
ogétem realizacje zadan
Suma na stronie
Suma ogélem
Rekordy 1do 52379 Wyéwietlanie rekordow 5

Filtruj po
$rodki na

realizacje zadan

ZATWIERDZONY

ZATWIERDZONY

IITE

+— Poprzednia n

Rysunek 245 Limity PFRON — limity srodkéw wg algorytmu

4. Klikng¢ przycisk .

System zatwierdzi wszystkie limity o statusie roboczy dla wybranego typu.

Data
zatwierdzenia

2021-01-25

2021-01-25

2 3 4 5 Naslgpna—

Zatwierdzanie zaimportowanych limitéw dla pojedynczych jednostek mozliwe jest po odfiltrowa-

niu danych w tabeli.

W celu zatwierdzenia zaimportowanych limitéw dla wybranej jednostki nalezy:

1. Wykona¢ kroki opisane w powyzszych punktach 1 -3.

2. Woprowadzi dane w filtrowania tabeli.
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Strona gtowna - Limity PFRON - Limily Srodkdw wg algorytmu

@ Limity Srodkéw wg algorytmu

SIS rebess

Filtry zaawansowane
Typ: Pokaz stan na dzien:

Wojewddzwo rr-mm-dd

Format mr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po

Filtruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Kwota Filtruj po Srodki na Filtruj po Data
Limit Data 1d Sam Realizator Okres ogélem Kwota ZAZ realizacie zadari Status zatwierdzenia
rrr-mm-dd Toruniu dowolne rrrr-mm-dd
Kwota $rodki na Data
Limit Data 1d Sam Realizator Okres ) Kwota ZAZ - X Status _ Akcia
ogslem realizacje zadan ratwierdzenia
Urzad Marszatkows i Wojewd dztwa
SWa/a22 2021-01-28 402 i Rok 2018 ROBOCZY 3
Kujaws ko-Pomors kiego w Toruniu [ = |
Urzad Marszatkows ki Wojewddztwa
W -01- - 0BOC: ®
WAz 20210122 402 Kujawsko-Pomorsiiegow Toruniy < 2021 sosecs [ = |

Suma na stronie
Suma ogétem

Rekardy 1do 222 Wiywistlanie rekordéw| 5

— Poprzednia Nastepna —

Rysunek 246 Tabela — limity srodkéw wg algorytmu — filtrowanie

3. Klikng¢ przycisk

4. System wyswietli raport z zatwierdzania limitow.

Strona gtéwna - Limity PFRON - Raport z zatwierdzania limitéw

@ Raport z zatwierdzania limitow

Status operagj

Operacja zakoriczona sukcesem

Numer 1d sam Jst Typ Jst

Kwota Data utworzenia Stan rekordu Komunikat
SWa/s22 402 101779 Wojewddziwo 2021-01-28 1521:31 Rekord poprawny Limit zatwierdzony
SWA2 402 101779 Wojewdidziwo 2021-01-22 10:40:41 Rekord poprawny Limit zatwierdzony

Lista limitéw wg algorytmu Import limitéw wg algorytmu - wojewd drtwa Import limitéw wg algorymu - powiaty

Rysunek 247 Raport z zatwierdzania limitow

Lista limitdw wg algorytmu

- przekierowanie do listy wedtug algorytmu

Import limitéw wg algorytmu - wojewddztwa

- przekierowanie do Importu z pliku CSV - Srodkéw wg
algorytmu - Wojewddztwa

Import limitdw wg algorytmu - powiaty . . . , i
o - przekierowanie do Importu z pliku CSV - Srodkéw wg

algorytmu — Powiaty

Status limitu dla odfiltrowanej jednostki danego typu zostanie zmieniony na ,Zatwierdzony”
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stronagiéwna - Limity PFRON - Limity $rodkow wg algorytmu

@ Limity Srodkoéw wg algorytmu

Zatwierds robocze. w U

Filtry zaawansowane

Typ: Pokaz stan na dzien:
Wojewsdzwa rr-mm-da

Format. mr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Fillruj po
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtrui po Kuota Filtruj po Srod na Filtruj po Data
Limit Data Id Sam Realizator Okres. ogotem Kwota ZAZ realizacje zadar Status zatwierdzenia
P doucine P—
Kwota Srodki Data
Limit Data ¢ sam Realizator Okres e Kwota ZAZ rodiina Status Akcia
‘ogStem realizacje zadan zatwierdzenia

SWs22 20210128 102 Urzad UrSZoWsK Wolewddzna oy ogqg 200 001,00 2500300 17499800 20210128
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

sz 20210122 02 Lrzaa Marszaikowski Wolewdazva oy gy 200 001,00 2500300 174 998,00 20210128
Kujawsko-Pamorskiega w Toruniu

Suma na stronie 400 002,00 50 006,00 349 996,00
Suma ogélem 400 002,00 50 006,00 349 996,00
Rerordy 10222 Wydwietlanie rekordéw | 20 = Poprzednia Nastepna —

Rysunek 248 Tabela - limity srodkéow wg algorytmu — zmiana statusu limitu

7.7.2.2 Limity Srodkéw programu celowego Aktywny
Samorzad

W celu dodania limitu nalezy:

Limity PFROMN

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kiiknaé przycisk =~ ——HILLAS

Zostanie wyswietlony lista limitow.
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Strona giéwna - Limity PFRON - Limity Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzqd

@ Limity Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Filtrowanie danych w tabeli

x wyczy fikry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modut Il Data ostatniej aktualizacji
rrrr-miv rrrr-mm-dd
Filtruj po
Zaktualizowat
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modut Il Data ostatniej ji Akcja

AS/157 2021-03-23 Rok 2021 n n
AS/158 20210323 Rok 2021 | #]=] o]
AS/160 2021-03-23 Rok 2021 u
AS/161 20210323 Rok 2021 [ 7] =] ]

Suma na stronie

Suma ogélem

Rekordy 1 do 5.2 208 Wyswietlanie rekordéw 5 & — Poprzedni n 2 3 4 5 Mastepna-—

Rysunek 249 Przyktadowa lista limitow Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

3. Kiiknaé przycisk R

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.
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Stroma gitwna < Limity FFRON © Nowy [Imit Srodit orogramu celowngn Aktywny Samorzad

& Nowy limit Srodkdw programu celowego Akt

Nr dokumenitu:

Realizator®:

Modut 1=

& Diane umowy

Mumer umowy:

Data ostatniej aktualizacjic

Data dokumentu: Status:
Nr TERYT: Okres*:
Modut II*:

Promocja J5T: Ewaluacja J5T:

Data zawarcia umowy:

Zakrualizowat:

Rysunek 250 Formularz edyciji limitu - Aktywny samorzad

4. Uzupetni¢ wszystkie potrzebne dane w limicie z dostepnych pol:

a)
b)

<)

d)

f)

Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).
Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego

limitu przyjmuje wartos¢ ,Nowy”, a po dodaniu limitu ,Zatwierdzony”.

Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢

rozdysponowany.

Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — wewnetrzny numer jednostki

uzupetniany automatycznie po wyborze Realizatora.

Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat.
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g) Kwoty (Modut I, Modut II).

h) Kwoty (Obstuga JST, Promocja JST, Ewaluacja JST) — pola wyliczane sg automatycznie
na podstawie kwot w polach: Modut | i Modut Il (wyliczone warto$ci mozna edytowac).

i) Opis — wewnetrzna notatka dotyczgca limitu.
i) Numer umowy
k) Data zawarcia umowy

[) Data ostatniej aktualizacji — pole zostanie uzupetnione automatycznie datg biezgca, po

zapisaniu

m) Zaktualizowat — pole zostanie uzupetnione automatycznie po zapisaniu

. . . Zapisz . . . . .
5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Dodanie limitu mozliwe jest rowniez poprzez pobranie aktualnej informacji o limitach z SOF2.

W tym celu nalezy:

Limity PFROMN

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kiikngé przycisk =~ -HMMAS

Zostanie wyswietlony lista limitow.
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Strona giéwna - Limity PFRON - Limity Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

@ Limity Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Madut 1l
rrrr-mm-dd

Filtruj po

Zaktualizowat

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modut Il Data ostatniej aktualizacji
ASN157 2021-03-23 Rok 2021
AS/158 2021-03-23 Rok 2021
AS/159 2021-03-23 Rok 2021
AS/160 2021-03-23 Rok 2021
As/161 2021-03-23 Rok 2021

Suma na stronie
suma ogélem

Rekordy 1 do 52208 Wyswietlanie rekordéw 5 &

X Wyczysé fikry

Filtruj po
Data ostatniej aktualizacji

rrre-mm-dd

Zaktualizowal Akcja

(2] =]a]
(/] =]
[ #]=]08]
[+ ] =]
(s ] o]0

Rysunek 251 Lista limitéw Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Pobierz akwalng informacje o limitach z SOF2

3. Klikng¢ przycisk

Po zakonczeniu procesu pobierania, zostanie wyswietlony komunikat z potwierdzeniem importu

z SOF2

strona giéwna - Limity PFRON -~ Import 2 SOF2 - Srodkéw programu celowego Aktywny samorzad

Dane podstawowe

@ Import z SOF2 - Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Liczba jednostek, ktérych nie ma w SOW, a w SOF2 istnieja dla nich limity:
Liczba jednostek nieaktywnych w SOW dla ktérych pobrano limity:

Rok limitu: 2021

Liczba dodanych lub zaktualizowanych limitéw:

Liczba zmienionych limitéw:

Liczba zdublowanych limitow:

Podczas pobierania danych o limitach z systemu SOF2 wystapily biedy.

W systemie SOF2 nie znaleziono limitu w obszarze AS:
. Narok 2021 dla jednostki
. Na rok 2021 dla jednostki
Na rok 2021 dla jednostki
Na rok 2021 dla jednostki
Na rok 2021 dla jednostki
Na rok 2021 dla jednostki
. Narok 2021 dla jednostki

Now e W o

Powrét do listy

Rysunek 252 Import z SOF2 - Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Pobranie wygenerowanego importu jest mozliwe za pomocg przycisku

Pobierz podsumowanie
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W celu powrotu do listy limitéw nalezy wybra¢ przycisk .

Pobrane w ten sposdb limity zostang dodane do listy ,Limity Srodkéw programu celowego Aktywny

Samorzad. W kolumnie ,Zaktualizowat” zamiast imienia i nazwiska osoby wprowadzajacej limit bedzie

wpisane stowo ,system”.

7.7.2.3 Limity Srodkéw programu celowego Program
wyrownywania réznic miedzy regionami lll

W celu dodania limitu nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke

2. KIlikng¢ przycis

Zostanie wyswietlony lista lim

Limity PFROMN

k @ _Limity Pwr

itow limitu.

3. KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.

w sekcji menu nawigacyjnego.

Nr dokumentu:

Realizator#:

Wibierz

Obszar*:

0,00

Opis*:

& Nowy limit Srodkéw programu celowege Program wyréwnywanis réznic miedzy regionami

Data dokumentu:

Nr TERYT:

Paragraf*:

Status:

Mowy

Okres*:

Whierz

Rysunek 253 Formularz edycji limitu - Program wyréwnywania réznic miedzy regionami lll

4. Uzupetni¢ wszystkie potrzebne dane w limicie z dostepnych pol:

a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

c) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego

limitu przyjmuje wartos¢ ,Nowy”, a po dodaniu limitu ,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢

rozdysponowany.
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e) Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — wewnetrzny numer jednostki

uzupetniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f)  Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybrac¢ rok, za jaki limit bedzie obowigzywat.
g) Kwoty (Obszar, Paragraf).

h) Opis — wewnetrzna notatka dotyczgca limitu.

. ! . Zapisz . . . . .
1. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.7.2.4 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym

W celu dodania limitu nalezy:

Limity PFROMN

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kikngé przycisk | 2. Hmity Pp

Zostanie wyswietlony lista limitow limitu.

Mowny limit

3. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.

& Nowy limit srodkéw programu celowego "Pomoc poszkodowanym'

Nr dokumentu Data dokumentu: Status:
Realizator*: Nr TERYT: Okres*:

Modul 111*

Obstuga JST*: Promocgja JST*: Ewaluacja JST*:

Opis*:

m

Rysunek 254 Formularz edyc;ji limitu — Program Pomocy poszkodowanym, Modut Il

4. Uzupetni¢ wszystkie potrzebne dane w limicie z dostepnych pél:
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a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).
b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

c) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego

limitu przyjmuje wartos¢ ,Nowy”, a po dodaniu limitu ,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zostaé

rozdysponowany.

e) Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — wewnetrzny numer jednostki

uzupetniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f) Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat.
g) Kwoty Modut Il

h) Kwoty (Obszar JST, Promocja JST, Ewaluacja JST) — pola wyliczane sg automatycznie

na podstawie kwoty w polu Modut Il (wyliczane warto$ci mozna edytowac)

i) Opis —wewnetrzna notatka dotyczgca limitu.

. , . Zapisz . . . . .
5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wysSwietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.7.2.5 Limity Srodkéw programu celowego Samodzielno$é, aktywno$é,
mobilnosé

W celu dodania limitu nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity Sam
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony lista limitow limitu.

Nowry limi
3. Kliknaé przycisk st

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.
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Realizator® Nr TERY Okeres*

Data ostatniej aktualizacji Zaktualizowa

Rysunek 255 Formularz edycji limitu — Sam

. Uzupetni¢ wszystkie potrzebne dane w limicie z dostepnych pdél:

a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).
b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

c) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego

limitu przyjmuje wartos¢ ,Nowy”, a po dodaniu limitu ,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢

rozdysponowany.

e) NrTERYT (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — wewnetrzny numer jednostki

uzupetniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f)  Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat.
g) Kwota MDA
h) Kwota DM
i) Opis — wewnetrzna notatka dotyczgca limitu.
i) Numer umowy MDA, Data zawarcia umowy MDA — pole opcjonalne do wypetnienia

k) Numer umowy DM, Data zawarcia umowy DM — pola opcjonalne do wypenienia
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6. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu

Zapisano pomysinie

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Dodanie limitu Sam mozliwe jest rowniez poprzez pobranie aktualnej informaciji o limitach z SOF2.

W tym celu nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke

Limity PFROMN

@ Limity Sam

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony lista limitow.

@ Limity srodkdw programu celowego Samodzielnose, aktywnos¢, mobilnose

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT
rrrr-mm-dd

Filtruj po
Zaktualizowat

Limit Data Nr TERYT Realizator
SAM/821 2022-08-03
SAM/822 2022-08-03
SAM/823 2022-08-03
SAM/824 2022-08-03
SAM/825 2022-08-03

w sekcji menu nawigacyjnego.

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Realizator Okres

Okres

Rok 2022

Rok 2022

Rok 2022

Rok 2022

Rok 2022

Kwota MDA Kwota DM

Kwota MDA Kwota DM Data ostatniej aktualizacji

Rysunek 256 Lista limitéw Srodkéw programu celowego Sam

Pobierz akmalng informacje o limitach z SOF2

3. KIlikng¢ przycisk

Filtruj po

® Wyczysc filry

Data ostatniej aktualizacji

rrrr-mm-dd

Zaktualizowat

Akcja

(s ] =]}
[+ ] ]}
[+ ] ]}
(] =]}
[+ ] ]}

Po zakonczeniu procesu pobierania, zostanie wyswietlony komunikat z potwierdzeniem importu

z SOF2.
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Strona ghowna - Limity PFRON - Import z SOF2 - Srodkdw programu celowego Samodzisinosd, akywnose, mobilnost

Dsns podstzwows

0 Samodzielnoic, aktywnos, mobilnoss

® Import z SOF2 - Sradkdw programu celow

Pobierz podsumowanie

Liczba jednostek, ktérych nie ma w 50W, a w 50F2 istniejg dla nich limity: 1

! Liczba jednostek nieaktywnych w SOW dla ktérych pobrano limity: 0
Rok limitu: 2022
Liczba dodanych lub zaktualizowanych limitéw: 133
Liczba zmienionych limitdw: 2

Liczba zdublowanych limitéw: 1

Podczas pobierania danych o limitach z systemu S0F2 wystapity bledy.

W systemie SOF2 wystepujg dwa limity w obszarze SAM na dany rok:

1. Na rok 2022 dla jednostki B o kodzie terytorialnym

2. Na rok 2022 dla jednostki | = wi 0 kodzie terytorialnym * Ml
3. Na rok 2022 dla jednostki P n = % kodzie terytorialnym -

4. Na rok 2022 dla jednostki = mpm o kodzie terytorialnym

5. Na rok 2022 dla jednostki ¥ge=g = g b B o kodzie terytorialnym ™. ®
6. Na rok 2022 dla jednostki s | =y . 0 kodzie terytorialnym |

Mie znaleziono odpowiadajgce] jednostki w systemie SOW:

1. Dla jednostki 1 0 kodzie terytorialnym .

W systemie SOF2 nie znaleziono limitu w obszarze SAM:

1. Na rok 2022 dla jednostki mm o kodzie terytorialnym 5.
2. Na rok 2022 dla jednostki " o kodzie terytorialnym 1.

3. Na rok 2022 dla jednostki 1 EEE .o kodzie terytorialnyrs

4. Na rok 2022 dla jednostki ¥ o i 0 kodzie terytorialnym 2.

Rysunek 257 Import z SOF2 - Srodkéw programu celowego Sam

Pobranie wygenerowanego importu jest mozliwe za pomocg przycisku

Pobierz podsumowanie

W celu powrotu do listy limitdw nalezy wybrac przycisk .

Pobrane w ten sposob limity zostang dodane do listy ,Limity Srodkdw programu celowego

Samodzielnosé, aktywnos¢, mobilnosé”. W kolumnie ,Zaktualizowal” zamiast imienia i nazwiska osoby

wprowadzajgcej limit bedzie wpisane stowo ,system”.
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7.7.2.6 Limity Srodkéw programu celowego Mobilno$é 0séb z niepetnosprawnoscia

W celu dodania limitu nalezy:

1. Rozwing¢ zakfadke Limity PFRON , sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity Mon
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony lista limitéw limitu.

3. Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz dodawania limitu.

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane,

& Nowy limit Mobilnos¢ 0séb z niepetnosprawnoscig

Nr dokumentu: Data dokumentu: Status:

Realizator*: Nr TERYT: Okres*:

Wybierz. : Wybierz.

Kwota*:

Opis*:

Rysunek 258 Dodawanie nowego limitu Mobilno$¢ osob z niepetnosprawnoscig

Nastepnie nalezy uzupei¢ wszystkie wymagane pola:

a) Nr dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).
b) Data dokumentu (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie).

c) Status (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — podczas dodawania nowego
limitu przyjmuje wartos¢ ,Nowy”, a po dodaniu limitu ,Zatwierdzony”.

d) Realizator (lista rozwijalna) — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zostaé

rozdysponowany.
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e) Nr TERYT (pole nieaktywne, uzupetniane automatycznie) — wewnetrzny numer jednostki

uzupetniany automatycznie po wyborze Realizatora.
f)  Okres (lista rozwijalna) — nalezy wybrac¢ rok, za jaki limit bedzie obowigzywat.
g) Kwota

h) Opis - wewnetrzna notatka dotyczgca limitu.

Nastepnie nalezy klikngé przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie

potwierdzone wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.7.3 Import pliku z limitami

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca import limitéw. Rozdziat zostat podzie-
lony na poszczegodlne podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynnos¢ importu plikow

limitow w zaleznosci od rodzaju limitu.

7.7.3.1 Limity sSrodkéw wedtug algorytmu
W celu importu pliku z limitami nalezy:

Limity PFROMN

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Limity PFRON

Limity Swa
Limity As
Lirnity Pwr
Limity Pp
Limity Sam
Limity Mon

Import limitéw Swa -
wojewodziwa

Impaort limitdw Swa -
powiaty

Import limitow As
Import limitow Pwr
Import limitow Pp
Import limitédw 5am

Import limitéw Man

Rysunek 259 Limity PFRON — menu nawigacyjne

2. Kilikng¢ pozycje:

Import limitéw Swa -
o Wojewodziwa - dla wojewddztw,

Import limitdw Swa -
e Ppowiaty - dla powiatow/

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.
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*

Strona giéwna - Limity PFRON - Import z pliku CSV - Srodkéw wg algorytmu - Wojewddztwa

Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane

@ Import z pliku CSV - Srodkéw wg algorytmu - Wojewodztwa

Dopuszczalne s3 pliki typu: CSV. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Okres*: Plik z limitami (Wybierz plik)*: Szablon pliku do importu

Wybierz. Wybierz plik Pobierz plik CSV

Rysunek 260 Formularz importu limitéw z pliku CSV - wojewddztwa

3. Zrozwijalnej listy okres wybrac rok, dla ktérego ma zostaé zaimportowany limit.

ik

4. Klikng¢ przycisk Wybierz p

5. Woybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami zgodny z szablonem pliku do importu.

Otworz  |»

6. Klikng¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

E Importuj

7. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu.

oot
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Strona giowna - Limity PFRON - Import limitow SWA - wojewddziwa

@ Import limitéw SWA - wojewddztwa

Status operacji

Operacja zakoficzona sukcesem

Numer Id sam Jst Typ Jst Kwota Data utworzenia Stan rekordu Komunikat
1 Wolewédziwo 50000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
2 Wolewddziwo 200001.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
3 Wolewédziwo 200002.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
4 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
5 Wolewédziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
6 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
7 Wolewédziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
8 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
9 Wolewédziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
10 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
n Wolewédziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
12 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
13 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
14 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
15 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany
16 Wolewddziwo 200000.00 2021-01-28 15:21:31 Rekord poprawny Limit zaimportowany

Lista limitow wg algorytmu Import limitow wg algorytmu - wojewddztwa Import limitow wg algorytmu - powiaty

Rysunek 261 Przyktadowa lista importu limitu SWA -wojewddztwa

7.7.3.2 Limity sSrodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

W celu importu pliku z limitami nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk — -MROCLIMIOWAS

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

Strona gtéwna - Limity PFRON - Import z pliku CSV - Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

@ Import z pliku CSV - Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Dopuszczalne sg pliki typu: CSV. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Okres*: Plik z limitami (Wybierz plik)*: Szablon pliku do importu

3. Zrozwijalnej listy okres wybra¢ rok, dla ktérego ma zosta¢ zaimportowany limit.
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4. Kilikng¢ przycisk Wybierz plik .

5. Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

Otwarz  |»

6. KIlikng¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

7. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie

potwierdzone wyswietleniem przez system komunikatu .

7.7.3.3 Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania
réznic miedzy regionami lll

W celu importu pliku z limitami nalezy:

Limity PFROMN

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Amport limitdw Pwr

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

3. Zrozwijalnej listy okres wybrac rok, dla ktérego ma zostaé¢ zaimportowany limit.

4. Kiiknaé przycisk AU AL Gy

5. Woybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

Otworz |v

6. Klikng¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

7. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie

potwierdzone wyswietleniem przez system komunikatu .

7.7.3.4 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym
W celu importu pliku z limitami nalezy:

1. Rozwinaé zakladke  --MIL PFRON

w sekcji menu nawigacyjnego.
2. Kilikng¢ przycisk & Importlimitaw Fp
Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

3. Zrozwijalnej listy okres wybrac rok, dla ktérego ma zostaé zaimportowany limit.
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4. KIlikng¢ przycisk Wybierz plik .

5. Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

Otwarz  |»

6. KIlikng¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.

_ B B Importuj o o _ _
7. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie potwierdzone

Zapisano pormysinie

wyswietleniem przez system komunikatu

7.7.3.5 Limity Srodkéw programu celowego Samodzielno$é, aktywnosé,
mobilnosé

W celu importu pliku z limitami nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Import limitow Sam
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

Strona glowna - Limity PFRON - Import z pliku CSV - Srodkéw programu celowego Samodzielnost, aktywnosé, mobilnose
Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

@ Import z pliku CSV - Srodkéw programu celowego Samodzielnose, aktywnose, mobilnose

Dopuszczalne sa pliki typu: CSV. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Okres*: Plik z limitami (Wybierz plik)*: Szablon pliku do importu

Wybierz... + ‘Wybierz plik Pobierz plik CSV

Rysunek 262 Import limitu z pliku CSV

3. Z rozwijalnej listy okres wybrac rok, dla ktérego ma zosta¢ zaimportowany limit.

Wybierz plik

5. Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

4. Klikng¢ przycisk

COtwarz  |w

6. Klikng¢ przycisk
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Plik importu zostanie pobrany do systemu.

B Importuj

Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie po-
twierdzone wyswietleniem przez system komunikatu

7.7.3.6 Limity Srodkéw programu celowego Mobilno$é oséb z
niepetnosprawnoscia

W celu importu pliku z limitami nalezy:
1. Rozwing¢ zakfadke Limity PFRON , sekcji menu nawigacyjnego.

- N
2. Kiiknaé przycisk ® Import limitéw Mon

Zostanie wyswietlony formularz importu z pliku CSV.

Strona glowna - Limity PFRON - Import z pliku CSV - Mobilnos¢ oséb z niepetnosprawnoscig

Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

@ Import z pliku CSV - Mobilnos¢ oséb z niepetnosprawnoscia

Dopuszczalne sg pliki typu: CSV. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Okres*: Plik z limitami (Wybierz plik)*: Szablon pliku do importu

Wybierz. ¢ Wybierz plik Pobierz plik CSV

Rysunek 263 Import limitu z pliku CSV

Z rozwijalnej listy okres wybra¢ rok, dla ktérego ma zosta¢ zaimportowany limit. Nastepnie

Wybierz plik

Wybra¢ z dysku lokalnego plik z limitami.

klikng¢ przycisk

Ctworz |

Klikng¢ przycisk

Plik importu zostanie pobrany do systemu.
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B Importuj
Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego limitu, co zostanie po-

twierdzone wyswietleniem przez system komunikatu

7.7.4 Edycja limitow PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnosé umozliwiajgca edycje przyznanych limitbw w module
PFRON. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynno$¢

edycji tychze limitéw w zaleznosci od rodzaju limitu.

7.7.4.1 Limity srodkow wedfug algorytmu
Limity SWA sg wprowadzane za pomocg importu pliku. Edycji limitu mozna dokona¢ wytgcznie
w pliku CSV przed wczytaniem go do systemu.

7.7.4.2 Limity Srodkéw programu celowego Aktywny
Samorzad

W celu wyswietlenia szczegotow limitu nalezy:

Limity PFRON

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk = -LIMIDAS

Zostanie wyswietlona lista limitéw.

#
3. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk - przy

wybranym limicie.
Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego limitu.
4. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostepnych pdl:

a) Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢ rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
c) Kwoty (Modut I, Modut I, Obstuga JST, Promocja JST, Ewaluacja JST)
d) Opis — wewnetrzna notatka dotyczaca limitu.
e) Numer umowy

f) Data zawarcia umowy

. , . Zapisz . . . . .
5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .
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Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

Klikniecie przycisku : spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach
danych tabeli.

Poza recznym edytowaniem limitéw Aktywnego Samorzadu system pozwala réwniez na

automatyczng aktualizacje poprzez pobranie aktualnej informaciji o limitach z SOF2.

W tym celu nalezy:

Limity PEROMN

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kiikna¢ przycisk ~ -SMIVAS

Zostanie wyswietlony lista limitow.

i . i Pobierz akmalng informacje o limitach z SOF2
4. Klikng¢ przycisk .

Po zakonczeniu procesu pobierania, zostanie wyswietlony komunikat z potwierdzeniem importu
z SOF2.

,
3. Klikng¢ przycisk , ktory spowoduje przeniesienie do widoku ,Limity Srodkow

programu celowego Aktywny Samorzad.

Efektem pobrania bedzie podmiana limitow, ktére zostaty wczesniej dodane na limity pobrane z

SOF2, a w kolumnie . Zaktualizowane zostang w ten sposéb wytgcznie limity istniejace w SOF2.

7.7.4.3 Limity Srodkéw programu celowego Program
wyrownywania roznic miedzy regionami lll

W celu wyswietlenia szczegotow limitu nalezy:

Limity PEROM

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknagé przycisk Limity Pwr .

Zostanie wyswietlona lista limitow.

' 4
3. Wyszukac¢ limit, ktérego szczegdty majg zostaé wyswietlone i klikng¢é przycisk - przy
wybranym limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranego limitu.

4. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostepnych pdl:
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a) Opis Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zostaé

rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybra¢ rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
¢) Kwoty (Obszar, Paragraf)
d) Opis —wewnetrzna notatka dotyczgca limitu.
e) Nr TERYT - nr jednostki.

f) Status — w przypadku, gdy limit ma by¢ zakoriczony przed czasem nalezy zmieni¢ status

na zamkniety.

. A . Zapisz . . . . .
5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Klikniecie przycisku : spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach
danych tabeli.

7.7.4.4 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc
poszkodowanym

W celu wyswietlenia szczegotow limitu nalezy:

Limity PFROMN

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kiikna¢ przycisk =~ MR

Zostanie wyswietlona lista limitow.

P4
3. Wyszuka¢ limit, kiérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk - przy
wybranym limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotéw wybranego limitu.
4. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostepnych pdl:

a) Opis Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢

rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
c) Kwoty (Modut lll, Obstuga JST, Promocja JST, Ewaluacja JST)

d) Opis — wewnetrzna notatka dotyczaca limitu.
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e) Nr TERYT — nr jednostki.

f) Status —w przypadku, gdy limit ma by¢ zakonczony przed czasem nalezy zmieni¢ status
na zamkniety.

. ! . Zapisz . . . . .
5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Klikniecie przycisku : spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach
danych tabeli.

7.7.4.5 Limity Srodkéw programu celowego Samodzielno$é,
aktywnosé, mobilnosé¢

W celu wyswietlenia szczegdtow limitu nalezy:

Limity PFROM

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity Sam
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista limitéw.

&

3. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegodly majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk - przy
wybranym limicie.
Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego limitu.

4. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostepnych pal:
a) Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢ rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
c) Kwota MDA
d) Kwota DM
e) Opis — wewnetrzna notatka dotyczaca limitu.
f)  Numer umowy MDA, Data zawarcia umowy MDA

g) Numer umowy DM, Data zawarcia umowy DM

. P . Zapisz . . . . .
5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .
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Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Klikniecie przycisku : spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach
danych tabeli.

7.7.4.6 Limity Srodkéw programu celowego Mobilno$é oséb z
niepetnosprawnoscia

W celu wyswietlenia szczegdtow limitu nalezy:

Limity PEROM

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kikngé przycisk = -imity Mon

Zostanie wyswietlona lista limitéw.

6. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk przy
wybranym limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego limitu.
7. Zmieni¢ potrzebne dane w limicie z dostepnych pél:
a) Realizator — nalezy wybra¢ Realizatora, dla ktérego limit ma zosta¢ rozdysponowany.
b) Okres — nalezy wybrac¢ rok, za jaki limit bedzie obowigzywat
c) Kwota

d) Opis — wewnetrzna notatka dotyczgca limitu.
Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Kliknigcie przycisku : spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach danych

tabeli.
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7.7.5 Usuwanie limitow

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca usuniecie wprowadzonych limitow w

module PFRON. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana

czynnos$¢ edycji tychze limitdw w zaleznosci od rodzaju limitu.

7.7.5.1 Limity srodkow wedfug algorytmu

systemu za pomocg importu pliku.

Strona giowna

Uzytkownik moze usuwac wytgcznie limity o statusie roboczy. Limity SWA sg wprowadzane do

W celu usuniecia wszystkich zaimportowanych limitéw o statusie ,Roboczy” nalezy:

Rozwingé sekcje

Wybraé pozycje

Limity PFROM

Limity Swa_

System wys$wietli liste Srodkéw wg algorytmu.

Limity PFRON - Limity Srodkéw wg algorytmu

@ Limity Srodkéw wg algorytmu

Zatutenctroboczs

Filtry zaawansowane

Typ: Pokaz stan na dzien:
Powiat rrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Id Sam
rr-mm-dd
Filtruj po
Filtruj po Data
Status zatwierdzenia
dowolne rr-mm-dd
Limit Data Id Sam Realizator
Suma na stronie
Suma ogbiem
Rekordy 1 do 52379 WySwietlanie rekorddw = 5

Filtruj po Filtruj po
Realizator Okres
Okres Kw?ta
ogotem

Filtruj po
Kwota
ogotem

Kwota WTZ

Filtruj po
Kwota WTZ

$rodki na
realizacje zadan

Rysunek 264 Lista Srodkéw wg algorytmu

3. Kilikng¢ przycisk .

System usunie wszystkie wpisy o statusie ,Roboczy” znajdujgce sie w tabeli.

W celu usuniecia wybranego wpisu o statusie ,Roboczy” nalezy:

Filtruj pe
$rodki na
realizacje

Status

ZATWIERDZONY

ZATWIERDZONY

T

zadan

Data

zatwierdzenia

2021-01-25

2021-01-25

— Poprzednia 2 3 4 5 |Nastepna—
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1. Wykonac¢ kroki opisane w powyzszych punktach 1i 2.
2. Wprowadzi dane w filtrowania tabeli.

System wyswietli rekordy spetniajgce wprowadzone warunki.

W Usur robocze

3. KIlikng¢ przycisk
System wyswietli raport z usuwania limitow.

Strona giowna - Limity PFRON - Raport z usuwania limitow

@ Raport z usuwania limitéw

Status operacji

Operacja zakoficzona sukcesem

’ Numer Id Sam Jst Typ Jst Kwota Data utworzenia Stan rekordu Komunikat

SWA/825 Wojewbdztwo Rekord poprawny Limit usunigty

SWA/S Wojew6aztwo Rekord poprawny Limit usuniety

Lista limitow wg algorytmu Import limitow wg algorytmu - wojewodziwa Import limitéw wg algorytmu - powiaty

Rysunek 265 Raport z usuwania limitow

Lista limitdw wg algorytmu

- przekierowanie do listy wedtug algorytmu

Import limitéw wg algorytmu - wojewddziwa ) ) ) i
. - przekierowanie do Importu z pliku CSV - Srodkéw wg

algorytmu - Wojewddztwa

i i i : 0
. - przekierowanie do Importu z pliku CSV - Srodkéw wg

algorytmu — Powiaty
Limit dla odfiltrowanej jednostki danego typu zostanie usuniety z listy limitéw Srodkow wg

algorytmu.

7.7.5.2 Limity srodkow programu celowego Aktywny
Samorzad

W celu usuniecia limitu $rodkéw programu celowego Aktywny Samorzad nalezy:
1. Rozwing¢ sekcje “ Limity PFRON,
2. Wybra¢ pozycje Limity As

System wyswietli liste limitow programu celowego Aktywny Samorzad.
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Strona glowna - Limity PFRON - Limity $rodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

© Limity Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Pobierz sktualng informacie o limitach z SOF2
Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modut Il

Filtruj po
Data ostatniej aktualizacji

rrr-mm-dd rrre-mm-dd

Filtruj po
Zaktualizowat

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modut 1l Data ostatniej aktualizacji Zaktuali 1] Akcja

As/157 20210323 Rok 2021 7] =] 0]
AS/158 2021-03-23 Rok 2021 nun
AS/159 2021-03-23 Rok 2021 |7 ]=]a]
AS/160 2021-03-23 Rok 2021 2 ]|=] 8]
AS/161 2021-03-23 Rok 2021 s ]=]n]

Suma na stronie
Suma ogolem

Rekordy 1 do 52 208 Wyéwiedanie rekordéw 5 s

= Poprzednia nZ 3 4 5 |Nastepna—

Rysunek 266 Lista limitdw programu celowego Aktywny Samorzad

3. Przy wybranym wierszu klikng¢ przycisk n

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.

Potwierdzenie operaciji

Potwierdzasz operacje?

Rysunek 267 Potwierdzenie operacji usuniecia limitu

4. Klikng¢ przycisk .

Limit zostanie usuniety.

Anuluj
o - wyjscie bez zapisywania zmian.

7.7.5.3 Limity Srodkéw programu celowego Program
wyréwnywania réznic miedzy regionami Il
W celu usuniecia limitu srodkéw programu celowego Program wyréwnywania réznic miedzy re-
gionami lll nalezy:
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1. Rozwing¢ sekcjg “+ Limity FFRON,
2. Wybra¢ pozycje Limity Pwr

System wyswietli liste limitbw programu celowego Program wyréwnywania réznic miedzy
regionami lll.

Strona giowna - Limity PFRON - Limity Srodkow programu celowego Program wyréwnywania roznic miedzy regionami Il

@ Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania réznic miedzy regionami Il

Nowy limit

Filtrowanie danych w tabeli

X Wyczysc fitry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Realizator Okres Obszar Paragraf
rrrr-mm-dd
Limit Data Realizator Okres Obszar Paragraf Akcja
[ & |

Razem dla strony

Razem dla wszystkich

Rekordy 10121 Wyswietianie rekordéw 20 = Poprzednia Nastepna —

Rysunek 268 Lista limitéw srodkéw programu celowego Program wyréwnania réznic miedzy regionami
I

3. Przy wybranym wierszu klikng¢ przycisk n

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.
Potwierdzenie operaciji

Potwierdzasz operacje?

Anuluj

Rysunek 269 Potwierdzenie operacji usuniecia limitu

4. KiIlikng¢ przycisk .

Limit zostanie usuniety.

Anuluj
. - wyjScie bez zapisywania zmian.

7.7.5.4 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc
poszkodowanym

W celu usuniecia limitu sSrodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym nalezy:
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1. Rozwingé sekcje “* Limity PFROMN
2. Wybra¢ pozycje Limity Pp,

System wyswietli liste limitéw programu celowego Pomoc poszkodowanym.

Strona gtowna - Limity PFRON Limity $rodkow programu celowego "Pomoc poszkodowanym”

@ Limity srodkéw programu celowego "Pomoc poszkodowanym"

Nowy fimit

Filtrowanie danych w tabeli

K Wyczysc fitry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Realizator Okres Modut III
rrT-mm-dd
Limit Data Realizator QOkres Modut Il Akcja
[ 8 |

Razem dia strony
Razem dia wszystkich

Rekordy 1do 121 WySwietianie rekordéw| 20

+ Poprzednia Nastepna —+

Rysunek 270 Lista limitow srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym

3. Przy wybranym wierszu klikng¢ przycisk n

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.
Potwierdzenie operacii

Potwierdzasz operacje?

Anuluj

Rysunek 271 Potwierdzenie operacji usuniecia limitu

4. Klikng¢ przycisk .

Limit zostanie usuniety.

Anuluj
. - wyjScie bez zapisywania zmian.

7.7.5.5 Limity Srodkéw programu celowego Samodzielnosé,
aktywnos$é, mobilnosé¢
W celu usuniecia limitu sSrodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym nalezy:

1. Rozwing¢ sekcje *+ Limity FFRON,
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*

*

. @ Limity Sam
2. Wybra¢ pozycje

System wyswietli liste limitéw programu celowego Sam

@ Limity srodkéw programu celowego Samodzielnosc, aktywnosé, mobilnosc

Pobierz aktualng informacjg o limitach z SOF2

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Kwota MDA Kwota DM Data ostatniej aktualizacji
rrer-mm-dd rrer-mm-dd
Filtruj po

Zaktualizowat

Limit

SAM/821
SAM/822
SAM/823
SAM/824

SAM/825

lezy:

Data Nr TERYT Realizator Qkres Kwota MDA Kwota DM Data ostatniej aktualizacji Zaktualizowat Akgja

2022-08-03 ‘w Rok 2022 | EE » [# ]| =]
2022-08-03 ; Rok 2022 ’ i = [ & |
2022-08-03 [ i Rok2022 7T ae [#]=]8]
20220803 © . . o ROK2022 ¢ . [ # | [ = ]
2022-08-03 1 Rok 2022 2 - = [ & |

Rysunek 272 Lista limitow srodkdéw programu celowego Sam

3. Przy wybranym wierszu klikngé przycisk n

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.
Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Anuluj

Rysunek 273 Potwierdzenie operacji usuniecia limitu
.
4, Klikng¢ przycisk .
Limit zostanie usuniety.

Anuluj
. - wyjScie bez zapisywania zmian.

7.7.5.6 Limity Srodkéw programu Mobilno$é oséb z niepetnosprawnoscia

W celu usuniecia limitu Srodkéw programu celowego Mobilno$¢ osdb z niepetnosprawnosciag na-

1. Rozwing¢ sekcje *+ Limity FFRON,
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Limity Mon
2. Wybra¢ pozycje © y

System wyswietli liste limitdw programu celowego Mon.

@ Limity srodkéw programu celowego Mobilnos¢ 0séb z niepetnosprawnoscia

Nowy limit Mon

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Limit

Limit

MON/33

MON/35

MON/37

MON/33

MON/41

MON/43

MON/45

MON/47

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Data Realizator Okres Kwota

rrrr-mm-dd
Data Realizator Okres Kwota
2023-02-23 Limit na rok 2021 150 000,00
2023-02-23 Limit na rok 2021 250 000,00
2023-02-23 Limit na rok 2021 350 000,00
2023-02-23 Limit na rok 2021 450 000,00
2023-02-23 Limit na rok 2021 550 000,00
2023-02-23 Limit na rok 2021 650 000,00
2023-02-23 Limit na rok 2021 750 000,00
2023-02-23 Limit na rok 2021 850 000,00

Rysunek 274 Widok listy przydzielonych limitow Mon
Przy wybranym wierszu klikng¢ przycisk ﬂ
System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.
Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Akcja

(7] =] ]
[+ ] =0
[+ ] =] 0]
(#] o]0
(s ] o]
[~ ] =]
(#]=]0]
[+ ] =] a]

Anu'uj

Rysunek 275 Potwierdzenie operacji usuniecia limitu
4, Klikng¢ przycisk .
Limit zostanie usuniety.

Anuluj
o - wyjscie bez zapisywania zmian.

_ Wyczyéé fitry
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7.8 Zarzagdzanie naborami

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca uruchomienia i edycji nowego naboru

whnioskow.

Uruchomienie naboru wnioskéw aktywuje ich dostepno$¢ oraz umozliwi Wnioskodawcom skita-

danie wnioskéw o dofinansowanie ze srodkow PFRON w okreslonym przedziale czasowym.

Nabory nalezy uruchomi¢ dla wszystkich programéw i wnioskéw oddzielnie zgodnie z harmono-

gramami udostepniania dla Wnioskodawcéw.

Nabory mogg zosta¢ pokazane informacyjnie przed datg rozpoczecia bez mozliwosci sktadania

wnioskow.
7.8.1 Uruchomienie nowego naboru — Typ: Wnioski
W celu uruchomienia nowego naboru nalezy:

Rejestry

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{n} Strona gkiwna

Wiadomosci

Fizma ws. zmiany

rachunku

Obsztuga wniozkdw o

srodki z PFROM

Iwroty srodkow PFRON

Ankiety

Limity PFROM

Raporty

Sprawozdawczost SWA

Pomoc

&2 sdministracja

Grupy

Podgrupy

Realizatorzy

Karty ocen

2 Mabory - obszar
dofinansowania

Oeresy lim

tow

Formularze wnioskow

Formularze systemowe

Szablony dokumentdw

Centralne szablony

dokumantow

Jrganizatorzy turnusow

Osrodki turnusaw

Idarzenia systemaowe

Logi systemaowe

Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow

medycznych

Wekazniki

Edycja konta

Rysunek 276 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry
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Nabory - obszar

2. Kliknaé przycisk dofinansowania _

Zostanie wyswietlona lista naboréw.

O Rejestr naboréw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Realizatora Wojewsdztwo Powiat Nazwa naboru Widoczne od Data rozpoczecia Data zakoficzenia status
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rerr-mm-dd dowolne s
Wid Dat: Dat:
Nazwa Realizatora Wojewddztwo Powiat Nazwa naboru \doczne e S Status Akdja
od rozpoczecia zakoniczenia
mazowieckie 2037-11-01 2038-01-01 2038-10-28 Aktywny

®
mazowieckie 2009-08-01 2025-06-01 2025-06-30 Aktywny E-
mazowieckie 2022-11-15 2023-11-01 202312-31 Aktywny

RS, nabér centralny 2023: Przedmioty ortopedyczne | érodki

podkarpackie 20221219 20230101 202312-31 Zakoriczony/Nieaktywny

pomocnicze
:;;T;Z;:} RS, nabsr cntralny 2023: Likwidacja barier architektonicznych 20221219 2023-01-01 2023-12-31 zakonczonymvieakiywny [
dolnoslaskie RS, nabér cantralny 2023: Likwidagja barier w komunikowsniusie 20221219 20230101 20231231 zakorczonymieskony |G IR
kujawsko-pomorskie RS, nabsr centralny 2023: Sprzet rehabilitacyjny 202241249 20230101 20231231 Zakoriczony/Nieaktywny
lubelskde RS, nabor centralny 2023: Turnusy rehabilitacyjne 202241219 20230101 202312:31 zakoriczonymvieaktywny [

Rysunek 277 Przyktadowy rejestr naborow
. . N Moy nabor
3. Klikng¢ przycisk .
Zostanie wyswietlony formularz uruchomienia nowego naboru.
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& Nowy nabér

Dane podstawowe
i Pola oznaczone symbalem * 53 wymagane.
Realizator*:

Nazwa naboru*:

Widoczny od*:
rerr-mm-dd

Kontekst Wnioskodawcy*:

Osoba niepetnosprawna

Nabér na rozliczenie:

Aktywuj nabér na rozliczenie wnioskéw

Organizacja pozarzadowa

Whniosk

Grupa*: Podgrupa*:

Wybierz B Wybierz...

Data rozpoczecia*: Data zakoriczenia*:

Status*:

Przedsiebiorca Opiekun osoby niepetnosprawnej Jednostka samorzadu terytorialnego

nie beda oceniane za pomoca karty ocen

Rysunek 278 Formularz z danymi do uruchomienia nowego naboru

4. Wypefni¢ wszystkie pola wniosku, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi:

a) Realizator — rozwijalna lista, nalezy wybra¢ dla jakiego Realizatora bedzie uruchamiany

nabor,

b) Grupa - rozwijalna lista, nalezy wybrac dla jakiego programu bedzie uruchamiany nabdr,

¢) Podgrupa — rozwijalna lista, nalezy wybra¢ dla jakiego dokfadnie wniosku bedzie

uruchamiany nabodr,

d) Nazwa naboru — pole do uzupetnienia nazwy naboru — nazwa wyswietla sie tylko na liscie

naborow,

e) Widoczny od — pole z wyborem daty, nalezy wybrac od kiedy nabdr bedzie widoczny dla

Whnioskodawcow. W przypadku, gdy data widocznosci jest wczesniejsza niz data

rozpoczecia nie bedzie mozliwosci sktadania wnioskéw z uruchomionego naboru,

f) Data rozpoczecia - pole z wyborem daty, nalezy wybra¢ od kiedy Wnioskodawcy bedg

mogli sktada¢ wnioski z uruchamianego naboru,
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g) Data zakohczenia — pole z wyborem daty, nalezy wybraé¢ do kiedy Wnioskodawcy bedg
mogli sktada¢ wnioski z uruchamianego naboru, po tej dacie nabodr stanie sie niewidoczny
dla Wnioskodawcow,

h) Status — rozwijalna lista, przy uruchomieniu naboru ustawiamy status aktywny,

i) Kontekst Wnioskodawcy (tylko typ: Wnioski) — lista okresla role (kafelek), dla ktorej

whiosek bedzie dostepny w module Wnioskodawcy.

i) Nabér na rozliczenie - zaznaczenie pola check-box ,Aktywuj nabdér na rozliczenie”
umozliwia zarzgdzanie naborem wnioskOw o rozliczenie dofinansowania — proces ten

zostat szczegotowo opisany w punkcie 7.8.1.

. . . Zapisz L
5. KIlikng¢ przycisk w celu uruchomienia nowego naboru.

Klikniecie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
Nabér zostanie dodany do listy oraz pojawi sie szes¢ nowych zaktadek formularza:

e Dokumentacja —dodanie pliku dokumentacji, ktéry bedzie mozliwy do przegladania i pobrania

przez sktadajgcego wniosek.

e Whniosek PDF — szablon wykorzystywany do wygenerowania wniosku PDF zawierajgcego

informacje wypetnione na formularzu elektronicznym.

e Zalgczniki i oswiadczenia — zakladka stuzgca do wpisania listy zatgcznikéw i oswiadczen

widocznych w formularzu wniosku.

e Wzory zatgcznikdw — zaktadka umozliwiajgca dodanie wzoréw zatgcznikéw, ktére mozliwe

sg do pobrania z poziomu formularza wniosku.

e Karta oceny — zaktadka stuzgca do utworzenia karty oceny, ktéra widoczna jest w ocenie

merytorycznej wniosku.

e Schemat numeracji — formularz umozliwiajgcy ustawienie schematu numeracji.
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UWAGA

Nabor zostanie uruchomiony wytgcznie po zmianie statusu na aktywny. Mozliwos¢ zmiany statusu na ak-

tywny domysinie jest zablokowana.

W celu uruchomienia naboru nalezy spetnic trzy warunki:

1. W celu petnej konfiguracji naboru nalezy dodaé¢ szablon formularza wniosku do naboru. Skorzystaj z
rejestru "Szablony dokumentow".

2. W celu petnej konfiguracji naboru nalezy doda¢ wzér wniosku PDF do naboru. Skorzystaj z zaktadki
"Whniosek PDF".

3. W celu petnej konfiguracji naboru nalezy zdefiniowac karte oceny (jesli dotyczy). Skorzystaj z zaktadki
"Karta oceny".

Po spetnieniu powyzszych warunkoéw zostanie odblokowana mozliwos¢ zmiany statusu na aktywny i uru-

chomiony nabér.
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Zapisano pomysinie

W celu peinej konfiguracji naboru nalezy dodad szablon formularza wniosku do naboru. Skorzystaj z rejestru “Szablony dokumentéw™.
W eelu peinej konfiguracji naboru nalezy dodaé wzor wniosku PDF do naboru. Skorzysta) z zaktadki “Wniosek PDF™.

W celu peine] konfiguracji naboru nalefy rdefiniowad karte oceny. Skorzystaj z zakladki "Karta oceny™.

Strona gidwna - Rejestry - Rejestr nabordw - Edycja naboru

& Edycja naboru
Dane podstawowe Dokumentacja Whniosek PDF Lista zalqacanikow Wzory 2alacznik, @ Schemat e
i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.
Realizator: Grupa™: Podgrupa*:
[5] MOPS Wroclaw Aktywny samorzad L Aktywry Samy :
Nazwa naboru*:
Test AS Ml
Widoczny od*: Data rozpoczecia*: Data zakonczenia*:
2019-10-01 2019-10-01 2019-10-01
Kwota ogloszenia: Status*:
0.00 Zakonczony s
Kontekst Wnioskodawcy*:
+ Osaoba niepelnosprawna
+ Organizacja pozarzadowa
+ Przedsiebiorca
' Opiekun osoby niepelnosprawne]
+| Jednostka samorzadu terytorialnego
Nabor na rozliczenie:
+ Aktywuj naboér na rozliczenie wnioskow
Rozliczenie - Widoczny od*: Rozliczenie - Data rozpoczecia*: Rozliczenie - Data zakoniczenia*:
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrer-mim-dd

Rysunek 279 Edycja naboru — nowo utworzony nabor

7.8.2 Aktywowanie naboru narozliczenie

Uruchomienie naboru na rozliczenie odbywa sie poprzez zaznaczenie pola typu check-box ,Ak-
tywuj nabdr na rozliczenie” w oknie edycji naboru wnioskéw na dofinansowanie, w zaktadce ,Dane pod-
stawowe”, w sekcji ,Nabor na rozliczenie”. Mozna go uruchomic juz w trakcie tworzenia naboru wnioskow
o dofinansowanie lub na pézniejszym etapie.

Tworzenie naboru na rozliczenie:

Strona 302



%PFRON

Fundus_ze .
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska K
Europejskie Fundusze 2,
Strukturalne i Inwestycyjne L

*

1. Rozwing¢ zakfadke

Rejestry

w sekcji menu nawigacyjnego.

{nt Strona ghawna

Wiadomosci

Fizma ws. zmiany

rachunku

Obshuga wnioskdw o

frodki z PFRONM

Iweroty srodkdw PFRON

Ankiety

Limity PFRON

Raporty

Sprawozdawczost SWA

Pomoc

&2 Administracg

3

Grupy

Podgrupy

Realizatorzy

Karty ocen

O Mabory - obszar
dofinansowania

Okresy lim

tow

Formularze wnioskow

Formularze systemowe

5zablony d

okumentow

Centralne szablony

dokumentow

Organizatorzy turnusow

Osrodki turnusde

Zdarzenia systemowe

Logi systemowe

Wabtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow

medycznych

Wekazniki

Edycja konta

Rysunek 280 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry
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Nabory - obszar
dofinansowania

2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista naboréw.

O Rejestr naboréw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Realizatora Wojewédztwo Powiat Nazwa naboru Widoczne od Data rozpoczecia Data zakoriczenia status
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rerr-mm-dd dowolne s
" _ . Widoczne Data Data X
Nazwa Realizatora Wojewddztwo Powiat Nazwa naboru . S Status Akcja
od rozpoczecia zakoiiczenia
mazowieckia 2027-11-01 2032.01-01 20381028 Aktywny
mazowieckie 2009-08-01 2025-06-01 2025-06-30 Aktywny

®
mazowieckie 20221115 20231101 20231231 Aktywny H-

podkarpackie Eir:s:; Z(ee”tfa‘w 2023: Przedmioty ortopedyczne | Srodki 20221219 20230101 2023-12-31 zakorczony/Nieskiywny [
:E;Z“Zig RS, nabdr centralny 2023: Likwidacja barier architektonicznych 2022412419 20230101 202312-31 zakoriczonynieskywny [
dolnoglaskie RS, nabdr centralny 2023: Likwidacja barier w komunikowaniu sig 20221219 2023.01-01 20221221 zakonczonymieskywny [ IS
kujzwska-pamarskie RS, nabsr centralny 2023: Sprast rehabilitacyjny 20221219 20230101 2023-12-31 zakorczonyieskiyeny |G I
lubelskie RS, nabsr centralny 2023: Turnusy rehabilitacyjne 20221219 20230101 2023-12-31 zaoriczony/Niesktywny [

Rysunek 281 Przyktadowy rejestr naborow

3. Kilikng¢ przycisk n przy wybranym wierszu.

Zostanie wyswietlone okno w trybie edycji wybranego naboru

& Edydja naboru

Durepodstovowe | Dotumentacs  WriosekPDF  Listassigcenikin  Wim Schemst numerac;

§Paia cansczans symislem  s2 vymagane.

Realizator*: Grupa Podgrupar:

Poistows Centrum Bomocy Rodinie Zywiec #| | Renabiads spoteczna 3| Liowidaa barier whemunikowaniusie +

Nazwa naboru:

idacia barier w komurikananiu sie

Widoczny od*: Data rozpoczecia* Data zakoficzenia®:
P 2001001 e
Status
Aspury

Kontekst Wnioskodawcy:

' Osoba niepeinosprawna
Organizacja pozarzadowa
Przedsiebiorca

' Opiekun osoby niepeinosprawne]
Jednostks ssmorzadu terytorisinego

Nabér na rozliczenie:

Aktywuj nabor na rozliczenie wioskow

Rysunek 282 Formularz z danymi do uruchomienia nowego naboru

4. Zaznaczy¢ check-box ,Aktywuj nabor na rozliczenie”
5. Uzupehié¢ wyswietlone pola dotyczace rozliczenia

e Rozliczenie — widoczny od
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e Rozliczenie — data rozpoczecia

e Rozliczenie — data zakonczenia

Rysunek 283 Aktywowanie naboru na rozliczenie

6. Klikng¢ przycisk , nastepuje zapisanie wprowadzonych danych naboru na rozliczenie.

Klikng¢ przycisk m nastepuje zamknigecie formularza i powrét na liste naboréw.

7.8.3 Edycja danych podstawowych naboru
W celu edycji uruchomionego naboru nalezy:

Rejestry

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nabory - obszar

2. Klikngé przycisk dofinansowania . Zostanie wy$wietlona lista naboréw.

3. Kilikng¢ przycisk przy naborze, ktéry ma by¢ edytowany.
Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegotdw wybranego naboru.

W celu zmiany danych nalezy postepowaé zgodnie z krokami 4-5 opisanymi w podrozdziale 7.8.1
Uruchomienie nowego naboru oraz zgodnie z krokami 4-5 opisanymi w podrozdziale 7.8.2 Aktywowanie

naboru na rozliczenie.
7.8.4 Edycja ztgcznikéw i oswiadczen
W celu edycji zatgcznikdw i oswiadczen nalezy:

Rejestry

1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nabory - obszar

2. Kliknaé przycisk dofinansowania . Zostanie wy$wietlona lista naboréw.

3. Kilikng¢ przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowana numeracja.

4. Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegotéw naboru.
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Zataczniki i oswiadczenia

5. KIlikng¢ przycisk

Wyswietlony zostanie widok edycji zatgcznikow, wraz z mozliwoscig kopiowania listy zatgcznikéw ze
wskazanego naboru.

Stronaglowna - Rejestry - Rejestr naboréw - Edycja naboru

& Edycja naboru

Dane Dokumentacja Whniosek PDE Zataczniki i ofwiadczenia Wzory zataczniké Karta oceny, schemat numeracjj

Lista zatacznikow:

Nabér do skopiowania:

Wybierz... *

Skopiuj liste zatacznikow ze wskazanego naboru

Rysunek 284 Widok edycji zatgcznikow i oswiadczen

Aby skopiowac liste zatgcznikdéw ze wskazanego naboru, nalezy wybraé nabér, z ktérego majg by¢

skopiowane zatgczniki. Nabor nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej. Nastepnie, po wybraniu naboru, nalezy

Skopiuj liste zatgcznikow ze wskazanego naboru
uzy¢ przycisku . Po wybraniu

przycisku kopiowania listy zatgcznikéw, pojawi sie komunikat z potwierdzeniem operac;ji.

Potwierdzenie operacji

Czy skopiowac liste zatgcznikdéw z wybranego naboru?

Rysunek 285 Potwierdzenie operaciji

Aby skopiowaé liste zatgcznikéw, nalezy klikngé . Po potwierdzeniu zostanie

zaprezentowany komunikat o pomys$inym skopiowaniu zatgcznikéw ze wskazanego naboru.

7.8.5 Edycja schematu numeracji wnioskow

W celu edycji schematu numeracji wnioskéw nalezy:
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Rejestry

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Mabory - obszar

2. Klikngé przycisk dofinansowania . Zostanie wy$wietlona lista naboréw.

3. Klikng¢ przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowana numeracja.

4. Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegotdw naboru.

Schemat numeracji

5. KIlikng¢ przycisk
Wyswietlona zostanie strona z mozliwoscig edycji schematu numeracji dokumentéw.

Wraz z informacjg o dostepnych zmiennych, ktére bedg uwzgledniane przy generowaniu numeru

nowego dokumentu.

Zmienne dostepne przy numeracji nowych dokumentéw:
a) [DZIEN] - biezacy dzieh
b) [MIESIAC] - biezacy miesigc
¢) [ROK] - biezgcy rok
d) [LICZNIK] - aktualna wartos¢ licznika
e) [RW] - rodzaj formularza wniosku

6. Edycja dostepnych pal:

a) Numeracja wnioskoéw — pole, na podstawie ktérego bedg generowane numery wnioskow.

Edytowanie tego pola mozliwe jest przez utworzenie statych elementéw w potgczeniu z
dostepnymi zmiennymi. Standardowo wykorzystane sg wszystkie zmienne, ale jest

mozliwos¢ ograniczenia zmiennych do mniejszej ilosci.

b) Licznik — pole, w ktorym wyswietlony jest numer, z jakim aktualnie bedzie wygenerowany

whniosek.

Edytowanie tego pola zmieni naliczanie kolejnych wnioskéw od wpisane;j liczby.

UWAGA

Cofniecie licznika i liczenie od poczatku spowoduje biad.

c) Dopetnienie — pole, w ktérym wyswietlona jest maksymalna liczba cyfr w liczniku.

Standardowa wartos¢ to 5, czyli maksymalnie wprowadzonych moze by¢é 99999

whnioskow.
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7. KIikng¢ przycisk w celu zapisania zmian.

Klikniecie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.

7.8.6 Edycja karty oceny

W module PFRON, administrator centralny ma mozliwo$¢ edytowania karty oceny w zalezno$ci

od jej statusu i daty poczatku obowigzywania:

e dodawanie nowych kryteridw, edytowanie istniejgcych, usuwanie kryteridw, zmiana da-
nych ogdlnych (typ, nazwa, daty, status, warto$¢) —dostepne do edycji gdy karta oceny

jest zablokowana lub jest aktywna ale data poczatku obowigzywania jest z przysztosci;

o jezeli karta jest aktywna i data poczatku jej obowigzywania jest z przesztosci lub biezgca,

to Uzytkownik moze edytowa¢ wytgcznie date konca obowigzywania i status.

Po zmianie jakichkolwiek danych karty oceny, system wyswietli komunikat o tresci ,Wprowa-
dzone zmiany nie wptyng ma istniejgce nabory oraz wnioski ztozone w ramach tych naboréw. Zmiany

beda widoczne dla nowych naboréw, utworzonych po wprowadzeniu zmian”.

W celu edycji karty oceny nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.

2. Kliknaé przycisk = Kartyocen

System wyswietli liste kart ocen.

3. Przy wybranej karcie uzy¢ przycisku n

Wyswietlony zostanie formularz karty oceny w trybie edycji.
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Strona glowna - Rejestry - Karty ocen - Edycja karty oceny

& Edyca karty oceny
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Typ karty*:

Rehabilitacja spoteczna - Turnusy rehabilitacyjne

Nazwa*:

Turnusy rehabilitacyjine

Obowigzuje od*: Obowigzuje do*:

2020-12-01 2020-12-31

Format: rrrr-mm-dd Format: rrre-mm-dd

Status*:

Aktywna -

Lista kryteriéw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa kryterium

Nazwa kryterium

Osoba zatrudniona

0soba nie korzystata ze sSrodkow PFRON w roku ubiegtym
Koniecznos¢ pobytu opiekuna

Stopien niepetnosprawnosci: Znaczny (I grupa)

Stopier niepetnosprawnosci: Umiarkowany (Il grupa)

Rekordy 1de3z11 Wyswietlanie rekordéw 5 ]

Rysunek 286 Edycja centralnej karty oceny

Zapisz
4. Nanies¢ zmiany na formularzu i zapisa¢ przyciskiem -

«— Poprzednia ! 2 3

7.9 Wykaz wyrobéw medycznych

W rozdziale opisana zostat wykaz wyrobow medycznych oraz wgrywanie nowej jego wersji do
systemu. Wykaz dostepny jest wytgcznie dla Uzytkownika zalogowanego jako Administrator Systemu.

Elementy wykazu sg wyswietlane na liscie rozwijanej w polu ,Nazwa przedmiotu” we wniosku ,Przedmioty

ortopedyczne i wyroby medyczne”.

7.9.1 Rejestr wykazu wyrobéw medycznych

Aby wejsé w rejestr wykazu wyrobéw medycznych nalezy:
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*
.

*

Rejestry

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Rejestry

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Ckresy limitéw
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnusow
Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

® Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki
Rysunek 287 Menu nawigacyjne — sekcja Rejestry

® Wykaz wyrobow
medycznych

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony wykaz wyrobéw medycznych.
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Zwraty Srodksw PFRON
Ankdety

Limity PFRON

Raporty
Spranczdanczoté SWA
Pormo

Administracja

Rejestry

Edyeja konta

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj pe
Kod

910N
9110ZN
aMLEBN

9M20LN

920N

912000

912002N

9120.03N

Filtruj po Filtru] po. Filtruj po Filtruj po
Kod zrozporzadzenia  Limit Refundacja

.......

Nazwa

napravia: protez

Velacka do buta uzupeiniajaca stapg po amputacji palcow

naprawa: prot pelniajgea Stopg: skOrZana albo 7 tWOrTywa STIUCINego

naprawa: proteza

svrerm skokowym lub bez stavs skokowegn przy amputac)| wg Lisfranca lub Choparta:

materiakdw nie wymienionych, z tulejkq uda ze skiry, 2 zawieszeniem lub bez. stopa ze stawem

b bez, stopa 2e sta kowym 3lba Stopa typu SACH

b St0pa typu SACH

skrzana albo drewniana, albo z tworzywa sztucznegn, 2 zawd

nhub bez, stopa ze stawem skokowym,

Ibo stop typu SACH

ina albo z tworzywa szucznego, 2 zawseszeniem lub bez. stopa ze stawem skokowym albo stopa typu SACH

utowym skbrzanym: golef | kolane drewniane albe golefi | kolano 2 tworzywa sztucznego, albo goler ze skiry, albo drewna, albo  tworzywa, 2 zawleszeniem lub bez,
pu SACH

alopodabrym albo pro

ez. 5topa ze stawem sk

Rysunek 288 Widok - wykaz wyrobéw medycznych

Nazwy sprzetow wyswietlane sg w tabeli, w 5 kolumnach:

Kod — kod wyrobu medycznego

Nazwa — nazwa wyrobu medycznego

Kod z rozporzadzenia — kod wyrobu medycznego z rozporzadzenia

Limit

Refundacja

Kod 2 rozporzadzenia

oMILON

gM1.02N

aM1.03N

9M201N

911202N

911203N

9M204N

SMINN

aM302N

9M303N

934N

Dostepne jest rowniez filtrowanie danych po kolumnach opisanych powyzej.

7.9.2 Weczytanie nowej wersji wykazu

Limit

42,00

14400

23400

27000

450,00

180.00

258.00

52000

300,00

480,00

510,00

X Wyl ey

Refundacja

100,00
100,00
100,00

100,00
100,00

100,00

100,00
100,00
100,00
100,00

100,00

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ dodawania nowej wersji wykazu wyrobéw medycz-

nych. Dane do wykazu wyrobéw medycznych znajdujg sie w pliku XML dostepnym tutaj:

https://slowniki.nfz.gov.pl/WersjeSlownikow/Index/4823?kod=ORTOPEDIA

Jezeli w systemie widnieje wczesniej dodany wykaz, to nad listg wyrobéw medycznych wyswie-

tlone sg w kolorze czerwonym nastepujgce informacje:

Data ostatniej aktualizacji

Nr wersji
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e Data opublikowania wersji

O=tatnia aktualizacja dnia: 2022-08-03
Mrowersji 2022.1.01 opublikowane] dnia: 2021-12-07

Rysunek 289 Informacje o wersji wykazu wyrobéw medycznych

W celu wczytania nowej wersji wykazu nalezy wykonaé kroki opisane w rozdziale 7.9, a nastep-

1. Klikng¢ przycisk . Wyswietlone zostaje okno do wczytania pliku.

nie:

Weczytaj nowg wersje

Plik importu xml (Wybierz plik)*:

Wybierz plik
T

Rysunek 290 Widok - wczytanie nowej wersji wykazu

2. Klikng¢ przycisk . Nalezy wybra¢ plik o rozszerzeniu XML, ktory nie jest starszg
wersje niz obecna. System sprawdzi poprawnosé wybranego pliku oraz czy wygrywana wersja

jest nowsza niz juz widniejgca w systemie.
Jesli plik jest prawidtowy to system wyswietli w oknie komunikat.
Wezytaj nowg wersje

Plik importu xml (Zmien plik)*:

Zmien plik testOoml

+ Plik poprawny. Mozna importowad.

Zamknij Importuj

Rysunek 291 Komunikat informujgcy o mozliwosci importowania danych z pliku

3. KIlikng¢ przycisk . Po zaimportowaniu danych z pliku system wyswietli w oknie

komunikat.
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Wezytaj nowa wersje

+ Import zakonczony poprawnie. Za chwile strona zostanie
odswiezona.

Importuj

Po odswiezeniu sie strony wyswietlony zostanie wykaz wyrobéw medycznych z wczytanego pliku.

W sytuacji gdy wybrany plik byt nieprawidtowy system wyswietli komunikat ,Plik nieprawidtowy”.
W takim przypadku mozna zmieni¢ wybrany plik klikajac przycisk lub wybra¢ przycisk
w celu zamkniecia okna
Wczytaj nowg wersje

Plik importu xml (Zmien plik)*:

Zmier plik ziarna i orzechy.xlsx

x

O Plik niepoprawny.

E lmportuj

Rysunek 292 Widok - niepoprawne rozszerzeniu pliku

W sytuacji gdy wybrany plik zawierat starszg wersje stownika system wys$wietli komunikat ,Plik

zawiera starszg wersje stownika”. W takim przypadku mozna zmieni¢ wybrany plik klikajac przycisk

¢ i i i
lub wybra¢ przycisk w celu zamkniecia okna.
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Weczytaj nowa wersje

Plik importu xml (Zmien plik)*:

X
Zmien plik  [ES0EG

O Plik zawiera starszg wersje stownika.
Importuj

Rysunek 293 Widok - starsza wersja wykazu

7.10 Zarzadzanie etykietami pol

7.10.1 Przegladanie etykiet pol

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnosé umozliwiajgca przegladanie stownikow.

W celu przegladania stownikéw nalezy:

. &7 Administracja
1. Rozwingé¢ zaktadke

Uzytkownicy -
Whioskodawcy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Oddziaty

& Uiytkownicy -
Organizatorzy

Uzytkownicy - PFRON

Role

iy

Stowniki
Narzedzia

Aditum

Rysunek 294 Menu nawigacyjne - sekcja administracja

2. Klikngé przycisk _Stowniki

Zostanie wyswietlona lista stownikow.

w sekcji menu nawigacyjnego.
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s

£ Stowniki

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Filtruj po

Nazwa Klucz Wartosé Typ Komponent
dowolne

Nazwa Kluez

Stownik: Aktywnosé zawodowa app.activity_occupation

Sekqja zalaczniki: okruszki 2pp breadcrumb.files

Wrioski: przycik Wyslij do instytucii

app button.send

Stownik: Osoby w wieku do 16 lat posiadajace orzeczenie o niepetnosprawnosci app.disability_age16

Stownik: Liczba prayczyn niepeinasprawnosc

Rekordy 1 do'5211.209 Wyhieclanie rekordd E

app.disability_disconnected_number_reasons

Rysunek 295 Lista stownikow

1. Klikng¢ przycisk przy jednej z pozyciji.

Zostang wyswietlone szczegdty danej pozycji ze stownika.

Wartoéé

[Zakodowana - edytuj aby zobaczyé]
Zatqczniki

Wyslij do instytuci

[Zakodowana - edytuj aby zobaczyé]

[Zakodowana - edytuj aby zobaczyd]

Typ

stownik

trei¢

tresé

stownik

stownik

r—

Komponent

app

=pp

2pp

app

app

Akeja

S Menu: Admin stracja

Klucz:

Administracja

Wartosc:
Administracja

Menu: Administracja

Rysunek 296 Formularz podgladu elementu stownika

Anuluj
4. Klikng¢ przycisk w celu powrotu do listy pél w systemie.

7.10.2 Edycja etykiet pol

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje stownikow.

W celu przegladania stownikéw nalezy:

o 2~ Administracja
1. Rozwingé zaktadke

2. Kliknaé przycisk Stowniki

Zostanie wyswietlona lista stownikow.

5. KIlikng¢ przycisk przy jednej z pozyciji.

Zostang wyswietlone szczegoéty danej pozycji ze stownika (Rysunek 295).

w sekcji menu nawigacyjnego (Rysunek 294).
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Wartosc:
Administracja

Menu: Administracja

Rysunek 297 Formularz edycji elementu stownika

1. Uzupetni¢ dostepne pola Warto$¢ zgodnie z jego etykieta.

Pole warto$¢ odpowiada za wyswietlenie jego zawartosci jako etykiety pola.

. . . Zapisz . . . . .
2. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu Zapisano pomysinie .

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian. Zarzadzanie kolorami belek dla poszczegdlnych

Uzytkownikow

Administrator systemu posiada mozliwo$¢ edycji koloru gérnej belki aplikacji dla wybranych rél.

Kazda wprowadzana zmiana bedzie widoczna we wszystkich jednostkach w systemie.

7.10.3 Edycja koloréw goérnej belki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje koloréw gornej belki.

W celu edycji koloru nalezy:

o 22 Administracja ) o
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego (Rysunek 294).

Role
2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista rol.

3. Kilikng¢ przycisk przy jednej z pozyciji.

Zostang wyswietlone szczegoty danej roli (Rysunek 295).

4. Klikng¢ na kolor przy polu Kolor*:

Kolor*:

5. Zostaje uruchomiony edytor koloréw umozliwiajgcy wybédr koloru goérnej belki dla wybranej roli.
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Kolor x

FEoIol_'y podstawowe:

e

HMrTFEFENEN

ENNEEEEN

ENEEEEEN {

EEEEEEEN

HEEEENTE

Kolory niestandardowe::

HHHH et

Nas.: Ziel :

Definiuj kolory niestandardowe =3 KolorlPelny  jaelr - Mieb.:

Anulyj Dodaj do kolordw niestandardowych

Rysunek 298 Edytor kolorow

Ok
6. Po ustawieniu koloru wybraé przycisk

Kolor*:

Przy polu Kolor*;, kolor zmienia sie na wybrany w poprzednim kroku.

7. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

Po zalogowaniu sie na konto Uzytkownika przypisanego do edytowanej roli, goérna belka przy-
biera wybrany kolor.

7.11 Zarzadzanie szablonami formularzy i dokumentéw

Administrator systemu posiada mozliwos¢ edycji szablonéw dokumentéw dla catego systemu
SOW. Kazda wprowadzana zmiana bedzie widoczna we wszystkich jednostkach w systemie.

7.11.1 Zarzadzanie formularzami wnioskéw

W celu wigczenia zarzgdzania formularzami wnioskow nalezy:

1. Rozwing¢ zakfadke Rejestry sekcji menu nawigacyjnego.
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22 Administracja

& Rejestry v

Grupy
Podgrupy
Realizatorzy
Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitaw

¥ Formularze wnioskéw
Formularze systemowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnuséw
Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobaow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 299 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

Formularze wnioskow

2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista dostepnych w systemie wnioskow.

(& Formularze

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Formularz

Formularz

Akywny samorzad A1 - oprayrzadowanie samochodu

Aktywny Samorzad Modut | AT - oprzyrzadowanie samechodu - dysfunkea narzadu ruchu
Aktywny samorzqd A2 - prawa jazdy

Akeywny Samorzad Modut | A2, A3 - prawa jazdy

Akywny Samorzad Modut | Ad - oprayrzadowanie samachodu - dysfunkda narzadu stuchu

Rasaray 135247 e |

Rysunek 300 Przykfadowa lista dostepnych wnioskow

= Po;

Akcja
[ /]
[ /]
[ ~ |
[ /]

przednia n; 3 4 5 Delejn
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3. KIlikng¢ przycisk przy jednej z pozycji na liscie.

Zostanie wysSwietlona lista pdl dostepnych dla danego wniosku.

(& Aktywny samorzad A1 - oprzyrzadowanie samochodu

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
D

Nazwa Identyfikator Wymagane Ukryte Aktywne
dowolne s dowolne . dowolne

D Nazwa Identyfikator Wymagane Ukryte Aktywne Akcja
257 01-U upogledzenie umysiowe as_21.disability.ype_01 0 0 1
258 02-P choroby psychiczne as_21.disability.ype_02 0 0 1
250 03-L zaburzenia glosu, mowy i choroby shichu s a1, disability.type_03 0 0 1
260 osoba glucha as_21.disability.ype_03_01 0 0 1 [ 2]
261 04-0 narzad waroku as_a1.disability.type_04 0 0 1

Rekordy 1 do 5 2200 \.VyiwmﬂimereknrdéwEl = Poprzednia n 2 3 4 5 Dalj=
Rysunek 301 Przyktadowa lista pol dostepnych we wniosku

4. Klikng¢ przycisk przy jednej z pozycji na liscie.

Zostanie wyswietlony formularz zarzgdzania danym polem.

[# Edycja pola formularza
Dane podstawowe

ID: Modut

261 as_at

Nazwa systemowa:

Aktywny samorzad A1: Niepeinosprawnosc: 04-0 narzad wzroku

Nazwa*: @

04-0 narzad wzroku

Pomoc kontekstowa: @

Wartoéé¢ domyéina: @

Wymagane @ Ukryte @ Aktywne @

@® Nie Tak @ Nie Tak Nie ® Tak

Rysunek 302 Formularz edycji pola formularza

5. Uzupehié¢ dostepne pola zgodnie z ich etykietami.

a) Nazwa — nazwa pola na wniosku.
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b) Pomoc kontekstowa — po uzupetnieniu pola obok docelowego pola na wniosku pokaze

0]

sie ikona , pod ktérg znajdg sie dodatkowe informacje, ktore zostang tutaj

uzupetnione.

c) Warto$¢ domysina — po uzupetnieniu pole bedzie uzupetniane o tg wartosé

pozostawiajgca mozliwos¢ edycji Uzytkownikowi podczas wprowadzania informacji.

d) Wymagane — nalezy wybra¢ tak w przypadku, gdy pole ma by¢ polem obowigzkowym,

bez ktérego nie bedzie mozliwe dalsze ztozenie wniosku.
e) Ukryte — nalezy wybra¢ tak w przypadku, gdy pole ma zosta¢ ukryte dla Uzytkownika.

f) Aktywne — nalezy zaznaczy¢ Tak, aby pole zostato uaktywnione dla Uzytkownika.

6. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.11.2 Zarzadzanie szablonami dokumentow

Administrator systemu posiada mozliwos¢ tworzenia i edytowania szablonéw dokumentéw dla
wszystkich jednostek utworzonych w systemie z poziomu modutu PFRON. Takg samag mozliwos¢ posiada

Administrator Realizatora w swojej jednostce.

UWAGA
Do edycji szablonu nie nalezy uzywac¢ oprogramowania MS WORD — wykonawca zaleca

oprogramowanie LibreOffice.

7.11.2.1 Utworzenie szablonéw dokumentow

W celu utworzenia szablonéw dokumentéw nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.

W Szablony dokumentow

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista szablonéw dokumentéw.
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[@ Szablony dokumentéw

DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer szablonu Nazwa szablonu Realizator Typ dokumentu Podtyp dokumentu Nazwa naboru
dowolne s dowolne
Numer szablonu Nazwa szablonu Realizator Typ dokumentu Podtyp dokumentu Nazwa naboru Akcja
Wnioski - =
Pismo do wniosku Informacia w sprawie dofinansowania E
: -1
Wnioski o rozliczenie - . [ @ |
Whioski - [ @ |
Rekordy 6 do 107 1,258 Wybwietanie rekoraow| 5 &  Poprzednis 1 345/ pai

Rysunek 303 Przyktadowa lista szablonéw dokumentow

3. KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz wyboru szablonu dokumentéw.

+ Nowy szablon

i Pola oznaczone symbaolem * s3 wymagane.
Typ dokumentu*: Rodzaj: Realizator:
Wybierz... z Wybierz... =

8 Wybierz... =

Rysunek 304 Formularz wyboru dokumentéw do dodania

4. Uzupetni¢ wszystkie dostepne pola zgodnie z ich etykietami.

a) Typ dokumentu (pole obowigzkowe) — typ dokumentu, dla ktérego ma zostac
przygotowany nowy szablon generowany poézniej w PDF — pismo, umowa, paczkKi
ptatnosci

b) Rodzaj — konkretny rodzaj dokumentu z danego typu np. dla pisma — informacja w
sprawie dofinansowania.

¢) Realizator — jednostka, dla ktorej tworzony jest szablon.

. , . Zapisz . . . . .
5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

- . . Dodano pomysinie
wyswietleniem przez system komunlkatu.

Zostanie wyswietlony formularz edycji szablonu dokumentow.
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6. Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

Dodano pormysinie

Strona gtdwna - Rejestry - Szablony dokumentdw - PCPR Szamotufy-2021/03/05/5ZABLON_PISMO_WNIOSER/00040

[ Edyc/a szablonu

Dane podstawowe Dostepne zmienne

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Numer ewidencyjny: Realizator:
Typ dokumentu: Rodzaj:
Pismao do wniosku Informacja w sprawie dofinansowania
Nazwa*:
Nabor*:

Wyswietl liste naboréw:

Wybierz... =

® wszystkie tylko aktywne tylko nieaktywne

Dopuszczalne sg pliki typu: ODT. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

Plik z szablonem (Wybierz plik):

Plik

m ==

Rysunek 305 Formularz edycji szablonu dokumentow

7. Uzupehic¢ wszystkie obowigzkowe pola zgodnie z etykietami.
a) Nazwa — nazwa szablonu dokumentu wyswietlana w systemie.

b) Naboér —do wybrania z listy dla ktérego naboru ma zostac stworzony szablon dokumentu.

Dostepne zmienne

8. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista dostepnych zmiennych dla danego typu dokumentu, na podstawie
wybranego we wczesniejszym kroku naboru. Zmienne nalezy uzupetnia¢ w dokumencie w

formacie .odt
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UWAGA

Aby zmienne dziataly dobrze, nalezy kazdorazowo kopiowac ich tres¢ z formularza i wkleja¢ je w catosci

(bez dokonywania zmian) do docelowego pliku.

Dane podstawowe

1. Klikng¢ przycisk
2. KIlikng¢ przycisk i wybra¢ uzupetniony o zmienne plik szablonu w formacie .odt.

3. KIlikng¢ przycisk w celu dodania szablonu dokumentu, co zostanie potwierdzone
wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

4. Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwe jest sprawdzenie poprawnosci

. . . Test zmiennych
wprowadzonych zmiennych poprzez uzycie przycisku .

System wygeneruje szablon dokumentu, ktéry mozna zapisaé. Zmienne w szablonie zostang

Zmienione na ponizsze wartosci:

a) #OK# - potwierdzenie, ze zmienne zostaly wprowadzone prawidtowo w szablonie

dokumentu.

b) #FALSZi# - potwierdzenie, ze zmienne zostaty wprowadzone nieprawidtowo w szablonie
dokumentu.

5. Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwy jest podglad szczegétéw dodanego pliku,

poprzez uzycie przycisku -

Dostepne sg nastepujgce informacje:
a) Utworzony — data dodania pliku z szablonem dokumentu,
b) Typ pliku — informacja o rozszerzeniu pliku,
¢) Rozmiar — informacja o rozmiarze pliku,
d) Pobrano — informacja o liczbie pobran pliku.

Dodatkowo z tego miejsca mozna pobra¢ szablon dokumentu poprzez klikniecie przycisku

& Pobierz plik
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7.11.2.2 Edycja szablonéw
W celu edycji szablonéw dokumentéw nalezy:

1. Rozwingé zakladke “ = -EEIESITY \y sekcji menu nawigacyjnego.

Szablony dokumentéw

2. KIlikng¢ przycisk . Zostanie wyswietlona lista szablonow

dokumentoéw.

3. KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz edycji szablonu dokumentu.

Dostepne zmienne

i Pola oznaczone symbolem * 53w

Numer ewidencyjny: Realizator:

5.28-049-SFW [S] MOPS Wraciaw

Typ dokumentu: Rodzaj:
Pismo do wniosku nformadja w sp
Nazwa*: Nabér:
Pismo - Aktywny Samarzad Al Aktywny samorzad A1 - oprzyrzadowanie samochodu (2019-01-01 -2019-12.31)

Dopuszczalne sg pliki typu: ODT. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE
Plik z szablonem (Wybierz plik):

Plik

Pismo do wniosku AS A1 Przyznanie dofinansowania.odt

Rysunek 306 Formularz edycji szablonu dokumentu
4. Uzupetni¢ wszystkie dostepne pola zgodnie z etykietami.

a) Nazwa — nazwa szablonu dokumentu wyswietlana w systemie.

Dostepne zmienne
5. Klikng¢ przycisk

(]

Zostanie wysSwietlona lista dostepnych zmiennych dla danego typu dokumentu na podstawie
wybranego we wczesniejszym kroku naboru. Zmienne nalezy uzupetnia¢ w dokumencie w

formacie .odt

UWAGA

Aby zmienne dziataly dobrze, nalezy kazdorazowo kopiowac¢ ich tres¢ z formularza i wklejac je

w calosci (bez dokonywania zmian) do docelowego pliku.
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6.

7.

8.

10.

e podstawowe
Klikng¢ przycisk Dane pocstawow .

o W Wybierz plik , : : : :
Klikng¢ przycisk i wybra¢ uzupetniony o zmienne plik szablonu w formacie
.0

dt.

Klikng¢ przycisk w celu dodania szablonu dokumentu, co zostanie potwierdzone
wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwe jest sprawdzenie poprawnosci

. . . Test zmiennych
wprowadzonych zmiennych poprzez uzycie przycisku .

System wygeneruje szablon dokumentu, ktéry mozna zapisaé. Zmienne w szablonie zostang

zmienione na ponizsze wartosci:

a) #OK# - potwierdzenie, ze zmienne zostaly wprowadzone prawidtowo w szablonie
dokumentu.

b) #FALSZ# - potwierdzenie, ze zmienne zostaty wprowadzone nieprawidtowo w szablonie
dokumentu.

Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwy jest podglad szczegotéw dodanego pliku,

poprzez uzycie przycisku -

Dostepne sg nastepujgce informacje:
a) Utworzony — data dodania pliku z szablonem dokumentu,
b) Typ pliku — informacja o rozszerzeniu pliku,
¢) Rozmiar — informacja o rozmiarze pliku,
d) Pobrano — informacja o liczbie pobran pliku.

Dodatkowo z tego miejsca mozna pobra¢ szablon dokumentu poprzez klikniecie przycisku

£ Pobierz plik
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7.12 Zarzadzanie elementami pomocy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zarzadzanie elementami pomocy.
Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana czynnos¢ zwigzana

z zarzadzaniem elementami pomocy.

7.12.1 Zarzadzanie FAQ (Najczesciej zadawane pytania)
W celu wigczenia zarzgdzania FAQ (Najczesciej zadawane pytania) nalezy:

Pomoc

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{n} Strona gkowna
Wiadomosci

Fizma ws. zmiany
rachunku

Obzluga wnioskdw o
srodki z PFROM

Zwroty srodkow PFROM
Ankiety

Limity PFROM

Raporty
Sprawozdawczost SWA

Fad

Fliki pomocy
Asystent pomocy
Kreator wnioskow
Regulaminy

Zarzgdzanie kafelkami
&5 pdministracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 307 Menu nawigacyjne - sekcja pomoc
2. Klikng¢ przycisk FAQ .

Zostanie wyswietlona lista utworzonych juz FAQ
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®FAQ
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po
D FAQ
ID FAQ
123 test - pytanie
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw| 20 :

Akcja

(7 ]=]8 |

Rysunek 308 Przyktadowa lista FAQ

3. KIlikng¢ przycisk:

Dodaj .
A. - w celu dodania howego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz dodania tresci FAQ

B. w celu edycji istniejgcego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz edyc;ji tresci FAQ

C. w celu przegladania tresci istniejagcego FAQ.

Zostanie wyswietlony formularz tresci FAQ (Ostatni krok przypadku C)

D. “ w celu usuniecia elementu FAQ.

< Poprzednia Dalej —
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FAQ
i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.
Numer*: Status*:

Ogdlne

Pytanie®:

Test?

OdpowiedZ*:

Test

Rysunek 309 Formularz edycji FAQ

4. Uzupetni¢ dostepne pola zgodnie z ich etykietami (w przypadku A i B)

5. KIlikng¢ przycisk “ w celu usuniecia rekordu FAQ.

Klikniecie przycisku w celu potwierdzenia operacji usuniecia rekordu FAQ.

Anuluj
Klikniecie przycisku spowoduje anulowanie akcji usuniecia rekordu FAQ i powrét

do listy utworzonych FAQ (Ostatni krok przypadku D).

\ , \ Zapisz . . . . .
6. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

L . . Fapisano pomysinie
wyswietleniem przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian (Ostatni krok przypadku A i B)

7.12.2 Zarzadzanie plikiem Pomocy
W celu wigczenia zarzgdzania plikiem pomocy nalezy:

Pomoc

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk Pliki pomacy .
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Zostanie wysSwietlona lista juz dodanych plikéw pomocy.

3. KIlikng¢ przycisk

Dodaj .
A. - w celu dodania nhowego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz dodania tresci pliku pomocy.

B. w celu edycji istniejgcego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz edycji treci pliku pomocy.

C. w celu przegladania tresci istniejgcego pliku pomocy.

Zostanie wyswietlony formularz tresci pliku pomocy (Ostatni krok przypadku C)

D. “ w celu usuniecia elementu pliku pomocy

@ Pliki pomocy

Kategoria*: Opis*:

Whioskodawca - Edycja konta Edycja konta Wnioskodawca

Plik pomocy*: Plik

Zapisz

Rysunek 310 Formularz edyc;ji pliku pomocy

4. Uzupetni¢ dostepne pola zgodnie z ich etykietami (w przypadku A i B)

5. KIlikng¢ przycisk “ w celu usuniecia rekordu z plikiem pomocy.

iki
Klikniecie przycisku w celu potwierdzenia operacji usuniecia rekordu z plikiem

pomocy.

Anuluj

Klikniecie przycisku spowoduje anulowanie akcji usuniecia rekordu z plikiem

pomocy i powr6t do listy utworzonych plikéw pomocy (Ostatni krok przypadku D).
6. Klikng¢ przycisk Wybierz plik i wskazac plik, ktéry ma zosta¢ dodany.

. . . Zapisz . . . . .
7. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

. . . Zapisano pomysinie
wyswietleniem przez system komunikatu .
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Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

7.12.3 Zarzadzanie asystentem pomocy
W celu wigczenia zarzgdzania asystentem pomocy nalezy:

Pomoc

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikngé przycisk Asystent pomocy.
Zostanie wyswietlona lista utworzonych juz asystentéw pomocy.

3. KIlikng¢ przycisk

Dodaj .
A. - w celu dodania howego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz dodania tresci asystenta pomocy.

B. w celu edycji istniejgcego elementu.

Zostanie wyswietlony formularz edycji tresci asystenta pomocy.

C. w celu przegladania tresci istniejgcego asystenta pomocy.

Zostanie wyswietlony formularz tresci asystenta pomocy (Ostatni krok przypadku C).

D. “ w celu usuniecia elementu asystenta pomocy.
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Strona gtowna - Pomoc - Asystentpomocy - Wyszukiwarka

# Wyszukiwarka

Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Tytut*:

Opis*:

Adres URL*:

Modut*:

Whnioskodawca Orgnizator Realizator PFRON

Widoczny*:

Nie Tak

Tagi*:

Rysunek 311 Formularz edycji asystenta pomocy

4. Uzupetni¢ dostepne pola zgodnie z ich etykietami (w przypadku A i B)

5. Klikng¢ przycisk “ w celu usuniecia rekordu asystentem pomocy.

Kliknigcie przycisku w celu potwierdzenia operacji usuniecia rekordu z

asystentem pomocy.

Anuluj
Klikniecie przycisku spowoduje anulowanie akcji usuniecia rekordu z asystentem

pomocy i powr6t do listy utworzonych asystentéw pomocy (Ostatni krok przypadku D).

. , . Zapisz . . . . .
6. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

. . . Zapisano pomysinie
wyswietleniem przez system komunikatu .
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Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

7.12.4 Zarzadzanie regulaminem

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zarzgdzanie regulaminem poprzez:

Czynnosci te mogag wykona¢ Uzytkownicy z rolg: Administrator systemu.
o wyswietlenie listy zmian regulaminu,
e podglad z mozliwoscig pobrania aktualnego regulaminu na dysk w formacie PDF,
¢ dodanie nowego regulaminu,
e edycja nieopublikowanego regulaminu,

¢ wysfanie powiadomienia o zmianach regulaminu.

7.12.4.1 Wyswietlenie listy zmian regulaminu

Aby wyswietli¢ liste zmian regulaminu nalezy:

1. Na panelu Uzytkownika wybraé przycisk .

@ Regulaminy
2. Wybra¢ sekcje metEm
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{nt Strona giwna
Wiadomosci

Fizma ws. zmiany
rachunku

Obshuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwiroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty
Sprawozdawczost SWA

Fag

Pliki pomocy

Asystent pomocy

Kreator wnioskdw
@ Regulaminy

Zarzgdzanie kafelkami
&2 ddministracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 312 Regulaminy — panel Uzytkownika

3. Zostanie wyswietlona lista regulamindéw wraz ze szczegoétami

Strona gféwna - Pomoc - Regulaminy

@® Regulaminy

Filtrowanie danych w tabeli

K Wyczyst fikry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Wersja iqzuje od Opubli jiadomieni

rrrremm-dd rrrr-mm-dd dowolne :| | rremm-dd

Data utworzenia Wersja Obowizzuje od Opublikowano Powiadomienie Akeja

2020-04-29 09:31:49 7 2020-04-29 Tak

2020-04-27 10:20:19 6 2020-04-27 Tak

2020-04-20 17:27:10 5 2020-04-22 Tak

2020-04-20 17:11:19 4 2020-04-20 Tak

2018-12-07 09:12:23 3 2018-12:07 Tak

Rekory 1 do 5212

R PPy —

Rysunek 313 Regulaminy - lista
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7.12.4.2 Podglad regulaminu
Aby dokona¢ podgladu regulaminu poprzez Sciggniecie go na dysk nalezy:

@ Pomo w
1. Na panelu Uzytkownika wybra¢ przycisk a nastepnie wybrac sekcje

@ Regulaminy

Zostanie wyswietlona lista regulaminéw wraz ze szczegoétami.

2. KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wys$wietlony formularz podgladu szczegotéw zaimportowanego formularza wraz ze

szczegobtami.

@ Edydja regulaminu

Regulamin utworzo -z Admin Admin w dniu 2018-12-04 15:56:07.

rzez Admin Admin. Ostatnio modyfikow,

15:56:07 przez Admin Admin

gulaminu

Regulamin opu

Regulamin obowiazuje od dnia:

2018-12.04

Plik

Regulamin kerzystania z Systemu SOW.pdf -

Rysunek 314 Regulamin — podglad szczegotéw formularza

. . . . Regulamin korzystania z Systemu SOW.pdf . P . . .
3. Klikniecie przycisku [ eepeminiorstane st spowoduje $ciggniecie regulaminu w

formacie pdf na dysk.

4. Klikniecie przycisku m spowoduje zamkniecie formularza i powr6t do listy

zaimportowanych regulaminow.

7.12.4.3 Dodanie nowego regulaminu

Aby dokona¢ zmian w regulaminie nalezy:

@ P o w
1. Na panelu Uzytkownika wybrac przycisk a nastepnie wybrac sekcje

@ Regulaminy

Zostanie wySwietlona lista regulamindw wraz ze szczegotami.

Dodaj lami
2. Klikng¢ przycisk.

Strona 334



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska RarH
Europejskie Polska Europejskie Fundusze 4 &
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne ot

Zostanie wyswietlony formularz dodania nowego regulaminu.

m

Rysunek 315 Nowy regulamin - formularz

i
3. Uzupehi¢ date w polu ,Regulamin obowigzuje od dania*” i wybrac przycisk .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

4. Formularz zostanie rozszerzony na dodatkowe pola wraz z mozliwoscig importu pliku w formacie
PDF.

@ Edydja regulaminu
Regulamin utworzony w dniu 2019-10-23 11:39:14 przez Admin Admin.

Regulamin obowigzuje od dnia*:

2019-10-24
Publikacja regulaminu*:

@ Nie Tak

Opublikowanie regulaminu spowoduje zablokowanie edycji. Nie mozna bedzie zmienié daty, od ktére] obowigzuje regulamin ani zatacznika z regulaminem.

Dopuszczalne sg pliki typu: PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Wybierz plik

Rysunek 316 Nowy regulamin — edycja szczegotow

Edytowac pozostate pola w formularzu i wybra¢ plik do importu poprzez wcisniecie przycisku

ierz plik
i odszukania go na dysku.
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UWAGA

Publikacja regulaminu*: ®

Dopdki przy polu " bedzie zaznaczone

bedzie mozliwe edytowanie pol

Regulamin obowigzuje od dnia™ 57 . Po wybraniu ® Tak system zapisze zmiany a wpis prze-
stanie by¢ edytowalny.

5. Klikng¢ przycisk w celu zapisania zmian.

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

7.12.4.4 Edycja nieopublikowanego regulaminu

Aby dokonaé zmian w regulaminie nalezy:

@ P o R
1. Na panelu Uzytkownika wybraé¢ przycisk a nastepnie wybrac sekcje

@ Regulaminy

Zostanie wyswietlona lista regulaminéw wraz ze szczegétami.

® Regulaminy
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Wersja Obowigzuje od i i ieni
rrre-mm-dd rrre-mm-dd dowolne ¢ | mrmmedd
Data utworzenia Wersja Obowigzuje od ‘Opublikowano Powiadomienie Akcja
20181207 09112:23 3 20181207 Tak
2018-12-05 09:48:07 2 2018-12-05 Tak 2018-12-05 09:52:31
2018-11-22 15:38:48 1 2018-11-22 Tak 2018-11-26 20:56:41
2018-12:21 11:17:17 0 2018-12-21 Nie
2018-12-03 14:42:45 0 20181203 Tak 2018-12-06 20:34:29
Rekordy 1 do526 Wyswietlanie rakcrdu’w- — Poprzednia ! 2 Dalej—

Rysunek 317 Regulaminy — przykladowa lista

2. Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz edyc;ji nieopublikowanego regulaminu.
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® Edycja regulaminu
Regulamin utworzony w dniu 2019-10-23 11:39:14 przez Admin Admin.

Regulamin obowigzuje od dnia*:

2019-10-24
Publikacja regulaminu*:

@® Nie Tak

Opublikowanie regulaminu spowoduje zablokowanie edycji. Nie mozna bedzie zmienic daty, od ktorej obowigzuje regulamin ani zatgcznika z regulaminem.

Dopuszczalne sa pliki typu: PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Wybierz plik

Rysunek 318 Edycja nieopublikowanego regulaminu - formularz
3. Edytowa¢ pola w formularzu i wybraé¢ plik do importu (w przypadku zmiany dokumentu

zawierajgcego regulamin) poprzez wcisniecie przycisku i odszukania go na dysku.

UWAGA

Publikacja regulaminu®™ poqsie zaznaczone ® M bedzie mozliwe edytowanie pol

Dopdki przy polu
Regulamin obowigzuje od dnia™ - 7 . Po wybraniu ® T2 system zapisze zmiany a wpis przestanie

by¢ edytowalny.

oo . Zapisz - .
4. KIlikng¢ przycisk - w celu zapisania zmian.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

7.12.4.5 Wystanie powiadomienia o zmianach regulaminu

Aby wystaé powiadomienie o zmianach regulaminu do wszystkich Uzytkownikéw nalezy:

@ P o w
1. Na panelu Uzytkownika wybra¢ przycisk a nastepnie wybrac sekcje

@ Regulaminy

Zostanie wyswietlona lista regulaminéw wraz ze szczegotami.
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2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlone okno pop-up informujgce o szczegdtach operacji powiadomienia

Uzytkownikow.

Potwierdzenie operacji
Czy na pewno chcesz wystad do wszystkich uzytkownikéow wiadomosé o
zmianie regulamimu?

W wiadomosdi zostanie uzyty regulamin w wersji 10 cbowigzujacy od
dnia 2018-12-03 (zatzCznik).

Uwaga. Uzytkownicy zostali juz powiadomieni o tym regulaminie w
dniu 2018-12-03 14:21:48.

Anuluj Potwierdz

Rysunek 319 Potwierdzenie operacji wystania powiadomienia

Potwierdz
3. Klikng¢ przycisk w celu wystania powiadomienia o zmianach w regulaminie.

Anuluj
Klikniecie przycisku spowoduje przerwanie akcji i zamkniecie okna.

7.13 Przegladanie zdarzen systemowych

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przeglgdanie zdarzen systemowych

W celu przegladania zdarzen systemowych nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.

Zdarzenia systemowe

2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista zdarzen systemowych
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@ Zdarzenia systemowe

Filtrowanie danych w tabeli

X WyezyEéfiery
Filtruj po Filtruj pe. Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data zdarzenia Typ zdarzenia Usytkownik Adres P Dotyczy D Numer Platforma
rrrr-mm-dd dowolne dowolne dowolne
Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres [P Dotyczy D Numer Platforma Akcja
2020-05-26 13:04:41 Utworzenie 172.17.54.248 Szablony dokumentow 2824 Realizator
2020-05-26 13:04:41 Modyfikacja 172.17.54.248 Szablony dokumentéw 2824 Realizator
2020-05-26 13:04:05 Utworzenie 172.17.54.248 Szablony dokumentéw 2824 Realizator
2020-05-26 13:03:43 Modyfikacja 172.17.54.248 Szablony dokumentow 2822 Realizator
2020-05-26 12:57:12 Utworzenie 172.17.54.248 Szablony dokumentéw 2822 Realizator
Rekordy 6 do 102 15,998 —Poprzednia 1 3 4 5 Dalej—
Rysunek 320 Przyktadowa lista zdarzen systemowych
i . i i i il
3. Klikng¢ przycisk przy jednej z pozyciji.
Zostang wys$wietlone szczegdty zdarzenia.
Zamknij
Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie okna i powr6t do listy zdarzen
systemowych.
Data zdarzenia Wywolane przez
2022-08-05 12:01:27
Typ zdarzenia Platforma Adres IP
Modyfikacja Realizator
Obiekt 1D ohiektu
Tabela dla ocen i zatwierdzania wnioskow 1549

Osoba dokonujgca oceny formainef= |

Data oceny formainej = 2022-08-05 12:01:27
Status w trakcie procesu = Podczas weryfikacji merytorycznej
Uzasadnienie oceny formalnej= ok

Status zatwierdzenia do dofinansowania = Nie

Rysunek 321 Szczegoty zdarzenia systemowego

7.14 Przegladanie logéw systemowych

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przegladanie logow systemowych.

W celu przegladania rejestru logéw systemowych nalezy:
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1. Rozwingé zaktadke =~ BEIESLY  \y sekeji menu nawigacyjnego.

i= _Logisystemowe

2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wygenerowanych zdarzenh do logu.

3. KIlikng¢ przycisk przy jednej z pozycji na liscie.

Zostang wys$wietlone szczegdty zdarzenia.

7.15 Narzedzia

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca skorzystanie z narzedzi w module Ad-

ministracja sktadajgcych sie ze zdarzeh systemowych i formularzy wnioskéw.

7.15.1 Narzedzia — zdarzenia systemowe

W celu podgladu zdarzen systemowych nalezy:

Ao

o o~ _Administracja . ) )
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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2.

Klikng¢ przycisk

{n} Strona gkawna
Wiadomosci

Fizma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFROM

Zweroty srodkow PFRON
Ankiety
Limity PFROM

Raporty
Sprawozdawczost SWA

Pomoc

J'-" Administracja -~

Uzytkownicy -
‘Wnioskodawoy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Cddziaty

Uzytkownicy -
Organizatorzy

Uzytkownicy - FFROM
Role
Soweniki
F  Marzedzia
Aditum

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 322 Menu nawigacyjne - sekcja administracja

& Narzedzia

Zostanie wyswietlone menu narzedzi.

A~ Narzedzia

Zdarzenia systemowe Formularze wnioskéw

Rysunek 323 Formularz wyboru narzedzi
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Zdarzenia systemowe

3. KIlikng¢ przycisk

Nastgpi przekierowanie do ,Zdarzenia systemowe” w module Rejestry - zostanie wyswietlona

lista zdarzen systemowych.

W Zdarzenia systemowe

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data zdarzenia Typ zdarzenia Usytkownik Adres 1P Dotyezy D
rrer-mm-dd dowolne s dowolne
Data zdarzenia Typ zdarzenia Uszytkownik Adres 1P Dotyczy
2020-05-26 13:04:41 Utwerzenie 172.17.54.248 Szablony dokumentéw
2020-05-26 13:04:41 Modyfikacja 17217.54.248 Szablony dokumentéw
2020-05-26 13:04:05 Utworzenie 17217.54.248 Szablony dokumentéw
2020-05-26 13:03:43 Modyfikacja 17217.54.248 Szablony dokumentéw
2020-05-26 12:57:12 Utworzenie 17217.54.248 Szablony dokumentéw
Rekordy 6 do 107 15,998 Wyiwietianie rekordén| 5

Filtruj po
Numer

Filtruj po
Platforma

dowolne

2824

2824

2824

2822

2822

Rysunek 324 Rejestry — zdarzenia systemowe

W celu przegladania zdarzen systemowych nalezy:

-
1. Klikng¢ przycisk - przy jednej z pozyciji.

Zostang wyswietlone szczegdty zdarzenia.

Zamknij
2. Kiikniecie przycisku
systemowych.
Zdarzenie systemowe nr 1656942
Data zdarzenia Wywolane przez
2022-08-05 12:01:27 u
Typ zdarzenia Platforma
Modyfikacja Realizator
Qbiekt
Tabela dla ocen i zatwierdzania wnioskow
Osoba dokonujgca oceny formainef= | | |

Data oceny formainej = 2022-08-05 12:01:27
Status w trakcie procesu = Podczas weryfikacji merytorycznej
Uzasadnienie oceny formainej = ok

Status zatwierdzenia do dofinansowania = Nie

Adres [P

1D cbiektu
1549

Rysunek 325 Szczegoty zdarzenia systemowego

Numer

—Poprzednia

Platforma

Realizator
Realizator
Realizator
Realizator

Realizator

-

R Wyeys ity

spowoduje zamkniecie okna i powr6t do listy zdarzen
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7.15.2 Narzedzia — formularze wnioskow
W celu wigczenia zarzgdzania formularzami wnioskow nalezy:

o 22 Administracja ) S
1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{n} Strona gkawna
Wiadomosci

Pizma ws. zmiany
rachunku

Obsztuga wnioskdw o
srodki z PFROM

Zwraty srodkow PFRON
Ankiety

Limity PFROM

Raporty

Sprawozdawczost SWA

Pomoc
J" Administracja -~
Uzytkownicy -

Wnioskodawoy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Crddziaby

Uzytkownicy -
Organizatorzy

Uzytkownicy - PFROMN
Raole
Soweniki

F Marzedzia

Aditum
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 326 Menu nawigacyjne - sekcja administracja

2. Kiiknaé przycisk ¢ Narzedzia

Zostanie wyswietlone menu narzedzi.
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s~ Narzedzia

Zdarzenia systemowe Formularze wnioskow

Rysunek 327 Formularz wyboru narzedzi

3. KIlikng¢ przycisk .

Nastgpi przekierowanie do ,Formularze wnioskéw” w module Rejestry - zostanie wyswietlona

lista dostepnych w systemie wnioskéw.

(& Formularze

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Formularz
Formularz Akcja
Akcywny samorzad Al - oprzyrzadowanie samochodu [ # ]
Aktywny Samorzqd Modul 1 Al - aprzyrzadowanie samochodu - dysfunkda narzadu ruchu E
Akeywny samorzad A2 - prawa jazdy [ # ]
Aktywny Samorzqd Modut 1 A2, A3 - prawe jazdy E
Akeywny Samorzad Modut 1 A4 - aprayrzadowanie samochodu - dysfunkda narzadu stuchu [ # ]
Rekordy 1 do 5247 [ rekuméw  Poprzednia n 2 3 4 5 Dalej—

Rysunek 328 Przyktadowa lista dostepnych wnioskow

Funkcjonalno$¢ zarzadzania formularzami wnioskow zostata opisana w rozdziale 7.11.1

7.16 Aktualizacja przeciethego wynagrodzenia

Administrator PFRON ma mozliwos¢ zarzgdzania stownikiem: przecietne wynagrodzenie. W
celu aktualizacji stownika przecietnego wynagrodzenia nalezy z menu bocznego wybraé

, hastepnie wybrac¢

dok ,Lista stownikéw”. Nalezy wyszukac stownik: przecietne wynagrodzenie i klikng¢ . Zostanie wy-
Swietlony widok ,Stownik: Przecietne wynagrodzenie”:

. System wyswietli wi-
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Rysunek 329 Stownik: Przecigetne wynagrodzenie

Administrator moze dodawac¢ lub usuwac¢ wartosci ze stownika. Kazdy z elementéw stownika

zawiera wymagane pola:
- Data obowigzywania od
- Kwota — z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

Aby doda¢ nowg warto$¢ do stownika nalezy uzupetni¢ pola ,Data obowigzywania od” i ,Kwota” a nastep-

nie klikngé . Wprowadzona kwota nie moze by¢ ujemna oraz nie moze wynosic 0.

Na stronie Gtéwnego Urzedu Statystycznego publikowany jest komunikat w sprawie przecietnego wyna-

grodzenia na dany kwartat: https://stat.gov.pl/sygnalne/komunikaty-i-obwieszczenia/lista-komunikatow-i-

obwieszczen/komunikat-w-sprawie-przecietnego-wynagrodzenia-w-pierwszym-kwartale-2022-
roku,271,36.html

Aby usungc¢ pozycje ze stownika nalezy klikngé
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8 Kreator

Kreator wnioskow jest rozszerzeniem systemu SOW w znacznym stopniu ufatwiajgcym benefi-

cjentom uzyskanie informacji o tym, jaki wniosek nalezy wybraé w zwigzku z aktualnymi potrzebami.

Interakcja beneficjenta z Kreatorem wnioskéw polega na udzielaniu odpowiedzi na szereg naste-
pujgcych po sobie pytah przedstawianych, jako kolejne kroki. Pytania sg skonstruowane w taki sposob,
aby wybor odpowiedzi nie byt obarczony wysokim poziomem trudnosci. Udzielenie odpowiedzi na kazde
kolejne pytanie zaimplementowane w Kreatorze zaweza dostepne wnioski, az do momentu wylonienia
wniosku najlepiej pokrywajgcego zgtoszone potrzeby beneficjenta. Dodatkowo, w razie zaistnienia sytu-
acji, w ktoérej wskazany, najbardziej dopasowany wniosek nie jest jeszcze obstugiwany przez dang JST,
badz jednostka ta nie przystgpita do programu SOW, beneficjent réwniez zostanie o tym fakcie poinfor-

mowany w odpowiedni sposob.

Kreator pozwala na zdefiniowanie maksymalnie 7 kolejnych krokdw, po ktérych nastepuje wska-
zanie wynikowego wniosku, ktéry Wnioskodawca powinien zarejestrowac, aby méc ubiegaé sie o srodki

w celu zaspokojenia wskazanych podczas przechodzenia przez Kreator, potrzeb.

8.1 Konfiguracja Kreatora wnioskéw

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edycje tresci zaimplementowanych w Kreatorze. W celu edycji
tresci, nalezy edytowac szczegolty wybranego obszaru konfiguracji Kreatora. Funkcjonalnosé dostepna

dla Uzytkownikéw z przypisang rolg Administrator systemu.

8.1.1 Edycja dat aktywnosci tresci w Kreatorze

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje daty publikacji od i do, w for-

mularzu szczegotdow wybranego etapu/kafelka z Kreatora.

W celu wywotania edycji daty nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Pomoc

FAQ

Pliki pomocy
Asystent pomocy
Kreator wnioskow
Regulaminy

Zarzgdzanie kafelkami

Rysunek 330 Menu nawigacyjne - sekcja Pomoc

K B Kreator wnioskow

2. KIikng¢ przycis
Zostanie wyswietlona lista kafelkow widocznych w Kreatorze, podlegajgcych edycji.

[B) Kreator wnioskéw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Filtruj po
D Tytut kafelka Tytul kafelka - rodzica  Data publikacji od Data publikacji do Typ
rrrr-mm-dd rrre-mm-dd dowolne
D Tytut kafelka

Tytul kafelka - rodzica Data publikacji od Data publikacji do Typ Akcia

1 Chce sie dowiedziet, 2 jakich mozliwoéci wsparcia moge skorzystaé (S /| = |
2 Osoba Niepetnosprawna Chee sie dowiedzied, z jakich mozliwosci wsparcia moge skorzystaé ID{1) (AN 7 | =]
3 Instytucjs Chee sie dowiedzieé, z jakich mozliwoéc wsparcia moge skarzystaé ID(1) (S /| = |
4 Przedsigbiorca Chee sig dowiedziet, 2 jakich motliwoéci wsparcia moge skorzystaé 1D(1) 20180901 20410829 [OIEN /| = |
6 scopier lekki (dawnie; Il grupa) Osoba Niepeinasprawna D(2)

Rekordy 1 do 52143 mgmer.aw?kmmg — Poprzednia ! IERPR

Rysunek 331 Kreator wnioskéw — przyktadowa lista

3. Kilikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz edycji wybranego obszaru (funkcji) w Kreatorze.
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[3 Kreator wnioskdw

i Pola oznaczone symbaolem * 53 wymagans.

Typ formularza, jesli ostatni kafelek w Sciezce: Kolejnos sortowania®:

asm2v = 2

Odpowiedz do kafelka? (Rodzic):

Chee sie dowiedzied, z jakich modlwosci wsparcia moge skorzystac -+ Osoba Niepetnosprawna - stopien umiarkowany (dawnie] || grupa) ID{7}

Czy kafelek ma by¢ bezposrednim przekierowaniem do Kart Ustug™:

Tak Nie
Przekierowanie - adres URL*: Sposdéb otwarcia strony®:
Mowe okno
Opis kafelka*: i
- ] .- - Saurce
B I & T : b Syles - Farmal - >

Rysunek 332 Szczegoty formularza — edycja funkcji Kreatora cz. 1

ik
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Czy kafelek ma byc

brany pod uwage

podczas wyszukiwania -

najczescie szukane:
Tytut kafelka*: e Kolor kafelka w C55%:

® Nie Tak

Data publikacji od (tylko ostatni kafelek w Sciezce): Data publikacji do (tylko ostatni kafelek w Sciezce):

Whybierz ikone do kafelka*:

BERNEARGGAR
ARARRANRARRS
““lll@

=P

Rysunek 333 Szczegoly formularza — edycja funkcji Kreatora cz. 2

4. Woypei¢ wymagane pola (pola oznaczone gwiazdka).

5. Kilikng¢ przycisk m w celu zapisania zmian w formularzu. System wyswietli odpowiedni

komunikat i przekieruje Uzytkownika do poprzedniego menu.

Anuluj
Wybranie przycisku - spowoduje wyjscie z formularza bez zapisywania danych.
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8.1.2 Edycja tresci kroku w Kreatorze

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje tresci wybranego kroku, na
dowolnym etapie pracy Kreatora. Uzytkownik moze edytowac tres¢ pytania do Wnioskodawcy.

W celu wywotania edycji tresci kroku nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikna¢ przycisk = Kreator wnioskow .

Zostanie wyswietlona lista kafelkow widocznych w Kreatorze, podlegajgcych edycji.

3. Klikng¢ przycisk , przy wierszu zawierajgcego nazwe kafelka, po kliknieciu, ktérego
pojawig sie szczegoty ktore chce sie zmienié.

4. Edytowac¢ pola ,opis kafelka”.

Tres¢ tego pola bedzie wyswietlana po wybraniu tego kafelka, czyli bedzie petng trescig
ostatniego kafelka, albo pytaniem do wyboru dla pozostatych kafelkéw.

oo, . Zapisz N . A
5. Klikng¢ przycisk - w celu zapisania zmian w formularzu. System wyswietli

odpowiedni komunikat i przekieruje Uzytkownika do poprzedniego menu.

Wybranie przycisku m spowoduje wyjscie z formularza bez zapisywania danych.

8.1.3 Edycja tresci informacji o formie wsparcia w Kreatorze

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edycje informacji o formie wsparcia
na koncowym (ostatnim) etapie pracy Kreatora. Uzytkownik moze edytowac tres¢ informacji wyswietla-
nych Whnioskodawcy o wskazanej przez Kreator formie wsparcia, czyli wniosku, ktéry powinien ztozy¢

Whnioskodawca w celu otrzymania wsparcia z PFRON. Mozliwe do edyc;ji sg tresci powigzane z kafelkami:
o Kto moze ztozy¢ wniosek,
¢ Przedmiot dofinansowania,
e Termin skfadania wnioskow,
¢ Maksymalna kwota dofinansowania,
o Najczesciej wymagane zatgczniki,
e Petna informacja o programie.

W celu wywotania edyc;ji tresci informacji o formie wsparcia nalezy:
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1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kiiknaé przycisk = [resterwnioskéw

Zostanie wyswietlona lista kafelkow widocznych w Kreatorze, podlegajgcych edycji.

3. KIikng¢ przycisk , przy wierszu zawierajgcego nazwe kafelka, po kliknieciu, ktérego pojawig

sie szczegoly ktore chce sie zmienié.

4. Edytowac pole ,opis kafelka".

5. KIikng¢ przycisk m w celu zapisania zmian w formularzu. System wy$wietli odpowiedni

komunikat i przekieruje Uzytkownika do poprzedniego menu.

Wybranie przycisku m spowoduje wyjscie z formularza bez zapisywania danych.
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9 Zarzadzanie kafelkami

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zarzadzanie kafelkami znajdujgcymi
sie na stronie gtéwnej w nastepujgcych modutach: PFRON, Realizator, Organizator, Wnioskodawca.

9.1 Edycja ustawien kafelkéw

W podrozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edycje ustawien kafelkdw znajdu-
jacych sie na stronie gtéwnej w nastepujgcych modutach: PFRON, Realizator, Organizator, Wniosko-

dawca. Funkcjonalnosé pozwala na zmiane nazwy kafelka, miejsca przekierowania, do ktérego zostanie
przeniesiony Uzytkownik po kliknieciu w kafelek oraz koloru kafelka.

W celu wywotania edycji nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

FAQ

Pliki pomocy
Asystent pomaocy
Kreator wnioskow

Regulaminy

Zarzgdzanie kafelkami

Rysunek 334 Menu nawigacyjne - sekcja Pomoc
2.

Klikna¢ przycisk

Zarzadzanie kafelkami

Zostanie wyswietlona lista kafelkow dla poszczegdlinych modutéw systemu, podlegajgcych edycji
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Strona gdwna - Pomoc - Zarzadzanie kafelkami

[Z) Zarzadzanie kafelkami

Filtrowanie danych w tabeli

X WycySt filry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
ID Opis kafelka Tytul kafelka
ID Opis kafelka Tytut kafelka Akcja
1 PFROMN: Strona ghéwna - lewy kafelek Wnioski o Srodki PFRON - Nieautoryzowane n
2 PFRON: Strona giowna - srodkowy kafelek Wnioski o Srodki PFRON - autoryzowane n
3 PFRON: Strona gtowna - prawy kafelek Zatwierdzone do realizacji n
4 Realizator: Strona gtdwna - lewy kafelek Wrioski ztoZone przez Wnioskodawcdw n
5 Realizator: Strona gtdwna - Srodkowy kafelek Whnioski o rozliczenie n
6 Realizator: Strona gtdwna - prawy kafelek Umowy n
7 Organizator: Strona ghowna - lewy kafelek Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego n
2 Organizator: Strona gowna - Srodkowy kafelek Oswiadczenia n
i} Organizator: Strona ghowna - prawy kafelek Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego n
10 Wnioskodawca: Strona gtowna - kafelek pierwszy od lewej Nowy wniosek n
1 Wnioskadawca: Strona ghowna - kafelek drugi od lewej Whnioski robocze n
12 Wnioskadawca: Strona giowna - kafelek trzeci od lewej Whnioski ztoZone n
13 Wnioskadawca: Strona ghowna - kafelek czwarty od lewej Wnioski do poprawy n
14 Wnioskadawca: Strona gtowna - kafelek pigty od lewej Wnioski zatwierdzone n
Rekordy 1do14z 14 WySwietlanie rekorddw | 20 s +— Poprzednia n Mastepna —

Rysunek 335 Zarzadzanie kafelkami - lista kafelkow

3. Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz edycji wybranego kafelka.

(£ Zarzadzanie kafelkam

i Pola aznaczone symbolem * 53 wymagane.

Opis kafelka: Tytut kafelka*: @

PFRON: Strona géwna - lewy kafelek Whioski o érodki PFRON - Nieautoryzowane
Przekierowanie - adres URL*: Kolor kafelka w CS5*:
Ipfronspfronamount/accept #BDE76B

Rysunek 336 Szczegoty formularza — edycja ustawien kafelka
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Formularz pozwala na edycje nastepujgcych pal:
»Tytut kafelka” - tres¢ tego pola bedzie wyswietlana w kafelku,
2.
po kliknieciu w kafelek,
3.

,Przekierowanie - adres URL” — adres URL miejsca, w ktére zostanie przekierowany Uzytkownik
Kolor kafelka w CSS — nazwa lub kod koloru w CSS

Klikng¢ przycisk m w celu zapisania zmian w formularzu. System wyswietli komunikat

~Zapisano pomysinie”. Natomiast w celu wyjscia z formularza bez zapisywania wprowadzonych
zmian klikngé przycisk m
9.2 Podglad ustawien kafelkéw

dawca.

W podrozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca podglad ustawien kafelkéw znaj-
W celu wywotania podgladu nalezy:
1.

dujgcych sie na stronie gtéwnej w nastepujgcych modutach: PFRON, Realizator, Organizator, Wniosko-

Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

FAQ
Pliki pomocy
Asystent pomocy

Kreator wnioskow
Regulaminy

B Zarzadzanie kafelkami

Klikng¢ przycisk —

Rysunek 337 Menu nawigacyjne - sekcja Pomoc
Zarzadzanie kafelkami

Zostanie wyswietlona lista kafelkow dla poszczegoinych modutéow systemu.
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Strona ghdwna - Pomoc - Zarzadzanie kafelkami

[3) Zarzadzanie kafelkami
Filtrowanie danych w tabeli % Wycyst iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
[0} Opis kafelka Tytul kafelka
1} Opis kafelka Tytut kafelka Akcja
1 PFRON: Strona gtdwna - lewy kafelek Whnioski o érodki PFRON - Nieautoryzowane n
2 PFRON: Strona gtowna - srodkowy kafelek Wnioski o $rodki PFRON - autoryzowane
3 PFRON: Strona gtowna - prawy kafelek Zatwierdzone do realizacji n n
4 Realizator: Strona giowna - lewy kafelek Whnioski ziozone przez Wnioskodawcow
5 Realizator: Strona gtowna - Srodkowy kafelek Whnioski o rozliczenie u
6 Realizator: Strona giowna - prawy kafelek Umowy
7 Organizator: Strona gtowna - lewy kafelek Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego u
8 Organizator: Strona giowna - Srodkowy kafelek Oswiadczenia
9 Organizator: Strona gtowna - prawy kafelek Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego u
10 Whioskodawca: Strona gtdwna - kafelek pierwszy od lewej Nowy wniosek n
1" Whnioskodawca: Strona gtowna - kafelek drugi od lewej Whnioski robocze u
12 Whioskodawca: Strona gtowna - kafelek trzeci od lewe;] Whnioski ztozone n
13 Whnioskodawca: Strona ghowna - kafelek czwarty od lewej Wnioski do poprawy
14 Whnioskodawca: Strona gtowna - kafelek piaty od lewej Whnioski zatwierdzone n
Rekordy 1do 14z 14 Wyswietlanie rekordéw 20 E +— Poprzednia Nastepna —

Rysunek 338 Zarzadzanie kafelkami - lista kafelkow

3. Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz podglgdu ustawien wybranego kafelka.

[B Zarzadzanie kafelkami

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane,

Opis kafelka: Tytut kafelka: @

PFRON: Strona glowna - lewy kafelek Whnioski 0 érodki PFRON - Nieautoryzowane
Przekierowanie - adres URL: Kolor kafelka w CSS:
/pfron/pfronamount/accept #BDB76B

Rysunek 339 Szczegoty formularza — podglad ustawien kafelka
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Klikniecie przycisku m spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy kafelkow.
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10 Aditum

Aditum jest rozszerzeniem systemu SOW umozliwiajgcym dostep do historycznych wnioskow,
umoéw, zwrotéw, danych o Wnioskodawcach i opiekunach, przedmiocie dofinansowania pobranych z sys-
temow dziedzinowych wykorzystywanych przez Jednostki przed przystgpieniem do projektu SOW.

Aditum jest zaprojektowany i wykonany w sposéb zapewniajgcy zachowanie spojnosci danych i
struktury z systemu SOW, co umozliwi swobodny dostep do zaimportowanych danych bezposrednio z
poziomu SOW.

W zaleznosci od rodzaju funkcjonalnosci opisanej w instrukcji, bedzie ona dostepna dla Uzytkow-
nika z przypisang rolg Administrator Realizatora (tylko w zakresie jednostki, do ktdrej jest przypisany)
oraz Administrator systemu (dla wszystkich jednostek).

10.1 Przegladanie listy wnioskéw zaimportowanych do bazy Aditum

Funkcjonalnos$¢ dostepna jest dla Administratora Realizatora i Administratora systemu. Admini-
strator systemu ma mozliwo$¢ przegladania listy wszystkich wnioskdéw zaimportowanych do bazy Aditum,
natomiast Administrator Realizatora moze podglada¢ tylko te wnioski, ktore zostaly zaimportowane w
ramach jednostki JST, do ktérej zostat przypisany.

W celu wywotania funkcjonalnosci przegladania listy danych nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{nr Strona ghkawna
Wiadomosc

Pizma ws. zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
Srodki z PFRON

Zwroty Srodkdw PFRON
Ankiety
Limity FFRON

Raporty
Sprawozdawczost SWA

Pomoc

& Administra Cja il

Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

Uzytkownicy - Oddziaty

Uzytkownicy -
Qrganizatorzy

Uzytkownicy - PFRON
Rale
Stowniki
Marzedzia
B Aditum

Rejestry
Edycja konta
Rysunek 340 Menu nawigacyjne — sekcja Aditum
o B Aditum
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajgcych edycji, z
mozliwoscig podgladu szczegotdow wnioskéw archiwalnych.
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wnioski  Logiimportéw  Importdanych  Szablon CSV

Dostep do wnioskéw

Usuwanie danych

B Zaimportowane wnioski

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data importu Whioskodawca Identyfikator

rrrr-mm-dd

Filtruj po Filtruj po
Kwota dofinansowania  Status

Data importu i Jednostka

2020-02-11
00:35:16

2020-02-11
09:35:16

2020-02-11
00:35:16

2020-02-11
09:35:16

2020-02-11
09:35:16

Rekorcy 1 do 527,486 e

Filtruj po

Filtruj po

Jednostka realizatora  Data wniosku

Data
whiosku

2017-09-19

2017-09-18

2017-09-12

2017-08-30

2017-08-30

rree-mme-dd

Erpy |
wniosku

Filtruj po
Zadanie

Kwota
wnioskowana

1000,002t

1000,00 2

1000,002

1000,00 2

1000,00 2

Filtruj po

Numer wniosku

Numer
umowy

ASI799

AS798

ASI797

AS796

AS/795

Data
dofinansowania

0000-00-00

2017-12-27

2017-1219

2017-12-14

2017-12-13

® Wity
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Kwota wnioskowana  Numer umowy Data dofinansowania
rerremm-dd
K
ot Status Akgja

dofinansowania

TR el - | -
1000,00 24 umowa rozliczona B
1000,00 21 umowa rozliczona [ o | o ]
1000,00 24 umowa rozliczona BB
1000,00 2t umowa rozliczona [ o | o]

angr’zedmanZ 3 4 5 Dalej=

Rysunek 341 Zaimportowane wnioski — przyktadowa lista

10.2 Przegladanie szczeg6téw wybranego wniosku

Funkcjonalnos$¢ dostepna jest dla Administratora Realizatora i Administratora systemu. Admini-

strator systemu moze podgladaé szczegodty wszystkich wnioski zaimportowanych do bazy Aditum, nato-

miast Administrator Realizatora moze przegladac¢ tylko te wnioski, ktére zostaty zaimportowane w ramach

jednostki JST, do ktérej zostat przypisany.

10.2.1 Przegladanie szczego6téw wybranego wniosku z listy wnioskéw

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przeglgdanie szczegétéw wybranego

whniosku z listy wnioskéw zaimportowanych do bazy Aditum.

W celu wywotania przegladanie wniosku nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Aditum

2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

3. Kilikng¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony (nieedytowalny) formularz szczegétow zaimportowanego wniosku.

Klikajgc przycisk m nastapi przekierowanie Uzytkownika do listy wnioskow (strona

gtéwna bazy Aditum).
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10.2.2 Przegladanie szczeg6téw wybranego wniosku z logu importu danych

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca przegladanie szczegétéw wybranego

whniosku z logu importu danych zaimportowanych do bazy Aditum.

W celu wywotania przeglagdania wniosku nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Aditum

2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

3. Kilikng¢ zaktadke

Zostanie wyswietlona lista wszystkich logoéw importu danych do bazy Aditum.

Klikng¢ przycisk E przy wybranym logu importu.

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy Aditum wraz z informacjg kiedy

i przez kogo dokonano importu.

B Logi importéw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Data

Filtruj po
Jednostka

Filtruj po

Uiytkownik Dodano

Frre-mm-dd

Data Jednostka

2020-02-11 08:35:16
2020-02-10 10:19:00
2020-02-10 02:57:15
2019-12-12 17:01:32
2019-12-03 14:56:37

Rekardy 1 da 5270 Wyswisilanie

waraon 5|

Filtruj po

Filtruj po
Zmodyfikewano

Usytkownik

Filtruj po
Usunigto

1503 0

Rysunek 342 Logi importow — przyktadowa lista

5. KIlikng¢ przycisk n przy wybranym wniosku z listy.

Zmodyfikewano

® WyezySE iery
Usunigto Akcja
o (] o]
0 (=] 0|
o (=] o]
0 [« ] o]
0 (=] o]

Zostanie wyswietlony (nieedytowalny) formularz szczegétow zaimportowanego wniosku.
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Wniosek

Jednostka realizatora
MOPS Wroclaw

Grupa wniasku
Aktywny samorzad

Wnioskodawca

Whioskodawca

Adres

Dodatkowe informacdje o wnioskodawcy
Wniosek

Data wniosku

Dodatkowe informadje o wniosku

Przedmiot dofinansows

Dofinansowanie
Data dofinansowania

Status
Zatwierdzony

Historia wniosku

2018-10-18 11:00:05, Modyfikacja
Admin Admin

2018-10-183 10:46:57, Ut
Admin Admin

Import danych Szablon CSV

Dostep do whioskow Usuwanie danych

Kategoria wniosku
Aktywny samorzgd A1 - oprzyrzadowanie samochodu

NIP / PESEL

Numer wniasku

Nr umawy Kwata przyznana

Kwata wnioskowana

6. Klikajac przycisk

logu importu.

Rysunek 343 Szczegoty wybranego wniosku — przyktad

Powrot

nastgpi przekierowania Uzytkownika do listy wnioskéw w wybranym

10.3 Przegladanie logéw importu

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przegladanie logéw importu do bazy

Aditum. Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla Administratora Realizatora i Administratora systemu. Admini-

strator systemu moze przeglgda¢ logi importu wszystkich wnioskéw zaimportowanych do bazy Aditum,

natomiast Administrator Realizatora moze przegladac tylko te logi importu, ktére dotyczg tylko jednostki

JST, do ktorej zostat przypisany.

W celu wywotania przegladania logow importu danych nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk

Aditum

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.
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3. Kilikng¢ zaktadke

Zostanie wySwietlona lista wszystkich logéw importu danych do bazy Aditum.

10.4 Import danych do Aditum

10.4.1 Import danych do Aditum przez Administratora systemu (Modut PFRON)

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca import danych archiwalnych do bazy
Aditum z mozliwoscig wyboru jednostki JST, do ktérej bedg zaimportowane dane.

W celu wywotania funkcjonalnosci importu danych nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Aditum
2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wys$wietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajgcych edycji, z

mozliwoscig przegladania szczegdtdw wnioskéw archiwalnych, a takze z mozliwoscig ich
usuniecia.

Import danmych

3. Klikng¢ zaktadke

Zostanie wyswietlony formularz importu danych do bazy Aditum.

UWAGA

Plik musi by¢ zapisany z uzyciem kodowania obstugujgcym polskie znaki, a jako separatory uzyty
znak srednika.

Zaimportowane wnioski Logi importow Impert danych Szablon CSV Dostep do wnioskow Usuwanie danych

B Import danych
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Jednostka realizatora*:

Wybierz... s

Zatacz plik w formacie CSV, maksymalny rozmiar 20 MB.
Plik musi by¢ zapisany z uzyciem kodowania obstugujacym polskie znaki, a jako separatory uzyty znak srednika.

Wybierz plik

Rysunek 344 Import danych do bazy Aditum — Administrator systemu

Strona 362



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

4. Wybranie z listy ,Jednostka Realizatora” konkretnego Realizatora, dla ktérego chcemy dokonac¢
importu danych.

Wybierz plik
5. Klikng¢ przycisk , W celu zatadowania pliku z danymi.
6. Klikniecie przycisku , W celu zaimportowania danych z pliku do bazy Aditum.

Anuluj
7. Kilikniecie przycisku - spowoduje anulowanie akcji importu danych i wyjscie z

formularza bez zapisywania zmian.

8. System wyswietli formularz wyboru formy importu danych do bazy.

® Wszystkie wnioski

e W przypadku wybrania system przygotuje do zaimportowania

wszystkie rekordy z wybranego pliku.

Zaimportowane wnioski Logi importaw Import danych Szablon CSV Dostep do wnioskow Usuwanie danych

B Import danych

Importuj*:

® Wszystkie wnioski Chce wskazac konkretne wnioski

Rysunek 345 Wybér sposobu importu danych

® Chce wskazad konkretne wnioski
o W przypadku wybrania system wyswietli tabele.
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B Import danych

Importuj*:

Wszystkie wnioski

® Chce wskazac konkretne wnioski

Wykryte kodowanie pliku: Windows-1250

v Data wniosku Zadanie Numer wniosku 1D wnioskodawcy Whnioskodawca Akcja

v 2017-01-01 Aktywny Samorzad A4 AS/2/2017 24010765054 Adam Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B1 AS/3/2017 47092855978 Marian Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B2 AS/4/2017 27011563263 Bogustaw Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B3 AS/5/2017 15253091253 Eustachy Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad C1 AS/6/2017 54061616375 Mitosz Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad C1 AS/772017 16322389882 Stefan Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad C41 AS/8/2017 12260914920 Bozydar Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad D AS/9/2017 04061618617 Olaf Kowalski Utworzenie

Rysunek 346 Wybér wnioskéw z pliku do importu

Importuj

Na tym etapie mozna wskazac w pierwszej kolumnie, ktére rekordy chce sie importowac do bazy

a ktére nie, poprzez zaznaczenie

lub odznaczenie

przy wybranym wierszu.

| i
9. Po wybraniu przycisku system wyswietli podsumowanie importu tzn. ile danych

zostato utworzonych, zmodyfikowanych lub niezmodyfikowanych (gdyz juz istniejg w bazie).

Potwierdzenie cperadji

W wyniku imporiu zostang przeprowadzone nastepujsce operacje

Utworzone nowe wnioski: G
Zmiadyfikowane wnioski: o
Miezmodyfikowane wnioski 2

Kontymuowac?

Anuluj PobwierdE

Rysunek 347 Potwierdzenie operacji importu danych

10. Klikniecie przycisku w celu potwierdzenia operacji importu danych do bazy

Aditum.

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy Aditum w formie logu importu.
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Anuluj
Klikniecie przycisku spowoduje anulowanie akcji importu danych i powrét do

formularza importu danych do bazy Aditum.

B Logi importow

Import z dnia 2020-02-11 09:35:16, wykonany przez dla jednostki
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Whnioskodawca PESEL / NIP Data wniosku Zadanie Numer wniosku Data dofinansowania Status Operacja
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Whnioskodawca PESEL / NIP Data wniosku Zadanie Numer wniosku Data dofinansowania Status Operacja Akcja
ASI umowa rozliczona UTWORZENIE n
ASI2 umowa rozliczona n
AS/3 umowa rezliczona UTWORZENIE n
AS/4 umowa rozliczona UTWORZENIE n
AS/5 umowa rozliczona UTWORZENIE n
Rekordy 1do 52799 Wyswietlanie rekordéw| — Poprzednia ! 2 3 4 5 Dalej—

Rysunek 348 Log importu — przyktadowa lista

10.4.2 Import danych do Aditum przez Administratora Realizatora (modut
Realizatora)

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca import danych archiwalnych do bazy
Aditum przez Administratora Realizatora w obszarze jednostki JST, do ktdrej zostat przypisany.

W celu wywotania funkcjonalnosci importu danych nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Aditum
2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajacych edycji, z

mozliwoscig podgladu szczegotdw wnioskow archiwalnych, a takze z mozliwoscig ich usuniecia.

Import danych

3. Klikng¢ zaktadke

Zostanie wyswietlony formularz importu danych do bazy Aditum.

UWAGA

Plik musi by¢ zapisany z uzyciem kodowania obstugujgcym polskie znaki, a jako separatory uzyty znak $red-

nika.
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Zaimportowane wnioski Logi importéw Import danych Szablon CSV Dostep do wnioskéw Usuwanie danych

B Import danych

Zatgcz plik w formacie CSV, maksymalny rozmiar 20 MB.
Plik musi by¢ zapisany z uzyciem kodowania obstugujacym polskie znaki, a jako separatory uzyty znak srednika.

m

Rysunek 349 Import danych do bazy Aditum — Administrator Realizatora

4. Woybranie z listy ,Grupa wnioskoéw” i ,Kategoria wnioskéw” tych wartosci, ktére odpowiadajg
najlepiej importowanym danych.

Wybierz plik
5. Klikng¢ przycisk , W celu zatadowania pliku z danymi.

Dalej
6. Klikniecie przycisku , W celu zaimportowania danych z pliku do bazy Aditum.

Klikniecie przycisku spowoduje anulowanie akcji importu danych i wyjscie z

formularza bez zapisywania zmian.

7. System wyswietli formularz wyboru formy importu danych do bazy.

. Wiszysthi ioski . . .
e W przypadku wybrania O Ystiie whiaskl system przygotuje do zaimportowania

wszystkie rekordy z wybranego pliku.

Zaimportowane wnioski Logi importaw Import danych Szablon CSV Dostep do wnioskow Usuwanie danych

B Import danych

Importuj*:

® Wszystkie wnioski Chee wskaza¢ konkretne wnioski

Rysunek 350 Wybér sposobu importu danych

® Chce wskazad konkremme wnioski
e W przypadku wybrania system wysSwietli tabele.
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B Import danych

Importuj*:

Wszystkie wnioski ® Chce wskazac konkretne wnioski

Wykryte kodowanie pliku: Windows-1250

v Data wniosku Zadanie Numer whiosku 1D wnioskodawcy Whnioskodawca Akcja

v 2017-01-01 Aktywny Samorzad A4 AS/2/2017 24010765054 Adam Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B1 AS/3/2017 47092855978 Marian Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B2 AS/4/2017 27011563263 Bogustaw Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B3 AS/5/2017 15253091253 Eustachy Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad C1 AS/6/2017 54061616375 Mitosz Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad C1 AS/712017 16322389882 stefan Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad €41 AS/8/2017 12260914920 Bozydar Kowalski Utworzenie
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad D AS/9/2017 04061618617 Olaf Kowalski Utworzenie

mport

Rysunek 351 Wybér wnioskéw z pliku do importu

Na tym etapie mozna wskaza¢ w pierwszej kolumnie ktére rekordy chce sie importowac do bazy

a ktére nie, poprzez zaznaczenie ~  lub odznaczenie przy wybranym wierszu.

Importuj
8. Po wybraniu przycisku system wyswietli podsumowanie importu tzn. ile danych

zostato utworzonych, zmodyfikowanych lub niezmodyfikowanych (gdyz juz istniejg w bazie).

Potwierdzenie cperadji

W wyniku imporiu zostang przeprowadzone nastepujjce operacje

Uberorzone nowe wnioski: G
Zmodyfikowane wnioski: o
Miezmodyfikowane wnioski 2

Kontymuowac?

Anuluj PobwierdE

Rysunek 352 Potwierdzenie operacji importu danych

9. Kiikniecie przycisku w celu potwierdzenia operacji importu danych do bazy

Aditum.
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Anuluj
Klikniecie przycisku spowoduje anulowanie akcji importu danych i powrét do
formularza importu danych do bazy Aditum.

10. Zostanie wy$wietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy Aditum w formie logu importu.

B Logi importow

Import z dnia 2020-02-11 09:35:16, wykonany przez dla jednostki
Filtrowanie danych w tabeli Py—
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Whioskodawca PESEL/ NIP Data wniosku Zadanie Numer wniosku Data dofinansowania Status Operacja
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Whioskodawca PESEL / NIP Data wniosku Zadanie Numer wniosku Data dofinansowania status Operacja Akcja
AS/1 umowa rozliczona TWORZENIE E
ASI2 umowa rozliczona TWORZENIE n
Asr3 umowa rozliczona TWORZENIE E
asia e —— woRzENE s |
Asrs umowa rozliczona TWORZENIE E
Rekordy 1 do’5 2799 Wyswiedanie requdu’w“ — Poprzednia n 2 3 4 5 Dalei—

Rysunek 353 Log importu — przyktadowa lista

10.5 Pobieranie szablonu CSV

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca pobranie szablonu csv.

W celu wywotania funkcjonalnosci pobrania szablonu csv nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Aditum
2. KIlikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajgcych edycji, z
mozliwoscig przegladania szczegotdw wnioskow archiwalnych, a takze z mozliwoscig ich
usuniecia.

3. Klikng¢ zaktadke

Zostanie wyswietlone okno z koniecznoscig wskazania miejsca zapisu pliku Szablonu w formacie

CSv.

Strona 368



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

0

Citwieranie aditum.csv | |

Rozpoczeto pobieranie pliku:
8- aditum.csv

Typ pliku: Microsoft Excel Comma Separated Values File (465 B)
Adres: https://devl3.1si2020.pl

Po zakenczeniu pobierania:

() Otwdrz za pomoca | Microsoft Excel (domyélny) -

@ Zapisz plik

[T Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikdw tego typu

Rysunek 354 Okno zapisu szablonu pliku aditum.csv

10.6 Przegladanie logéw bezpieczenstwa

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przegladanie logéw bezpieczenstwa
czyli kto i kiedy przegladat dane zaimportowane do bazy Aditum. Funkcjonalnos$¢ dostepna jest dla Ad-
ministratora Realizatora i Administratora systemu. Administrator systemu moze przegladac logi bezpie-
czenstwa wszystkich jednostek JST, natomiast Administrator Realizatora moze przegladac¢ tylko te logi,

ktére dotyczg tylko jednostki JST, do ktérej zostat przypisany.

W celu wywotania podgladu logéw bezpieczenstwa danych nalezy:

o 2® Administraga v ) S
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Aditum
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajgcych edycji, z
mozliwoscig przegladania szczegotdw wnioskow archiwalnych, a takze z mozliwoscig ich

usuniecia.

3. Kikngt zakladke

Zostanie wyswietlona lista wszystkich logéw dostepow do danych w bazie Aditum.

10.7 Usuwanie danych

Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla Administratora Realizatora i Administratora systemu. Admini-

strator systemu moze usuwaé wszystkie wnioski ze wszystkich jednostek zaimportowanych do bazy
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Aditum, natomiast Administrator Realizatora moze usuwac¢ wnioski zaimportowane tylko w ramach jed-

nostki JST, do ktorej zostat przypisany.

10.7.1 Usuwanie Danych z bazy Aditum za pomoca kryteriéw z poziomu modutu
PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca usuwania danych z wybranego ob-
szaru bazy Aditum. Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla Uzytkownikéw z przypisang rolg Administrator sys-

temu.

W celu wywotania usuwania danych nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Aditum
2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wys$wietlona lista wnioskéw zaimportowanych do bazy, niepodlegajgcych edycji, z
mozliwoscig przegladania szczegotow wnioskéw archiwalnych, a takze z mozliwoscig ich

usuniecia.

Usuwanie danych

3. Klikng¢ zaktadke

Zostanie wyswietlony formularz usuwania danych wedtug wybranego kryterium.

UWAGA

Wymagane jest okreslenie przynajmniej jednego z kryteriow.

Zaimportowane wnioski Logi importow Import danych Szablon CSV Dostep do wnioskow Usuwanie danych

B Usuwanie danych
iWymagane okreslenie przynajmniej jednego z kryteriow

Jednostka realizatora:

Wybierz... ]
Whioski dofinansowane od dnia: do dnia:
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd

Identyfikator wnioskodawcy:

m Seanios

Rysunek 355 Formularz usuwania danych z bazy Aditum

Strona 370



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

4. Edytowac wybrane pole (co najmniej jedno).

5. Klikng¢ przycisk , W celu usuniecia danych z bazy Aditum wg wprowadzonych

kryteriow.

Anuluj
Klikniecie przycisku - spowoduje anulowanie akcji usuwania danych i wyjscie z

formularza bez zapisywania zmian.

10.7.2 Usuwanie Danych z bazy Aditum za pomoca kryteriéw z poziomu modutu
Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca usuwania danych z wybranego ob-
szaru bazy Aditum. Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla Uzytkownikdéw z przypisang rolg Administrator Re-

alizatora.

W celu wywotania usuwania danych nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Aditum
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

Usuwanie danych

3. Klikng¢ zaktadke

Zostanie wyswietlony formularz usuwania danych wedtug wybranego kryterium.

UWAGA

Wymagane jest okreslenie przynajmniej jednego z kryteridw.
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Zaimportowane wnioski Logi importdw Import danych Szablon CSV Dostep do wnioskow Usuwanie danych

B Usuwanie danych
i Wymagane okreslenie przynajmniej jednego z kryteriow

Whnioski dofinansowane od dnia: do dnia:

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd

Identyfikator wnioskodawcy:

m dsuniwniosis

Rysunek 356 Formularz usuwania danych z bazy Aditum

4. Edytowa¢ wybrane pole (co najmniej jedno).

5. Klikng¢ przycisk , W celu usuniecia danych z bazy Aditum wg wprowadzonych

kryteriow.

Anuluj
Klikniecie przycisku - spowoduje anulowanie akcji usuwania danych i wyjscie z

formularza bez zapisywania zmian.

10.7.3 Usuwanie pojedynczego wniosku z Aditum z listy wnioskéw

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca usuwanie danych z wybranego ob-
szaru bazy Aditum.

W celu wywotania usuwania danych nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

o B Aditum
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

3. Kilikng¢ przycisk “ przy wniosku na liscie ktéry chcemy usungé z bazy Aditum.

Zostanie wyswietlony komunikat koniecznosci potwierdzenia akcji usuwania wybranego wniosku.
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Potwierdzenie operacji

Czy na pewno usung¢ wybrany wniosek?

Rysunek 357 Komunikat potwierdzenia usuniecia wniosku z listy

1. Klikng¢ przycisk , W celu potwierdzenia akcji usuwania wybranego wniosku.

Anuluj
Klikniecie przycisku spowoduje przerwanie akcji usuwania wybranego wniosku.

Po usunieciu whniosku zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajacy

Whiosek zostat usuniety

10.7.4 Usuwanie wszystkich wnioskéw z wybranego importu danych

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca usuwanie wnioskéw z pojedynczego

wykonanego importu do bazy Aditum.

W celu wywotania usuwania danych nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

o B Aditum
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw archiwalnych zaimportowanych do bazy Aditum.

Logi importow

3. Kilikng¢ zaktadke

Zostanie wyswietlona lista wszystkich logéw importu danych do bazy Aditum.

4. KIlikng¢ przycisk “ przy wybranym logu importu, ktérych wnioski chcemy usung¢ z bazy
Aditum.

Zostanie wysSwietlony komunikat konieczno$ci potwierdzenia akcji usuwania wszystkich

wnioskow zwigzanych z wybranym importem.
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Potwierdzenie operacji

Czy na pewno usungc wszystkie wnioski (8) zwigzane z tym importem?

Rysunek 358 Komunikat potwierdzenia usuniecia wnioskéw zwigzanych z wybranym importem

5. Klikng¢ przycisk , W celu potwierdzenia akcji usuwania wnioskow.

Anuluj
Klikniecie przycisku spowoduje przerwanie akcji usuwania wnioskow.

Po usunieciu whniosku zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajacy

.
(w tym przypadku zostalo usunietych 8

zaimportowanych wnioskéw).
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11 Centralna karta oceny

Karta oceny umozliwia utworzenie kryteriow PFRON wraz z rozdysponowaniem $srodkéw/punk-
téw do kazdego z nich wraz z przekazaniem srodkéw/punktéw do rozdzielenia przez Realizatora na kry-
teria PFRON lub wtasne kryteria. Kryteria podzielone zostaty na trzy moduty:

1. Modut | Aktywny Samorzad - Karta w naborze jest obowigzkowa, 50 pkt PFRON oraz przynajm-
niej jedno kryterium (lub suma kryteriow) o wadze 50 pkt po stronie Realizatora.
2. Modut Il Aktywny Samorzad - karta w naborze jest obowigzkowa. Kryteria Realizatora nie sg

obowigzkowe.

3. Rehabilitacja spoteczna — Turnusy rehabilitacyjne - bez punktow, ale z kryteriami o ktérych wadze
bedzie decydowat Realizator.

Funkcjonalnos¢ karty ocen dostepna jest na poziomie naboru i dotyczy wytgcznie formularzy wnioskéw z

grupy Aktywny Samorzad.

Funkcjonalnos¢ karty ocen wspomaga Realizatorow w procesie oceny wnioskow.

11.1 Konfiguracja Karty ocen

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca dodawanie, edytowanie i deaktywowanie karty oceny. Funkcjo-

nalnos¢ dostepna dla Uzytkownikéw z przypisang rolg Administrator systemu.

11.1.1 Dodawanie Karty oceny

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca dodanie karty oceny.

W celu dodania karty oceny nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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& Rejestry v
Grupy
Podgrupy

Realizatorzy

Q

Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnuséw
Osrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 359 Menu nawigacyjne - sekcja Rejestry
~
2. Kliknaé przycisk Karty ocen

Zostanie wyswietlona lista utworzonych kart ocen.

& Karty ocen

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa karty Obowiazuje od Obowigzuje do Typ Podzial PFRON Podziat Realizatora status
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd dowolne * dowolne *
Nazwa karty Obowiazuje od Obowiazuje do Typ Podziat PFRON Podzial Realizatora Status Akcja

Aktywny samorzad Modut11 16,00 000 Zablokowana
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Zablokowana
Aktywny samorzad Modut 11 270000 10000,00 Aktywna [ # |
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Aktywna n
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50.00 Zablokowana [ 7 ]

Rekordy 1do 5210 Wyswietanie relmrdéw- « Poprzednia 2 Dalgj—

Rysunek 360 Karty ocen - przyktadowa lista
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3. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz utworzenia nowej karty oceny.

i Pols oznaczone symaolem * 53 wymagane

Typ karty*:

Wybierz

Nazwa*:

Obowigzuje od*: Obowigzuje do*:
rrrr-mm-dd rrer-mm-dd

Podziat PFRON*: Podziat Realizatora*:

Status*:

Wybierz

m

Rysunek 361 Nowa karta oceny

4. Wypeini¢ wszystkie pola wniosku, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi:
a) Typ karty - rozwijalna lista, mozliwos¢ wyboru, ktérego modutu dotyczy karta oceny,

b) Nazwa - wewnetrzna nazwa karty oceny, widoczna wytgcznie na poziomie modutu
PFRON,

c) Obowigzuje od - pole z wyborem daty, nalezy wybra¢ od kiedy karta oceny bedzie

obowigzywac,

d) Obowigzuje do - pole z wyborem daty, nalezy wybra¢ do kiedy karta oceny bedzie
obowigzywac,

e) Podziat PFRON - wartos¢ punktowalliczbowa przydzielona do kryteribw przez

Administratora systemu,

f) Podziat Realizatora — warto$¢ punktowal/liczbowa do rozdysponowania w naborze przez

Realizatora,

g) Status - rozwijalna lista, przy dodaniu nowej karty oceny ustawiamy status aktywny.

5. KIlikng¢ przycisk w celu utworzenia nowej karty oceny.
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6. Karta oceny zostanie dodana do listy oraz pojawi sie do uzupetnienia pole Lista kryteriéw.

Kliknigcie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
7. Uzupeié pole Lista kryteriéw.

Dodane kryteria zapisywane sg automatycznie.

Lista kryteriéw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa kryterium
Nazwa kryterium Akcja
‘Whnioskodawca pobiera nauke jednoczesnie na dwoch (lub wigcej) kierunkach studiéw / nauki “
‘Whnioskodawca posiada aktualng (wazng) Kartg Duzej Rodziny “
‘Whnioskodawca ponosi koszty z tytutu pobierania nauki poza miejscem zamieszkania “
‘Whnioskodawca studiuje w przyspieszonym trybie “
‘Wnioskodawca poszkodowany w 2019 lub w 2020 roku w wyniku dziatania zywiotu lub innych zdarzen losowych “
Rekordy 1do 5216 Wyzwiedanie rekardéw“ « Poprzednia ! 2 3 4 Dale—

Podsumowanie kryteriéw PFRON:

270000

Rysunek 362 Nowa karta oceny — lista kryteriéw

8. Zmieni¢ status na Aktywna.
9. Klikng¢ przycisk w celu aktywacji nowej karty oceny.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

11.1.2 Edycja karty oceny
W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje karty oceny.
Mozliwe do edycji sg nastepujace pola:
o Typ karty,
e Nazwa,
o  Obowigzuje od,
e  Obowigzuje do,

e Podziat PFRON,
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e Podziat Realizatora,
e Status,
o Lista kryteridw.

W celu wywotania edycji tresci informacji o karcie oceny nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Grupy

Podgrupy

Realizatorzy
& Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentow

Centralne szablony
dokumentow

Organizatarzy turnusow
Qsrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 363 Menu nawigacyjne - sekcja Rejestry

& K
2. Klikna¢ przycisk arty ocen

Zostanie wyswietlona lista utworzonych kart ocen, podlegajgcych edyciji.
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& Karty ocen

Dodaj nowa

Filtrowanie danych w tabeli

X Wyczys iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa karty Obowiazuje od Obowiazuje do Typ Podziat PFRON Podziat Realizatora Status
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd dowolne : dowolne s
Nazwa karty Obowiazuje od Obowiazuje do Typ Podziat PFRON Podziat Realizatora Status Akcja
Aktywny samorzad Modut Il 16,00 0,00 Zablokowana
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Zablokowana
Aktywny samorzad Modut 11 2700,00 10000,00 Aktywna
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Aktywna
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Zablokowana
Rekordy 1 do 5210 Wyéwietlanie rekordéw 5 s — Poprzednia n 2 Dalej—

Rysunek 364 Karty ocen - przyktadowa lista

3. Klikng¢ przycisk przy karcie oceny, ktéra ma by¢ edytowana.

Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegdtdw wybranej karty oceny. W celu zmiany

danych nalezy postepowa¢ zgodnie z krokami od 4 do 9 opisanymi w podrozdziale 11.1.1.

11.1.3 Dezaktywacja karty oceny

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca dezaktywacje karty oceny.

W celu dezaktywacji karty oceny nalezy:

1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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&> Rejestry v
Grupy
Podgrupy

Realizatorzy
& Karty ocen

Nabory - obszar
dofinansowania

Okresy limitow
Formularze wnioskow
Formularze systemowe
Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnuséw
QOsrodki turnusow
Zdarzenia systemowe
Logi systemowe
Webtester

Logi Webtester

Wykaz wyrobdow
medycznych

Wskazniki

Edycja konta

Rysunek 365 Menu nawigacyjne - sekcja Rejestry

k.
2. Klikna¢ przycisk arty ocen

Zostanie wyswietlona lista utworzonych kart ocen, podlegajgcych dezaktywacji.

& Karty ocen

Dodaj nowa

Filtrowanie danych w tabeli

X Wycysé fitry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa karty ol igzuje od ol igzuje do Typ Podziat PFRON Podzial Realizatora Status
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd dowolne * dowolne s
Nazwa karty Obowigzuje od Obowigzuje do Typ Podziat PFRON Podziat Realizatora Status Akcja
Aktywny samorzad Modut Il 16,00 0,00 Zablokowana
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Zablokowana
Aktywny samorzad Modut 11 2700,00 10.000,00 Aktywna
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Aktywna
Aktywny samorzad Modut | 50,00 50,00 Zablokowana
Rekordy 1do 5210 Wyswietlanie rekordéw | 5 :

e O

Rysunek 366 Karty ocen - przyktadowa lista
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3. KIlikng¢ przycisk przy karcie oceny, ktéra ma by¢ dezaktywowana.

Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzenia operacji dezaktywacji wybranej karty oceny.

& Karty ocen

Filtrowanie danych w tabeli

X Wycayse fry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa karty iazuje od iazuje do Typ Podziat PFRON Podziat Realizatora Status
rrre-mm-dd rrrr-mm-dd dowolne B dowolne =
Nazwa karty Obowiazuje o Obowigzuje do TP Podziat PFRON Podziat Realizatora Status Akcja
Potwierdzenie operacji
[ 20250201 perad 1600 000 zabiokowana [
Mod 12030 2030-01-01 | Potwierdzasz operacje? 50,00 50,00 Zablokowana [ # ]
b

Aktywny Samorzad Modut Il 2020 2020-01-01 P 2700,00 10 000,00 Aktywna [ # ]
ASM1 2020.01-23 10701 AKTYWNY SaMorzaa MoautT 50,00 50,00 Aktywna =
Karta test Modut | 2020-01-21 2020-12-31 Aktywny samorzad Modut | 50,00 50.00 Zablokowana n

Rekordy 1 do 5210 Wyswietlanie rekordéw| 5 & + Poprzednia n 2 Dalei—

Rysunek 367 DEZAKTYWACJA KARTY OCENY

Wybranie przycisku w celu zatwierdzenia operaciji.
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12 Informacje o raportach

Ponizej przedstawiono opis czterech rodzajow raportéw. Raporty mogg by¢é generowane i przegla-
dane przez Uzytkownikéw zalogowanych w module PFRON lub Realizator. Opis podzielony zostat na
kilka czesci. Opisane zostaty dwa numery raportéw, ktére sg swoimi odpowiednikami i zawierajg analo-
giczne tresci oraz takie same nazwy. Na poczatku kazdego z opiséw zamieszczone zostaly informacje

dotyczace poszczegdinych raportéw.

12.1 Raport 18/30 - Zapotrzebowanie na srodki finansowe PFRON /
Sprawozdanie z realizacji pilotazowego programu "Aktywny samorzad"

Modut Realizatora: Raport: 18 Zapotrzebowanie na srodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z re-

alizacji pilotazowego programu "Aktywny samorzad"

Modut PFRON: Raport: 30 Zapotrzebowanie na srodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z realizacji
pilotazowego programu "Aktywny samorzad"

Uzytkownik mogacy wygenerowacé raport: Modut Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator
rozszerzony i Administrator realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy,

PFRON Rozszerzony

Jednostka dla ktérej generowany jest raport: Modut Realizatora: Raport generowany jest wytgcz-
nie dla jednostki, w imieniu ktérej dziata zalogowany (generujacy raport) Uzytkownik; Modut PFRON:
Raport generowany jest dla catego kraju lub wybranego obszaru (Wojewddztwa lub powiatu) — raport
generuje osobne zestawienia dla kazdego powiatu

Uwagai: Data ztozenia wniosku musi zawiera¢ sie w okresie sprawozdawczym.

Uwaga,: Dane zawarte w raporcie, sg aktualne na moment generowania raportu.

Nazwa
Nr kolumny/ .
grupy Nazwa kolumny wierszay Opis
kolumn
Numer modutu programu
Wartosci:
e  Modut I (dla wierszy od 1 do 15)
HIOBILE [FROElRANIL LEITITERS e  Modut Il (dla wiersza 16, scalone kolumny 1i 2)
e Razem Modut i ll (dla wiersza 17, scalone kolumny 1 i
2)
Numer zadania w ramach obszaru
Wartosci:
o Al
o A2
Ob . e A3
szar programu/nr Zadania w ramach kolumna 2 e A4
Obszaru
e B-1
e B-2
e B-3
e B4
e B-5
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o C-1
. C-2
e C-3
e C4
e C-5
. D
Scalone komorki wierszy od 2 do 15
Kwota przyznanego limitu w ramach modutu |
_% | transza kolumna 3 Wiersz 16 - Kwota przyznanego limitu w ramach modutu Il
5 < Wiersz 17 - Suma kwot przyznanego limitu w ramach modutu
o3 Lill
» 32
.4(':) E’ Scalone komorki wierszy od 1 do 15 — wartos¢ ,,0”
£0 Il transza kolumna 4 | Wiersz 16 - wartos¢ ,,0”
> Wiersz 17 - warto$¢ ,0”
No Scalone komérki wierszy od 2 do 16 - Suma kwot z kol. 3 i
3 Razem kolumna 5 kol.4
Wiersz 17 - Suma kwot z kol. 3 i kol.4
Wiersz 18 - Suma kwot z kol. 3i kol.4
Liczba ztozonych wnioskéw wtgcznie z wnioskami juz
ztozonych kolumna 6 | zatwierdzonymi, z pominieciem wnioskéw o statusie
~Wycofany”
- zweryfikowanych negatywnie . C . ”
g pod wzgledem formalnym kolumna 7 | Liczba wnioskéw o statusie ,Odrzucony
-% przeznaczonych do
‘g dofinansowania kolumna 8 | Liczba wnioskéw o statusie ,Zatwierdzony”
& (zweryfikowanych pozytywnie)
C
g Liczba wnioskow w ramach ktorych zawarto umowy. Sprawy
g rozpatrzonych poz nie 0 statusach:
o (za\?varte ur{m p) ytyw kolumna 9 e ,Umowa podpisana”
E . e ,Umowa rozliczona”
é System nie uwzglednia tu ,umow rozwigzanych”
c
2
% zrealizowanych (wyptata kolumna 10 Liczba wnioskow o statusie sprawy ,Dofinansowanie
2 srodkow PFRON) wyptacone”
we wnioskach ztozonych I’_qc_zna kwota wnlloskowelana poqgng we vynloskach .
] kolumna 11 | zlozonych wtacznie z wnioskami juz zatwierdzonymi, z
(kwota wnioskowana) N . ! . o
pominieciem wnioskéw o statusie ,Wycofany
E we wnioskach
5 przeznaczonych do kolumna 12 taczna kwota przyznanego dofinansowania we wnioskach o
S, dofinansowania statusie ,Zatwierdzony”
© (zweryfikowanych pozytywnie)
[%2]
©
2 w zawartych umowach kolumna 13 t?ncozvr\;:cl;w:‘ﬁlwp;rzlyzdna.nggo dof|nl?n§ owania w zawartych
o glednieniem anekséw
N
[&]
oy
© ) ) taczna kwota wyptaconych srodkéw uwzgledniajgca sume
= we whnioskach zrealizowanych ptatnosci ze spraw o statusie ,Dofinansowanie wyptacone”
o koSG Srodkd kolumna 14 . ‘i ;
g (wysokos¢ srodkow oraz potwierdzonych ptatnosci w przypadku innego statusu
2 wyptaconych) - w zawartych sprawy (np. Rozliczenie zatwierdzone)
© umowach
5 e kol. 14 - kwota wypfat
° e  kol. 15 — procent limitu iy - ) kol. 14 . .
% ogdlem kolumna 15 Wadosc procentu limitu ogétem (—kol. =100 /0) wyliczana dla
& wiersza 17
<
Kwoty zarejestrowanych zwrotéw o statusie ,Zatwierdzony”
Zwroty kolumna 16 | dotyczgce wnioskow wykazywanych w raporcie, niezaleznie
od statusu tego wniosku o statusu sprawy. Uwzgledniane sg
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tylko zatwierdzone zwroty z datg mieszczaca sie w okresie
sprawozdawczym.

) . ) Scalone komorki wierszy od 1 do 15 = (suma kolumny 12
Zapotrzebowanie na dodatkowe srodki Modut | - suma kolumny 12 Modut I1) + (kolumna 12a modut |
finansowe niezbedne na realizacje - kolumna 12a modut II) - limit dla modutu |
wszystkich niezrealizowanych wnioskéw
pOZ)I’t}('jWniefzwerlyfikovzlan);()ih pod Wiersz 16 = modut Il kolumna 12 + modut Il kolumna 12a —
wzglgdem formalnym (w z limit dla modut Il
W przypadku nadwyzek srodkéw el 17 o
finansowych w aktualnym limicie $rodkéw Uwaga: kolumna 12a dla modutu I i Il jest to ukryta kolumna
na realizacje programu’ naleiy Wpisaé nieWidOCZna W raporcie Wykorzystywana na pOtrzeby
kwote nadwyzki ze znakiem ujemnym (np. przeliczenh, zawierajgca sume kwot z wnioskéw znajdujgcych
- 350,00) sie w statusie "do weryfikacji merytorycznej" oraz wnioskéw

znajdujgcych sie w statusie "Ztozony" posiadajgcych
przydzielong osobe oceniajgca.
Razem Modut 1 i II wiersz 17 W kolumnach od 3 do 16 wyllczgna jest suma wartosci
wierszy od 1 do 16 w poszczegdlnych kolumnach
Obstuaa Kolumna 3, 4,51 16
9 (do wysokosci 5%) wiersz 18 5% wartosci ,Razem modut | i II” z wiersza 18 w danej
programu .
kolumnie
Promocia Kolumna 3, 4,5i 16
! (do wysokosci 1%) wiersz 19 1% wartosci ,Razem modut | i II” z wiersza 18 w danej
programu .
kolumnie
. Kolumna 3, 4,5i 16
Ewaluacja AR . o o e .
(do wysokosci 0,5%) wiersz 20 0,5% wartosci ,Razem modut | i II” z wiersza 18 w danej
programu .
kolumnie
Kolumna 3, 4,5i 16
tacznie koszty realizacji programu wiersz 21 Suma wartosci z wierszy od 18 do 21 w poszczegdinych
kolumnach

12.2 Raport 19/31 - Pilotazowy program "Aktywny samorzad" - wykaz danych

sprawozdawczych

Modut Realizatora: Raport: 19 Pilotazowy program "Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawoz-

dawczych

Modut PFRON: Raport: 31 Pilotazowy program "Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawozdaw-

czych

Uzytkownik mogacy wygenerowac raport: Modut Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator

rozszerzony i Administrator Realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy,
PFRON Rozszerzony, PFRON Raporty

Jednostka dla ktorej generowany jest raport: Modut Realizatora: Generowany dla jednostki do

jakiej zalogowany jest uzytkownik; Modut PFRON: Generowany dla catego kraju lub wybranego obszaru

(Wojewodztwa, powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla kazdego powiatu.
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Nazwa kolumny Objasnienie Zasady wyboru danych

Jeden wniosek pojawia sie w raporcie
tylko jeden raz, tylko w jednym
wierszu. Warunkiem wykazania
wniosku w raporcie jest aby data
ztozenia wniosku miescita sie¢ w

Liczba porzgdkowa okresie sprawozdawczym. W raporcie
Lp. kolejnych wierszy beda wykazywane réwniez wnioski o
raportu statusach:
e  Odrzucony
e Do poprawy

e  Zarchiwizowane

Informacja dotyczaca
Wojewddztwa w jakim
Wojewodztwo istnieje jednostka dla
ktérej wykonywany jest
raport

Informacja dotyczaca
Powiatu w jakim istnieje
jednostka, dla ktorej
wykonywany jest raport

Powiat

Informacja dotyczaca
modutu dla jakiego
Modut zostat stworzony
wybrany wniosek

Informacja dotyczaca
obszaru zadania dla

Obszar oo
jakiego zostat stworzony
wybrany wniosek
Numer wybranego
Nr zadania zadania dla wskazanego

wniosku

Kwota o jakg wnioskuje

Kwota wnioskowana .
wnioskodawca

Data wptywu wniosku do
Data wptywu wniosku jednostki rok-miesigc-
dzien

Numer wniosku jaki
zostat utworzony po
przestaniu do wybranej
jednostki

Numer wniosku

Imie osoby z
niepetnosprawnoscia,
ktorej dotyczy wniosek
Imie OzN (podopiecznego lub
wnioskodawcy, ktéry
Ztozyt wniosek we
wiasnym imieniu)
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Nazwa kolumny

Objasnienie

Zasady wyboru danych

Nazwisko OzN

Nazwisko osoby z
niepetnosprawnoscia,
ktorej dotyczy wniosek
(podopiecznego lub
wnioskodawcy, ktéry
ztozyt wniosek we
wilasnym imieniu)

Nr Pesel OzN

Pesel osoby z
niepetnosprawnoscia,
ktérej dotyczy wniosek
(podopiecznego lub
wnioskodawcy, ktéry
ztozyt wniosek we
wiasnym imieniu)

Stopien niepetnosprawnosci

informacja o stopniu
niepetnosprawnosci (lub
rébwnowaznym
orzeczeniu) podana we
whniosku i bez weryfikacji
waznosci tego
orzeczenia

Data waznosci orzeczenia

w przypadku orzeczenia
bezterminowego wartosé
pusta.

Rodzaj niepetnosprawnosci

w przypadku podania we
whniosku wielu wartosci,
w raporcie beda
wymienione wszystkie
rozdzielone srednikiem.

Status Whniosku

Aktualny status wniosku
o dofinansowanie
widoczny w systemie w
momencie generowania
raportu

Numer umowy

Pole puste, w przypadku
braku umowy dla danego
whiosku. W przypadku
istnienia umowy
podpisanej przez
wnioskodawce, dla
danego wniosku
prezentowany jest numer
podpisanej umowy

Data umowy

Pole puste, w przypadku
braku umowy dla danego
wniosku. W przypadku
istnienia umowy
podpisanej przez
wnioskodawce, dla
danego wniosku
prezentowana jest data
podpisania umowy przez
Whnioskodawce
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Nazwa kolumny

Objasnienie

Zasady wyboru danych

Kwota dofinansowania

Pole wypetnione
wartoscig 0,00 - w
przypadku braku umowy
dla danego wniosku. W
przypadku istnienia
umowy podpisanej przez
wnioskodawce, dla
danego wniosku
prezentowana jest
wartos¢ dofinansowania
przyznanego z
uwzglednieniem aneksu

Kwota wyptacona

Suma ptatnosci z
wnioskow o statusie
sprawy ,Dofinansowanie
wypftacone” oraz
potwierdzonych realizacji
ptatnosci z pozostatych
wnioskow o innym
statusie niz
,Dofinansowanie
wyptacone”. Niezaleznie
od daty potwierdzenia
pfatnosci.

Data wyptaty

Data potwierdzenie
ostatniej ptatnosci
dotyczacej wniosku.
Jezeli w okresie
sprawozdawczym nie
byto zadnej ptatnosci lub
ptatnosci nie zostaty
potwierdzone a sprawa
ma status
Dofinansowanie
wyptacone, to komorka
pozostanie pusta.

Kwota rozliczona

Sumaryczna kwota
dofinansowania
wynikajgca z
zatwierdzonych
rozliczen.

Data rozliczenia

Data zmiany statusu
sprawy na
,Dofinansowanie
wyptacone”. Pole puste
w przypadku innych
statusow sprawy.

Kwota do zwrotu

Sumaryczna kwota
zwrotow o statusie
.Zatwierdzony”
zarejestrowanych w
sprawie niezaleznie od
daty tego zwrotu.

Data zwrotu

Data ostatniego
zarejestrowanego w
danej sprawie zwrotu o
statusie ,Zatwierdzony”
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12.3 Raport 20/32 — Realizacja pilotazowego programu "Aktywny samorzad" w
zakresie srodkow finansowych przekazanych przez PFRON

Modut Realizatora: Raport: 20 Realizacja pilotazowego programu "Aktywny samorzad" w zakresie

Srodkéw finansowych przekazanych przez PFRON

Modut PFRON: Raport 32: Realizacja pilotazowego programu "Aktywny samorzad" w zakresie $rod-

kow finansowych przekazanych przez PFRON

Uzytkownik mogacy wygenerowacé raport: Modut Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator
rozszerzony i Administrator Realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy,
PFRON Rozszerzony

Jednostka dla ktérej generowany jest raport: Modut Realizatora: Generowany dla jednostki do
jakiej zalogowany jest uzytkownik, Modut PFRON: Generowany dla catego kraju lub wybranego obszaru

(Wojewddztwa, powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla kazdego powiatu.

UWAGA: Raport sktada sie z dwoéch tabel o takim samym uktadzie i warunkach uzupetniania
danych w tabeli uwzgledniajgcych wiek beneficjenta, stopien niepetnosprawnosci i rodzaj niepetno-
sprawnosci a w niektorych przypadkach réwniez przedmiot . Zétte pola tabeli nie sg uzupetniane pod-

czas jego generowania.

Tabela 1 — Liczba Beneficjentow pomocy ogétem (dotyczy sytuacji, gdy srodki zostaly wypta-
cone) — liczba beneficjentow spetniajgcych zdefiniowane kryteria z wnioskéw o statusie sprawy ,Dofinan-
sowanie wyptacone” z uwzglednieniem unikalnosci numeru PESEL. Tak wiec jesli beneficjent w ramach
okreslonego zadania otrzymat wiecej niz jedno dofinasowanie (na podstawie ré6znych wnioskow), wow-

czas zostanie on policzony jeden raz.

Kolumny 5 — 11 opisujg liczbe wnioskéw/Beneficjentéw w podziale na stopien niepetnosprawnosci.

Stopien
niepetnosprawnosci Warunki doboru danych do raportu

Beneficjenta

L.p
Modut programu
Obszar
Nr zadania

Kolumny:
e Znaczny lub
orzeczenie Kolumny:
rownowazne e  Ogdtem — Liczba wnioskdw/Beneficjentdw pomocy

1|11 |A|L . (gdy $rodki zostaty wyptacone)
e  Umiarkowany lub

orzeczenie
réwnowazne

e W tym osoby do 18r.z
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  (Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Strona 393



%PFRON

Fundusze . Unia Europejska
Curcpeiskc |y PORSTOT fpee ni
cyjne

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.
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Razem liczba
whnioskow
Razem liczba
beneficjentéw

(Suma liczby wnioskéw)

(Suma liczby Beneficjentow)

Tabela 2 — Wysokosé dofinansowania udzielonego Beneficjentom programu (kwoty wypta-
cone ogétem) — tgczna kwota wyptaconych srodkéw w ramach wnioskéw spetniajgcych zdefiniowane
kryteria o statusie sprawy ,Dofinansowanie wyptacone” oraz potwierdzonych pfatnosci z wnioskéw o in-

nym statusie sprawy niz ,Dofinansowanie wyptacone”.

UWAGA.: Stopien niepetnosprawnosci Beneficjenta — kolumny od 6 do 11 uwzgledniajgce réw-
niez podziat wiekowy dla stopnia znacznego i umiarkowanego lub orzeczen rownowaznych ogétem i

w tym osob do 18 r.z.

Kolumny 5 — 11 opisujg wysokos$¢ dofinansowania udzielonego Beneficjentom w podziale na stopienh

niepetnosprawnosci.

UWAGA;: Ponizsza tabela zawiera opis warunkow czyli wymaganych we wnioskach danych, ktére

sg weryfikowane podczas generowania raportu.

Np. Brak we wniosku o dofinansowanie zaznaczenia wymaganego rodzaju niepetnosprawnosci

spowoduje, ze beneficjent nie zostanie policzony w raporcie.

Wiersze w tabeli zaznaczone kolorem oznaczajg pozycje zliczane podczas sumowania poszczegdlnych
kolumn.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy $rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  (Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentow pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  (Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  (Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentow pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  (Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentow pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  (Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e  Ogotem — Liczba wnioskow/Beneficjentow pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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Kolumny:

e  Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.

Kolumny:

e  (Ogodtem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy srodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18r.z.

Kolumny:

e Ogotem — Liczba wnioskéw/Beneficjentow pomocy
(gdy s$rodki zostaty wyptacone)

e W tym osoby do 18 r.z.
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=
- o
- ~ | = .z
| 2 3|5 Stopien :
3_- 5| 2% niepetnosprawnosci Warunki doboru danych do raportu
s|o|Y Beneficjenta
° 2z
0
=
e  Umiarkowany lub
orzeczenie
réwnowazne
e Lekkilub
orzeczenie
réwnowazne
e Orzeczenie 0
niepetnosprawnosci
(osoby do 16 r.z.)
Razem (Suma dofinansowania) | (Suma dofinansowania)

12.4 Raport 43 — Realizacja wybranych zadan dotyczacych rehabilitacji
spotecznej os6b niepetnosprawnych, z uwzglednieniem ich stopnia
niepetnosprawnosci oraz schorzenia lub dysfunkciji cz.1

Modut Realizatora: Realizacja wybranych zadan dotyczacych rehabilitacji spotecznej oséb niepet-

nosprawnych, z uwzglednieniem ich stopnia niepetnosprawnosci oraz schorzenia lub dysfunkcji cz. 1

Modut PFRON: Realizacja wybranych zadan dotyczacych rehabilitacji spotecznej osdb niepetno-

sprawnych, z uwzglednieniem ich stopnia niepetnosprawnosci oraz schorzenia lub dysfunkcji cz. 1

Uzytkownik mogacy wygenerowa¢ raport: Modut Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator
rozszerzony i Administrator Realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy,
PFRON Rozszerzony.

Jednostka dla ktorej generowany jest raport: Modut Realizatora: jednostki SJO i JST, zawiera
informacje o wszystkich wnioskach z danego powiatu. Modut PFRON: Raport generowany jest dla catego
kraju lub wybranego obszaru (Wojewddztwa lub powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla kaz-

dego powiatu.

Uwaga: Na raporcie nie beda uwzgledniane wnioski wycofane i odrzucone oraz wnioski, ktérych weryfi-
kacja i ocena nie zostaly jeszcze zakonczone oraz takie, w przypadku ktérych dofinansowanie zostato
przyznane, ptatno$c¢ jest zaplanowana, ale nie zostata jeszcze zrealizowana. Jezeli kwota zwrotu jest
réwna lub wieksza od kwoty ptatnosci, to osoba, ktorej dotyczy wniosek nie bedzie wykazywana w ra-

porcie w kolumnie ,Liczba oséb”.
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Nazwa
grupy Nazwa kolumny
kolumn

Nr kolumny/

wiersza Opis

Nazwa zadania:

e Dofinansowanie uczestnictwa osob niepetnospraw-
nych w turnusach rehabilitacyjnych art.35a ust.1 pkt 7
lit. a (scalone wiersze 2-6)

* Dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny

Nazwa kolumna 1 dla os6b niepetnosprawnych art.35a ust.1 pkt7 lit.c
(scalone wiersze 7-11)

e Dofinansowanie zaopatrzenia w przedmioty ortope-
dyczne i $rodki pomocnicze przyznawane osobom nie-
petnosprawnych na podstawie odrebnych przepisow
art.35a ust.1 pkt 7 lit.c (scalone wiersze (12-16)

Weryfikacja stopnia niepetnosprawnosci:
e Jako ,znaczny” stopnien niepetnosprawnosci liczone
sg osoby, ktére we wniosku zaznaczyly:
i. | grupa inwalidzka, lub
ii. Znaczny stopien niepetnosprawnosci, lub
iii. Osoby catkowicie niezdolne do pracy i nie-
zdolne do samodzielnej egzystencji, lub
iv. Osoby dtugotrwale niezdolne do pracy w go-
spodarstwie rolnym, ktérym przystuguje zasi-
tek pielegnacyjny, lub
V. Niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji
e Jako ,umiarkowany” stopien niepetnosprawnosci li-
czone sg osoby, ktore we wniosku zaznaczyty:
i. Il grupa inwalidzka, lub
ii. Umiarkowany stopien niepetnosprawnosci,
lub
iii. Osoby catkowicie niezdolne do pracy, lub
iv. Catkowita,
V. Catkowita niezdolnos¢ do pracy
e Jako ,lekki” stopien niepetnosprawnosci liczone sg
osoby, ktére we wniosku zaznaczyty:
i Il grupa inwalidzka, lub
ii. Lekki stopien niepetnosprawnosci, lub
iii. Osoby stale lub dtugotrwale niezdolne do
pracy w gospodarstwie rolnym, lub
iv. Osoby czesciowo niezdolne do pracy, lub

Stopien niepetnosprawnosci kolumna 2

V. Niezdolnos¢ do pracy w gospodarstwie rol-
nym, lub
Vi. Czesciowa niezdolnos¢ do pracy

e Jako ,osoby w wieku do 16 lat posiadajagce orzeczenie
0 niepetnosprawnosci” liczone sg osoby, ktére zazna-
czyly taka informacje we wniosku

Liczba unikalnych numeréw PESEL dla ktorych we wniosku
zaznaczone zostato:

e Narzad ruchu, lub

e Narzad ruchu: wnioskodawca lub dziecko/podopieczny
Liczba oséb kolumna 3 porusza sie przy pomocy woézka inwalidzkiego, lub
Narzad ruchu: dysfunkcja obu konczyn gérnych, lub
Dysfunkcja narzadu ruchu z koniecznoscig poruszania
sie na wozku inwalidzkim, lub

e Inna dysfunkcja narzgdu ruchu

Suma istniejgcych ptatnosci:

e  ktorych data miesci sie w okresie sprawozdawczym

e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
rozliczenia miesci sie w okresie sprawozdawczym

e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym

Narzad ruchu

Kwota [zl] kolumna 4
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Nazwa

grupy Nazwa kolumny erl’<i0elrusr2:y/ Opis
kolumn
pomniejszona o zwroty z datg mieszczacy sie w okresie
sprawozdawczym
Liczba unikalnych numeréw PESEL dla ktrych we wniosku
zaznaczone zostato:
e  Zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu, lub
Liczba os6b kolumna 5 . fﬁgulljgnia gtosu, mowy i choroby stuchu: osoba gtu-
- e  Zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu: osoba gtu-
g choniema, lub
= o  Dysfunkcja narzadu stuchu i mowy
S Suma istniejgcych ptatnosci:
S e  ktoérych data miesci sie w okresie sprawozdawczym
% e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
k3 niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
N data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
2 Kwota [z1] kolumna 6 rozliczenia mi(_aéci sie,_w okr_esie__sp_rawo_zdawczyr_n
e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym
pomniejszona o zwroty z datg mieszczacy sie w okresie
sprawozdawczym
Liczba unikalnych numerow PESEL dla ktorych we wniosku
zaznaczone zostato:
. i e Narzad wzroku, lub
Liczba os6b kolumna 7 e Narzad wzroku: osoba niewidoma, lub
e Narzad wzroku: osoba gtuchoniewidoma lub
o  Dysfunkcja narzadu wzroku
2 Suma istniejacych ptatnosci:
g e  ktorych data miesci sie w okresie sprawozdawczym
= e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
& niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
g data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
z Kwota [z1] kolumna 8 rozliczenia miesci sie w okrgae:splrawo.zdawczyr_n
e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym
pomniejszona o zwroty z datg mieszczacg sie w okresie
sprawozdawczym
Liczba unikalnych numeréw PESEL dla ktorych we wniosku
. . zaznaczone zostato:
Liczba osob kolumna 9 ' . . .
o Deficyt rozwojowy (uposledzenie umystowe), lub
e U uposledzenie umystowe
§’ Suma istniejgcych ptatnosci:
3 e  ktorych data miesci sie w okresie sprawozdawczym
g e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
N niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
; data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
8 Kwota [21] kolumna 10 rozliczenia miesci sie w okr_e5|e”sp_rawo_zdawczyr.n
8 e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym
pomniejszona o zwroty z datg mieszczacy sie w okresie
sprawozdawczym
® Liczba unikalnych numeréw PESEL z pozostatych
s Liczba os6b kolumna 11 | przypadkéw nie zaliczajgcych sie do wczesniej opisanych
- schorzen lub dysfunkgji oraz takich, dla ktérych we
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Nazwa
grupy Nazwa kolumny
kolumn

Nr kolumny/

wiersza Opis

whnioskach nie zostata podana informacja o rodzaju
dysfunkcji

Suma istniejgcych ptatnosci:
e  ktorych data miedci sie w okresie sprawozdawczym
e bez daty potwierdzenia realizacji powigzana z rozlicze-
niem o statusie ,dofinansowanie wyptacone” przy czy
data w polu ,Data wyptaty dofinansowania” dla tego
rozliczenia mieéci sie w okresie sprawozdawczym
e bez daty potwierdzenia realizacji nieowigzana z zad-
nym rozliczeniem ale status sprawy jest ,Dofinanso-
wanie wyptacone” przy czym data ustawienia tego sta-
tusu miesci sie w okresie sprawozdawczym
pomniejszona o zwroty z datg mieszczacy sie w okresie
sprawozdawczym

Kwota [zi] kolumna 12

Liczba unikalnych numeréw PESEL uwzglednionych w
jednym lub wielu rodzajéw schorzen lub dysfunkciji

Kwota wyptaconego dofinansowania dla osob wykazanych
w kolumnie ,liczba os6b”

Liczba oséb kolumna 13

Ogotem

Kwota [z1] kolumna 14

12.5 Raport 44 - Wybrane zadania dotyczace rehabilitacji spotecznej wg uktadu
sprawozdania RF - czesé 1

Modut Realizatora: Raport 44: Wybrane zadania dotyczgce rehabilitacji spotecznej wg uktadu spra-

wozdania RF — czes¢ 1

Modut PFRON: Raport 44: Wybrane zadania dotyczgce rehabilitacji spotecznej wg uktadu sprawoz-

dania RF — czes¢ 1

Uzytkownik mogacy wygenerowa¢ raport: Modut Realizatora: Realizator podstawowy, Realizator
rozszerzony i Administrator Realizatora; Modut PFRON: Administrator Systemu, PFRON Podstawowy,
PFRON Rozszerzony.

Jednostka dla ktorej generowany jest raport: Modut Realizatora: jednostki SJO i JST, zawiera
informacje o wszystkich wnioskach z danego powiatu. Modut PFRON: Raport generowany jest dla catego
kraju lub wybranego obszaru (Wojewddztwa lub powiatu) — raport generuje osobne zestawienia dla kaz-

dego powiatu.

Raport dotyczy wyptaconego dofinansowania dotyczgcego wnioskow. Podczas generowania raportu
mozliwe jest wybranie rodzaju wnioskow, dla ktérych ma on zawiera¢ dane. Rodzaj zadania — mozliwos¢

wybrania wszystkich rodzajow zadania albo wielu sposrod:

Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze

a
b. Sprzet rehabilitacyjny (dla osoby)

o

Turnusy rehabilitacyjne

d. Likwidacja barier architektonicznych
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e. Likwidacja barier technicznych

f. Likwidacja barier w komunikowaniu sie

g. Usluga tlumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika

Sport, kultura, rekreacja i turystyka

i. Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji

j- Dziatalno$¢ gospodarcza

k. Staz dla os6b poszukujgcych pracy

I.  Wyposazenie stanowiska pracy

m. Szkolenia dla oséb poszukujgcych pracy

Uwaga: Raport uwzglednia wszystkie wnioski, rowniez Wycofane o ile zostaty wycofane po wykonaniu

oceny formalnej, merytorycznej lub skierowaniu do poprawy. Natomiast wnioski wycofane przed

wykonaniem oceny formalnej nie powinny by¢ liczone w raporcie.

Uwaga: Jezeli w okresie sprawozdawczym zostata zarejestrowana i zatwierdzona informacja o zwrocie,

to pomniejsza ona kwote wykazywang w raporcie. Jezeli kwota zwrotu jest rowna lub wieksza od kwoty

ptatnosci, to osoba, ktérej dotyczy wniosek nie bedzie wykazywana w raporcie w kolumnie ,Liczba

0so6b”.

12.5.1 Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze

1 Ztozone wnioski

Liczba — liczba wnioskoéw, ktorych data
ztozenia wniosku miesci sie w okresie

sprawozdawczym.

Kwota — kwota wnioskowanej pomocy
z wszystkich wnioskéw policzonych w

kolumnie ,liczba”.

Srodki wydatkowane
2 ogdtem (liczba oséb

i kwota)

Liczba - liczba podopiecznych lub wnio-
skodawcow jezeli we wniosku nie wyste-
puje podopieczny (unikalne numery PE-
SEL), dla ktérych w okresie sprawozdaw-

czym zostata zrealizowana ptatnosé.

Kwota - sumaryczny koszt (cena) dla
spraw, dla ktérych w okresie spra-
wozdawczym zostata zrealizowana

ptatnosc.

dofinansowa-

nie wyptacone

Liczba - liczba podopiecznych lub wnio-

skodawcow jezeli we wniosku nie wyste-

Kwota - suma kwot ptatnosci ze

spraw, dla ktorych w okresie spra-

dofinansowa-
nie wyptacone
ze srodkow
NFZ (z w.2)

skodawcow jezeli we wniosku nie wyste-
puje podopieczny (unikalne numery PE-
SEL), dla ktérych w okresie sprawozdaw-

czym zostata zrealizowana ptatnosé.

3 ze srodkow puje podopieczny (unikalne numery PE-
wozdawczym zostata zrealizowana
PFRON (z SEL), dla ktérych w okresie sprawozdaw- .y
ptatnosc.
- w.2) czym zostata zrealizowana ptatnosé.
IS
= Liczba - liczba podopiecznych lub wnio-

Kwota - suma kwot $rodkéw NFZ, ze
spraw dla ktérych w okresie sprawoz-
dawczym zostata zrealizowana ptat-

nosc.
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udziat wiasny
(zw.2)

Liczba - liczba podopiecznych lub wnio-
skodawcow jezeli we wniosku nie wyste-
puje podopieczny (unikalne numery PE-
SEL), ze spraw dla ktérych w okresie
sprawozdawczym zostata zrealizowana

ptatnos¢.

Kwota - suma $rodkéw wtasnych ze
spraw dla ktérych w okresie sprawoz-
dawczym zostata zrealizowana ptat-

nosc.

W tym:

dla dzieci i
miodziezy nie-
petnosprawnej

(zw.3)

Liczba - liczba podopiecznych lub wnio-
skodawcow jezeli we wniosku nie wyste-
puje podopieczny (unikalne numery PE-
SEL), policzonych w wierszu 3 ,dofinan-
sowanie wyptacone ze $rodkéw PFRON,
ktorych numer PESEL wskazuje, ze w
dniu realizacji ptatnosci nie ukonczyty 18
roku zycia. W przypadku gdy ptatno$¢ nie
ma daty potwierdzenia realizacji nalezy
bada¢ date zmiany statusu rozliczenia
,Dofinansowanie wyptacone” lub statusu

sprawy ,Dofinansowanie wyptacone”.

Kwota - suma kwot z wiersza 3 ,dofi-
nansowanie wyptacone ze $rodkow
PFRON (kwota)” dotyczgca oséb poli-
czonych w komérce ,dla dzieci i mto-
dziezy niepetnosprawnej (liczba

0s6b)”.

dla mieszkan-

Liczba - liczba podopiecznych lub wnio-
skodawcow jezeli we wniosku nie wyste-

puje podopieczny (unikalne numery PE-

Kwota - suma kwot z wiersza 3 ,dofi-

nansowanie wyptacone ze srodkow

cow wsi (z SEL), policzonych w wierszu 3 ,dofinan- PFRON (kwota)” dotyczgca oséb poli-
w.3) sowanie wyptacone ze $rodkéw PFRON, czonych w komorce ,dla mieszkan-
ktérzy we wniosku zaznaczyli ,Rodzaj cow wsi (liczba osob)”.
miejscowosci: Wies”.
Kwota - suma kwot z wiersza 3 ,dofi-
nansowanie wyptacone ze srodkow
Liczba - liczba podopiecznych lub wnio- PFRON (kwota)” dotyczaca oséb poli-
skodawcow jezeli we wniosku nie wyste- czonych w koméree ,dla kobiet
dla kobiet (z puje podopieczny (unikalne numery PE- (liczba 0s6b)’.
w3) SEL), policzonych w wierszu 3 ,dofinan-

sowanie wypfacone ze srodkéw PFRON,
ktérych numer PESEL wskazuje, ze pte¢

osoby to ,kobieta”.

Uwaga: Jezeli w okresie sprawoz-
dawczym zostata zarejestrowana i
zatwierdzona informacja o zwrocie, to
pomniejsza ona kwote wykazywang

w raporcie.

12.5.2 Sport, kultura, rekreacja i turystyka

Sektor finansow

publicznych - § 2440

niepublicznych - §2450
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Zawarte umowy

Liczba umow, ktérych data
zawarcia miesci sie w
okresie sprawozdawczym
niezaleznie od statusu tej

umowy oraz niezaleznie

Kwota przyzna-
nego dofinanso-
wania skorygo-
wana o ewentu-
alne aneksy, o ile
data aneksu mie-

$ci sie w okresie

Liczba wnioskow, ktérych | Kwota Liczba wnioskow, kto- Kwota wnio-
. L data ztozenia wniosku wnioskowanej rych data ztozenia wnio- | skowanej po-
Ztozone wnioski L )
miesci sie w okresie pomocy z tych sku miesci sig¢ w okresie | mocy z tych
sprawoz-dawczym. wnioskow. sprawozdawczym. whnioskow
Kwota
przyznanego

Liczba umoéw, ktérych
data zawarcia miesci sig
w okresie sprawozdaw-
czym niezaleznie od
statusu tej umowy oraz

niezaleznie od daty zto-

dofinansowani
a
skorygowana
o ewentualne
aneksy, o ile
data aneksu

Wyptacone dofinansowa-

nia wg zawartych uméw

od daty ztozenia wniosku. L . miesci sie w
sprawozdaw- Zenia wniosku. .
okresie
czym.
sprawoz-
dawczym.
Kwota
Kwota

Liczba oséb wskazana
we wnioskach w polu
,Liczba uczestnikdw
ogotem” dotyczacym
opisu przedsiewziecia, z
wnioskow, dla ktorych w

okresie sprawozdaw-

zrealizowanych
ptatnosci z

wnioskow.

Uwaga! Jezeliw
okresie
sprawozdawczy
m zostata

zarejestrowana i

Liczba os6b wskazana
we wnioskach w polu
,Liczba uczestnikow
ogotem” dotyczacym
opisu przedsiewziecia, z
wnioskow, dla ktorych w

okresie sprawozdaw-

zrealizowanyc
h ptatnosci z

wnioskow.

Uwaga! Jezeli
w okresie
sprawozdawc
zym zostata

zarejestrowan

Dla dzieci i mio-
dziezy niepetno-

sprawnej

Liczba oséb wskazana
we wnioskach w polu ,Do
lat 18” dotyczacym opisu
zadania, z wnioskow, dla
ktoérych w okresie spra-
wozdawczym, zostata
zrealizowana ptatnosé
lub istnieje zatwierdzony

zwrot.

okresie
sprawozdawczy
m z wnioskow, w
ktorych w polu
,Do lat 18”
dotyczgacym
opisu zadania
znajduje sie
warto$¢ wieksza
od 0,

pomniejszona

Liczba oséb wskazana

ai
czym, zostata zatwierdzona czym, zostata .
. B . . . . zatwierdzona
zrealizowana ptatnosé informacja o zrealizowana ptatnosé . .
o . ) - . informacja o
lub istnieje zatwierdzony zZwrocie, to lub istnieje zatwierdzony .
o zwrocie, to
zwrot. pomniejsza ona zwrot. o
pomniejsza
kwote
ona kwote
wykazywang w
) wykazywang
raporcie. )
W raporcie.
g Kwota pfatnosci Kwota
2 zrealizowanych w ptatnosci
=

we wnioskach w polu
,Do lat 18” dotyczgcym
opisu zadania, z wnio-
skow, dla ktorych w
okresie sprawozdaw-
czym, zostata zrealizo-
wana ptatnos¢ lub ist-
nieje zatwierdzony

zwrot.

zrealizowanyc
h w okresie
sprawozdawc
zymz
whioskow, w
ktorych w polu
,Do lat 18”
dotyczacym
opisu zadania
znajduje sie

wartosé
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0 ewentualne wieksza od 0,
zwroty. pomniejszona
0 ewentualne
zwroty.
Kwota
ptatnosci
Kwota ptatnosci zrealizowanyc
) . zrealizowanych w . . h w okresie
Liczba os6b wskazana . Liczba os6b wskazana
) okresie sprawoz- ) sprawozdawc
we wnioskach w polu ) we wnioskach w polu
dawczym z wnio- zymz
,Liczba mieszkancéw ,Liczba mieszkancow
] ) skoéw, w ktérych . . wnioskow, w
wsi” dotyczgcym opisu , | wsi” dotyczacym opisu
) . ] ] . w polu ,Do lat 18 . L ktorych w polu
Dla mieszkan- zadania, z wnioskow, dla zadania, z wnioskow,
S _— . . dotyczacym ) _ ,Do lat 18”
cOwW wsi ktérych w okresie spra- ) ) dla ktérych w okresie
opisu zadania dotyczacym
wozdawczym, zostata o sprawozdawczym, zo-
) . znajduje sie war- ) opisu zadania
zrealizowana ptatnosc L stata zrealizowana ptat-
o ) tos¢ wieksza od . L znajduje sie
lub istnieje zatwierdzony o nos¢ lub istnieje za-
0, pomniejszona ) wartosé
zwrot. twierdzony zwrot.
o ewentualne wigksza od 0,
zwroty pomniejszona
o ewentualne
zwroty
12.5.3 Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji
Sektor finanséw publicznych - § 6260 niepublicznych - § 6270
Liczba wnioskéw, kto- Liczba wnioskow,
L Kwota ; .
rych data ztozenia ktorych data ztoze- | Kwota wnioskowanej
. o . o whnioskowanej . . -
1 Ztozone wnioski wniosku miesci sie w nia wniosku miesci | pomocy z tych
. pomocy z tych ) .
okresie sprawozdaw- sie w okresie spra- | wnioskow.
wnioskow.
czym. wozdawczym.
Kwota

Liczba umow, kto-
Liczba umow, ktérych przyznanego )
rych data zawarcia | Kwota przyznanego

data zawarcia miesci dofinansowania L
) ) miesci sie w okre- | dofinansowania
sie w okresie skorygowana o )
sie sprawozdaw- skorygowana o
sprawozdawczym ewentualne ) L
2 Zawarte umowy czym niezaleznie ewentualne aneksy, o ile
niezaleznie od statusu | aneksy, oile data .
) o od statusu tej data aneksu miesci sie
tej umowy oraz aneksu miesci sie :
umowy oraz nieza- | w okresie sprawozdaw-
niezaleznie od daty w okresie .
leznie od daty zto- | czym.
ztozenia wniosku. sprawozdaw- L .
zenia wniosku.
czym.
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Wyptacone dofinanso-

Liczba podmiotow —
liczba unikalnych
numeréw NIP
podanych we

whnioskach, dla ktérych

Kwota zrealizowa-

Liczba podmiotow
— liczba unikalnych
numerow NIP
podanych we
wnioskach, dla

ktorych w okresie

Kwota zrealizowanych

wania (liczba podmio- nych ptatnosci z sprawozdawczym . . .
o w okresie o ptatnosci z wnioskow.
tow i kwota) wnioskow. zostata
sprawozdawczym )
] zrealizowana
zostata zrealizowana »
B . ptatnos¢ lub
ptatnos$¢ lub istnieje S
) istnieje
zatwierdzony zwrot. .
zatwierdzony
zwrot.
Liczba os6b
unikalnych
) numerow NIP
Kwota ptatnosci
) . ) podanych we
Liczba os6b zrealizowanych w )
. . . wnioskach, w
unikalnych numerow okresie i
ktérych w polu ,w L. .
NIP podanych we sprawozdawczym . b Kwota ptatnosci zreali-
ym osoby .
whnioskach, w ktérych z wnioskow, w . zowanych w okresie
Niepetnosprawne
w polu ,w tym osoby ktorych w polu ,w do 18 lat sprawozdawczym z
o al C .
Niepetnosprawne do tym osoby ] whnioskow, w ktorych w
o ) dotyczgacym opisu .
Dla dzieci i 18 lat’ dotyczacym Niepetnosprawne o polu ,w tym osoby Nie-
= L przedsigwziecia ,
> | mtodziezy nie- | opisu przedsiewziecia do 18 lat” ) B petnosprawne do 18 lat
= jest wartosc¢ .
dotyczgacym opisu

petnosprawnej

jest wartos¢ wieksza
od 0, z wnioskow, dla
ktorych w okresie
sprawozdaw-czym
zostata zrealizowana
ptatnos$c¢ lub istnieje

zatwierdzony zwrot.

dotyczgcym opisu
przedsigwziecia
znajduje sie
warto$¢ wigksza
od 0
pomniejszona

0 ewentualne

zwroty.

wigksza od 0, z
wnioskow, dla
ktorych w okresie
sprawozdaw-czym
zostata
zrealizowana
ptatnos¢ lub
istnieje
zatwierdzony

zwrot.

przedsigwziecia znaj-
duje sie warto$¢ wigksza
od 0 pomniejszona

0 ewentualne zwroty.
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12.5.4 Dziatalnos¢ gospodarcza

1 Ztozone wniosKki

Liczba — liczba wnioskéw, ktérych
data ztozenia wniosku miesci sie w

okresie sprawozdawczym.

Kwota — kwota wnioskowanej pomocy z
wszystkich wnioskéw policzonych w kolumnie

Jiczba”.

2 Zawarte umowy

Liczba - liczba umoéw, ktérych data
zawarcia miesci sie w okresie
sprawozdawczym niezaleznie od
statusu tej umowy oraz niezaleznie

od daty ztozenia wniosku.

Kwota - kwota przyznanego dofinansowania
skorygowana o ewentualne aneksy, o ile data
aneksu miesci sie w okresie

sprawozdawczym.

3 Wyptacone dofinansowania

Liczba - liczba os6b: suma z wierszy
4,5i6.

Kwota - kwota: suma z wierszy 4, 5i 6.

'C“" Rozpoczecie
4 §7 dziatalnosci
N gospodarczej (z w.3) Liczba oséb — unikalna liczba
podopiecznych lub wnioskodawcow
Rozpoczecie (na podstawie numeru Pesel), dla ) o o
. o L ) Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskéw.
5 dziatalnosci rolnicze; ktorych w okresie sprawozdawczym,
(zw.3) zostata zrealizowana ptatnosé¢ lub
istnieje zatwierdzony zwrot.
Whiesienie wktadu do
6 spotdzielni socjalnej (z
w.3)
Liczba podopiecznych lub
wnioskodawcow jezeli we wniosku
nie wystepuje podopieczny (unikalne . ) )
) ) . Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
Dla mieszkancow wsi numery PESEL), policzonych w .
7 . sprawozdawczym, dotyczgca tych osdb,
(zw.3) wierszu 3 ,wyptacone o .
] ] ) pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
dofinansowanie”, ktoérzy we wniosku
zaznaczyli ,Rodzaj miejscowosci:
§ Wies”.
g Liczba podopiecznych lub
wnioskodawcow jezeli we wniosku
nie wystepuje podopieczny (unikalne . . .
. Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
) numery PESEL), policzonych w
8 Dla kobiet (z w.3) sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,
wierszu 3 ,wyptacone o .
pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
dofinansowanie”, ktérych numer
PESEL wskazuje, ze pteé osoby to
,kobieta”.

sowania” we wniosku.

Uwaga! Kwalifikacja do wierszy 4,5 i 6 odbywa sie na podstawie zawarto$ci pola ,Przeznaczenie wnioskowanej kwoty dofinan-
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12.5.5 Staz dla poszukujacych pracy

Liczba kandydatéw wskazanych we
whnioskach i w ocenie wniosku. Wszyscy
kandydaci, niezaleznie od tego czy zostali
wskazani przez pracodawce we wniosku,
Liczba os6b ubiegaja- | czy wyszukani prze UP. Réwniez Ci
cych sie o skorzysta- kandydaci, ktérzy zostali odrzuceni na etapie
1 nie z instrumentéw badan lekarskich lub rozmowy
oraz ustug rynku pracy | kwalifikacyjnej (liczona unikalnie na
podstawie Pesel/Nr dokumentu
potwierdzajacego pobyt cudzoziemca). Data
ztozenia wniosku musi miesci¢ sie w okresie
sprawozdawczym.
Liczba kandydatéw (liczona unikalnie na Kwota przyznanego dofinansowania z oceny
Zawarte umowy/decy- | podstawie Pesel/Nr dokumentu merytorycznej w zatwierdzonych wnioskach o
2 zZje (liczba osob i potwierdzajgcego pobyt cudzoziemca), w ile istnieje przynajmniej jedna umowa w spra-
kwota) sprawie ktérych zostaty zawarte wie ktorej data zawarcia miesci sie w okresie
porozumienia/umowy. sprawozdawczym.
, Liczba kandydatéw dla ktérych, w okresie )
Zwrot wydatkow ] Kwota zrealizowanych ptatno$ci pomniejszona
3 (liczba 0s6b | kwota) sprawozdawczym zostata zrealizowana o zwroty.
ptatnosc lub istnieje zatwierdzony zwrot.
Liczba kandydatéw dla ktérych, w okresie
Z umoéw/decy- | sprawozdawczym zostata zrealizowana Kwota zrealizowanych ptatnosci pomniejszona
zji z roku po- ptatno$c¢ lub istnieje zatwierdzony zwrot, o o zwroty, o ile umowa dotyczaca kandydata
4 przedniego (z ile umowa dotyczgca kandydata zostata zostata zawarta w roku poprzedzajgcym okres
w.3) zawarta w roku poprzedzajgcym okres sprawozdawczy.
sprawozdawczy.
Liczba kandydatow dla ktérych, w okresie
. Kwota zrealizowanych ptatnosci pomniejszona
5 Staze (z w.3) sprawozdawczym zostata zrealizowana o zwioty.
. ptatno$¢ lub istnieje zatwierdzony zwrot.
s
2 | Szkolenia (z
w.3)
Uwaga!
Wiersz 6 nie-
6 wypetniony
(réwniez nie-
wypetniony
wartosciami
0).
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Prace
interwencyjne
(zw.3)

Uwaga!
Wiersz 7 nie-
wypetniony
(rowniez nie-
wypetniony
wartosciami
0).

Dla
mieszkancéw

wsi (z w.3)

Uwaga! Na
podstawie in-
formacji z pola
L Liczba kandydatéw ktoérzy we wniosku Kwota zrealizowanych ptatnosci pomniejszona
8 »~Rodzaj miej-
o zaznaczyli ,Rodzaj miejscowosci: Wies”. 0 zwroty.
scowosci
Znajdujgcego
sie w sekcji
LAdres za-
mieszkania”

kandydata.

Dla kobiet (z
w.3)

Uwaga! Na
podstawie in-
formacji z pola | Liczba kandydatow ktorzy we wniosku Kwota zrealizowanych ptatnosci pomniejszona
,Ple¢” znajdu- | zaznaczyli ,Ptec¢: Kobieta”. 0 zwroty.

Jjacego sie w
sekcji ,Dane
podstawowe”

kandydata.

12.5.6 Sprzet rehabilitacyjny dla osoby

Liczba wnioskéw, ktérych data ztozenia Kwota — kwota wnioskowanej pomocy z
1 Ztozone wnioski wniosku miesci sie w okresie sprawozdaw- wszystkich wnioskow policzonych w kolumnie
czym. Liczba”.
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Zawarte umowy

Liczba umow, ktérych data podpisania
umowy przez wnioskodawce miesci sie¢ w
okresie sprawozdawczym, niezaleznie od

statusu umowy.

Kwota wynikajgca z umoéw, ktoérych data
podpisania umowy przez wnioskodawce
miesci si¢ w okresie sprawozdawczym, kwota
umowy jest korygowana o kwote z aneksu o ile
data aneksu miesci sie w okresie

sprawozdawczym.

Srodki wydatkowane
ogotem (liczba osob i

kwota)

Liczba podopiecznych lub wnioskodawcéw
jezeli we wniosku nie wystepuje podo-
pieczny (unikalne numery PESEL), dla kto-
rych w okresie sprawozdawczym zostata

zrealizowana pfatnosé.

Rzeczywisty koszt realizacji zadania podany w
rozliczeniu, dla spraw, dla ktérych w okresie
sprawozdawczym zostata zrealizowana ptat-

nosé.

Dofinansowa- Liczba podopiecznych lub wnioskodawcow
nie wyptacone | jezeli we wniosku nie wystepuje podo- Suma kwot ptatnosci ze spraw, dla ktérych w
ze srodkow pieczny (unikalne numery PESEL), dla kt6- okresie sprawozdawczym zostata
PFRON (z rych w okresie sprawozdawczym zostata zrealizowana ptatnosc.
w.3) zrealizowana pfatno$c¢.
e
2
2 Liczba podopiecznych lub wnioskodawcéw L . .
. . . . . Roznica pomiedzy rzeczywistym kosztem rea-
) jezeli we wniosku nie wystepuje podo- L ) )
Udziat wtasny ) ) lizacji zadania a kwotg ptatnosci ze spraw dla
pieczny (unikalne numery PESEL), ze spraw i )
(zw.3) ) ktorych w okresie sprawozdawczym zostata
dla ktérych w okresie sprawozdawczym zo-
) zrealizowana ptatnos¢.
stata zrealizowana ptatnos¢.
Liczba podopiecznych lub wnioskodawcow
Dla dziedi i jezeli we wniosku nie wystepuje podo- Suma kwot z wiersza 4 ,dofinansowanie
L pieczny (unikalne numery PESEL), policzo- wyptacone ze $rodkéw PFRON (kwota)”
mtodziezy nie- ) ) )
| nych w wierszu 4 ,dofinansowanie wypta- dotyczaca osob policzonych w komorce ,dla
petnosprawnej i i i
(2 w4 cone ze $rodkéw PFRON, ktérych numer dzieci i mtodziezy niepetnosprawne;j (liczba
' PESEL wskazuje, ze w dniu realizacji ptat- 0s6b)”.
nosci nie ukonczyly 18 roku zycia.
Liczba podopiecznych lub wnioskodawcow
jezeli we wniosku nie wystepuje . ) )
. i . . Suma kwot z wiersza 4 ,dofinansowanie
g | Dlamieszkan- | podopieczny (unikalne numery PESEL),
> . . ) ) ) . wyptacone ze srodkéw PFRON (kwota)”
2 | cowwsi(z policzonych w wierszu 4 ,dofinansowanie )
= dotyczgca os6b policzonych w komorce ,dla
w.4) wyptacone ze $rodkdéw PFRON, ktorzy we ] o
mieszkancow wsi (liczba osob)”.
wniosku zaznaczyli ,Rodzaj miejscowosci:
Wies”.
Liczba podopiecznych lub wnioskodawcow
jezeli we wniosku nie wystepuje . . )
Suma kwot z wiersza 4 ,dofinansowanie wy-
) podopieczny (unikalne numery PESEL), i i B
Dla kobiet (z ptacone ze srodkow PFRON (kwota)” doty-
policzonych w wierszu 4 ,dofinansowanie A . i .
w.4) czgca 0s6b policzonych w komoérce ,dla kobiet
wyptacone ze srodkéw PFRON, ktorych . )
(liczba osob)”.
numer PESEL wskazuje, ze pte¢ osoby to
,Kkobieta”.
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12.5.7 Dofinansowanie uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych

SUMA: Liczby oso6b
niepetnosprawnych/podopiecz-nych lub
. ) wnioskodawcow w przypadku braku informac;ji
Osoby ubiegajgce sie o
0 podopiecznym (unikalne numery PESEL),
1 dofinansowanie wraz z podop ym ( y )
. . ktorzy ztozyli wnioski w okresie
opiekunami
sprawozdawczym i liczby wnioskéw z pkt a., w
ktérych wskazano konieczno$¢ pobytu
opiekuna.
) . Liczba wnioskow, ztozonych w okresie spra-
W tym: opiekunowie (z
2 ) wozdawczym, w ktérych wskazano koniecz-
w.1l
nosc¢ pobytu opiekuna.
Suma kwot, z wnioskéw o dofinansowa-
) nie policzonych w komoérce ,przyznane
Przyznane dofinansowa- | Liczba oséb, ktérych wniosek otrzymat status ) o ] .
o . dofinansowanie (liczba oséb wraz z opie-
3 nia (liczba os6b wraz z LZatwierdzony” w dniu, mieszczacym sie w . )
) N kunami)’, podanych w polu ,Kwota dofi-
opiekunami i kwota) okresie sprawozdawczym. oy . .
nansowania” niezaleznie wersji formula-
rza wniosku.
Wyptacone dofinansowa-
4 . Suma liczby oséb z wierszy 5-9. Suma kwot z wierszy 5-9.
nie (suma w. 5-9)
g Liczba oséb
ﬁ niepetnosprawnych/podopiecznych lub
e wnioskodawcow w przypadku braku informacji | Suma kwot z pola ,Kwota uczestnika” z
Dorosli niepet-
. 0 podopiecznym (unikalne numery PESEL), ptatnosci zrealizowanych w okresie
nosprawni z za-
i dla ktorych ptatnos¢ zostata zrealizowana w sprawozdawczym, ze spraw dotyczacych
5 ktadow pracy
o okresie sprawozdawczym oraz numer PESEL | oséb. policzonych w komérce ,dorosli
chronionej (z
2) wskazuje, ze w dniu wyptaty mieli ukonczone niepetnosprawni z zaktadéw pracy
w.
18 lat oraz we wniosku zaznaczono ,Jestem chronionej (liczba oséb)”.
zatrudniony(a) w zakfadzie pracy chronionej =
Tak”.
Liczba osob
niepetnosprawnych/podopiecznych lub
wnioskodawcow w przypadku braku informac;ji
) ) Suma kwot z pola ,Kwota uczestnika” z
. ... | opodopiecznym (unikalne numery PESEL), . . .
Pozostali dorosli i ptatnosci zrealizowanych w okresie
. .| dla ktorych ptatnos¢ zostata zrealizowana w
6 niepetnosprawni ] sprawozdawczym, ze spraw dotyczacych
okresie sprawozdawczym oraz numer PESEL . .
(zw.4) ) ) o o 0s0b policzonych w komérce ,pozostali
wskazuje, ze w dniu realizacji ptatnosci mieli o o
dorosli niepetnosprawni (liczba oséb)”.
ukonczone 18 lat oraz we wniosku
zaznaczono ,Jestem zatrudniony(a) w
zaktadzie pracy chronionej = Nie”.
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Dzieci i mto-

Liczba os6b niepetnosprawnych/podopiecz-
nych lub wnioskodawcéw w przypadku braku
informaciji o podopiecznym (unikalne numery

PESEL), dla ktérych ptatnos¢ zostata

Suma kwot z pola ,Kwota uczestnika” z

ptatnosci zrealizowanych w okresie

7 dziez niepetno- ] ) sprawozdawczym, ze spraw dotyczgcych
zrealizowana w okresie sprawozdawczym
sprawna (z w.4) 0s6b policzonych w komorce ,dzieci i
oraz numer PESEL wskazuje, ze w dniu . . . i
L L . miodziez niepetnosprawna (liczba oséb)”.
realizacji ptatnosci nie mieli ukonczonych 18
lat.
Liczba wnioskéw, w przypadku ktérych ptat-
nosc¢ zostata zrealizowana w okresie sprawoz-
) i | Suma kwot z pola ,Kwota opiekuna” z
) ) dawczym, i w ktérych kwota przyznanego dofi-
Opiekunowie . ) . ) ptatnosci zrealizowanych w okresie
. nansowania dla opiekuna jest wieksza od 0
dorostych oséb . sprawozdawczym ze spraw dotyczgcych
8 . oraz numer PESEL osoby niepetnospraw-
niepetnospraw- ) ) ) 0s6b policzonych w komérce
h (2 w.d) nej/podopiecznego lub wnioskodawcy w przy-
nych (z w. ,opiekunowie dorostych os6b
Y padku braku we wniosku danych podopiecz- P b
L. ) L L. niepetnosprawnych (liczba oséb)”.
nego, wskazuje, ze w dniu realizacji ptatno$ci
osoba miata ukoriczone 18 lat.
Liczba wnioskéw, w przypadku ktérych ptat-
nos¢ zostata zrealizowana w okresie sprawoz-
, ) Suma kwot z pola ,Kwota opiekuna” z
) ) dawczym, w ktérych kwota przyznanego dofi-
Opiekunowie . . . . ptatnosci zrealizowanych w okresie
dzieci i mi nansowania dla opiekuna jest wieksza od 0
ziecl | mto- sprawozdawczym ze spraw dotyczgcych
9 L oraz numer PESEL osoby niepetnospraw- P 4 P yezacy
dziezy niepetno- ) . . 0s06b policzonych w komorce
) 4 nej/podopiecznego lub wnioskodawcy w przy-
sprawnej (z w. Lopiekunowie dzieci i mtodziez
P 1 ( ) padku braku we wniosku danych podopiecz- P y
L. . L . niepetnosprawnej (liczba oséb)”.
nego, wskazuje, ze w dniu realizacji ptatnosci
osoba nie miata ukonnczonych 18 lat.
§ Liczba oséb niepetnosprawnych/podopiecz-
g nych lub wnioskodawcéw w przypadku braku ) )
) . . . Suma kwot ptatnosci zrealizowanych w
. i ) informacji o podopiecznym (unikalne numery .
Mieszkancy wsi okresie sprawozdawczym, ze spraw
10 PESEL), w przypadku ktorych ptatnosé ]
(zw.4) ] ) dotyczgcych osob policzonych w komorce
zostata zrealizowana w okresie ) o
. ,mieszkancy wsi (liczba oséb)”.
sprawozdawczym oraz wskazany we wniosku
,Rodzaj miejscowosci = Wies”.
Liczba os6b
niepetnosprawnych/podopiecznych lub
wnioskodawcow w przypadku braku informacji | Suma kwot ptatnosci zrealizowanych w
) o podopiecznym (unikalne numery PESEL), w | okresie sprawozdawczym, ze spraw
11 Kobiety (z w.4)

przypadku ktérych ptatnos¢ zostata
zrealizowana w okresie sprawozdawczym
oraz ktérych numer PESEL wskazuje, ze pte¢

osoby to ,kobieta”.

dotyczacych oso6b policzonych w komérce

,kobiety (liczba oso6b)”.
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12.5.8 Likwidacja barier

1 Ztozone wniosKki

Liczba wnioskéw, ktérych data ztozenia
wniosku miesci sie w okresie sprawoz-

dawczym.

Kwota wnioskowanej pomocy z tych wnioskoéw.

2 Zawarte umowy

Liczba umoéw, ktérych data zawarcia
miesci sie w okresie sprawozdawczym
niezaleznie od statusu tej umowy oraz

niezaleznie od daty ztoZenia wniosku.

Kwota przyznanego dofinansowania
skorygowana o ewentualne aneksy, o ile data

aneksu miesci sie w okresie sprawozdawczym.

Wyptacone dofinanso-

wania (suma w.4-6)

Liczba os6b: suma z wierszy 4,516

Kwota: suma z wierszy 4, 5i 6

Bariery
4 architektoni-

czne (z w.3)

Unikalna liczba podopiecznych lub wnio-
skodawcow (na podstawie numeru Pe-

sel), dla ktérych w okresie sprawozdaw-
czym, zostata zrealizowana ptatnos¢ lub

istnieje zatwierdzony zwrot.

Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskéw.

Bariery w
komunikowa-

niu sie (z w.3)

Z tego:

Unikalna liczba podopiecznych lub wnio-
skodawcéw (na podstawie numeru Pe-

sel), dla ktérych w okresie sprawozdaw-
czym, zostata zrealizowana ptatnos¢ lub

istnieje zatwierdzony zwrot.

Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskéw

Bariery
6 techniczne (z
w.3)

Unikalna liczba podopiecznych lub wnio-
skodawcéw (na podstawie numeru Pe-

sel), dla ktérych w okresie sprawozdaw-
czym, zostata zrealizowana ptatnosc¢ lub

istnieje zatwierdzony zwrot.

Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskéw.

Dla dzieci i
mtodziezy nie-
petnosprawnej
(zw.3)

W tym:

Liczba podopiecznych lub wnioskodaw-
cow jezeli we wniosku nie wystepuje po-
dopieczny (unikalne numery PESEL), po-
liczonych w wierszu 3 ,wyptacone dofi-
nansowanie”, ktérych numer PESEL
wskazuje, ze w dniu realizacji ptatnosci

nie ukonczyty 18 roku zycia.

Kwota pfatnosci zrealizowanych w okresie
sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,

pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
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Dla mieszkan-

Liczba podopiecznych lub
wnioskodawcow jezeli we wniosku nie

wystepuje podopieczny (unikalne numery

Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie

8 cow wsi (z PESEL), policzonych w wierszu 3 sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,
w.3) ,wyptacone dofinansowanie”, ktérzy we pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
wniosku zaznaczyli ,Rodzaj
miejscowosci: Wies”.
Liczba podopiecznych lub
wnioskodawcow jezeli we wniosku nie
Dla kobiet (z wystepuje podopieczny (unikalne numery | Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
9 w.3) PESEL), policzonych w wierszu 3 sprawozdawczym, dotyczgca tych osdb,

~wyptacone dofinansowanie”, ktérych
numer PESEL wskazuje, ze pte¢ osoby to

~kobieta”.

pomniejszona o zatwierdzone zwroty.

Uwaga! Kwalifikacja do wierszy 4, 5 i 6 odbywa sie na podstawie rodzaju wniosku:

Wiersz 4 - Likwidacja barier architektonicznych. Wiersz 5 — Likwidacja barier w komunikowaniu sie. Wiersz 6 — Likwidacja

barier technicznych

12.5.9 Ustuga ttumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika

1 Ztozone wnioski

Liczba wnioskow, ktérych data ztozenia
wniosku miesci sie w okresie sprawoz-

dawczym.

Kwota wnioskowanej pomocy z tych wnioskéw.

Przyznane dofinansowa-

nia

Liczba uméw, ktoérych data zawarcia
miesci sie w okresie sprawozdawczym
niezaleznie od statusu tej umowy oraz

niezaleznie od daty ztozenia wniosku.

Kwota przyznanego dofinansowania
skorygowana o ewentualne aneksy, o ile data

aneksu miesci sie¢ w okresie sprawozdawczym.

Wyptacone dofinanso-
3 wania (liczba oséb i

kwota, suma w.4-5)

Liczba os6b: suma z wierszy 4-5.

Kwota: suma z wierszy 4-5.

Ustugi thumacza
jezyka
migowego (z
w.3)

Z tego:

Unikalna liczba podopiecznych lub
wnioskodawcow (na podstawie numeru
Pesel), dla ktérych w okresie sprawoz-
dawczym, zostata zrealizowana ptat-

nos¢ lub istnieje zatwierdzony zwrot.

Kwota zrealizowanych ptatnosci z wnioskéw.
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Ustugi thumacza
5 — przewodnika
(zw.3)

Unikalna liczba podopiecznych lub
wnioskodawcoéw (na podstawie numeru
Pesel), dla ktérych w okresie sprawoz-
dawczym, zostata zrealizowana ptat-

nos¢ lub istnieje zatwierdzony zwrot.

Kwota zrealizowanych pfatnosci z wnioskow.

Dzieci i mtodziez
6 niepetno-

sprawna (z w.3)

Liczba podopiecznych lub wnioskodaw-
cow jezeli we wniosku nie wystepuje
podopieczny (unikalne numery PESEL),
policzonych w wierszu 3 ,wyptacone
dofinansowanie”, ktérych numer PESEL
wskazuje, ze w dniu realizacji ptatnosci

nie ukonczyly 18 roku zycia.

Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,

pomniejszona o zatwierdzone zwroty.

Liczba podopiecznych lub wnioskodaw-

cow jezeli we wniosku nie wystepuje

Kwota ptatno$ci zrealizowanych w okresie

g Mieszkancy wsi podopieczny (unikalne numery PESEL),
7 = ) ) sprawozdawczym, dotyczgca tych oséb,
(zw.3) policzonych w wierszu 3 ,wyptacone
. o . pomniejszona o zatwierdzone zwroty.
dofinansowanie”, ktérzy we wniosku za-
znaczyli ,Rodzaj miejscowosci: Wies”.
Liczba podopiecznych lub
wnioskodawcow jezeli we wniosku nie
wystepuje podopieczny (unikalne Kwota ptatnosci zrealizowanych w okresie
8 Kobiety (z w.3) numery PESEL), policzonych w wierszu | sprawozdawczym, dotyczgca tych osdb,

3 ,wyptacone dofinansowanie”, ktérych
numer PESEL wskazuje, ze pte¢ osoby

to ,kobieta”.

pomniejszona o zatwierdzone zwroty.

Uwaga! Kwalifikacja do wiersza 4 oraz wiersza 5 odbywa si¢ na podstawie pola ,Rodzaj dofinansowania” znajdujgcego sie

we wniosku na zaktadce ,Przedmiot wniosku” w sekcji ,Przedmiot wniosku”.

12.5.10

Wyposazenie stanowiska pracy

Sektor finanséw

Publicznych §6260

Niepublicznych §6270

1 Ztozone wnioski

Liczba wnioskow,
ktorych data ztozenia pomocy z tych
wniosku miesci sie w
okresie

sprawozdawczym. ogotem”).

Kwota wnioskowanej

wnioskow (z pola

+~Whnioskowana kwota

Liczba wnioskéw, ktérych data ztozenia
wniosku miesci sie w okresie

sprawozdawczym.
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2 Zawarte umowy

Liczba umoéw, ktérych
data zawarcia miesci
sie w okresie
sprawozdawczym
niezaleznie od statusu
tej umowy oraz
niezaleznie od daty

ztozenia wniosku.

Kwota przyznanego
dofinansowania
skorygowana o
ewentualne aneksy, o
ile data aneksu miesci
sie w okresie

sprawozdawczym.

Liczba uméw, ktérych data zawarcia
miesci sie w okresie sprawozdawczym
niezaleznie od statusu tej umowy oraz

niezaleznie od daty ztozenia wniosku.

Stanowiska pracy do
3 wyposazenia (wedtug

zawartych umow)

Liczba stanowisk
pracy wskazanych w
zatwierdzonej ocenie
wniosku o ile dla
whniosku istnieje
umowa zatwierdzona
w okresie

sprawozdawczym.

Liczba stanowisk pracy wskazanych w
zatwierdzonej ocenie wniosku o ile dla
wniosku istnieje umowa zatwierdzona w

okresie sprawozdawczym.

Zwrot kosztow wypo-
sazenia stanowisk
pracy (liczba stano-

wisk i kwota)

Liczba stanowisk —
liczba stanowisk pracy
wskazanych w
rozliczeniu
powigzanym z
ptatnosciami, ktére
zostaty zrealizowane
w okresie

sprawozdawczym

Kwota — kwota
ptatnosci
zrealizowanych w
okresie
sprawozdawczym
pomniejszona o
zwroty, ktorych data
miesci sie w okresie

sprawozdawczym

Liczba stanowisk — liczba stanowisk
pracy wskazanych w rozliczeniu
powigzanym z ptatnosciami, ktore
zostaly zrealizowane w okresie

sprawozdawczym

Jezeli kwota zwrotu jest rowna lub wigksza od kwoty zrealizowanych ptatnosci, to liczba stanowisk pracy nie jest

wykazywana w raporcie.

W zaktadach
pracy
chronionej (z
w.4)

W tym:

liczba oséb — liczba oséb, wskazanych
w rozliczeniu w sekgciji , Lista 0s6b nie-
petnosprawnych zatrudnionych na refun-
dowanym stanowisku pracy”, pod wa-
runkiem, ze rozliczenie jest powigzane z
ptatnosciami, ktére zostaty zrealizowane
w okresie sprawozdawczym, oraz pod
warunkiem, ze we wniosku, w polu ,Czy
wnioskodawca posiada status Zaktadu
Pracy Chronionej” zostata zaznaczona

wartos¢: Tak.
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Osoby zatrudnione na
wyposazonych
stanowiskach pracy (z
w.4)

Liczba osob- liczba
0s06b, wskazanych w
rozliczeniu w sekcji
,Lista oséb
niepetnosprawnych
zatrudnionych na
refundowanym
stanowisku pracy”,
pod warunkiem, ze
rozliczenie jest
powigzane z
ptatnosciami, ktore
zostaty zrealizowane
w okresie

sprawozdawczym

Liczba os6b- liczba oséb, wskazanych w
rozliczeniu w sekciji ,Lista os6b niepetno-
sprawnych zatrudnionych na refundowa-
nym stanowisku pracy”, pod warunkiem,
ze rozliczenie jest powigzane z ptatno-
$ciami, ktdére zostaly zrealizowane w

okresie sprawozdawczym

W zaktadach
pracy
chronionej (z
w.6)

Liczba os6b — liczba oséb, wskazanych
w rozliczeniu w sekcji ,Lista os6b niepet-
nosprawnych zatrudnionych na refundo-
wanym stanowisku pracy”, pod warun-
kiem, ze rozliczenie jest powigzane z
ptatnosciami, ktére zostaty zrealizowane
w okresie sprawozdawczym, oraz pod
warunkiem ze we wniosku, w polu ,Czy
wnioskodawca posiada status Zaktadu
Pracy Chronionej” zostata zaznaczona

wartos¢: Tak.

W tym:

Mieszkancy wsi
(z w.6)

Liczba oséb,
wskazanych w
rozliczeniu w sekcji
,Lista oséb
niepetnosprawnych
zatrudnionych na
refundowanym
stanowisku pracy”,
pod warunkiem, ze
rozliczenie jest
powigzane z
ptatnosciami, ktére
zostaty zrealizowane
w okresie
sprawozdawczym,
oraz pod warunkiem,
ze w polu ,Rodzaj
miejscowosci”
zostata wpisana
wartos¢: Wies (dla
danej osoby).

Liczba os6b, wskazanych w rozliczeniu
w sekcji ,Lista osob niepetnosprawnych
zatrudnionych na refundowanym stano-
wisku pracy”, pod warunkiem, ze rozli-
czenie jest powigzane z ptatnosciami,
ktore zostaty zrealizowane w okresie
sprawozdawczym, oraz pod warunkiem,
ze w polu ,Rodzaj miejscowosci” zostata
wpisana wartos¢: Wies (dla danej

osoby).
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Liczba osob — liczba
0s06b, wskazanych w
rozliczeniu w sekcji
,Lista osob
niepetnosprawnych
zatrudnionych na
refundowanym
stanowisku pracy”,

pod warunkiem, ze

Liczba

a os6b — liczba oso6b, wskazanych w
rozliczeniu w sekciji ,Lista os6b niepetno-
sprawnych zatrudnionych na refundowa-

nym stanowisku pracy”, pod warunkiem,

9 Kobiety (z w. 6) rozliczenie jest X ze rozliczenie jest powigzane z ptatno-
powigzane z $ciami, ktére zostaty zrealizowane w
platnosciami, kidre okresie sprawozdawczym, oraz pod wa-
zostaly ‘zrealizowane runkiem, ze w PESEL wskazuje na pte¢:
W okresie Kobieta.
sprawozdawczym,
oraz pod warunkiem,
ze w PESEL
wskazuje na ptec:

Kobieta.
12.5.11 Zwrot kosztow szkolenia organizowanych przez kierownikéw PUP
Liczba wnioskodawcéw z
wnioskow, ktorych data ztozenia
wniosku miesci sie w okresie
sprawozdawczym, (osoby
liczone unikalnie na podstawie
numeru Pesel).
W wierszu uwzgledniane sg
1 Liczba os6b ubiegajgcych sie o szkolenie | wszystkie wnioski, rowniez X

wedtug ztozonych wnioskéw

Wycofane o ile zostaty wycofane
po wykonaniu oceny formalnej,
merytorycznej lub skierowaniu
do poprawy. Czyli wnioski
wycofane przed wykonaniem
oceny formalnej nie powinny by¢

liczone w raporcie.
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Liczba os6b skierowanych na szkolenia

oraz kwota z zawartych uméw

Liczba wnioskodawcéw z wnio-
skow, ktérych status jest: Za-
twierdzony lub W archiwum (gdy
status sprawy jest Dofinansowa-
nie wyptacone). Osoby liczone
unikalnie na podstawie numeru
Pesel. Dodatkowym warunkiem
jest istnienie co najmniej jednej
umowy, dla ktérej data podpisa-
nia umowy znajdujgca sie w sek-
cji ,Dane podmiotu niezareje-
strowanego w SOW, z ktérym
zawierana jest umowa” miesci

sie w okresie sprawozdawczym

Kwota z pola ,Kwota umowy” sekcji
,Dane podmiotu niezarejestrowa-
nego w SOW, z ktérym zawierana
jest umowa”, pod warunkiem ze data
podpisania umowy znajdujaca sie w
sekcji ,Dane podmiotu niezarejestro-
wanego w SOW, z ktérym zawierana
jest umowa” miesci sie w okresie

sprawozdawczym

Koszty ukonczonych szkolen (liczba osdéb i

kwota)

Liczba osob — liczba wniosko-
dawcow z wnioskéw, ktorych
status jest: Zatwierdzony lub W
archiwum (gdy status sprawy
jest Dofinansowanie wyptacone).
Osoby liczone unikalnie na pod-
stawie numeru Pesel. Dodatko-
wym warunkiem jest istnienie co
najmniej jednej ptatnosci, ktérej
data miesci sie w okresie spra-

wozdawczym

Kwota — kwota ptatnosci, ktérych
data miesci sie w okresie sprawoz-
dawczym. Kwota pomniejszona o
zwroty zatwierdzone w okresie spra-

wozdawczym.

Jezeli kwota zwrotu jest rowna lub wigksza od kwoty zrealizowanych ptatnosci, to liczba os6b nie jest wykazywana w

raporcie.

Mieszkancy wsi ( z w.3)

W tym:

Liczba oséb — liczba wniosko-
dawcow z wnioskow, ktorych
status jest: Zatwierdzony lub W
archiwum (gdy status sprawy
jest Dofinansowanie wyptacone).
Osoby liczone unikalnie na pod-
stawie numeru Pesel. Dodatko-
wym warunkiem jest istnienie co
najmniej jednej ptatnosci, ktorej
data miesci sie¢ w okresie spra-
wozdawczym oraz Rodzaj miej-
scowosci wskazany we wniosku:
Wie$ (sekcja Adres zamieszka-
nia, zaktadka Dane wniosko-

dawcy)

Kwota — kwota ptatnosci, ktorych
data miesci sie¢ w okresie sprawoz-
dawczym. Kwota pomniejszona o
zwroty zatwierdzone w okresie spra-
wozdawczym. Dodatkowym warun-
kiem Rodzaj miejscowosci wskazany
we wniosku: Wies (sekcja Adres za-
mieszkania, zaktadka Dane wnio-

skodawcy)
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Kobiety (z w.3)

Liczba osob — liczba wniosko-
dawcéw z wnioskow, ktérych
status jest: Zatwierdzony lub W
archiwum (gdy status sprawy
jest Dofinansowanie wyptacone).
Osoby liczone unikalnie na pod-
stawie numeru Pesel. Dodatko-
wym warunkiem jest istnienie co
najmniej jednej pfatnosci, ktorej
data miesci sie w okresie spra-
wozdawczym oraz Pesel wnio-
skodawcy wskazujgcy na ptec:
Kobieta (zaktadka Dane wnio-

skodawcy)

Kwota — kwota ptatnosci, ktérych
data miesci sie w okresie sprawoz-
dawczym. Kwota pomniejszona o
zwroty zatwierdzone w okresie spra-
wozdawczym. Dodatkowym warun-
kiem Pesel wnioskodawcy wskazu-
jacy na pte¢: Kobieta (zaktadka
Dane wnioskodawcy)

Liczba os6b niepetnosprawnych

zatrudnionych (z w.3)

Liczba osob — liczba wniosko-
dawcow, dla ktérych we wniosku
w sekcji ,Informacja o zatrudnie-
niu” zostata wpisana data za-
trudnienia mieszczaca sie w

okresie sprawozdawczym.

Mieszkancy wsi ( z w.6)

Liczba os6b — liczba wniosko-
dawcow, dla ktérych we wniosku
w sekcji ,Informacja o zatrudnie-
niu” zostata wpisana data za-
trudnienia mieszczaca sie w
okresie sprawozdawczym. Do-
datkowym warunkiem jest Ro-
dzaj miejscowosci wskazany we
wniosku: Wie$ (sekcja Adres za-
mieszkania, zaktadka Dane

whnioskodawcy)

W tym:

Kobiety (z w.6)

Liczba oséb — liczba wniosko-
dawcow, dla ktérych we wniosku
w sekcji ,Informacja o zatrudnie-
niu” zostata wpisana data za-
trudnienia mieszczaca sie w
okresie sprawozdawczym. Do-
datkowym warunkiem jest Pesel
wnioskodawcy wskazujacy na
pte¢: Kobieta (zaktadka Dane

wnioskodawcy)
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12.6 Raport 45 — Raport dotyczacy liczby zgtoszen przestanych do danego
oddziatu oraz liczby czynnosci wykonywanych w obrebie zgloszen

Modut Realizatora: Raport 45: Raport dotyczacy liczby zgtoszen przestanych do danego oddziatu
Modut PFRON: Raport 45: Raport dotyczacy liczby zgltoszen przestanych do danego oddziatu

Uzytkownik mogacy wygenerowaé raport: Modut Realizatora: Realizator rozszerzony, Modut
PFRON: Administrator Systemu, PFRON Raporty.

Jednostka dla ktérej generowany jest raport: Modut Realizatora: zawiera informacje o wszystkich
zgtoszeniach przestanych do danego oddziatu. Modut PFRON: Raport generowany jest dla wybranego

obszaru — Wojewodztwa.
Raport umozliwia wygenerowane nastepujgcych danych:

1. Liczba zgtoszen przestanych do danego oddziatu w danym okresie,

2. Liczba zgtoszen przestanych w danym okresie (w podziale na wojewddztwa); raport dostepny na
szczeblu centralnym

3. Liczba i rodzaj niepetnosprawnosci

4. Liczba i rodzaj czynnosci wykonanych w danym oddziale w odpowiedzi na otrzymane zgtoszenia,

5. Liczba i rodzaj wykonanych czynnosci w podziale na wojewddztwa; raport dostepny na szczeblu cen-

tralnym

Parametry dla raportow:

1. Okres, w ktérym zostato przekazane zgtoszenie; wymagane podanie doktadnie jednego zakresu dat
— okres przekazania zgtoszenia lub wykonania czynnosci

2. Okres, w ktérym zostata wykonana czynnosé¢; wymagane podanie dokfadnie jednego zakresu dat —
okres przekazania zgtoszenia lub wykonania czynnosci

3. Wojewodztwo (parametr dostepny na poziomie centralnym)

Wazne! Jezeli zgtoszenie zostato przekierowane z jednego Oddziatu do innego Oddziatu, to w raporcie
zostanie wykazane w Oddziale, w ktérym znajduje sie zgtoszenie w czasie generowania raportu.

Raport uwzglednia opcje (moze ich by¢ kilka, poniewaz to pole wielokrotnego wyboru), ktéra zostata za-

znaczona w sposobie realizacji zgtoszenia:
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Sposob realizagji zgloszenia:*

Udzielono informacji | porady zgodnie ze zgloszeniem

Skierowano do OWIT
Skierowano do Reha-managera

Poradnictwo dla pracodawcy

Inne

Nr kolumny Nazwa kolumny Opis

2,9, 16,23 Liczba zgtoszenh Suma liczby zgtoszen dla danego rodzaju
niepetnosprawnosci

3,10, 17, 24 | Udzielenie informacji i porady Suma zgtoszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono
,Udzielono informacji i porady zgodnie ze
zgtoszeniem”

4,11, 18,25 | Skierowanie do OWIT Suma zgtoszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono
»okierowano do OWIiT”

5,12, 19, 26 | Skierowania do Rehamenagera Suma zgtoszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono
~Skierowano do Reha-managera”

6, 13, 20, 27 | Poradnictwo dla pracodawcy Suma zgtoszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono
LPoradnictwo dla pracodawcy”

7,14, 21,28 | Inne Suma zgtoszen, w ktérych w sposobie
realizacji zgtoszenia zaznaczono ,Inne”

8, 15, 22,29 | Liczba czynnosci ogotem Suma liczby czynnosci ogétem dla
danego rodzaju niepetnosprawnosci

30 Liczba zgtoszen ogoétem Suma kolumn ,Liczba zgtoszen” (2, 9, 16,
23)

31 Liczba czynnosci ogotem Suma kolumn ,Liczba czynnosci ogétem”
(8, 15, 22, 29)
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13 Sprawozdawczosé SWA

W rozdziale tym opisany zostat proces obstugi sprawozdania rzeczowo-finansowego w module
PFRON. Sprawozdanie moze by¢ przeglagdane, odsytane do poprawy oraz akceptowane przez Uzytkow-
nikéw zalogowanych w module PFRON Podstawowy oraz Rozszerzony. Administrator systemu moze
jedynie przeglada¢ sprawozdanie. Opis podzielony zostat na kilka czesci, w ktérych omowione zostaty
poszczegodlne etapy prac zwigzanych ze sprawozdaniem. Sprawozdanie prezentuje takie same dane jak
raport 44.

W module PFRON Podstawowy i PFRON Rozszerzony mozliwe sg do przegladania dwie listy spra-
wozdanh: ,\W trakcie obstugi” oraz ,Przyjete”. Na liscie ,W trakcie obstugi” znajdujg sie wnioski przekazane

oraz skierowane do poprawy, natomiast na liscie ,Przyjete” znajdujg sie zaakceptowane sprawozdania.

W celu wyswietlenia list sprawozdan w trakcie obstugi nalezy:
»
1. Rozwingé¢ zaktadke w menu bocznym

{7} Strona gtéwna
Wiadomosci

Obstuga wnioskéw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkéw PFRON
Limity PFRON
Raporty

¢ Sprawozdawczosc SWA v

i£ W trakcie obstugi
Przyjete
Parametry

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 368 Menu boczne - Sprawozdawczosé SWA

2 Kliknaé przycisk i= W trakcie obstugi

Zostanie wyswietlona lista ,W trakcie obstugi”.
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@ sprawardawcIoft SA ¥

Lista

Lista

ot _— OEO EDEEE

Rysunek 369 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych w trakcie obstugi

bedzie zwierata takie informacje jak:

e Liczba sprawozdan przekazanych,

e Liczba sprawozdan przyjetych,

e Liczba sprawozdan w trakcie poprawy,
e Liczba sprawozdan brakujgcych.

bedzie zawierata kolumny (po ktérych mozliwe bedzie filtrowanie i sortowanie):

e Nrew. samorzadu
e Nazwa samorzadu

e NrTERYT

o Wojewddztwo
o Nazwa

o Wersja

e Rok

e Okres

e Status — poszczegdlne statusy zostang wyrédznione kolorami

o Przekazat — nazwisko i imie uzytkownika, ktoéry uruchomit podpis i wystat sprawoz-
danie

e Data i godzina podpisania — mozliwos¢ wyszukiwania danych poprzez wskazanie
zakresu dat od lub do

e Przypisane do pracownika — nazwisko i imie Uzytkownika przypisanego do powiatu,
z ktérego zostato przekazane sprawozdanie

o Akcje — dostepne akcje to:

Przegladaj

Cofnij do poprawy — dostepna gdy status sprawozdania to ,Przekazane”
Akceptuj — dostepna gdy status sprawozdania to ,Przekazane”

Podglad informacji o podpisie

Pobranie sprawozdania w formacie PDF

Pobranie sprawozdania w formacie XLS

Pobranie specyfikacji zwrotéw w formacie PDF

Pobranie sprawozdania w formacie SRF

O O O O O O O O©
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Dodatkowo dostepna bedzie mozliwosé pobrania raportéw do plikéw w formacie SRF (wraz z multi-
wyborem pozwalajgcym na pobranie wielu plikéw dotyczgcych wielu realizatorow réwnoczesnie). Opcja
bedzie dostepna zawsze po zaznaczeniu przynajmniej jednego raportu z listy. Aby pobrac¢ raport w for-

[8) Eksport archiwum SRF
macie SRF nalezy klikng¢ przycisk

W celu wyswietlenia listy przyjetych sprawozdan nalezy:
.
1. Rozwing¢ zakfadke w menu bocznym

{7} Strona gtéwna
Wiadomosci

Obstuga wnioskow o
Srodki z PFRON

Zwroty srodkow PFRON
Limity PFRON
Raporty

€ Sprawozdawczo$¢ SWA v

W trakcie obstugi
= Przyjete
Parametry

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 370 Menu boczne - Sprawozdawczosé SWA

2. Klkna¢ przycisk — @ ravete

Zostanie wyswietlona lista przyjetych sprawozdan.
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Rysunek 371 Lista przyjetych sprawozdan rzeczowo-finansowych

3. Lista bedzie zawierata kolumny (po ktérych mozliwe bedzie filtrowanie i sortowanie):

e Nrew. samorzadu
e Nazwa samorzadu

e NrTERYT

o Wojewddztwo
e Nazwa

o Wersja

e Rok

e Okres

e Status — poszczegdlne statusy zostang wyréznione kolorami

e Data i godzina podpisania — mozliwos¢ wyszukiwania danych poprzez wskazanie
zakresu dat od lub do

e Przekazat — nazwisko i imie uzytkownika, ktéry uruchomit podpis i wystat sprawoz-
danie

e Przypisane do pracownika — nazwisko i imie Uzytkownika przypisanego do powiatu,
z ktérego zostato przekazane sprawozdanie

e Akcje — dostepne akgje to:

Przegladaj

Cofnij do poprawy

Podglad informacji o podpisie

Pobranie sprawozdania w formacie PDF
Pobranie sprawozdania w formacie XLS
Pobranie specyfikacji zwrotéw w formacie PDF
Pobranie sprawozdania w formacie SRF

O O O O O O O

13.1 Przegladanie sprawozdania

Przegladanie szczegotow sprawozdania jest dostepna dla Uzytkownika zalogowanego jako PFRON
Podstawowy, PFRON Rozszerzony lub Administrator systemu. Sprawozdanie jest dostepne do podgladu
od momentu przestania go po raz pierwszy przez Realizatora. Podczas przeglgdania sprawozdania Uzyt-

kownik PFRON Podstawowy i PFRON Rozszerzony ma mozliwos¢:

e odpowiedzi na otrzymane wiadomosci systemowe
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e utworzenia i wystania nowej wiadomosci dotyczgcej sprawozdania
e zaakceptowania sprawozdania
e przekazania sprawozdania do poprawy

Wystane wiadomosci sg widoczne w module Realizatora. Administrator Systemu nie ma mozliwosci
tworzenia nowej wiadomosci, nie moze cofng¢ sprawozdania do poprawy ani zaakceptowac sprawozda-

nia.
W celu przejscia do podgladu sprawozdania nalezy:
1. Z menu bocznego wybra¢ ,Sprawozdawczos¢ SWA”, nastepnie ,W trakcie obstugi” lub ,przyjete”.
{7} Strona gtéwna
Wiadomosci

Obstuga wnioskow o
srodki z PFRON

Zwroty srodkéw PFRON
Limity PFRON
Raporty

¢ Sprawozdawczosc SWA v

W trakcie obstugi

iE Przyjete
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 372 Menu boczne - Sprawozdawczosé¢ SWA — PFRON podstawowy

2. Przejsc do listy ,W trakcie obstugi” lub ,Przyjete.
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Nrew Nezws

Akejo

100

Rysunek 373 Lista przyjetych sprawozdan rzeczowo-finansowych

3. KIlikng¢ przycisk akg;ji .

System wyswietli sprawozdanie w trybie podgladu, czyli bez mozliwosci edycji pél formularza.

Sprawozdanie zostanie otwarte na pierwszej zakladce S1, na ktérej znajdujg sie:

a) Dane podstawowe
b) Informacje o przedstawiajgcym sprawozdanie
c) Czes¢ A
d) Czes$¢B
e) Czes¢C
f)  Przyciski akcji:
e Anulyj
e Pobierz PDF z zasadami liczenia raportow
e Cofnij do poprawy

e Akceptuj — jezeli status sprawozdania to ,przekazane’
4. Sprawozdanie sktada sie z dziesieciu zaktadek:

a) S1-w jejsktad wchodzg czesci A, B, C;

b) S2 - w jej sktad wchodzg czesci D, E, F, G;

c) S3-w jejsktad wchodzg czesci H, I, J, K;

d) S4 - w jej sktad wchodzg czesci L, M, N, O, P;

e) S5-wjej sklad wchodza czesci Q, R, S;

f) S6 —w jej sktad wchodzg czesci T, U, W, X;

g) Zwroty — mozliwos¢ przegladania zwrotow utworzonych przez Realizatora

h) Zatgczniki — mozliwos¢ przegladania zatgcznikéw dodanych przez Realizatora

i) Wiadomosci — mozliwosc¢ przeglgdania, tworzenia nowych oraz odpowiadania na otrzymane
wiadomosci dotyczgce sprawozdania

j) Historia zmian — informacja o kazdorazowej zmianie statusu i uzasadnieniu zmiany statusu

w przypadku raportu skierowanego do poprawy
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Podczas przegladania sprawozdania Uzytkownik PFRON Podstawowy i PFRON Rozszerzony bedzie
miat mozliwosé odpowiadaé na otrzymane wiadomosci systemowe i wysyta¢ nowe wiadomosci dotyczgce

sprawozdania. Wystane wiadomo$ci sg widoczne rowniez w module Realizatora.

W celu wystania nowej wiadomosci nalezy podczas przeglgdania sprawozdania przejs¢ do zaktadki

Wisdomosci N —
, a nastepnie klikng¢ przycisk _

B4 Nowa wiadomosc

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

Tryb wysytania wiadomosci*:

®  Wysli] jako wiadomos¢ systemowg oraz e-mail Wysli] jako wiadomosc systemowa, e-mail 1 SMS Wysli] jako wiadomose systemowg oraz SMS

Wiadomos< ma by¢ wystana do*:

@ Osoby, ktdra utworzyta raport Osoby, ktdra wystata podpisany raport

Odbiorca: Email: Telefon:
Temat wiadomosci*:

Tresc wiadomosci®:

=3
Rysunek 374 Nowa wiadomos¢ dotyczgca sprawozdania

Uzytkownik PFRON moze wystaé¢ wiadomos¢ wybierajgc jedng z opciji:

o Wyslij jako wiadomosc¢ systemowg oraz e-mail — opcja zaznaczona domysinie
o Wyslij jako wiadomosc¢ systemowsg, e-mail i SMS

o Wyslij jako wiadomos¢ systemowg oraz SMS

W przypadku wysytania wiadomosci e-mail oraz SMS, Uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania czy wia-
domos¢ ma by¢ wystana do:

o Osoby, ktéra utworzyta raport

o Osoby, ktora wystata podpisany raport

Powiadomienie ,dzwoneczek” dotyczgce wiadomosci systemowej jest wyswietlane dla obydwu tych
0sob.

Wiadomosci wystane i odebrane sg widoczne dla wszystkich Uzytkownikow majgcych dostep do ra-

portu zaréowno w module PFRON jak i w module Realizatora.
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13.2 Cofniecie sprawozdania do poprawy

Cofniecie sprawozdania moze dokona¢ Uzytkownik zalogowany jako PFRON Podstawowy lub
Rozszerzony. Akcja jest dostepna dla sprawozdan o statusie ,Przekazane” oraz ,Przyjete”. Istnieje moz-

liwos$¢ cofniecia z widoku listy jak i podglagdu sprawozdania.
W celu cofniecia do poprawy sprawozdania z poziomu listy nalezy:

1. Przejs¢ do dowolnej listy sprawozdan

Liczba sprawozdan przekazanych Liczba sprawozdan przyjetych: Liczba sprawozdar w trakcie poprawy: Liczba sprawozdan brakujacych:
tom i s i ez i form i

Filtruj po. filtruj po

Filtr
" nia  Preekazat Przypisane do pracownika

Nre

Filtruj po Filtruj po filtruj po
N Rok

Okres

Wersja

dowoine ¢| | dowolne

Data | godzina
podpisania

Nrew. Nazva Ne
Zarnacz widoczne Wojewédztwo  Narwa Wersa  Rok  Okres Przckazal  Praypisane do pracownika A
™ omorzadu  samorzadu  TERYT i aypi prec o

[o]clofalc]cln]
OoEEm

[-fslalz]lo]

o
[
oz
o 2
==
Rekordy 10616 Wbwedanie rekorséw| 20 8 — Pogrzednia n Nasrooa—

Rysunek 375 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych w trakcie obstugi

2. Przy wybranym sprawozdaniu klikngé przycisk akc;ji .

System wyswietli okno w ktérym nalezy podaé powdd cofniecia.

Podaj powdd cofniecia sprawozdania do poprawy.*

Y

Anut

Rysunek 376 Powdd cofniecia sprawozdania do poprawy

Anuluj

3. Kilikng¢ przycisk w celu cofniecia sprawozdania do poprawy lub przycisk

w celu zamkniecia okna i powrotu do listy.
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4. Po zatwierdzeniu sprawozdania status zostanie zmieniony na ,Do poprawy”. Jesli sprawozdanie
znajdowato sie na licie przyjetych sprawozdan, to zostanie ono przeniesione na liste sprawoz-

dan w trakcie obstugi.

W celu cofniecia do poprawy sprawozdania podczas podgladu nalezy:

2. Przejs¢ do przyciskéw akgji znajdujgcych sie na dole.

fnij d
3. Kiknag preyos IR A

System wyswietli okno w ktérym nalezy podac¢ powdd cofniecia.

1. Otworzy¢ sprawozdanie w trybie podgladu

Podaj powdd cofniecia sprawozdania do poprawy.*

Y

Anut

Rysunek 377 Powdd cofniecia sprawozdania do poprawy

Anuluj

4. Klikng¢ przycisk w celu cofniecia sprawozdania do poprawy lub przycisk

w celu zamkniecia okna i powrotu do listy.

5. Po zatwierdzeniu cofniecia sprawozdania do poprawy, status sprawozdania zostanie zmieniony
na ,Do poprawy”. Jesli sprawozdanie znajdowato sie na liscie przyjetych sprawozdan, to zostanie

ono przeniesione na liste sprawozdan w trakcie obstugi.

13.3 Akceptacja sprawozdania

Akceptacji sprawozdania moze dokona¢ Uzytkownik zalogowany jako PFRON Podstawowy lub
Rozszerzony. Akcja jest dostepna dla sprawozdanh o statusie ,Przekazane”. Istnieje mozliwos¢ akceptacii

z widoku listy jak i podglagdu sprawozdania.

W celu akceptacji sprawozdania z poziomu listy nalezy:

1. Z menu bocznego wybraé ,,Sprawozdawczos¢ SWA”, nastepnie ,W trakcie obstugi”
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Rysunek 378 Menu boczne - Sprawozdawczos¢ SWA — PFRON Podstawowy
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=W trakcie obstugi
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Rysunek 379 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych w trakcie obstugi

2. Przy wybranym sprawozdaniu klikng¢ przycisk akcji .

System wyswietli okno potwierdzenia operac;ji.
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Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz akceptacje sprawozdania?

Anu'L’lj

Rysunek 380 Potwierdzenie operacji akceptacji sprawozdania

3. Klikng¢ przycisk w celu akceptacji sprawozdania lub przycisk

w celu zamknigcia okna i powrotu do listy.

4, Po potwierdzeniu akceptacji sprawozdania jego status zostanie zmieniony na ,Przyjete”

oraz zostanie ono przeniesione do listy ,Przyjete”.
W celu akceptacji sprawozdania podczas podgladu nalezy:
1. Otworzy¢ sprawozdanie o statusie ,Przekazane” w trybie podgladu .

2. Przejs¢ do przyciskéw akgji znajdujgcych sie na dole.

Ak i
3. Klikng¢ przycisk .

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.

Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz akceptacje sprawozdania?

Rysunek 381 Potwierdzenie operacji akceptacji sprawozdania

Anuluj

Potwierd?
4. Klikng¢ przycisk w celu akceptacji sprawozdania lub przycisk w celu za-

mkniecia okna i powrotu do listy.

5. Po potwierdzeniu akceptacji sprawozdania jego status zostanie zmieniony na ,Przyjete” oraz zo-

stanie ono przeniesione do listy ,Przyjete”.
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13.4 Parametry

W rozdziale opisane zostaty parametry sterujgce dostepnoscig do edycji wyliczonych przez system

danych w sprawozdaniu SWA. Parametry te bedg dostepne do zarzgdzania dla uprawnionego Uzytkow-
nika (Administrator PFRON, PFRON Rozszerzony).

W celu przejscia do edycji parametréw nalezy:

»
1. Rozwing¢ zaktadke w menu bocznym

{n1 Strona ghowna
Wiadomosci

Pisma ws. Zmiany
rachunku

Obstuga wnioskdw o
srodki z PFRON

Zwroty srodkdw PFRON
Ankiety

Limity PFRON

Raporty

& Sprawozdawczosc SWA v ‘

W trakcie obstugi
Przyjete

£ Parametry
Pomoc
4% administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 382 Menu boczne - Sprawozdawczosé¢ SWA
. , . & P t
2. Klikng¢ przycisk arametty

Zostanie wyswietlona lista dostepnych parametréw.
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Parmetry | Historia zmian

& Parametry

Sekcje wyliczane w sprawozdaniu SWA, dla ktérych Realizator moze zmieniac wartosci wyliczane przez system

+ Sekcja C - Zwrot kosztow wyposazenia stanowisk pracy art.26e

+ Sekcja E - Dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny dla oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej art.35a ust.4
+ Sekcja G - Dofinansowanie sportu, kultury, rekreadji i turystyki osob niepetnosprawnych art. 35a ust.1 pkt 7 lit.o

+ Sekcja H - Dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny dla 0séb niepetnosprawnych art.35a ust.1 pkt 7 lit.c

+ Sekcja | - Dofinansowanie zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze przyznawane osobom niepeinosprawnym na podstawie odrebnych przepisow art.35a
ust.1 pkt 7 lit.c

+ Sekqja ] - Dofinansowanie uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych art.35a ust.1 pkt 7 lit.a
' Sekcja K - Dofinansowanie likwidacji barier architektonicznych, w komunikowaniu sig i technicznych na wnioski indywidualnych os6b niepetnosprawnych art.35a ust.1 pkt 7 lit.d
+ Sekqja L - Finansowanie kosztow szkolen organizowanych przez kierownika powiatowego urzedu pracy art.40
+ Sekcja M - Jednorazowe dofinansowanie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub podjecia dzialalnosci w formie spotdzielni socjalnej art.12a
Sekcja O - Zwrot wydatkéw na instrumenty i ustugi rynku pracy dla 0s6b niepetnosprawnych poszukujacych pracy i nie pozostajacych w zatrudnieniu art.11

Sekcja P - Dofinansowanie ustug tlumacza jezyka migowego lub tlumacza - przewodnika art.35a ust.1 pkt 7 lit.f

Data ostatniej modyfikacji: ~ Uzytkownik:

2022-11-29 21:45:18

Rysunek 383 Lista parametrow

Formularz zawiera dwie zakfadki:

e Parametry

o Sekcje wyliczane w sprawozdaniu SWA, dla ktérych Realizator moze zmienia¢ wartosci
wyliczane przez system — lista parametrow dostepna do edyciji

o Data ostatniej modyfikacji — pole uzupetnione przez system automatycznie datg zapisa-
nia ostatniej zmiany parametrow

o Uzytkownik — pole uzupetnione nazwiskiem i imieniem Uzytkownika, ktory ostatni zapisat
Zmiany

e Historia zmian — informacja o kazdorazowej zmianie wprowadzonej w obszarze parametréw

Po odznaczeniu wybranych parametréw i zapisaniu wprowadzonych zmian w sprawozdaniu otwartym
przez Realizatora w trybie edycji odznaczone sekcje bedg nieedytowalne.
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